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A continuacién, encontrara las instrucciones y la informacién necesaria para hacer uso del Aplicativo por
la Integridad Publica en el mddulo Declaracion de Ley 2013 de 2019 que permite la publicacion y

divulgacion proactiva de la declaracion de bienes y rentas, del registro de conflictos de interés y la
declaracion del impuesto sobre la renta y complementarios como Persona Natural.
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Aplicativo por la Integridad Publica

Es la herramienta del Sistema de Informacién y Gestién del Empleo Publico (SIGEP) dispuesta por Funcion

Pdblica para que:

los servidores publicos de altos cargos del Estado, contratistas y demas sujetos obligados declaren sus
bienes y rentas, conflictos de intereses e impuesto sobre la renta y complementarios (Ley 2013 de
2019);

las Personas Expuestas Politicamente (PEP) registren su informacién (Decreto 830 de 2021);

los servidores publicos registren sus familiares con contratos de prestacién de servicios profesionales
o de apoyo a la gestidn con el Estado (Directiva Presidencial 001 de 2022)

la ciudadania, entes de control, medios de comunicacidén y organizaciones interesadas consulten y usen
esta informacion en cumplimiento de los principios de integridad y transparencia y el ejercicio del
control social.

Al ingresar al Aplicativo por la Integridad Publica, encontrara cuatro (4) modulos diferenciados, cada uno

con su descripcidn, el enlace a la norma correspondiente y el botdn para ingresar:

L

Declaracién de Médulo de Declaracién de Ley 2013 de

Ley 2013 de 2019 o
2019: Estd disefiado para que las personas

Sl usted es alto directivo del naturales y juridicas que lo requieran

o orveier s sl declaren y publiquen sus declaraciones de
mediante voto popular. . . .

CoRiiraTiS o SUleto dbligada bienes y rentas, del registro de conflictos
dela Ley 2013 de 2019, declare de intereses y la declaracion del impuesto
y publique aqui su informacién b I t I tari . I
. sobre la renta y complementarios, segun lo

interas e impueasto sobre la Ordenado por Ia Ley 2013 de 2019

ranta.

Ingresar
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Registro de
informacion como
Personas
Expuestas
Politicamente
(PEP)

Si usted es una Persona
Expuesta Politicamente debido a
las responsabilidades propias de

su cargo, segun lo establecido
en el Decreto 830 de 2021,
declare y publique aqui su

informacion financiera

Ingresar

[e=]

S

Registro de
familiares con
contratos

Si usted es un Servidor Publico,
registre aqui sus familiares hasta
segundo grado de afinidad y
segundo grado de
consanguinidad, con contratos
de prestacion de servicios
profesionales o de apoyo a la
gestion con el Estado, segun la
Directiva Presidencial 001 de
2022

Ingresar

Moddulo de Registro de Informaciéon como
Personas Expuestas Politicamente (PEP):
Permite que las PEP determinadas por el
Decreto 830 de 2021 registren y publiquen
sus declaraciones conforme lo ordena esta
norma.

Moddulo de Registro de familiares con
contratos: Alli los servidores publicos
deben registrar a sus familiares con
contratos de prestaciéon de servicios
profesionales o de apoyo a la gestidon con
el Estado, segun la Directiva Presidencial
001 de 2022.
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N\
Consulta
Ciudadana , . .
Moédulo de Consulta ciudadana: Permite a
Siusted es un ciudadana(a) que la ciudadania, entidades, entes de control,
desea ejercer sy derecho a la d d . .y . .
A medios de comunicacion y organizaciones
consulte aqui las declaraciones de control social interesadas consultar y
—— — ——— descargar la lista de las Personas Expuestas
interés e impuesto sobre la renta . .
y complementarios y la ista de Politicamente, sus declaraciones y las
ks Peysonie Expiiestas declaraciones de bienes y rentas, conflictos
Politicamente (PEP), con sus . .
O de intereses e impuesto sobre la renta y

complementarios que han sido publicadas
en el aplicativo.

Su consuita es anonima y no

requiere registrarse

Ir a Consulta Ciudadana -
Ley 2013 de 2019

Ir a Consulta Ciudadana
PEP

Inmediatamente después encontrara la seccidon é¢Necesita ayuda? donde encontrara la informacién de
interés e instrumentos sobre las diferentes normas para ayudarle en el diligenciamiento de sus
declaraciones:

e Videotutorial con el paso a paso para presentar la Declaracion de Bienes y rentas y conflictos de
intereses de la Ley 2013 de 2019;

e Instructivos para declarar bienes y rentas y conflictos de intereses de la Ley 2013 de 2019 para Persona
Natural y para Persona Juridica;

e Instructivo para declarar como Persona Expuesta Politicamente segtn el Decreto 830 de 2021;

e Preguntas frecuentes sobre la Ley 2013 de 2019, el Decreto 830 de 2021y el Aplicativo por la Integridad
Publica;

e Correo electrénico soporteaplicativointegridad@funcionpublica.gov.co para la atenciéon de dudas e
inconvenientes respecto de las normas mencionadas y el Aplicativo por la Integridad publica.
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I. Creacion de usuario e ingreso al aplicativo

A. Creacion de usuario

Antes de crear su usuario e ingresar al aplicativo, verifique si segin la Ley 2013 de 2019 usted esta obligado

a publicar sus declaraciones de bienes y rentas y conflictos de intereses.

1. Ingrese al aplicativo dando clic en este enlace www.funcionpublica.gov.co/fdci. Si no es redireccionado
por el enlace, copielo y péguelo en la barra de direcciones de su navegador (Chrome, Firefox, Edge,
Internet Explorer, Safari, Opera, etc.).

2. Unavezalli, dé clic en el botén Ingresar del recuadro de Declaracion de Ley 2013 de 2019:

2 @ a

Declaracidon de Ley Registro de Registro de Consulta
2013 de 2019 informacién como familiares con Ciudadana

Personas Expuestas contratos
Politicamente (PEP)

16 ol

3. Lo remitira a la pagina de inicio de sesién, donde encontrara al lado izquierdo la Guia rapida de ingreso
al aplicativo para realizar:

e |a Declaracion de Ley 2013 de 2019,
e el Registro de informacion como Persona Expuesta Politicamente (PEP), y

e el Registro de familiares con contratos.

4. Sies la primera vez que accede al aplicativo, debera registrarse en el aplicativo; para ello seleccione la
opcién Registrar nuevo usuario.

5. En la pantalla Registrar Usuario, debera diligenciar la informacién solicitada, registrar un correo
electrénico valido y una contrasefia segura y determinar sus preguntas de seguridad.
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Al registrarse en el aplicativo, utilice un correo electronico de Gmail,
Hotmail, Yahoo, etc., u otro similar, en vez del correo institucional para
evitar que su servidor bloquee los correos remitidos por el aplicativo.

6. Las Preguntas de seguridad son un método de verificacion de identidad por si olvida su contrasefia
0 no tiene acceso a su correo, disminuyendo el riesgo de que personas no autorizadas accedan a su cuenta.

Preguntas de seguridad

Con el fin de que el sistema pueda verificar de manera instantédnea su identidad en caso de que olvide su contrasefia o no tenga acceso & su comen electrénica
registrado en el aplcative, selecoione a continuacan tres (3] preguntas y diligencie las respuestas comespondientes de forma que pueda recordaras facimente
Asl en las situaciones descritas y aquellas similares que se requiera; el aplicativo le presentars las pregunlas seleccionadas y validard que las respuesias

diligenciadas eninculan con las que veted registre

Pragunta de seguridad 1 = {Selecoione) %

5 EL NOMBRE DE SU PRIMERA MASCOTA?

Respuesta a pregunta de seguridad 1 * f
55U AFICION FAVORITA?

DA PREFERIDA enga signos nf caraclsres especiales (punfos, comas,
EL CUAL SE GRADUG

que 54 fa & i Preguntz ¢ NOMBRE DE
NOMBRE DEL COLEGIC

rayas, efc.). Esto con el fin de fortalscer

Seleccione 3 preguntas y diligencie las respuestas correspondientes de forma que pueda recordarlas
facilmente. A medida que indique la respuesta a cada pregunta, se habilitard la siguiente.

Responda cada pregunta utilizando solo letras, sin tildes. No use signos ni
caracteres especiales (puntos, comas, rayas, asteriscos etc.) y guarde
adecuadamente esta informacion en caso de que sea requerida después.

7. Lea con atencion el Aviso de privacidad que se encuentra después de la seccion Preguntas de
seguridad, y dé clic en el botéon Registrar. El sistema le indicard que su usuario fue creado
correctamente y que envié un mensaje a la cuenta de correo registrada para completar el proceso de
verificacion de su cuenta.

Iniciar sesion

La cuenta se encuentra en espera de completar el proceso
de verificacion, se ha enviado un correo electronico a
gar-*@hotmail.com con el siguiente paso para verificar la

cuenta.

El tiempo de duracion del token es de 15 minutos.
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Para su seguridad, la unica forma de activar su cuenta en el aplicativo es dar
clic en el enlace enviado al correo registrado. Recuerde verificar en la
carpeta de Spam o Correo no deseado.

8. Ingrese a su correo electronico y dé clic en el enlace enviado en el mensaje de confirmacién, el cual
solo estard activo por 15 minutos. Si excede ese tiempo, regrese al aplicativo y en la pantalla Iniciar
sesion dé clicen Reenviar verificacion de cuenta.

Saludos, GER

Esté reciblends este comed porques reakzd la solcitud de regisiro da usuarin al Sistema da Publicacion y Divulgacion proaciiva da informacian, aconde con ba Ley
2043 de 2019

Para corfinuar & proceso de veficacide, haga elic an esi ) anlacs

5i no ha shdo redireccionado pos of anlace, cople 1a skuilents dirsccldn: hetp Vs henclonputibon pov calidel_prestasiacsiervarificarRegiato M=500ed6% 0501
Afihd-hdch- Tda+b3afTE52 v pdgueda en la barma de dkscclones do su navegador (Chrome, Firefoo, Microsoft Edge, intermat Explome, Safarl, Opera, atc )

B. Restablecer contrasena

1. Sivya tiene usuario activo en este aplicativo, vaya a Iniciar sesidn y dé clicen ¢ Olvidd su contrasefa?

Iniciar sesion

Recuerde que los datos para iniciar sesion (usuario y
contrasefia) son diferentes de los utilizados en el aplicativo
SIGEP.

Tipo de documento de identidad:

CEDULA DE CIUDADANIA w

Numero de documento:

Contrasefia:

@

Ingrese Regresar a Inicio

Registrar nuevo usuario
¢ Qlvidd su contrasefia?
Reenviar verificacion de cuentao

Actualizar comreo electrénico
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2. En Solicitar reiniciar contrasenfa, siga las instrucciones y diligencie la informacion requerida, con
lo cual el aplicativo le enviara el enlace para generar una nueva contraseiia al correo registrado.

Recuerde revisar su carpeta de Spam o Correo no deseado. Si tras un tiempo
prudencial no llega el mensaje con el enlace para generar nueva contraseia
a su correo registrado en el aplicativo, informe esta situacion a:
soporteaplicativointegridad@funcionpublica.gov.co indicando la razon
social, su nombre completo, tipo y numero de documento de identidad de
ambos y celular de contacto.

C. Ingresar al aplicativo para registrar sus declaraciones

1. En la pantalla Iniciar sesidn, diligencie su usuario y contrasefia y dé clic en el botén Ingrese parair a
las secciones de registro de sus declaraciones.

Iniciar sesion

Recuerde que los datos para iniciar sesidn (usuario y
contrasefia) son diferentes de los utilizados en el aplicativo
SIGEP.

Tipo de documento de identidad:

CEDULA DE CIUDADANIA v

Nimero de documento:

Contrasena:

@

. Ingrese . Regresar a Inicio

Registrar nuevo usuario

i Olvidd su contrasefia?
Reenviar verificacion de cuenta e

Actualizar correo electronico
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2. El aplicativo le presentard la pantalla principal, con sus opciones basicas e informacidn de contexto.

SgNcatinn pore 2 =2 @ ﬁ El servicio pdblico | Feneion
Integridad piblica Ml esde todos Fublica

Dedaracion de Ley 2013 de 2013 Dizclaracion Decizto 530 de 2021 {Persmnas Expucsias Pdilicaments - PEP Regisiro de familiares con conbralos

Inicio

Cpciones de vsuanio

Bienvenido

[@ o= =]

I L= =T,
Declaracion de Ley 2013 Declaracion Decrato 830 Registro de familiares con Opciones da usuaro
de 20139 de 2021 (Personas confalos
Expusstas Polifcaments -
PEP}

5i ficne dguna deda o presenta algln incomenicnie, escribancs a- soporteaplicativointegridad@iuncionpullica.gov.co indicando su requerimiento, nombre, fips y
nimern de doecumenio v teléfonn de contacio

Aphcalivo por Iz Integridad Plitlica
131

3. Seleccione la seccidn correspondiente para registrar la declaracidn que requiere: Ley 2013 de 2019,
Decreto 830 de 2021 o Directiva Presidencial 001 de 2022, segln corresponda.

4. En la parte superior derecha vera su nombre y podra acceder a Opciones de usuario y Cerrar sesion.

USUARIO DE PRUEBA =

A 3 o8 El servicio publico | Euncién
es de todos ‘Piblica

Integridad p;'ihlira

Declro  Pubbeo  (onbiola

Dedlaracicn de Ley 2013 de 2018 Creclaracian Decreto 830 de 2021 (Personas Expuestas Politicamenie - PEF) Registro de familiares con condratos

Inicic

Opriones de usuano

5. En el menu superior encontrara las opciones del menu de navegacion que le redirigiran a las diferentes
secciones del aplicativo:
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e Inicio: Pantalla principal del aplicativo.

e Declaracion de Ley 2013 de 2019: Médulo para la declaracién de bienes y rentas, del registro
de conflictos de intereses y la declaracién del impuesto sobre la renta y complementarios.

e Declaracion Decreto 830 de 2021 (Personas Expuestas Politicamente — PEP): Médulo
para el registro de informacién como Persona Expuesta Politicamente.

e Registro de familiares con contratos: Mddulo para registrar a familiares con contratos.
e Opciones de usuario: Permite acceder a las opciones basicas de informacion del usuario.

6. En esta ultima opcidn podra editar sus datos y actualizar su correo. Igualmente, si aln no tiene activas
sus preguntas de seguridad, podra seleccionarlas y diligenciar las respuestas correspondientes.

Preguntas de seguridad

Con el fin de que el sistema pueda verificar de manera instantanea su identidad en caso de que olvide su contrasefia o no tenga acceso a su correo elecirénico registrado
en el aplicativo, seleccione a continuacion tres (3) preguntas y diligencie Ias respuestas correspondientes de forma que pueda recordarias faciimente.

Asi, en las situaciones descritas y aquellas similares gue se requiera, €l aplicativo le preseniara las preguntas seleccionadas y validara gue las respuestas diligenciadas

coincidan con las que usted registre.

Pregunta de seguridad 1 = (Seleccione) A

Respuesta a pregunia de seguridad 1 =

Verifigue que su respuesta a la Pregunia de seguridad seleccionada contenga solo letras, sin tildes; y no tenga signos ni caracleres especiales (punios, comas,

rayas, efc.). Esto con el fin de forfalecer la seguridad de su informacion.

Acciones

Actualizar Cancelar

A medida que seleccione y responda cada pregunta se habilitardn estas mismas opciones para las

siguientes. Procure que sus respuestas sean de facil recordacion.
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II. Declarar Bienes, rentas y conflictos de intereses (Ley 2013 de 2019)

como Persona natural

A. Politica de Seguridad de Datos para Ley 2013 de 2019

1. Dé clic en el recuadro Declaracion de Ley 2013 de 2019.

Declaracion de Ley 2013

de 2019

2. Sies la primera vez que ingresa a esta seccion, el aplicativo le presentard la Politica de Seguridad
de Datos para Ley 2013 de 2019y le solicitara aceptarla para continuar.

Si decide aceptarla, accederd al tablero de control donde encontrara listadas todas sus declaraciones
publicadas y en diligenciamiento, asi como los botones Ver aceptacion de politica de seguridad
de datos y Registrar nueva Declaracion de Ley 2013 de 2019.

3. En esta pantalla también encontrara el listado de las declaraciones registradas.

Listar Declaraciones de Ley 2013 de 2019

AGUAZUIL ADMINISTRATIVD

Declaracion inicial

Acclones Declaracién Mo, Entidad CargoiC: Tipo da
81101 ADMINISTRACION JEFE DE OFICINA  INGRESO
T COOPERATIVA
Declaracion inicial
DE ENTIDADES
DE SALUD DE
CALDAS Y
QUINDIO
(CODDESCA)
a 802-01 AGENCIA OTRO - TECNICO  INGRESO
—— CATASTRAL DE
Declaracion inicial
- CUNDINAMARCA
a 82102 ALCALDIADE AUXILIAR INGRESO
R P i
R rf\JErS IN ADMINISTRATIVG
- i CODAZZI
n 82101 ALCALDIA DE AUXILIAR INGRESO

2022-07-11 1397

2022-07-07 10:33

2022-06-06 09:59

2022-05-16 10:39

Facha de creacién v

Facha de publicacién

2022-07-11 131

2022-06-06 059

2022-06-06 0358

Estado

EN EDICION

EN
REVISION

FINALIZADO

FINALIZADO
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e Acciones: encuentra los siguientes botones:

Este boton permite diligenciar, editar o
registrar nueva informacion.

Este boton sirve para corregir o actualizar
' una declaracion ya publicada.

Este boton sirve para eliminar o borrar
datos e informacion incorrecta o que ya no
se necesita.

Este boton sirve para ver o consultar la
informacion diligenciada y publicada.

Cuando una declaracion ya ha sido modificada o corregida solo aparece la
accion Ver declaracion a

e Declaracidon No.: Los primeros nimeros corresponden al ID de declaraciéon que genera el
aplicativo y los digitos después del guion corresponden a la versién de la declaracién. También se
indica si es la Declaracion inicial o una Correccion.

e Entidad: nombre de la entidad respecto de la cual el usuario registra su declaracion.
e Cargo/Contratista: cargo que desempefia el usuario en la entidad registrada, o si es contratista.

e Tipo de publicacion: esta columna hace referencia al tipo de declaracién que realizé el sujeto
obligado (INGRESO, PERIODICO, RETIRO u OTRO).

e Fecha de creacidn: corresponde a la fecha en la que el sujeto obligado cred la declaracion.

e Fecha de publicacidn: corresponde a la fecha en la que el usuario publicé su declaracion. Las
declaraciones sin fecha de publicacion corresponden a aquellas en diligenciamiento o edicidn.

e Estado: hay 3 estados de declaracion:

v" Las declaraciones en estado EN EDICION son aquellas que no se han terminado de diligenciar.

v EN REVISION son las declaraciones en las cuales el sujeto obligado no encontré su entidad y/o
cargo y la informacién debe ser homologada por Funciéon Publica.

v' El estado FINALIZADO corresponde a las declaraciones publicadas.
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B. Registrar nueva Declaracion de Ley 2013 de 2019
1. Para crear una nueva declaracion, presione el botén Registrar nueva Declaracién.

2. Encontrard la pantalla Crear Informacion del usuario, donde debera diligenciar la informacion
solicitada. Al principio. encontrara el recuadro Tipo de persona, que indica la declaracion que
presenta el aplicativo para diligenciamiento, y las indicaciones sobre la informacidn por diligenciar.

3. Seleccione en el campo Tipo de publicacion aquella correspondiente a su declaracién, segun lo
sefialado por la Ley 2013 de 2019 (INGRESO, PERIODICO, RETIRO Y OTRO).

1. Tipo de publicacién de informacién

Seleccione a continuacion el tipo de publicacién de informacion que va a realizar, segun
corresponda:
= INGRESO: 5i e vincula por primera vez a esta entidad,
= PERIODICO: Si va a realizar la actualizacién anual de informacion de Ley 2013 de 2019,
= RETIRO: 5i se va a desvincular de la entidad.

« OTRO: Si requiere actualizar la informacién, seguin indica la Ley 2013 de 2019,

Tipo de publicacion * {Seleccicna) v

(Seleccione)
INGRESO

OTRO
2. Entidad PERIODICO

RETIRO
4. Para diligenciar adecuadamente el campo Entidad, lea con atencién las instrucciones y responda
conforme lo solicitado. Puede encontrar la entidad de dos maneras: utilizando el filtro Sigla, a partir
de la sigla oficial de la entidad, o buscando el nombre oficial de la entidad en el listado de este campo.

Sigla Limpiar filtros

Entidad
Busque su entidad affabéticamente o digite su nombre oficial (p.e. escriba Servicio Nacional de Aprendizale en vez de SENA).

Entidad =

(Seleccione) -

(Seteccione)

ABASTOS GUADALAJARA DE BUGA

ACADEMIA DE HISTORIA DEL DEPARTAMENTO DE ARALCA ARALICA
ACUEDUCTO REGIONAL AGUA BLANCA CLARDS GARZON

ADMINISTRACION COOPERATIVA DE ENTIDADES DE SALUD DE CALDAS Y QUINDIO (COODESCA)

S b gy e e e s e e s s ) e s e g ovmes s g swe Tl s il s s gl e e
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5. Seleccione Si o NO en el campo ¢Ha encontrado la ENTIDAD con la cual esta vinculada la
persona juridica que usted representay sobre la que declarara el potencial conflicto de
intereses? segun corresponda.

Si selecciona NO, el aplicativo le solicitara diligenciar i) el nombre de la entidad; ii) el NIT de la entidad,
si cuenta con él; y iii) el orden al cual corresponde la entidad (nacional o territorial), en cuyo caso
solicitara su ubicacién por departamento y municipio.

Enfidad no encontrada - Mombre = corporacion educativa de A o
Enfidad no encontrada - NIT 0
Enfidad no encontrada - Crden * TERRITORIAL

Enfidad no encontrada - Departamenio

& Amazonas ~

Entidad no encontrada - Municipio = EL ENCANTO -

Con esta informacién, Funcién Publica realizard un proceso posterior de homologacion para asociar su
declaracion a la entidad correspondiente, por lo cual es importante que diligencie informacion clara,
precisa y completa. Entretanto, su declaracién tendra asignado el estado En Revision.

6. Diligencie los datos correspondientes a Cargo, indicando si es o no contratista. Al seleccionar Si, el
campo Cargo desaparecerd. Si selecciona que NO es contratista, elija el cargo oficial descrito en su
acta de posesion entre las opciones de cargos que la entidad seleccionada tiene registrados en SIGEP.
Recuerde que esas opciones no tienen grado (p.e. Director 11 aparece solo como Director).

Cargo * (Seleccione) v

Agente de Servicio al Ciudadano
AMNALISTA
¢Ha encontrado el ASESOR
ASISTENTE ADMINISTRATIVO
AUXILIAR OPERATIVO
realizar la declaracion? | CONDUCTOR
DIRECTOR
DIRECTOR DE CARTERA
DIRECTOR REGIONAL
GERENTE
Gestor de Servicio al Ciudadano
Jar clic en sl botén Crear, de JEFE DE OFICINA 8
DIRECTOR DE CARTERA
JEFE DE PUNTO DE ATENCION A E
acenamiento, uso, circulach  JEFE DE PUNTO DE ATENCION A i
JEFE DE PUNTO DE ATENCION A

cargo por el cual va a

ncién Publica para que en lo

| i i |
rmacion consignada en el a8 PRESIDENTE psi
ial de fa entidad y cargo sot  Profesional Junior to
tacto conmigo al correo el Profesional Master * bl
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Si encontrd su cargo en el listado presentado, seleccione Si en el campo ¢, Ha encontrado el cargo
por el cual va a realizar la declaracion? y continde el diligenciamiento.

Sino lo encontro, seleccione NO y escoja el cargo correspondiente del listado que presenta el sistema.
Si no aparece alli, seleccione la opcion Otro y diligencie el nombre en el campo que se habilita. En
ambos casos, al igual que en Entidad, Funcién Publica verificara la informacidn y posteriormente
asociara su declaracion al cargo respectivo. Entretanto, su declaracién estard En Revision.

7. Unavez seleccione Tipo de publicacidon de informacién, Entidad y Cargo respecto de los cuales
realizard esta declaracidn, verifiqgue que la informaciéon esté completa y correcta, ya que no podra
modificarla después, y dé clic en Crear. Al completar este proceso, el sistema regresara al tablero de
control, donde el formulario creado estara disponible para su diligenciamiento:

Listar Declaraciones de Ley 2013 de 2019

@ Informacion del usuario §53 creado

Accionas Declaracién No. Entidad CJMO)‘COHIFEHS!& TIpD de pubucacldn Fecha de creacién v Fechade pLIDiIcECIOI'! Estado
282-01 ADMINISTRADORA ASISTENTE PERIODICO 2022-05-06 11:24 INICIAL
COLOMBIANADE  ADMINISTRATIVO

Declaracion inicial
n PENSIONES

C. Diligenciar formulario

1. En primer lugar, en el tablero de control dé clic en el botdn Diligenciar, para continuar el proceso de
registro de informacidn de su declaracidn. revise cada una de las preguntas y campos de las diferentes
secciones y recopile la informacién y archivos que requiera para diligenciarlos de forma adecuada:

Acciones Declaracion No. Entidad Cargo/Contratista Tipo de publicacion Fecha de creacion r
882-01 ADMINISTRADORA  ASISTENTE PERIODICO 2022-06-05 11:24
R, COLOMBIANADE  ADMINISTRATIVO
Declaracion inicial
u PENSIONES

2. Al dar clic en el icono del lapiz, que corresponde a la accion Diligenciar, ingresara a la seccién inicial
del formulario, llamada Informacién Personal.

Para ir a cada seccion dé clic en el boton correspondiente en la parte superior o, a
medida que termine de diligenciar la informacion de cada seccion, pasard a la
siguiente dando clic en el boton Acepte y Avance a...
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a) Informacién personal
e Déclic en el botén Editar informacién personal para registrar o actualizar los datos de

esta seccion. Diligencie la informacidn solicitada y dé clic en Actualizar.

e Sera dirigido al resumen de la seccion Informacién personal para que verifique la
informacion diligenciada. Para modificarla, dé clic en Editar informacién personal o, si
estd correcta y completa, en Acepte y avance a Declaracion de bienes y rentas.

b) Declaracion juramentada de bienes y rentas

Registre la informacion correspondiente a las indicaciones que le brinda el sistema,
teniendo en cuenta la vigencia o periodo que solicita (informacion actual, ultimo
afo gravable, final del afio anterior, etc.). Para guiarse, tenga a mano su declaracion
de renta ante la DIAN vy el certificado de ingresos y retenciones correspondientes al
ultimo ano gravable segun el momento en que debe publicar su declaracion.

e Para modificar el numeral 1.1 De ingresos, bienes y acreencias, seleccione la opcién
Editar Ingresos y registre en pesos colombianos la informacidn solicitada.

1.1. DE INGRESOS, BIENES Y ACREENCIAS

1.1.1. Los ingresas y rentas que obtuve en el Ultimo afio gravable fueron:

Afio 2021
Salarios y demas ingresos laborales

Cesantias e intereses de cesantias

Gastos de representacion

Arriendos

Honorarios

Otros ingresos y rentas

Total 0,00 COP

Editar Ingresos

e Diligencie cada campo, garantizando que la informacion esté correcta y completa y dé clic en
el botén Actualizar para ver reflejada la informacion.

e Para los numerales siguientes, dé clic en los botones correspondientes, segln la informacién
gue requiera registrar como, por ejemplo:

v Nueva Cuenta bancaria;
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v" Nuevo Bien patrimonial,

v" Nueva Acreencia u Obligacién

1.1.2 Las cuentas bancarias que poseo en Colombia y en el exterior son:

Acciones Tipo de cuenta Sede de la cuenta (Pais) Saldo total de la cuenta a diciembre 31 del afio inmediatamente anterior

Mo se encontraron datos

1.1.3. Mis bisnes patrimoniales son:

‘ Nusvo Bien patrimonial ’

Tipo de bien Pais Departamento Municipia Valor

Mo se encontraron datos

1.1.4. Mis acreenclas ¥ obligaciones vigentes a |a fecha son:

Concepto Saldo

Mo se encontraron datos

e Encadacaso, al dar clic en el botdn, se habilitaran los campos para que registre la informacién
solicitada. Una vez la ingrese, verifique que esté correcta y dé clic en Crear.

Crear Cuenta bancaria
Los valores de dinero deben ser ingresados en PESOS COLOMBIANOS (COP).
Tipo de cuenta * CORRIENTE +~

Sede de la cuenta (Pals) * Colombia v

Saldo total de la cuenta a diciembre 31
del afio inmediatamente anterior * 20000000

Acciones

Crear Cancelar

Al ingresar nueva informacion de Cuentas bancarias, Bienes patrimoniales y

Acreencias y obligaciones, el sistema le dard indicaciones u opciones para cada
campo; por favor léalas para evitar registrar datos errados o innecesarios.
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e Al crear nueva informacion en dichos campos, esta aparecera en el cuadro de resumen y en el
costado izquierdo cada registro tendra disponibles los botones Editar y Eliminar.

1.1.3 Los bienes patimoniales de GER son:

Muevo Bien patrimonial

u MUEBLE Colombia Amazonas EL ENCANTO 20.000.000,00 COP

1.14 Las acreencias y obligaciones wigentes de GER a 1a fecha son

Acciones Tipo de bien Pais Departamento Municipio Valor ‘

NuEVa ACTEENG ¥ obligackanes

Acciones Concepto Saldo ‘

SERVICIOS 10.000.000,00 CCP
O

Aceple y avance a Registio de conficlos de inlerés

Al posar el -cursor sobre el signoe encontrard informacion y opciones
sugeridas para cada campo.

o MUEBLE (si corresponde a

carro, moto, etc.).

Tipo de bien *

e En los numerales 1.2. PARTICIPACION EN JUNTAS, CONSEJOS, CORPORACIONES,
SOCIEDADES Y/O ASOCIACIONES vy 1.3. DECLARACION DE LAS ACTIVIDADES ECONOMICAS
DE CARACTER PRIVADO debera seleccionar Si o NO en las preguntas de cada numeral.

Si elige NO, el aplicativo le presentard la siguiente pregunta. Si elige Si, debera diligenciar la
informacién correspondiente para completar su declaracién.

e Una vez ingrese toda la informacién solicitada, verifique en la pagina de resumen si esta
correcta y completa. Si necesita modificarla o eliminarla, utilice los botones correspondientes.
En caso contrario, seleccione Acepte y avance a Registro de conflicto de interés.

c) Conflictos de intereses

El Codigo General Disciplinario (Ley 1952 de 2019) define en su articulo 44 las
causales de conflictos de intereses en los servidores publicos estdn definidas d,
aunque algunos cargos (jueces, alcaldes y congresistas, entre otros) tienen causales
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adicionales. Verifique la normativa asociada a su cargo para que pueda registrar
adecuadamente sus conflictos de intereses en esta seccion de su declaracion.

En cada una de las preguntas que presenta esta seccion, segun corresponda, describa
de forma clara, precisa y resumida las circunstancias por las cuales usted considera
que tiene un potencial conflicto de intereses, de forma que dicha situacion pueda ser
conocida, comprendida y gestionada adecuadamente por su entidad.

e Lea con atencidén la informacion, datos por reportar e indicaciones del aplicativo, seleccione
Si o NO en cada pregunta, segtin corresponda, y dé clic en Actualizar. Al igual que en la
seccidn anterior, escoja SI o NO en las preguntas correspondientes para que el aplicativo,
segun su seleccidn, presente la siguiente pregunta o los campos por diligenciar.

e En primer lugar, indique si tiene cdnyuge o compafiero(a) permanente. Si su respuesta
es afirmativa, deberd diligenciar los datos de esta persona e indicar si le genera algun conflicto
de intereses.

Si selecciona Si, se habilitara el campo Descripcion del potencial conflicto de interés
con su conyuge o comparfiero(a) permanente, donde debera describir la situacién que
considera un conflicto de intereses. Una vez la ingrese, oprima el botén Actualizar.

e Enel numeral 2.2. Informacién de parientes por consanguinidad, afinidad y civil,
debe reportar solamente aquellos familiares que le generan posibles conflictos de intereses.

Para ello, seleccione Si o NO y oprima Actualizar:

AYUDA: Lista desplegable de parentescos (consanguinidad, afinidad y civil)

» Parientes dentro del cuarte grade de consanguinidad, segundo de afinidad o primerc civil

2.2.1. Tengo parientes susceptibles de generar una posible situacion de conflicto de interés frente a la labor o actividad que desempefic | SI v | [Yail Rzl

7]

De acuerdo con las leyes 2003 y 2013 de 2019, presante a continuadion la infarmacion de mis parientes susceptiblas de generar una posible situacion de canflicto
de Interés frente a |a labor o actividad que desempefio:

Mugvo Parentesco

Acciones Parentesco Pariente Es mayor de edad Descripcidn del potencial conflicto de interés ‘

Na se encontraron datos
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e Siselecciona Si, dé clic en el botén Nuevo parentesco; ingrese la informacion solicitada en
los campos que se habilitan; verifiquela y dé clic en el boton Crear. Haga lo mismo por cada
pariente que le genere conflicto de intereses.

Crear Parentesco

0 vl seguindo grade o2 consangunidad

RAgIstre. L por un. §ela 55 panentes,

afinidad y primero ol en el r EEnerar un canficta de interes frente 4 la lasor o

= usted desempenia.

AYUDA: Lista desplegable de parentescos (consanguinidad, afinidad y civil)

b the consanguinicant. segumdn de afnidad o prmern civll

b Parsntes dentro del cuaro @

Tips de documento de identidad + CEDULA DE CIUDADANIA &

huimers de dotumentn 82 joentidad *

Frimer nomire *

Segunda nombrs

Primar agefide

Abuglcis)

Lirvill= 0 £5te campo & 1000 caracterss.

Acciones

m b

e Este mismo esquema funciona para las preguntas subsiguientes: i) seleccionar Si o NO, segun
corresponda; ii) si selecciona Si, dar clic en el botén para crear cada nueva informacién que se
requiera; iii) ingresar la informacién solicitada; iv) verificarla y v) dar clic en el botén Crear.

e Al crear cada registro en estos campos, este aparecera en el cuadro de resumen y al costado
izquierdo tendra disponibles los botones Editar y Eliminar.

2.2, DONACIONES QUE REPRESENTARON REDUCCIONES EN LA DECLARACION DE RENTA

131 (LA PERSOMA JURIDICA resizd donbclonas? 51w m

Lap donacionss maliradas por GER mua o represeniarsn reducciones an s declarackin da rents &0 al (Aima afa y los nombres de k5 instBuckenns g las cuales hizo esas
Onanes fon

Aceiares Newmdhre di s inatituciin 4 la cual realing donscicnes Valor da la donacibn

u FUNDACION FK 4000000 00 COP
n ABC 20,000 000,00 COP
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e Unavezingrese toda la informacion de esta seccidn, verifique que esté correctay completay
dé clic en el botén Acepte y avance a Impuesto sobre larentay complementarios.

d) Impuesto sobre la renta y complementarios

e Enelcampo 3.1.1. Declaro renta ante la DIAN seleccione Si o NO, segtn corresponda, y
luego dé clic en el botdn Actualizar.

Si su respuesta fue Si, dé clic en Subir Declaracién de renta hecha ante la DIAN,
presione Seleccionar archivo, seleccione el documento correspondiente y oprima Subir
Declaracion de renta hecha ante la DIAN.

El sistema le mostrard el documento, verifique que es el documento correcto y dé clic en
Acepte y avance a Resumen publicacién y finalizacion.

Subir Declaracién de renta hecha ante la DIAN

Solo se aceptan archivos PDF.

El tamafic maximo permitido para el archivo a cargar es de 10 MB.

A continuacién, adjunto el archivo en PDF de mi declaracion de renta ante la DIAN correspondiente al dltimo afio gravahle:

[ Selecionar adhive | 2022:102.57411.pe

e En el caso de los servidores de eleccion popular, la Ley 2013 de 2019 ordena que deben
publicar también el Certificado de aportes a campaiia que presentan ante el Consejo Nacional
Electoral (CNE), por lo cual, al seleccionar su entidad y el cargo de eleccion popular
correspondiente, debera cargar dicho documento en esta seccién.

Dé clic en Subir Certificado de aportes a campafia, seleccione el archivo
correspondiente y oprima Subir, verifique que es el documento correcto y dé clicen Acepte
y avance a Resumen publicacién y finalizacion.

3.2. CERTIFICADO DE APORTES A CAMPANA

A continuacion adjunto en pdf el formato 5B «Informe Individual de Ingresos y Gastos de la Campafias determinado por el Consejo Nacional Electoral (CNE),

correspondiente a la campana para abtener el cargo de eleccion popular que desempeno.

Subir Certificado de aportes a campana

Acepte y avance a Resumen publicacion y finalizacion
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e) Resumen publicacion y finalizacion

e En esta Ultima secciodn, el sistema presenta el resumen de toda la informacidn diligenciada en
cada una de las secciones de la declaracion, y dispone el botén Finalizar formulario en la
parte inferior de la pantalla.

Verifique que todos los campos estén correctamente diligenciados y que la informacién en
cada uno esté completa y sea veridica. Si requiere actualizar algin campo, vaya a la seccion
correspondiente mediante los botones de la parte superior, actualicela y regrese a esta.

Informacian personal Registro de conflictos de interés

‘ Regrese 8 Informacian del usuario ‘ Declaracion de bienes y rentas

‘ Impuesto sobre |8 renta y complemeantarios Resumen publicadi

e Una vez se asegure de que la informacidn registrada en cada mddulo es correcta y veridica y
esta completa, seleccione Finalizar y publicar declaracién, con lo cual, su declaracion
guedard disponible publicamente en el médulo de Consulta Ciudadana del aplicativo, seguin
lo ordenado por la Ley 2013 de 2019.

2.1.1. iEs usted repr tante, derado, d diente, datario o inistrador de los de algln servidor plblice que adelanta o sustancia actuaciones

dministrativas, realiza i tigaci . practica pruebas o pronuncia decisiones definitivas de la enfidad con la cual LA PERSONA JURIDICA celebra(ra) contratos o para

la cual administra(ra) o ejecuta(ra) bienes o recursos plblicos?: NO

2.1.2. ;La persona juridica que usted representa tiene litigio o controversia ante autoridades administrativas. jurisdicei 0 ias penales con 1a entidad con Ia cual
LA PERSONA JURIDICA celebra(ra) contratos o para la cual administra(ra) o ejecuta(rd) bienes o recursos plblicos?: NO

2.1.3. ;Existe enemistad grave por hechos zjenos a la actuacion administrativa, o amistad entrafiable enfre usted y el servidor plblico que adelanta o sustancia
actuaciones administrativas, realiza investigaciones, practica pruebas o pronuncia decisiones definitivas de la entidad con la cual LAPERSONA JURIDICA celebra(ra)

contratos o para la cual administra(rd) o ejecuta(ra) bienes o recursos plblicos?: MO
2.2. DONACIONES QUE REPRESENTARON REDUCCIONES EN LA DECLARACION DE RENTA
221, ;LAPERSONA JURIDICA realizé donaciones?: Si

Las donaciones realizadas por GER que le representaron reducciones en 1a declaracion de renta en el Gitimo afio v los nombres de |as instituciones a las cuales hizo esas
donacionas son:

Nombre de la institucién a la cual realizé donaciones Valor de la donacién

Mo se encontraron datos

2.3. POTENCIALES CONFLICTOS DE INTERES
23.1. LAPERSOMA JURIDICA, o ye, en mi calidad de su representante legal, tenemos ofro(s) potencial(es) confliclo(s) de interés: NO

3. IMPUESTO SOBRE LA RENTAY COMPLEMENTARIOS

3.1.1. Declaro renta ante la DIAN: NO

Antes de dar clic en Finalizar formulario verifique mediante les botones de la parte superior que la infermacién registrada en cada uno de los médulos es

comecta y esta completa.

Finalizar y publicar declaracién
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D. Boton corregir/ actualizar declaracion publicada

La nueva version del Aplicativo por la Integridad Publica permite a sus usuarios corregir errores en
declaraciones publicadas y crear nuevas declaraciones con informacién de declaraciones anteriores,
garantizando en ambos casos que la ciudadania, entes de control y medios de comunicacién puedan
verificar la trazabilidad requerida, en el marco del cumplimiento de la Ley 2013 de 2019.

Para ello, al publicar una nueva declaracidn se habilitard a su izquierda el icono  ® . Al pulsarlo, remitira
a la pantalla Corregir/actualizar declaracién publicada, donde podrd seleccionar la opcién que
requiera, asi.

902-01 AGENCIA OTRO - TECNICO  INGRESO 2022-07-07 10:33 2022-07-11 13:11 EN
CATASTRAL DE REVISION
CUNDINAMARCA

@ Declaracion inicial

Verifique las descripciones y seleccione la opcién que necesite:

Declaracion de Ley 2013 de 2019

CORREGIR/ACTUALIZAR DECLARACION PUBLICADA

Seleccione la accion que desea realizar con la declaracion seleccionada:
= Corregir datos o anexos: Marque esta opcion si desea corregir la informacion o archivos adjuntos de |3 declaracitn seleccionada.
Recuerde gue puede hacer maximo 5 correcciones de una misma declaracion.
« Crear nueva declaracion con datos anteriores: Si necesita crear una nusva declaracion vy, para facilitar su diligenciamiento, desea

importar la informacion del registro seleccionado y actualizar algunos datos (excepto los archivos adjuntos).

¢ Que accion desea realizar con el formulario seleccionado?

Accion a realizar * CORREGIR DATOS O ANEXOS v

CORREGIR DATOS O ANEXOS
| CREAR NUEVA DECLARACION CON DATOS ANTERIORES |

a) Corregir datos o anexos

Recuerde que cada declaracion solo puede tener un maximo de 5 modificaciones.

e Al seleccionar esta opcién el aplicativo le presentara el nimero de modificaciones realizadas
para dicha declaracion y los datos de Tipo de publicacién, Entidad y Cargo, los cuales
deberd corregir o confirmar. Una vez hecho esto, dé clic en el boton Crear correccion.
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Aparecerd un recuadro de verificacién y al dar clic en Aceptar el sistema le dirigira al
formulario de la declaracidn, donde podra editar los datos y archivos que requiera accediendo
a cada una de sus secciones mediante las pestafias ubicadas en la parte superior.

Regrese a Dedaraciones de Ley 2013 de 2019 ‘ Infarmacion personal Declaracion de bienes y rantas Registro de conflictos de interds

mpuesto sobre la renta y complementarios Resumen publicacion y finalizacion

Declaracidén de Ley 2013 de 2019

Mostrar Informacién personal

Informacion de la persona natural

Primer nombre FEDRO
Segundo nombre

Primer apaliida PEREZ
segundn apellido

Tipo de docurmenta de identidad CEDULA DE CILIDADANIA
Momero de documento de identidad 123456

Pais nacimiento COLOMBIA
Departamento nacimiento BOGOTA, D.C.
Municipio nacimiento BOGCTA, DL
Pais domicllio COLOGMBIA
Departamento domicilio BOGOTA, D.C.
mMuniclplo domicille BOGOTA, D.C.

Editar Informacién personal Acepte y avance a Dedaracién de bienes y rentas

Una vez haga las correcciones requeridas en la informacidon y documentos de la declaracién
seleccionada, vaya a la pestafia Resumen publicacion y finalizacién, confirme por ultima
vez que estan correctos y completos y dé clic en Finalizar y publicar declaracién.

Aparecera un recuadro de verificacion donde debera dar clic en Aceptar para publicar su
declaraciéon de correccion de informacidn, la cual quedard asociada a la declaracién original a
partir del cédigo de la declaracién y el consecutivo de correccidn correspondiente:

a f 2301 Y ABCDE CONTRATISTA OTRO
Declaracion inicial
a 23-02 INSTITUTO CONTRATISTA INGRESO
Correccion de 23- GEOGRAFICO
o AGUSTIN
CODAZZI
a 23-03 INSTITUTO CONTRATISTA INGRESO
GEOGRAFICO
Correccion de 23- P
L] 02
\ J copazz
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b) Crear nueva declaracion con datos anteriores

e Alseleccionar esta opcidn el aplicativo le presentara la informacién de Tipo de publicacion,
Entidad y Cargo diligenciada en la declaracién seleccionada, cambie los datos que requiera
y dé clic en el botén Crear para crear una nueva, la cual serd independiente de la declaracién
seleccionada.

e Aligual que en la opcidn anterior, al dar clic en Aceptar el sistema le dirigira al formulario de
la nueva declaracidn. Edite los datos y archivos que requiera accediendo a cada una de sus
secciones por medio de las pestafias ubicadas en la parte superior.

e Unaveztermine la actualizacion, verifique de nuevo toda la informacién y archivos y confirme
que estan completos y correctos y dé clic en el botén Finalizar y publicar declaracion.

e Aldarclicen Aceptar, sera dirigido nuevamente a la pantalla Lista Declaraciones de Ley
2013 de 2019, donde podra verificar la fecha de publicacion de la nueva declaracién.

E. Salir del sistema

Para finalizar adecuadamente su sesién en el aplicativo, vaya a la parte superior derecha de la pantalla, dé
clic en su nombre de usuario y seleccione la opciéon Cerrar sesion.

PEDRO PEREZ =

Opdlones de usuano

Aplicativo por la @ =) @ % FUNCION PUBLICA

Declra  Publice  Contralo

Integridad piblica

Declaracion de Ley 2013 de 2019 Declaracion Decreta B30 de 2021 (Personas Expuestas Politicamente - PEP} Registro de familiares con contratos
Inicio
Cipciones de usuario
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