
CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1205.07-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes, y proyectos

además se toman decisiones en relación a los programas institucionales

de actividades académicas, y demás colectivo docente, así como

iniciativas o mejoras en las actividades de los departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1205.07-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta informativa, para emitir

un mensaje a los colaboradores de la Universidad de Caldas, sobre

aspectos de carácter netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1205.07-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del departamento en sus

diferentes etapas, proceso que es adelantado cada 4 años, donde se

tiene encuenta la experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992 artículos 79 y

84, y el Art. 35 del Acuerdo 047

de 2017, Acuerdo (Acta 32 de

22 de octubre de 2018) del

Consejo Superior de la

Universidad de Caldas

Indefindo

1205.07-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DEL DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas en relación a

la armonía misional institucional, y como el departamento cumple con la

función académica y social, el informe permite establecer la sinergia

existente con la facultad, la universidad y las comunidades académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de

noviembre de 2006) de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1205.07-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades propias del

departamento que conlleve a una educación y administración de calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1205.07-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A

PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas académicas

de los docentes, las cuales son concretadas en los planes de labor

académica de los departamentos, generadores de conocimiento por

medio de procesos curriculares, investigativos de proyección, que

permitan al docente y a la institución cumplir con su misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 055 de 2009 del

Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1205.07-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE

DEPARTAMENTOS

Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al inicio de cada

vigencia es realizado con el colectivo docente de los diferentes

departamentos, para la revisión de las propuestas, metas y actividades

que desarrollen los retos en docencia, investigación y proyección

alineados con el Plan de Acción de las Facultades, el Plan de Acción

Institucional y el Proyecto Educativo Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de

noviembre de 2006) de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1205.07-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN

DOCENTE DE LOS DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la capacitación y/o

actualizaciones permanente de sus docentes, como estrategía de

mejoras en el conocimiento y competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 064 de 1997, el

Acuerdo 047 de 2017 del

Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1205.07-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO

ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y eficaz al

cumplimiento de la misión de la Universidad teniendo clara la misión y

visión de los departamentos con base en su objeto de estudio como

punto de partida y referente obligado para definir la oferta del

departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 17 (Acta 19 de 12 de

julio de 2017) de la Universidad

de Caldas

Indefindo

1205.07-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS  DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades que

contribuyen con el cumplimiento de las funciones misionales, como lo es

la labor social propia de la universidad de generar, apropiar y difundir

conocimiento por medio de procesos curriculares, investigativos de

proyección que contribuyan a la formación integral de los ciudadanos,

enmarcados en procesos de eficiencia, equidad y transparencia que

permitan al docente y a la institución cumplir con su misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (acta 34 de 22 de

diciembre de 2017) y Acuerdo

055 de 2009 del Consejo

Superior de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1205.07-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS

ACADÉMICOS DEL DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el departamento a

toda la comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1205.07-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE

ACTIVIDADES ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado, el cual se

construye atendiendo las necesidades de mejoramiento continuo y los

procesos de modernización curricular, propondrán nuevas

modificaciones o nuevos lineamientos articulados en los diferentes

niveles de formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 032 de 2007 del

Consejo Académico, el Acuerdo

029 (Acta 20 y 21 -16,17 y 23

de septiembre de 2008) de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1205.07-54-485 SOLICITUDES SOLICITUDES DE PRÉSTAMOS DE

TALLERES, LABORATORIOS,

INSUMOS PARA PRÁCTICAS

Solicitudes de préstamos de espacios físicos que sirven de apoyo a la

formación, fortalecimiento de los saberes en sus diferentes modalidades

(docencia, investigación y extensión).

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo
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CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL NOMBRE O TÍTULO DE LA INFORMACIÓN DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1203.07-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes, y proyectos

además se toman decisiones en relación a los programas institucionales de

actividades académicas, y demás colectivo docente, así como iniciativas o

mejoras en las actividades de los departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.07-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta informativa, para emitir un

mensaje a los colaboradores de la Universidad de Caldas, sobre aspectos de

carácter netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X Indefinido

1203.07-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE DIRECTOR DE

DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del departamento en sus

diferentes etapas, proceso que es adelantado cada 4 años, donde se tiene

encuenta la experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X Ley 30 de 1992 artículos 79 y 84, y

el Art. 35 del Acuerdo 047 de 2017,

Acuerdo (Acta 32 de 22 de octubre

de 2018) del Consejo Superior de la

Universidad de Caldas

Indefinido

1203.07-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN DEL

DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas en relación a la

armonía misional institucional, y como el departamento cumple con la función

académica y social, el informe permite establecer la sinergia existente con la

facultad, la universidad y las comunidades académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de

noviembre de 2006) de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.07-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades propias del

departamento que conlleve a una educación y administración de calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.07-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A PLANES DE LABOR

ACADÉMICA DE LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas académicas de los

docentes, las cuales son concretadas en los planes de labor académica de los

departamentos, generadores de conocimiento por medio de procesos

curriculares, investigativos de proyección, que permitan al docente y a la

institución cumplir con su misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X Acuerdo 055 de 2009 del Consejo

Superior de la Universidad de

Caldas.

Indefinido

1203.07-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE  DEPARTAMENTOS Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al inicio de cada vigencia

es realizado con el colectivo docente de los diferentes departamentos, para la

revisión de las propuestas, metas y actividades que desarrollen los retos en

docencia, investigación y proyección alineados con el Plan de Acción de las

Facultades, el Plan de Acción Institucional y el Proyecto Educativo

Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de

noviembre de 2006) de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.07-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN DOCENTE DE LOS

DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la capacitación y/o

actualizaciones permanente de sus docentes, como estrategía de mejoras en

el conocimiento y competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X Acuerdo 064 de 1997, el Acuerdo

047 de 2017 del Consejo Superior

de la Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.07-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y eficaz al

cumplimiento de la misión de la Universidad teniendo clara la misión y visión

de los departamentos con base en su objeto de estudio como punto de partida

y referente obligado para definir la oferta del departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X Acuerdo 17 (Acta 19 de 12 de julio

de 2017) de la Universidad de

Caldas

Indefinido

1203.07-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE LOS

DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades que contribuyen

con el cumplimiento de las funciones misionales, como lo es la labor social

propia de la universidad de generar, apropiar y difundir conocimiento por

medio de procesos curriculares, investigativos de proyección que contribuyan

a la formación integral de los ciudadanos, enmarcados en procesos de

eficiencia, equidad y transparencia que permitan al docente y a la institución

cumplir con su misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X Acuerdo 047 (acta 34 de 22 de

diciembre de 2017) y Acuerdo 055

de 2009 del Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.07-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS ACADÉMICOS DEL

DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el departamento a toda la

comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.07-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE ACTIVIDADES

ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado, el cual se construye

atendiendo las necesidades de mejoramiento continuo y los procesos de

modernización curricular, propondrán nuevas modificaciones o nuevos

lineamientos articulados en los diferentes niveles de formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X Acuerdo 032 de 2007 del Consejo

Académico, el Acuerdo 029 (Acta

20 y 21 -16,17 y 23 de septiembre

de 2008) de la Universidad de

Caldas.

Indefinido

1203.07-54-485 SOLICITUDES SOLICITUDES DE PRÉSTAMOS DE TALLERES,

LABORATORIOS, INSUMOS PARA PRÁCTICAS

Solicitudes de préstamos de espacios físicos que sirven de apoyo a la

formación, fortalecimiento de los saberes en sus diferentes modalidades

(docencia, investigación y extensión).

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X Indefinido
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CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1203.04-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes, y

proyectos además se toman decisiones en relación a los

programas institucionales de actividades académicas, y

demás colectivo docente, así como iniciativas o mejoras en las

actividades de los departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.04-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta informativa,

para emitir un mensaje a los colaboradores de la Universidad

de Caldas, sobre aspectos de carácter netamente

administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido

1203.04-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del

departamento en sus diferentes etapas, proceso que es

adelantado cada 4 años, donde se tiene encuenta la

experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992 artículos 79 y 84,

y el Art. 35 del Acuerdo 047 de

2017, Acuerdo (Acta 32 de 22 de

octubre de 2018) del Consejo

Superior de la Universidad de

Caldas

Indefinido

1203.04-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DEL DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas en

relación a la armonía misional institucional, y como el

departamento cumple con la función académica y social, el

informe permite establecer la sinergia existente con la facultad,

la universidad y las comunidades académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de

noviembre de 2006) de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.04-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades propias

del departamento que conlleve a una educación y

administración de calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.04-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A

PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas

académicas de los docentes, las cuales son concretadas en

los planes de labor académica de los departamentos,

generadores de conocimiento por medio de procesos

curriculares, investigativos de proyección, que permitan al

docente y a la institución cumplir con su misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 055 de 2009 del

Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.04-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE

DEPARTAMENTOS

Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al inicio

de cada vigencia es realizado con el colectivo docente de los

diferentes departamentos, para la revisión de las propuestas,

metas y actividades que desarrollen los retos en docencia,

investigación y proyección alineados con el Plan de Acción de

las Facultades, el Plan de Acción Institucional y el Proyecto

Educativo Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de

noviembre de 2006) de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.04-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN

DOCENTE DE LOS

DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la capacitación

y/o actualizaciones permanente de sus docentes, como

estrategía de mejoras en el conocimiento y competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 064 de 1997, el

Acuerdo 047 de 2017 del

Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.04-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO

ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y

eficaz al cumplimiento de la misión de la Universidad teniendo

clara la misión y visión de los departamentos con base en su

objeto de estudio como punto de partida y referente obligado

para definir la oferta del departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 17 (Acta 19 de 12 de

julio de 2017) de la Universidad

de Caldas

Indefinido

1203.04-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS  DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades que

contribuyen con el cumplimiento de las funciones misionales,

como lo es la labor social propia de la universidad de generar,

apropiar y difundir conocimiento por medio de procesos

curriculares, investigativos de proyección que contribuyan a la

formación integral de los ciudadanos, enmarcados en

procesos de eficiencia, equidad y transparencia que permitan

al docente y a la institución cumplir con su misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (acta 34 de 22 de

diciembre de 2017) y Acuerdo

055 de 2009 del Consejo

Superior de la Universidad de

Caldas.

Indefinido

1203.04-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS

ACADÉMICOS DEL DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el

departamento a toda la comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.04-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE

ACTIVIDADES ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado, el

cual se construye atendiendo las necesidades de

mejoramiento continuo y los procesos de modernización

curricular, propondrán nuevas modificaciones o nuevos

lineamientos articulados en los diferentes niveles de formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 032 de 2007 del

Consejo Académico, el Acuerdo

029 (Acta 20 y 21 -16,17 y 23 de

septiembre de 2008) de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.04-54-485 SOLICITUDES SOLICITUDES DE PRÉSTAMOS DE

TALLERES, LABORATORIOS,

INSUMOS PARA PRÁCTICAS

Solicitudes de préstamos de espacios físicos que sirven de

apoyo a la formación, fortalecimiento de los saberes en sus

diferentes modalidades (docencia, investigación y extensión).

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido
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CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO CONSTITUTIONAL O 

LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1205.04-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes, y proyectos

además se toman decisiones en relación a los programas institucionales

de actividades académicas, y demás colectivo docente, así como

iniciativas o mejoras en las actividades de los departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1205.04-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta informativa, para emitir

un mensaje a los colaboradores de la Universidad de Caldas, sobre

aspectos de carácter netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1205.04-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del departamento en sus

diferentes etapas, proceso que es adelantado cada 4 años, donde se

tiene encuenta la experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992 artículos 79 y 84, y el Art. 35

del Acuerdo 047 de 2017, Acuerdo (Acta 32

de 22 de octubre de 2018) del Consejo

Superior de la Universidad de Caldas

Indefindo

1205.04-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DEL DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas en relación a la

armonía misional institucional, y como el departamento cumple con la

función académica y social, el informe permite establecer la sinergia

existente con la facultad, la universidad y las comunidades académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de noviembre de

2006) de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1205.04-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades propias del

departamento que conlleve a una educación y administración de calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1205.04-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A

PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas académicas

de los docentes, las cuales son concretadas en los planes de labor

académica de los departamentos, generadores de conocimiento por

medio de procesos curriculares, investigativos de proyección, que

permitan al docente y a la institución cumplir con su misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 055 de 2009 del Consejo Superior de

la Universidad de Caldas.

Indefindo

1205.04-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE

DEPARTAMENTOS

Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al inicio de cada

vigencia es realizado con el colectivo docente de los diferentes

departamentos, para la revisión de las propuestas, metas y actividades

que desarrollen los retos en docencia, investigación y proyección

alineados con el Plan de Acción de las Facultades, el Plan de Acción

Institucional y el Proyecto Educativo Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de noviembre de

2006) de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1205.04-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN

DOCENTE DE LOS

DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la capacitación y/o

actualizaciones permanente de sus docentes, como estrategía de

mejoras en el conocimiento y competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 064 de 1997, el Acuerdo 047 de

2017 del Consejo Superior de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1205.04-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO

ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y eficaz al

cumplimiento de la misión de la Universidad teniendo clara la misión y

visión de los departamentos con base en su objeto de estudio como

punto de partida y referente obligado para definir la oferta del

departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 17 (Acta 19 de 12 de julio de 2017)

de la Universidad de Caldas

Indefindo

1205.04-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS  DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades que

contribuyen con el cumplimiento de las funciones misionales, como lo es

la labor social propia de la universidad de generar, apropiar y difundir

conocimiento por medio de procesos curriculares, investigativos de

proyección que contribuyan a la formación integral de los ciudadanos,

enmarcados en procesos de eficiencia, equidad y transparencia que

permitan al docente y a la institución cumplir con su misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (acta 34 de 22 de diciembre de

2017) y Acuerdo 055 de 2009 del Consejo

Superior de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1205.04-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS

ACADÉMICOS DEL DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el departamento a

toda la comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1205.04-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE

ACTIVIDADES ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado, el cual se

construye atendiendo las necesidades de mejoramiento continuo y los

procesos de modernización curricular, propondrán nuevas

modificaciones o nuevos lineamientos articulados en los diferentes

niveles de formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 032 de 2007 del Consejo Académico,

el Acuerdo 029 (Acta 20 y 21 -16,17 y 23 de

septiembre de 2008) de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1205.04-54-485 SOLICITUDES SOLICITUDES DE PRÉSTAMOS DE

TALLERES, LABORATORIOS,

INSUMOS PARA PRÁCTICAS

Solicitudes de préstamos de espacios físicos que sirven de apoyo a la

formación, fortalecimiento de los saberes en sus diferentes modalidades

(docencia, investigación y extensión).

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo
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CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1206.04-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes, y proyectos

además se toman decisiones en relación a los programas institucionales de

actividades académicas, y demás colectivo docente, así como iniciativas o

mejoras en las actividades de los departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.04-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta informativa, para emitir un

mensaje a los colaboradores de la Universidad de Caldas, sobre aspectos de

carácter netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1206.04-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del departamento en sus

diferentes etapas, proceso que es adelantado cada 4 años, donde se tiene

encuenta la experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992 artículos 79 y 84, y

el Art. 35 del Acuerdo 047 de 2017,

Acuerdo (Acta 32 de 22 de octubre

de 2018) del Consejo Superior de

la Universidad de Caldas

Indefindo

1206.04-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DEL DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas en relación a la

armonía misional institucional, y como el departamento cumple con la función

académica y social, el informe permite establecer la sinergia existente con la

facultad, la universidad y las comunidades académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de

noviembre de 2006) de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.04-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades propias del

departamento que conlleve a una educación y administración de calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.04-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A

PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas académicas de

los docentes, las cuales son concretadas en los planes de labor académica

de los departamentos, generadores de conocimiento por medio de procesos

curriculares, investigativos de proyección, que permitan al docente y a la

institución cumplir con su misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 055 de 2009 del Consejo

Superior de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1206.04-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE

DEPARTAMENTOS

Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al inicio de cada

vigencia es realizado con el colectivo docente de los diferentes

departamentos, para la revisión de las propuestas, metas y actividades que

desarrollen los retos en docencia, investigación y proyección alineados con el

Plan de Acción de las Facultades, el Plan de Acción Institucional y el

Proyecto Educativo Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de

noviembre de 2006) de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.04-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN

DOCENTE DE LOS

DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la capacitación y/o

actualizaciones permanente de sus docentes, como estrategía de mejoras en

el conocimiento y competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 064 de 1997, el Acuerdo

047 de 2017 del Consejo Superior

de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.04-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO

ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y eficaz al

cumplimiento de la misión de la Universidad teniendo clara la misión y visión

de los departamentos con base en su objeto de estudio como punto de

partida y referente obligado para definir la oferta del departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 17 (Acta 19 de 12 de julio

de 2017) de la Universidad de

Caldas

Indefindo

1206.04-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS  DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades que contribuyen

con el cumplimiento de las funciones misionales, como lo es la labor social

propia de la universidad de generar, apropiar y difundir conocimiento por

medio de procesos curriculares, investigativos de proyección que contribuyan

a la formación integral de los ciudadanos, enmarcados en procesos de

eficiencia, equidad y transparencia que permitan al docente y a la institución

cumplir con su misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (acta 34 de 22 de

diciembre de 2017) y Acuerdo 055

de 2009 del Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.04-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS

ACADÉMICOS DEL DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el departamento a toda la

comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.04-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE

ACTIVIDADES ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado, el cual se

construye atendiendo las necesidades de mejoramiento continuo y los

procesos de modernización curricular, propondrán nuevas modificaciones o

nuevos lineamientos articulados en los diferentes niveles de formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 032 de 2007 del Consejo

Académico, el Acuerdo 029 (Acta

20 y 21 -16,17 y 23 de septiembre

de 2008) de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1206.04-54-485 SOLICITUDES SOLICITUDES DE PRÉSTAMOS DE

TALLERES, LABORATORIOS,

INSUMOS PARA PRÁCTICAS

Solicitudes de préstamos de espacios físicos que sirven de apoyo a la

formación, fortalecimiento de los saberes en sus diferentes modalidades

(docencia, investigación y extensión).

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo
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CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN

DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA 

INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN 

PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O 

LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1205.01-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes,

y proyectos además se toman decisiones en relación a los

programas institucionales de actividades académicas, y

demás colectivo docente, así como iniciativas o mejoras en

las actividades de los departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1205.01-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta

informativa, para emitir un mensaje a los colaboradores de

la Universidad de Caldas, sobre aspectos de carácter

netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1205.01-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del

departamento en sus diferentes etapas, proceso que es

adelantado cada 4 años, donde se tiene encuenta la

experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992 artículos

79 y 84, y el Art. 35 del

Acuerdo 047 de 2017,

Acuerdo (Acta 32 de 22

de octubre de 2018) del

Consejo Superior de la

Universidad de Caldas

Indefindo

1205.01-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DEL DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas

en relación a la armonía misional institucional, y como el

departamento cumple con la función académica y social, el

informe permite establecer la sinergia existente con la

facultad, la universidad y las comunidades académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 -

28 de noviembre de

2006) de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1205.01-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades

propias del departamento que conlleve a una educación y

administración de calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1205.01-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A

PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas

académicas de los docentes, las cuales son concretadas

en los planes de labor académica de los departamentos,

generadores de conocimiento por medio de procesos

curriculares, investigativos de proyección, que permitan al

docente y a la institución cumplir con su misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 055 de 2009

del Consejo Superior de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1205.01-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE

DEPARTAMENTOS

Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al

inicio de cada vigencia es realizado con el colectivo

docente de los diferentes departamentos, para la revisión

de las propuestas, metas y actividades que desarrollen los

retos en docencia, investigación y proyección alineados

con el Plan de Acción de las Facultades, el Plan de Acción

Institucional y el Proyecto Educativo Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 -

28 de noviembre de

2006) de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1205.01-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN

DOCENTE DE LOS

DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la

capacitación y/o actualizaciones permanente de sus

docentes, como estrategía de mejoras en el conocimiento y

competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 064 de 1997,

el Acuerdo 047 de 2017

del Consejo Superior de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1205.01-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO

ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y

eficaz al cumplimiento de la misión de la Universidad

teniendo clara la misión y visión de los departamentos con

base en su objeto de estudio como punto de partida y

referente obligado para definir la oferta del departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 17 (Acta 19 de

12 de julio de 2017) de

la Universidad de Caldas

Indefindo

1205.01-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS  DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades

que contribuyen con el cumplimiento de las funciones

misionales, como lo es la labor social propia de la

universidad de generar, apropiar y difundir conocimiento

por medio de procesos curriculares, investigativos de

proyección que contribuyan a la formación integral de los

ciudadanos, enmarcados en procesos de eficiencia,

equidad y transparencia que permitan al docente y a la

institución cumplir con su misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (acta 34 de

22 de diciembre de

2017) y Acuerdo 055 de

2009 del Consejo

Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1205.01-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS

ACADÉMICOS DEL DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el

departamento a toda la comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1205.01-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE

ACTIVIDADES ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado,

el cual se construye atendiendo las necesidades de

mejoramiento continuo y los procesos de modernización

curricular, propondrán nuevas modificaciones o nuevos

lineamientos articulados en los diferentes niveles de

formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 032 de 2007

del Consejo Académico,

el Acuerdo 029 (Acta 20

y 21 -16,17 y 23 de

septiembre de 2008) de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo
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1205.01-54-485 SOLICITUDES SOLICITUDES DE PRÉSTAMOS DE

TALLERES, LABORATORIOS,

INSUMOS PARA PRÁCTICAS

Solicitudes de préstamos de espacios físicos que sirven de

apoyo a la formación, fortalecimiento de los saberes en sus

diferentes modalidades (docencia, investigación y

extensión).

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo



CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO CONSTITUTIONAL O 

LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1205-02-16 ACTAS ACTAS DE COMISIÓN DE

EVALUACIÓN DE MÉRITOS

Actas donde se consigna la revisión y evaluación de hojas de vida de

aspirantes inscritos en las convocatorias de docente de mérito con el fin de

verificar el cumplimiento de requisitos, realizar análisis de requisitos mínimos

exigidos, resolver reclamaciones en primera instancia que se presenten

contra los actos administrativos durante las etapas de análisis, se encargará

además de los jurados internos y externos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 029 de 2017 del Consejo Superior

de la Unviersidad de Caldas.

Indefindo

1205-02-17 ACTAS ACTAS DE COMISIÓN DE

INVESTIGACIONES Y POSGRADOS

Actas que concentran las decisiones tomadas por la comisión en relación con

temas acerca de los programas, procesos evaluativos de los programas de

posgrados, así como aprobación de proyectos investigativos en relación a los

posgrados, conceptos de tesis, y en general todos lo que coadyuve al aporte

investigativo en esta área del saber. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 019 de 2000 Artículo 25 de

Consejo Superior de la universidad de

Caldas.

Indefindo

1205-02-25 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE

AUTOEVALUCIÓN Y

ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

DE  PROGRAMA

Documentos que reflejan las decisiones conducentes a promover el

mejoramiento permanente de la calidad académica del programa, orientar la

cultura de autoevaluación como mecanismo de autoregulación, así como el

establecer mecanismos de participación amplia y activa de profesores y

estudiantes vinculados al programa, tendientes a nuevos planteamientos

académicos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Artículo 12 del Acuerdo 027 de 2004 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1205-02-31 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE CURRÍCULO Sustenta las decisiones respecto a la evaluación curricular del programa,

inspeccionar la integración de procesos investigativos, recomendaciones para

las actividades electivas del componente de profundización del programa.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 03 de 2008 del Consejo Superior

de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1205-02-33 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE ÉTICA Y/O

BIOÉTICA EN INVESTIGACIÓN

Consigna las decisiones de la comunidad investigativa de la universidad, así

como apoyar la aplicación de las normas que permitan la evaluación del

componente bioético de los proyectos, suspender o cancelar investigaciones

ante la presencia de cualquier efecto adverso que sea de impedimento desde

el punto de vista ético. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X artículo 6 de la Resolución 0000611 de

2016 de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1205-02-60 ACTAS ACTAS DE CONSEJO DE FACULTAD Actas que consignan las decisiones tomadas por el consejo y direccionan el

desarrollo de la facultad, en relación a la organización interna, aprobación de

nuevos programas académicos, coordinación y evaluación del proceso

investigativo y de extensión de la facultad y demás actividades de

fortalecimiento a la facultad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (Acta 34 de 22 de dic. de

2017) de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1205-02-65 ACTAS ACTAS DE EVALUACIÓN DOCENTE Evidencia los resultados de las evaluaciones docentes en cumplimiento de

sus diferentes factores académicos, así como el cumplimiento de labores. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 043 de 1989 y del Consejo

Superior, Acuerdo 49 de 2018 del Consejo

Académico de la universidad de Caldas.

Indefindo

1205-03-77 ACTOS ADMINISTRATIVOS RESOLUCIONES CONSEJO DE

FACULTAD

Estas resoluciones evidencian actuaciones relativas a temas misionales de la

Facultad

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X artículo 25 del Acuerdo 047 (Acta 34 de 22

de dic. de 2017) de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1205-03-78 ACTOS ADMINISTRATIVOS RESOLUCIONES DE DECANATURA Reflejan las normas y disposiciones para el correcto funcionamiento de los

programas, en relación a convocatorias, modificaciones en las labores

académicas y demás en el proceso de coordinación de las actividades.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 595 de 016, y el Acuerdo 047

(Acta 34 de 22 de dic. de 2017)

Indefindo

1205-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Herramienta informativa, para emitir un mensaje a los colaboradores de la

Universidad de Caldas, sobre aspectos de carácter netamente

administrativos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1205-16-176 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DECANO

Convocatoría donde el Consejo Superior invita a las personas que aspiren a

ocupar el cargo público de decano en la Universidad y a los docentes,

estudiantes y graduados que deseen participar en su elección, de aquellos

que cumplan con los requisitos minimos establecidos por la Universidad

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 30 del Acuerdo 047 de 2017, Acuedo

049 (Acta 32 del 22 de octubre de 2018)

del Consejo Superior de la Unviersidad de

Caldas.

Indefindo

1205-16-178 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE PROGRAMA

Convocatoria para las elecciones de director de programa son realizadas por

el Consejo de Facultad, el cual se realiza a la facultad a la que se encuentra

adscrita el programa, se podran inscribir aquellos que cumplan con los

requisitos mínimos establecidos por la Universidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 30 del Acuerdo 047 de 2017, Acuedo

049 (Acta 32 del 22 de octubre de 2018)

del Consejo Superior de la Unviersidad de

Caldas.

Indefindo

1205-25-230 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN DE 

PROGRAMAS ACADÉMICOS

Informan los diversos avances o mejoras apartir de la autoevaluación de los

procesos acádemicos y administrativos de la facultad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la Universidad

de Caldas

Indefindo

1205-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades de coordinación, y

administración por un periodo de tiempo realizada por la Facultad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1205-25-243 INFORMES INFORMES DE PRÁCTICAS

ACADÉMICAS/ROTACIÓN DE

PROGRAMAS ACADÉMICOS

Cuenta de las actividades adelantadas durante el ciclo académico de la

facultad en relación a actividades extracurriculares, como enseñanzas,

estudios de casos, en prácticas educativas, empresarial o institucional para

fines diferentes a los propios de la vida universitaria.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo16 (Acta 17-5 de diciembre de

2007) y el Acuerdo 029 (acta 20 y 21 -

16,17 y 23 de septiembre de 2008)

Universidad de Caldas.

Indefindo

UNIVERSIDAD DE CALDAS
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1205-37-334 PLANES PLAN OPERATIVO ANUAL - POA Herramienta de planeación anual de las actividades que se ejecutarán en la

Facultad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016. de Universidad

de Caldas.

Indefindo

1205-37-341 PLANES PLANES CURRICULARES DE LOS

PROGRAMAS ACADÉMICOS

Planeación básica del programa, el objeto de estudio, el plan de formación y la 

justificación de los los programas, que sirve como orientación estratégica de

la misionalidad institucional.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 029 (ACta 20 y 21 16, 17 y 23 de

septiembre de 2008) de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1205-37-343 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE FACULTAD -

PAF

Potencian los objetivos planteados en el Plan de Desarrollo Institucional como

lineamientos a los objetivos misionales de la Universidad de Caldas. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (Acta 34 de 22 de dic. de

2017) de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1205-37-353 PLANES PLANES DE DESARROLLO DE

FACULTAD

Plantea el Desarrollo Integral con el fin de presentar ejes estratégicos,

objetivos y metas a desarrollar en la facultad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1205-37-356 PLANES PLANES DE EQUIVALENCIAS Y

RECONOCIMIENTOS

Plan elabora por solicitud del comité de curriculo, ante la necesidad de algún

estudiante de pasarse al nuevo plan de estudios, como garantias de la

transición de los planes curriculares. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X cuerdo 049 (Acta 30 - 11 de diciembre de

2007 y Acta 31 - 18 de diciembre de 2007)

del Consejo Académico, y Acuerdo 029 de

2008 de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1205-37-363 PLANES PLANES DE MEJORAMIENTO DE LA

CALIDAD EDUCATIVA

Refleja los tratados de mejoras permanentes, a partir de las evaluaciones de

cada programas ofertados por la Universidad, el manual de procesos recoge

la importancia y pertinencia de este proceso dentro de la Universidad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1205-37-364 PLANES PLANES DE MEJORAMIENTO DE

PROGRAMAS ACADÉMICOS

Procedimiento para la planificación y verificación de la calidad académica de

forma integral de los diferentes programas, con fines de acreditación y

reacreditación, seguimiento realizado de la mano con la vicerrectoría

académica y la oficina de evaluación y calidad académica.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 027 (Acta 24 - 21 diciembre

2004), Acuerdo 03 (acta 03 - 27 de febrero

de 2008) de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1205-41-395 PROCESOS DE CALIDAD PROCESOS DE AUTOEVALUACIÓN

DE LA FACULTAD CON FINES DE

ACREDITACIÓN 

Evidencian el proceso de acreditación de los programas académicos donde

se pone a disposición los servicios y herramientas con los que cuenta la

universidad como recursos para garantizar la calidad y la pertinencia de los

servicios académicos ofertados.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1205-41-396 PROCESOS DE CALIDAD PROCESOS DE EVALUACIÓN

CURRICULAR

Procesos de evaluación curricular como garantías de la evaluación

permanente y participativa y la pertinencia del curriculo institucional en cada

uno de los planes curriculares de los diferentes programas académicos, el

proceso se realiza en aras de un conocimiento real de las dinámicas de la

realidad curricular en el país.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 029 (Actas 20 y 21 - 16, 17 y 23

de septiembre de 2008)

Indefindo

1205-44-401 PROCESOS DISCIPLINARIOS PROCESOS DISCIPLINARIOS

ESTUDIANTES

Refleja el régimen disciplinario orientado a prevenir y corregir conductas

contrarias al Proyecto Educativo Institucional, los Estatutos y Reglamentos de

la Universidad.

Físico

Electrónico

Desde el Auto de apertura

de indagación preliminar o

investigación disciplinaria.

X Acuerdo 016 de 2007 de la Universidad de

Caldas.

Art. 90 y 92 de la Ley 734

de 2002

Hasta la Formulación de

pliego de cargos o de

archivo definitivo.

1205-47-465 PROYECTOS PROYECTOS DE PRESUPUESTO DEL

FONDO ESPECIAL DE FACULTAD

Registra la planeación de recursos para la adecuada oferta académica en

seguimiento con el Plan de acción. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1205-48 REGISTRO DE ESTUDIANTES REGISTRO DE ESTUDIANTES Resolver en primera instancia las novedades de estudiantes en cumplimiento

de las disposiciones y reglamentos vigentes. esta información se haya

consolidada en el registro detallado de cada estudiante (Historia ACadémica)

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 064 de 1997, y el Acuerdo 047 de

2017 de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1205-51 REGLAMENTO ESTUDIANTIL REGLAMENTO ESTUDIANTIL Define los marcos normativos en coherecia con el Proyecto Educativo

Institucional en la regulación de la actividad académica y disciplinaria de los

estudiantes y sus procesos de interacción social. El reglamento es aplicable a

todos los estudiantes de los Programas académicos de pregrado y de

postgrado de la Universidad de Caldas, en sus diferentes modalidades.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 016 de 2007 del Consejo Superior

y el artículo 109 de la Ley 30 de 1992. 

Indefindo



CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN

DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA 

INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN 

PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O 

LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1205.05-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes,

y proyectos además se toman decisiones en relación a los

programas institucionales de actividades académicas, y

demás colectivo docente, así como iniciativas o mejoras en

las actividades de los departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1205.05-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta

informativa, para emitir un mensaje a los colaboradores de

la Universidad de Caldas, sobre aspectos de carácter

netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1205.05-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del

departamento en sus diferentes etapas, proceso que es

adelantado cada 4 años, donde se tiene encuenta la

experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992 artículos

79 y 84, y el Art. 35 del

Acuerdo 047 de 2017,

Acuerdo (Acta 32 de 22

de octubre de 2018) del

Consejo Superior de la

Universidad de Caldas

Indefindo

1205.05-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DEL DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas

en relación a la armonía misional institucional, y como el

departamento cumple con la función académica y social, el

informe permite establecer la sinergia existente con la

facultad, la universidad y las comunidades académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 -

28 de noviembre de

2006) de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1205.05-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades

propias del departamento que conlleve a una educación y

administración de calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1205.05-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A

PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas

académicas de los docentes, las cuales son concretadas

en los planes de labor académica de los departamentos,

generadores de conocimiento por medio de procesos

curriculares, investigativos de proyección, que permitan al

docente y a la institución cumplir con su misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 055 de 2009

del Consejo Superior de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1205.05-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE

DEPARTAMENTOS

Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al

inicio de cada vigencia es realizado con el colectivo

docente de los diferentes departamentos, para la revisión

de las propuestas, metas y actividades que desarrollen los

retos en docencia, investigación y proyección alineados

con el Plan de Acción de las Facultades, el Plan de Acción

Institucional y el Proyecto Educativo Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 -

28 de noviembre de

2006) de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1205.05-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN

DOCENTE DE LOS

DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la

capacitación y/o actualizaciones permanente de sus

docentes, como estrategía de mejoras en el conocimiento y

competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 064 de 1997,

el Acuerdo 047 de 2017

del Consejo Superior de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1205.05-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO

ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y

eficaz al cumplimiento de la misión de la Universidad

teniendo clara la misión y visión de los departamentos con

base en su objeto de estudio como punto de partida y

referente obligado para definir la oferta del departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 17 (Acta 19 de

12 de julio de 2017) de

la Universidad de Caldas

Indefindo

1205.05-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS  DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades

que contribuyen con el cumplimiento de las funciones

misionales, como lo es la labor social propia de la

universidad de generar, apropiar y difundir conocimiento

por medio de procesos curriculares, investigativos de

proyección que contribuyan a la formación integral de los

ciudadanos, enmarcados en procesos de eficiencia,

equidad y transparencia que permitan al docente y a la

institución cumplir con su misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (acta 34 de

22 de diciembre de

2017) y Acuerdo 055 de

2009 del Consejo

Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1205.05-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS

ACADÉMICOS DEL DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el

departamento a toda la comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1205.05-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE

ACTIVIDADES ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado,

el cual se construye atendiendo las necesidades de

mejoramiento continuo y los procesos de modernización

curricular, propondrán nuevas modificaciones o nuevos

lineamientos articulados en los diferentes niveles de

formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 032 de 2007

del Consejo Académico,

el Acuerdo 029 (Acta 20

y 21 -16,17 y 23 de

septiembre de 2008) de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo
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1205.05-54-485 SOLICITUDES SOLICITUDES DE PRÉSTAMOS DE

TALLERES, LABORATORIOS,

INSUMOS PARA PRÁCTICAS

Solicitudes de préstamos de espacios físicos que sirven de

apoyo a la formación, fortalecimiento de los saberes en sus

diferentes modalidades (docencia, investigación y

extensión).

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo



CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL NOMBRE O TÍTULO DE LA INFORMACIÓN DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA (Marque con 

una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA (Marque 

con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO CONSTITUTIONAL O 

LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1003-02-48 ACTAS ACTAS DE COMITÉ INSTITUCIONAL DE CONTROL

INTERNO 

Reflejan los resultados de evaluación al Sistema de Control Interno de la Universidad de Caldas, 

a través del análisis de indicadores e información institucional.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X artículo 13 de la Ley 87 de 1993 y el

Acuerdo 056 Acta 34 de noviembre de

2018, Decretos 648 y 1499 de 2017.

1003-25-226 INFORMES INFORMES A ENTES DE CONTROL Documentación generada por norma para ser presentados a órganos de control cuando la Ley

lo establece o por las solicitudes formales realizadas por los entes de control a la Universidad de

Caldas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 del Consejo Superior

de la Universidad de Caldas.

1003-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Reflleja la gestión y cumplimiento de las funciones asignadas en el área. Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la Universidad

de Caldas.

1003-25-238 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN CONTRACTUAL El objetivo del informe es el de la evaluación del Sistema de Gestión Contractual de la

Universidad de Caldas, en el marco del cumplimiento de los procesos contractuales realizados

con recursos públicos, el informe es presentado a la Contraloría General de la República a

través del aplicativo Sistema de Rendición Electrónica de la Cuenta e Informes (SIRECI). 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X ley 87 de 1993, y Resolución Orgánica No.

7350 de 2013 expedida por la Contraloría

General de la Republica, Decreto ley  648 de 

2017.

1003-25-247 INFORMES INFORMES DE RENDICIÓN DE CUENTA FISCAL Consolida la información presentada a la Contraloría Gerenal de la Nación, sobre la

administración, manejo y rendimiento de fondos, bienes o recursos públicos manejados por la

Universidad, por una vigencia fiscal determinada.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución Orgánica 42 de 2020. 

1003-25-249 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO AL SISTEMA ÚNICO DE 

GESTIÓN E INFORMACIÓN LITIGIOSA DEL ESTADO - 

eKOGUI

Se denomina - LITIGOB - para la gestión integral de la actividad litigiosa de la Universidad de

Caldas, y el cual permite obtener información para la formulación, aplicación y evaluación de

las políticas de prevención del daño antijurídico, la defensa y protección efectiva de los

intereses litigiosos de la entidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 790 de 2002; reglamentado y adoptado

por el Decreto 1795 de 2007

1003-25-250 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO Y CONTROL A PLANES 

INSTITUCIONALES

Consolida el reporte realizado por las áreas frente a los indicadores definidos para el Plan de

Acción y Plan de de desarrollo institucional durante su vigencia. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

1003-25-253 INFORMES INFORMES DE USO LEGAL DEL SOFTWARE Refleja el seguimiento de verificación de cumplimiento sobre las normas sobre derechos de

autor y el uso de software, los cuales son respaldados por la aplicación dentro de la institución.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Directiva presidencial 01 de 1999, y 02 de

2002

1003-25-255 INFORMES INFORMES EJECUTIVOS ANUALES DE EVALUACIÓN 

AL SISTEMA DE CONTROL INTERNO - SCI

Establece los instrumentos de gestión que garantizan la correcta aplicación y utilización de las

políticas y normas constitucionales y legales en materia de control interno. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 2.2.21.1.4. del Decreto 1083 de 2015.

derogado por el Art. 5 del Decreto 1499 de

2017 y Adicionado por el Decreto 648 de

2017, Art. 4

1003-25-256 INFORMES INFORMES PORMENORIZADOS DEL ESTADO DE 

CONTROL INTERNO 

Documentos que contienen de forma específica el estado de todos los componentes del

Sistema de Control Interno de la Universidad de Caldas y que debe publicarse cada cuatro

meses en la página web de la entidad. Sirve de apoyo para la reconstrucción de la memoria

institucional en el cumplimiento y garantia de la correcta aplicación y utilización de las políticas

y normas establecias en la Ley en materia de control interno durante un período fiscal o una

época.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 9 de la Ley 1474 de 2011 y el

Departamento Administrativo de la Función

Pública.  

1003-25-257 INFORMES INFORMES PORMENORIZADOS  A PLANES  

ANTICORRUPCIÓN Y ATENCIÓN AL CIUDADANO 

Vela por el nivel de cumplimiento de las actividades, así como vigilar que aquellas que fueron

implementadas se contengan en consonancia con el Plan anticorrupción y atención al

ciudadano de la Universidad de Caldas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 1474 de 2011, Decreto 2641 de 2012,

Decreto Ley 124 de 2016.

1003-25-259 INFORMES INFORMES TRIMESTRALES DE SEGUIMIENTO AL 

GASTO

Documentos que contienen las revisiones en la cuentas de Contratación de servicios

personales, contratación de personal supernumerario, horas extras y festivos, publicidad y

propaganda, impresión de informes, registros contables en la cuenta de bienes inmuebles entre

otras.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Decretp 1737 de 1998, decreto 974 de

2012, decreto 2209 de 1998, decreto 26 de

1998.  

1003-34-305 MANUALES MANUALES DE ÉTICA Y BUEN GOBIERNO Buscan establecer un estándar de comportamiento que oriente a la actuación de todos los

servidores, genere transparencia en la toma de decisiones y propicie un clima de confianza para

el logro de los objetivos de la Universidad de Caldas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Manual Técnico Estándar de Control Interno

para el Estado Colombiano - MECI 2014. 

1003-37-346 PLANES PLANES DE AUDITORÍA Establecen los alcances, objetivos, tiempos y asignación de recursos de las auditorías incluidas

en el Programa Anual de Auditoría.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 87 ( 29 de noviembre de 2017), Decreto

2539 (04 de diciembre de 2000).

1003-37-365 PLANES PLANES  DE MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL CON 

ORGANISMOS DE CONTROL

Registran las acciones y estrategias encaminadas a subsanar oportunidades de mejora que se

identifican en las auditorias internas y las observaciones realizadas por los organismos de

control.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

1003-46-422 PROGRAMAS PROGRAMAS ANUALES DE AUDITORÍA Documento formulado por el equipo de control interno de la Universidad de Caldas, cuya

finalidad es planificar y establecer los objetivos a cumplir anualmente para evaluar y mejorar la

eficiencia de los procesos de operación, control y gobierno.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 87 de 1993 del Congreso de la

República y la Guía de Auditoría para

Entidades Públicas

1003-52 REPORTE DE AVANCE A LA 

GESTIÓN - FURAG 

REPORTE DE AVANCE A LA GESTIÓN - FURAG Reporta los avances de la gestión, como insumo para el monitoreo, evaluación y control de los

avances institucionales en la implementación de las políticas de desarrollo administrativo, en la

búsqueda de fortalecer la confianza y legitimidad en la administración pública y generar

resultados que atiendan los planes de desarrollo y resuelvan las necesidades y problemas de la

comunidad universitaria.  

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Decreto 1499 de 2017.
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CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL NOMBRE O TÍTULO DE LA INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA 

INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O 

LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1202.03-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor

docentes, y proyectos además se toman decisiones en

relación a los programas institucionales de actividades

académicas, y demás colectivo docente, así como

iniciativas o mejoras en las actividades de los

departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de

la Universidad de Caldas.

Indefinido

1202.03-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta

informativa, para emitir un mensaje a los colaboradores

de la Universidad de Caldas, sobre aspectos de carácter

netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido

1202.03-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE DIRECTOR DE

DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del

departamento en sus diferentes etapas, proceso que es

adelantado cada 4 años, donde se tiene encuenta la

experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992 artículos

79 y 84, y el Art. 35 del

Acuerdo 047 de 2017,

Acuerdo (Acta 32 de 22

de octubre de 2018) del

Consejo Superior de la

Universidad de Caldas

Indefinido

1202.03-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN DEL

DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas

en relación a la armonía misional institucional, y como el

departamento cumple con la función académica y social,

el informe permite establecer la sinergia existente con la

facultad, la universidad y las comunidades académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 -

28 de noviembre de

2006) de la Universidad

de Caldas.

Indefinido

1202.03-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades

propias del departamento que conlleve a una educación y

administración de calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de

la Universidad de Caldas.

Indefinido

1202.03-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A PLANES DE LABOR

ACADÉMICA DE LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las

cargas académicas de los docentes, las cuales son

concretadas en los planes de labor académica de los

departamentos, generadores de conocimiento por medio

de procesos curriculares, investigativos de proyección,

que permitan al docente y a la institución cumplir con su

misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 055 de 2009 del

Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1202.03-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE  DEPARTAMENTOS Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al

inicio de cada vigencia es realizado con el colectivo

docente de los diferentes departamentos, para la revisión

de las propuestas, metas y actividades que desarrollen

los retos en docencia, investigación y proyección

alineados con el Plan de Acción de las Facultades, el

Plan de Acción Institucional y el Proyecto Educativo

Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 -

28 de noviembre de

2006) de la Universidad

de Caldas.

Indefinido

1202.03-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN DOCENTE DE LOS

DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la

capacitación y/o actualizaciones permanente de sus

docentes, como estrategía de mejoras en el conocimiento

y competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 064 de 1997, el

Acuerdo 047 de 2017 del

Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1202.03-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada

y eficaz al cumplimiento de la misión de la Universidad

teniendo clara la misión y visión de los departamentos

con base en su objeto de estudio como punto de partida y 

referente obligado para definir la oferta del departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 17 (Acta 19 de

12 de julio de 2017) de la

Universidad de Caldas

Indefinido

1202.03-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE LOS

DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las

actividades que contribuyen con el cumplimiento de las

funciones misionales, como lo es la labor social propia de

la universidad de generar, apropiar y difundir

conocimiento por medio de procesos curriculares,

investigativos de proyección que contribuyan a la

formación integral de los ciudadanos, enmarcados en

procesos de eficiencia, equidad y transparencia que

permitan al docente y a la institución cumplir con su

misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (acta 34 de

22 de diciembre de 2017)

y Acuerdo 055 de 2009

del Consejo Superior de

la Universidad de Caldas.

Indefinido

1202.03-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS ACADÉMICOS DEL

DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el

departamento a toda la comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de

la Universidad de Caldas.

Indefinido

1202.03-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE ACTIVIDADES

ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y

posgrado, el cual se construye atendiendo las

necesidades de mejoramiento continuo y los procesos de

modernización curricular, propondrán nuevas

modificaciones o nuevos lineamientos articulados en los

diferentes niveles de formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 032 de 2007 del

Consejo Académico, el

Acuerdo 029 (Acta 20 y

21 -16,17 y 23 de

septiembre de 2008) de la

Universidad de Caldas.

Indefinido
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1202.03-54-485 SOLICITUDES SOLICITUDES DE PRÉSTAMOS DE TALLERES,

LABORATORIOS, INSUMOS PARA PRÁCTICAS

Solicitudes de préstamos de espacios físicos que sirven

de apoyo a la formación, fortalecimiento de los saberes

en sus diferentes modalidades (docencia, investigación y

extensión).

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido



CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1202.02-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes,

y proyectos además se toman decisiones en relación a los

programas institucionales de actividades académicas, y

demás colectivo docente, así como iniciativas o mejoras en

las actividades de los departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1202.02-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta

informativa, para emitir un mensaje a los colaboradores de

la Universidad de Caldas, sobre aspectos de carácter

netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

1202.02-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del

departamento en sus diferentes etapas, proceso que es

adelantado cada 4 años, donde se tiene encuenta la

experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992 artículos 79 y

84, y el Art. 35 del Acuerdo 047

de 2017, Acuerdo (Acta 32 de

22 de octubre de 2018) del

Consejo Superior de la

Universidad de Caldas

1202.02-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DEL DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas

en relación a la armonía misional institucional, y como el

departamento cumple con la función académica y social, el

informe permite establecer la sinergia existente con la

facultad, la universidad y las comunidades académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de

noviembre de 2006) de la

Universidad de Caldas.

1202.02-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades

propias del departamento que conlleve a una educación y

administración de calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

1202.02-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A

PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas

académicas de los docentes, las cuales son concretadas

en los planes de labor académica de los departamentos,

generadores de conocimiento por medio de procesos

curriculares, investigativos de proyección, que permitan al

docente y a la institución cumplir con su misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 055 de 2009 del

Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

1202.02-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE

DEPARTAMENTOS

Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al

inicio de cada vigencia es realizado con el colectivo

docente de los diferentes departamentos, para la revisión

de las propuestas, metas y actividades que desarrollen los

retos en docencia, investigación y proyección alineados con

el Plan de Acción de las Facultades, el Plan de Acción

Institucional y el Proyecto Educativo Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de

noviembre de 2006) de la

Universidad de Caldas.

1202.02-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN

DOCENTE DE LOS

DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la

capacitación y/o actualizaciones permanente de sus

docentes, como estrategía de mejoras en el conocimiento y

competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 064 de 1997, el

Acuerdo 047 de 2017 del

Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

1202.02-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO

ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y

eficaz al cumplimiento de la misión de la Universidad

teniendo clara la misión y visión de los departamentos con

base en su objeto de estudio como punto de partida y

referente obligado para definir la oferta del departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 17 (Acta 19 de 12 de

julio de 2017) de la Universidad

de Caldas

1202.02-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS  DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades

que contribuyen con el cumplimiento de las funciones

misionales, como lo es la labor social propia de la

universidad de generar, apropiar y difundir conocimiento por

medio de procesos curriculares, investigativos de

proyección que contribuyan a la formación integral de los

ciudadanos, enmarcados en procesos de eficiencia,

equidad y transparencia que permitan al docente y a la

institución cumplir con su misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (acta 34 de 22 de

diciembre de 2017) y Acuerdo

055 de 2009 del Consejo

Superior de la Universidad de

Caldas.

1202.02-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS

ACADÉMICOS DEL DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el

departamento a toda la comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.
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1202.02-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE

ACTIVIDADES ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado,

el cual se construye atendiendo las necesidades de

mejoramiento continuo y los procesos de modernización

curricular, propondrán nuevas modificaciones o nuevos

lineamientos articulados en los diferentes niveles de

formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 032 de 2007 del

Consejo Académico, el Acuerdo

029 (Acta 20 y 21 -16,17 y 23 de

septiembre de 2008) de la

Universidad de Caldas.



CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1202.05-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes, y

proyectos además se toman decisiones en relación a los programas

institucionales de actividades académicas, y demás colectivo docente,

así como iniciativas o mejoras en las actividades de los

departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1202.05-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta informativa, para

emitir un mensaje a los colaboradores de la Universidad de Caldas,

sobre aspectos de carácter netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido

1202.05-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del departamento en

sus diferentes etapas, proceso que es adelantado cada 4 años, donde

se tiene encuenta la experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Ley 30 de 1992 artículos 79 y 84, 

y el Art. 35 del Acuerdo 047 de 

2017, Acuerdo (Acta 32 de 22 de 

octubre de 2018) del Consejo 

Superior de la Universidad de 

Caldas

Indefinido

1202.05-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DEL DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas en relación a

la armonía misional institucional, y como el departamento cumple con

la función académica y social, el informe permite establecer la sinergia

existente con la facultad, la universidad y las comunidades

académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de 

noviembre de 2006) de la 

Universidad de Caldas.

Indefinido

1202.05-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades propias del

departamento que conlleve a una educación y administración de

calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X
Acuerdo 047 de 2017 de la 

Universidad de Caldas.

Indefinido

1202.05-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A

PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas

académicas de los docentes, las cuales son concretadas en los planes

de labor académica de los departamentos, generadores de

conocimiento por medio de procesos curriculares, investigativos de

proyección, que permitan al docente y a la institución cumplir con su

misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 055 de 2009 del Consejo 

Superior de la Universidad de 

Caldas.

Indefinido

1202.05-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE

DEPARTAMENTOS

Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al inicio de cada

vigencia es realizado con el colectivo docente de los diferentes

departamentos, para la revisión de las propuestas, metas y actividades

que desarrollen los retos en docencia, investigación y proyección

alineados con el Plan de Acción de las Facultades, el Plan de Acción

Institucional y el Proyecto Educativo Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de 

noviembre de 2006) de la 

Universidad de Caldas.

Indefinido

1202.05-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN

DOCENTE DE LOS DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la capacitación y/o

actualizaciones permanente de sus docentes, como estrategía de

mejoras en el conocimiento y competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 064 de 1997,  el Acuerdo 

047 de 2017 del Consejo Superior 

de la Universidad de Caldas.

Indefinido

1202.05-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO

ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y eficaz al

cumplimiento de la misión de la Universidad teniendo clara la misión y

visión de los departamentos con base en su objeto de estudio como

punto de partida y referente obligado para definir la oferta del

departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 17 (Acta 19 de 12 de 

julio de 2017) de la Universidad 

de Caldas

Indefinido

1202.05-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS  DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades que

contribuyen con el cumplimiento de las funciones misionales, como lo

es la labor social propia de la universidad de generar, apropiar y

difundir conocimiento por medio de procesos curriculares,

investigativos de proyección que contribuyan a la formación integral de

los ciudadanos, enmarcados en procesos de eficiencia, equidad y

transparencia que permitan al docente y a la institución cumplir con su

misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 047 (acta 34 de 22 de 

diciembre de 2017) y Acuerdo 

055 de 2009 del Consejo Superior 

de la Universidad de Caldas.

Indefinido

1202.05-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS

ACADÉMICOS DEL DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el departamento a

toda la comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X
Acuerdo 047 de 2017 de la 

Universidad de Caldas.

Indefinido

1202.05-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE

ACTIVIDADES ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado, el cual se

construye atendiendo las necesidades de mejoramiento continuo y los

procesos de modernización curricular, propondrán nuevas

modificaciones o nuevos lineamientos articulados en los diferentes

niveles de formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 032 de 2007 del Consejo 

Académico, el Acuerdo  029 (Acta 

20 y 21 -16,17 y 23 de septiembre 

de 2008) de la Universidad de 

Caldas.

Indefinido
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CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN

DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA 

INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN 

PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O 

LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1202.04-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes,

y proyectos además se toman decisiones en relación a los

programas institucionales de actividades académicas, y

demás colectivo docente, así como iniciativas o mejoras en

las actividades de los departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de

la Universidad de

Caldas.

Indefinido

1202.04-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta

informativa, para emitir un mensaje a los colaboradores de

la Universidad de Caldas, sobre aspectos de carácter

netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido

1202.04-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del

departamento en sus diferentes etapas, proceso que es

adelantado cada 4 años, donde se tiene encuenta la

experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992 artículos

79 y 84, y el Art. 35 del

Acuerdo 047 de 2017,

Acuerdo (Acta 32 de 22

de octubre de 2018) del

Consejo Superior de la

Universidad de Caldas

Indefinido

1202.04-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DEL DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas

en relación a la armonía misional institucional, y como el

departamento cumple con la función académica y social, el

informe permite establecer la sinergia existente con la

facultad, la universidad y las comunidades académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 -

28 de noviembre de

2006) de la Universidad

de Caldas.

Indefinido

1202.04-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades

propias del departamento que conlleve a una educación y

administración de calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de

la Universidad de

Caldas.

Indefinido

1202.04-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A

PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas

académicas de los docentes, las cuales son concretadas

en los planes de labor académica de los departamentos,

generadores de conocimiento por medio de procesos

curriculares, investigativos de proyección, que permitan al

docente y a la institución cumplir con su misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 055 de 2009

del Consejo Superior de

la Universidad de

Caldas.

Indefinido

1202.04-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE

DEPARTAMENTOS

Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al

inicio de cada vigencia es realizado con el colectivo

docente de los diferentes departamentos, para la revisión

de las propuestas, metas y actividades que desarrollen los

retos en docencia, investigación y proyección alineados

con el Plan de Acción de las Facultades, el Plan de Acción

Institucional y el Proyecto Educativo Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 -

28 de noviembre de

2006) de la Universidad

de Caldas.

Indefinido

1202.04-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN

DOCENTE DE LOS

DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la

capacitación y/o actualizaciones permanente de sus

docentes, como estrategía de mejoras en el conocimiento y

competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 064 de 1997,

el Acuerdo 047 de 2017

del Consejo Superior de

la Universidad de

Caldas.

Indefinido

1202.04-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO

ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y

eficaz al cumplimiento de la misión de la Universidad

teniendo clara la misión y visión de los departamentos con

base en su objeto de estudio como punto de partida y

referente obligado para definir la oferta del departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 17 (Acta 19 de

12 de julio de 2017) de

la Universidad de Caldas

Indefinido

1202.04-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS  DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades

que contribuyen con el cumplimiento de las funciones

misionales, como lo es la labor social propia de la

universidad de generar, apropiar y difundir conocimiento

por medio de procesos curriculares, investigativos de

proyección que contribuyan a la formación integral de los

ciudadanos, enmarcados en procesos de eficiencia,

equidad y transparencia que permitan al docente y a la

institución cumplir con su misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (acta 34 de

22 de diciembre de

2017) y Acuerdo 055 de

2009 del Consejo

Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefinido
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1202.04-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS

ACADÉMICOS DEL DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el

departamento a toda la comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de

la Universidad de

Caldas.

Indefinido

1202.04-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE

ACTIVIDADES ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado,

el cual se construye atendiendo las necesidades de

mejoramiento continuo y los procesos de modernización

curricular, propondrán nuevas modificaciones o nuevos

lineamientos articulados en los diferentes niveles de

formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 032 de 2007

del Consejo Académico,

el Acuerdo 029 (Acta 20

y 21 -16,17 y 23 de

septiembre de 2008) de

la Universidad de

Caldas.

Indefinido

1202.04-54-485 SOLICITUDES SOLICITUDES DE PRÉSTAMOS DE

TALLERES, LABORATORIOS,

INSUMOS PARA PRÁCTICAS

Solicitudes de préstamos de espacios físicos que sirven de

apoyo a la formación, fortalecimiento de los saberes en sus

diferentes modalidades (docencia, investigación y

extensión).

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido



CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO CONSTITUTIONAL O 

LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1202.01-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes, y

proyectos además se toman decisiones en relación a los

programas institucionales de actividades académicas, y

demás colectivo docente, así como iniciativas o mejoras en

las actividades de los departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la Universidad

de Caldas.

Indefinido

1202.01-02-68 ACTAS ACTAS DE REUNIÓN DEL

CONSULTORÍO JURÍDICO

Relaciona los acuerdos de todo el personal del consultorio,

donde se unifican criterios y se revisan la labor

desempeñada en esta oficina.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 028 (acta 28 - 27 noviembre

de 2003) de la Universidad de Caldas.

Indefinido

1202.01-07-101 CERTIFICADOS CERTIFICADOS DE IDONEIDAD DE

ESTUDIANTES DEL CONSULTORIO

JURÍDICO

Se expide en el consultorio jurídico a estudiantes y docentes

en relación a la idoneidad de los estudiantes para ejercer su

función de abogados en amparo de pobreza. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 028 de 2003 de la Universidad

de Caldas.

Indefinido

1202.01-07-102 CERTIFICADOS CERTIFICADOS DE PRÁCTICAS DEL

CONSULTORIO JURÍDICO

Se expide a estudiantes, asistentes docentes en relación a

las actividades desempeñadas durante su permanencia en el

consultorio jurídico.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 028 de 2003 de la Universidad

de Caldas.

Indefinido

1202.01-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta informativa,

para emitir un mensaje a los colaboradores de la Universidad

de Caldas, sobre aspectos de carácter netamente

administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido

1202.01-16-175 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE DESIGNACIÓN

DEL ASISTENTE DOCENTE DEL

CONSULTORIO JURÍDICO

Refleja las convocatorias para asesorar y coordinar las

actividades académicas de los estudiantes adscritos al

Consultorio.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 028 de 2003 de la Universidad

de Caldas.

Indefinido

1202.01-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del

departamento en sus diferentes etapas, proceso que es

adelantado cada 4 años, donde se tiene encuenta la

experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992 artículos 79 y 84, y el

Art. 35 del Acuerdo 047 de 2017,

Acuerdo (Acta 32 de 22 de octubre de

2018) del Consejo Superior de la

Universidad de Caldas

Indefinido

1202.01-25-226 INFORMES INFORMES A ENTES DE CONTROL Hace referencia a la documentación generada como

resultado de facilitar el cumplimiento de las exigencias de la

Ley o las solicitudes formales realizadas por los entes de

control al consultorio Jurídico la Universidad de Caldas. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 734 de 2002, Constitución Politica

de Colombia artículos 119 y

2778,Acuerdo 028 de 2003 de la

Universidad de Caldas

Indefinido

1202.01-25-227 INFORMES INFORMES ACADÉMICOS DE

DESEMPEÑO DE ESTUDIANTES

Refleja el cumplimineto de las actividades de los estudiantes

adscritos al consultorío jurídico de la Universidad de Caldas,

el informe es presentado al director del consultorío.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 028 de 2003 de la Universidad

de Caldas.

Indefinido

1202.01-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DEL DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas en

relación a la armonía misional institucional, y como el

departamento cumple con la función académica y social, el

informe permite establecer la sinergia existente con la

facultad, la universidad y las comunidades académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de

noviembre de 2006) de la Universidad

de Caldas.

Indefinido

1202.01-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades

propias del departamento que conlleve a una educación y

administración de calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la Universidad

de Caldas.

Indefinido

1202.01-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A

PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas

académicas de los docentes, las cuales son concretadas en

los planes de labor académica de los departamentos,

generadores de conocimiento por medio de procesos

curriculares, investigativos de proyección, que permitan al

docente y a la institución cumplir con su misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 055 de 2009 del Consejo

Superior de la Universidad de Caldas.

Indefinido

1202.01-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE

DEPARTAMENTOS

Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al inicio

de cada vigencia es realizado con el colectivo docente de los

diferentes departamentos, para la revisión de las propuestas,

metas y actividades que desarrollen los retos en docencia,

investigación y proyección alineados con el Plan de Acción

de las Facultades, el Plan de Acción Institucional y el

Proyecto Educativo Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de

noviembre de 2006) de la Universidad

de Caldas.

Indefinido
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1202.01-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN

DOCENTE DE LOS DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la

capacitación y/o actualizaciones permanente de sus

docentes, como estrategía de mejoras en el conocimiento y

competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 064 de 1997, el Acuerdo 047

de 2017 del Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1202.01-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO

ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y

eficaz al cumplimiento de la misión de la Universidad

teniendo clara la misión y visión de los departamentos con

base en su objeto de estudio como punto de partida y

referente obligado para definir la oferta del departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 17 (Acta 19 de 12 de julio de

2017) de la Universidad de Caldas

Indefinido

1202.01-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS  DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades

que contribuyen con el cumplimiento de las funciones

misionales, como lo es la labor social propia de la universidad 

de generar, apropiar y difundir conocimiento por medio de

procesos curriculares, investigativos de proyección que

contribuyan a la formación integral de los ciudadanos,

enmarcados en procesos de eficiencia, equidad y

transparencia que permitan al docente y a la institución

cumplir con su misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (acta 34 de 22 de

diciembre de 2017) y Acuerdo 055 de

2009 del Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1202.01-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS

ACADÉMICOS DEL DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el

departamento a toda la comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la Universidad

de Caldas.

Indefinido

1202.01-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE

ACTIVIDADES ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado, el

cual se construye atendiendo las necesidades de

mejoramiento continuo y los procesos de modernización

curricular, propondrán nuevas modificaciones o nuevos

lineamientos articulados en los diferentes niveles de

formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 032 de 2007 del Consejo

Académico, el Acuerdo 029 (Acta 20 y

21 -16,17 y 23 de septiembre de 2008)

de la Universidad de Caldas.

Indefinido

1202.01-47-464 PROYECTOS PROYECTOS DE PRESUPUESTO DEL

CONSULTORIO JURÍDICO

Registra la planeación de recursos para el adecuado

funcionamiento interno y externo del Consultorio Jurídico de

la Universidad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 028 de 2003 artículo 4. literal

I. de la Universidad de Caldas.

Indefinido

1202.01-56-492 TRÁMITES DE CONCILIACIÓN TRÁMITES CON ACTAS DE

CONCILIACIÓN 

Trámite suscrito por el conciliador y las partes, dentro de una

audiencia de conciliación, que plasma el acuerdo al que

lleguen los mismos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 640 de 2001 del Congreso de la

República, Resolución 20 de 2011 de la 

Universidad de Caldas.

Indefinido

1202.01-56-493 TRÁMITES DE CONCILIACIÓN TRÁMITES CON CONSTANCIA DE NO

ACUERDO

Se expide por el conciliador cuando las partes que asistieron

a la audiencia no logran un acuerdo. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 640 de 2001 del Congreso de la

República, Resolución 20 de 2011 de la 

Universidad de Caldas 

Indefinido

1202.01-56-494 TRÁMITES DE CONCILIACIÓN TRÁMITES CON CONSTANCIA DE

INASISTENCIA

Se expide por el conciliador cuando todas o alguna de las

partes citadas no comparecen a la audiencia de conciliación,

con o sin justificación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 640 de 2001 del Congreso de la

República, Resolución 20 de 2011 de la 

Universidad de Caldas 

Indefinido

1202.01-56-495 TRÁMITES DE CONCILIACIÓN TRÁMITES CON CONSTANCIA DE

ASUNTOS NO CONCILIABLES

Se expide por el conciliador cuando el asunto sometido a

trámite conciliatorio no es conciliable.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 640 de 2001 del Congreso de la

República, Resolución 20 de 2011 de la 

Universidad de Caldas 

Indefinido



CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO CONSTITUTIONAL 

O LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1202.06-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes, y

proyectos además se toman decisiones en relación a los programas

institucionales de actividades académicas, y demás colectivo docente,

así como iniciativas o mejoras en las actividades de los

departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1202.06-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta informativa, para

emitir un mensaje a los colaboradores de la Universidad de Caldas,

sobre aspectos de carácter netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido

1202.06-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del departamento en

sus diferentes etapas, proceso que es adelantado cada 4 años, donde

se tiene encuenta la experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Ley 30 de 1992 artículos 79 y 84, y el 

Art. 35 del Acuerdo 047 de 2017, 

Acuerdo (Acta 32 de 22 de octubre de 

2018) del Consejo Superior de la 

Universidad de Caldas

Indefinido

1202.06-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DEL DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas en relación a

la armonía misional institucional, y como el departamento cumple con

la función académica y social, el informe permite establecer la sinergia

existente con la facultad, la universidad y las comunidades

académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de 

noviembre de 2006) de la Universidad 

de Caldas.

Indefinido

1202.06-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades propias del

departamento que conlleve a una educación y administración de

calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X
Acuerdo 047 de 2017 de la 

Universidad de Caldas.

Indefinido

1202.06-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A

PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas

académicas de los docentes, las cuales son concretadas en los

planes de labor académica de los departamentos, generadores de

conocimiento por medio de procesos curriculares, investigativos de

proyección, que permitan al docente y a la institución cumplir con su

misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 055 de 2009 del Consejo 

Superior de la Universidad de Caldas.

Indefinido

1202.06-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE

DEPARTAMENTOS

Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al inicio de cada

vigencia es realizado con el colectivo docente de los diferentes

departamentos, para la revisión de las propuestas, metas y

actividades que desarrollen los retos en docencia, investigación y

proyección alineados con el Plan de Acción de las Facultades, el Plan

de Acción Institucional y el Proyecto Educativo Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de 

noviembre de 2006) de la Universidad 

de Caldas.

Indefinido

1202.06-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN

DOCENTE DE LOS DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la capacitación y/o

actualizaciones permanente de sus docentes, como estrategía de

mejoras en el conocimiento y competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 064 de 1997,  el Acuerdo 

047 de 2017 del Consejo Superior de 

la Universidad de Caldas.

Indefinido

1202.06-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO

ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y eficaz al

cumplimiento de la misión de la Universidad teniendo clara la misión y

visión de los departamentos con base en su objeto de estudio como

punto de partida y referente obligado para definir la oferta del

departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 17 (Acta 19 de 12 de julio de 

2017) de la Universidad de Caldas

Indefinido

1202.06-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS  DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades que

contribuyen con el cumplimiento de las funciones misionales, como lo

es la labor social propia de la universidad de generar, apropiar y

difundir conocimiento por medio de procesos curriculares,

investigativos de proyección que contribuyan a la formación integral de

los ciudadanos, enmarcados en procesos de eficiencia, equidad y

transparencia que permitan al docente y a la institución cumplir con su

misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 047 (acta 34 de 22 de 

diciembre de 2017) y Acuerdo 055 de 

2009 del Consejo Superior de la 

Universidad de Caldas.

Indefinido

1202.06-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS

ACADÉMICOS DEL DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el departamento a

toda la comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X
Acuerdo 047 de 2017 de la 

Universidad de Caldas.

Indefinido

1202.06-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE

ACTIVIDADES ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado, el cual se

construye atendiendo las necesidades de mejoramiento continuo y los

procesos de modernización curricular, propondrán nuevas

modificaciones o nuevos lineamientos articulados en los diferentes

niveles de formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 032 de 2007 del Consejo 

Académico, el Acuerdo  029 (Acta 20 

y 21 -16,17 y 23 de septiembre de 

2008) de la Universidad de Caldas.

Indefinido

UNIVERSIDAD DE CALDAS
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CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN

DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA 

INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN 

PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O 

LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1207.01-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes,

y proyectos además se toman decisiones en relación a los

programas institucionales de actividades académicas, y

demás colectivo docente, así como iniciativas o mejoras en

las actividades de los departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1207.01-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta

informativa, para emitir un mensaje a los colaboradores de

la Universidad de Caldas, sobre aspectos de carácter

netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1207.01-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del

departamento en sus diferentes etapas, proceso que es

adelantado cada 4 años, donde se tiene encuenta la

experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992 artículos

79 y 84, y el Art. 35 del

Acuerdo 047 de 2017,

Acuerdo (Acta 32 de 22

de octubre de 2018) del

Consejo Superior de la

Universidad de Caldas

Indefindo

1207.01-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DEL DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas

en relación a la armonía misional institucional, y como el

departamento cumple con la función académica y social, el

informe permite establecer la sinergia existente con la

facultad, la universidad y las comunidades académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 -

28 de noviembre de

2006) de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1207.01-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades

propias del departamento que conlleve a una educación y

administración de calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1207.01-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A

PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas

académicas de los docentes, las cuales son concretadas

en los planes de labor académica de los departamentos,

generadores de conocimiento por medio de procesos

curriculares, investigativos de proyección, que permitan al

docente y a la institución cumplir con su misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 055 de 2009

del Consejo Superior de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1207.01-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE

DEPARTAMENTOS

Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al

inicio de cada vigencia es realizado con el colectivo

docente de los diferentes departamentos, para la revisión

de las propuestas, metas y actividades que desarrollen los

retos en docencia, investigación y proyección alineados

con el Plan de Acción de las Facultades, el Plan de Acción

Institucional y el Proyecto Educativo Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 -

28 de noviembre de

2006) de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1207.01-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN

DOCENTE DE LOS

DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la

capacitación y/o actualizaciones permanente de sus

docentes, como estrategía de mejoras en el conocimiento y

competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 064 de 1997,

el Acuerdo 047 de 2017

del Consejo Superior de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1207.01-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO

ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y

eficaz al cumplimiento de la misión de la Universidad

teniendo clara la misión y visión de los departamentos con

base en su objeto de estudio como punto de partida y

referente obligado para definir la oferta del departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 17 (Acta 19 de

12 de julio de 2017) de

la Universidad de Caldas

Indefindo

1207.01-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS  DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades

que contribuyen con el cumplimiento de las funciones

misionales, como lo es la labor social propia de la

universidad de generar, apropiar y difundir conocimiento

por medio de procesos curriculares, investigativos de

proyección que contribuyan a la formación integral de los

ciudadanos, enmarcados en procesos de eficiencia,

equidad y transparencia que permitan al docente y a la

institución cumplir con su misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (acta 34 de

22 de diciembre de

2017) y Acuerdo 055 de

2009 del Consejo

Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1207.01-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS

ACADÉMICOS DEL DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el

departamento a toda la comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1207.01-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE

ACTIVIDADES ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado,

el cual se construye atendiendo las necesidades de

mejoramiento continuo y los procesos de modernización

curricular, propondrán nuevas modificaciones o nuevos

lineamientos articulados en los diferentes niveles de

formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 032 de 2007

del Consejo Académico,

el Acuerdo 029 (Acta 20

y 21 -16,17 y 23 de

septiembre de 2008) de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

UNIVERSIDAD DE CALDAS
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1207.01-54-485 SOLICITUDES SOLICITUDES DE PRÉSTAMOS DE

TALLERES, LABORATORIOS,

INSUMOS PARA PRÁCTICAS

Solicitudes de préstamos de espacios físicos que sirven de

apoyo a la formación, fortalecimiento de los saberes en sus

diferentes modalidades (docencia, investigación y

extensión).

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo



CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN

DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA 

INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN 

PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O 

LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1202.07-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes,

y proyectos además se toman decisiones en relación a los

programas institucionales de actividades académicas, y

demás colectivo docente, así como iniciativas o mejoras en

las actividades de los departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de

la Universidad de

Caldas.

Indefinido

1202.07-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta

informativa, para emitir un mensaje a los colaboradores de

la Universidad de Caldas, sobre aspectos de carácter

netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido

1202.07-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del

departamento en sus diferentes etapas, proceso que es

adelantado cada 4 años, donde se tiene encuenta la

experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X
Ley 30 de 1992 artículos 

79 y 84, y el Art. 35 del 

Acuerdo 047 de 2017, 

Acuerdo (Acta 32 de 22 

de octubre de 2018) del 

Consejo Superior de la 

Universidad de Caldas

Indefinido

1202.07-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DEL DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas

en relación a la armonía misional institucional, y como el

departamento cumple con la función académica y social, el

informe permite establecer la sinergia existente con la

facultad, la universidad y las comunidades académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 057 (Acta 38 - 

28 de noviembre de 

2006) de la Universidad 

de Caldas.

Indefinido

1202.07-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades

propias del departamento que conlleve a una educación y

administración de calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de 

la Universidad de 

Caldas.

Indefinido

1202.07-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A

PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas

académicas de los docentes, las cuales son concretadas

en los planes de labor académica de los departamentos,

generadores de conocimiento por medio de procesos

curriculares, investigativos de proyección, que permitan al

docente y a la institución cumplir con su misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 055 de 2009 

del Consejo Superior de 

la Universidad de 

Caldas.

Indefinido

1202.07-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE

DEPARTAMENTOS

Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al

inicio de cada vigencia es realizado con el colectivo

docente de los diferentes departamentos, para la revisión

de las propuestas, metas y actividades que desarrollen los

retos en docencia, investigación y proyección alineados

con el Plan de Acción de las Facultades, el Plan de Acción

Institucional y el Proyecto Educativo Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 057 (Acta 38 - 

28 de noviembre de 

2006) de la Universidad 

de Caldas.

Indefinido

1202.07-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN

DOCENTE DE LOS

DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la

capacitación y/o actualizaciones permanente de sus

docentes, como estrategía de mejoras en el conocimiento y

competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 064 de 1997,  

el Acuerdo 047 de 2017 

del Consejo Superior de 

la Universidad de 

Caldas.

Indefinido

1202.07-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO

ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y

eficaz al cumplimiento de la misión de la Universidad

teniendo clara la misión y visión de los departamentos con

base en su objeto de estudio como punto de partida y

referente obligado para definir la oferta del departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 17 (Acta 19 de 

12 de julio de 2017) de 

la Universidad de Caldas

Indefinido

1202.07-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS  DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades

que contribuyen con el cumplimiento de las funciones

misionales, como lo es la labor social propia de la

universidad de generar, apropiar y difundir conocimiento

por medio de procesos curriculares, investigativos de

proyección que contribuyan a la formación integral de los

ciudadanos, enmarcados en procesos de eficiencia,

equidad y transparencia que permitan al docente y a la

institución cumplir con su misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 047 (acta 34 de 

22 de diciembre de 

2017) y Acuerdo 055 de 

2009 del Consejo 

Superior de la 

Universidad de Caldas.

Indefinido

1202.07-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS

ACADÉMICOS DEL DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el

departamento a toda la comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de 

la Universidad de 

Caldas.

Indefinido

1202.07-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE

ACTIVIDADES ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado,

el cual se construye atendiendo las necesidades de

mejoramiento continuo y los procesos de modernización

curricular, propondrán nuevas modificaciones o nuevos

lineamientos articulados en los diferentes niveles de

formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X
Acuerdo 032 de 2007 

del Consejo Académico, 

el Acuerdo  029 (Acta 20 

y 21 -16,17 y 23 de 

septiembre de 2008) de 

la Universidad de 

Caldas.

Indefinido
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CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1204.02-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes, y proyectos

además se toman decisiones en relación a los programas

institucionales de actividades académicas, y demás colectivo docente,

así como iniciativas o mejoras en las actividades de los departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1204.02-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta informativa, para

emitir un mensaje a los colaboradores de la Universidad de Caldas,

sobre aspectos de carácter netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1204.02-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del departamento en

sus diferentes etapas, proceso que es adelantado cada 4 años, donde

se tiene encuenta la experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Ley 30 de 1992 artículos 79 y 

84, y el Art. 35 del Acuerdo 

047 de 2017, Acuerdo (Acta 

32 de 22 de octubre de 2018) 

del Consejo Superior de la 

Universidad de Caldas

Indefindo

1204.02-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DEL DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas en relación a

la armonía misional institucional, y como el departamento cumple con la

función académica y social, el informe permite establecer la sinergia

existente con la facultad, la universidad y las comunidades

académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de 

noviembre de 2006) de la 

Universidad de Caldas.

Indefindo

1204.02-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades propias del

departamento que conlleve a una educación y administración de

calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X
Acuerdo 047 de 2017 de la 

Universidad de Caldas.

Indefindo

1204.02-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A

PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas

académicas de los docentes, las cuales son concretadas en los planes

de labor académica de los departamentos, generadores de

conocimiento por medio de procesos curriculares, investigativos de

proyección, que permitan al docente y a la institución cumplir con su

misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 055 de 2009 del 

Consejo Superior de la 

Universidad de Caldas.

Indefindo

1204.02-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE

DEPARTAMENTOS

Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al inicio de cada

vigencia es realizado con el colectivo docente de los diferentes

departamentos, para la revisión de las propuestas, metas y actividades

que desarrollen los retos en docencia, investigación y proyección

alineados con el Plan de Acción de las Facultades, el Plan de Acción

Institucional y el Proyecto Educativo Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de 

noviembre de 2006) de la 

Universidad de Caldas.

Indefindo

1204.02-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN

DOCENTE DE LOS DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la capacitación y/o

actualizaciones permanente de sus docentes, como estrategía de

mejoras en el conocimiento y competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X
Acuerdo 064 de 1997,  el 

Acuerdo 047 de 2017 del 

Consejo Superior de la 

Universidad de Caldas.

Indefindo

1204.02-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO

ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y eficaz al

cumplimiento de la misión de la Universidad teniendo clara la misión y

visión de los departamentos con base en su objeto de estudio como

punto de partida y referente obligado para definir la oferta del

departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 17 (Acta 19 de 12 de 

julio de 2017) de la 

Universidad de Caldas

Indefindo

1204.02-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS  DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades que

contribuyen con el cumplimiento de las funciones misionales, como lo

es la labor social propia de la universidad de generar, apropiar y difundir 

conocimiento por medio de procesos curriculares, investigativos de

proyección que contribuyan a la formación integral de los ciudadanos,

enmarcados en procesos de eficiencia, equidad y transparencia que

permitan al docente y a la institución cumplir con su misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 047 (acta 34 de 22 

de diciembre de 2017) y 

Acuerdo 055 de 2009 del 

Consejo Superior de la 

Universidad de Caldas.

Indefindo

1204.02-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS

ACADÉMICOS DEL DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el departamento a

toda la comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X
Acuerdo 047 de 2017 de la 

Universidad de Caldas.

Indefindo

1204.02-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE

ACTIVIDADES ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado, el cual se

construye atendiendo las necesidades de mejoramiento continuo y los

procesos de modernización curricular, propondrán nuevas

modificaciones o nuevos lineamientos articulados en los diferentes

niveles de formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 032 de 2007 del 

Consejo Académico, el 

Acuerdo  029 (Acta 20 y 21 -

16,17 y 23 de septiembre de 

2008) de la Universidad de 

Caldas.

Indefindo

1204.02-54-485 SOLICITUDES SOLICITUDES DE PRÉSTAMOS DE

TALLERES, LABORATORIOS,

INSUMOS PARA PRÁCTICAS

Solicitudes de préstamos de espacios físicos que sirven de apoyo a la

formación, fortalecimiento de los saberes en sus diferentes

modalidades (docencia, investigación y extensión).

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

UNIVERSIDAD DE CALDAS
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CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1203.03-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes, y

proyectos además se toman decisiones en relación a los

programas institucionales de actividades académicas, y demás

colectivo docente, así como iniciativas o mejoras en las

actividades de los departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.03-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta informativa, para

emitir un mensaje a los colaboradores de la Universidad de

Caldas, sobre aspectos de carácter netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido

1203.03-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del departamento

en sus diferentes etapas, proceso que es adelantado cada 4

años, donde se tiene encuenta la experiencia, trayectoria del

docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992 artículos 79 y

84, y el Art. 35 del Acuerdo

047 de 2017, Acuerdo (Acta

32 de 22 de octubre de 2018)

del Consejo Superior de la

Universidad de Caldas

Indefinido

1203.03-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DEL DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas en

relación a la armonía misional institucional, y como el

departamento cumple con la función académica y social, el

informe permite establecer la sinergia existente con la facultad, la

universidad y las comunidades académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de

noviembre de 2006) de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.03-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades propias del

departamento que conlleve a una educación y administración de

calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.03-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A

PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas

académicas de los docentes, las cuales son concretadas en los

planes de labor académica de los departamentos, generadores

de conocimiento por medio de procesos curriculares,

investigativos de proyección, que permitan al docente y a la

institución cumplir con su misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 055 de 2009 del

Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.03-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE

DEPARTAMENTOS

Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al inicio de

cada vigencia es realizado con el colectivo docente de los

diferentes departamentos, para la revisión de las propuestas,

metas y actividades que desarrollen los retos en docencia,

investigación y proyección alineados con el Plan de Acción de las

Facultades, el Plan de Acción Institucional y el Proyecto Educativo

Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de

noviembre de 2006) de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.03-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN

DOCENTE DE LOS

DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la capacitación y/o

actualizaciones permanente de sus docentes, como estrategía de

mejoras en el conocimiento y competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 064 de 1997, el

Acuerdo 047 de 2017 del

Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.03-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO

ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y eficaz

al cumplimiento de la misión de la Universidad teniendo clara la

misión y visión de los departamentos con base en su objeto de

estudio como punto de partida y referente obligado para definir la

oferta del departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 17 (Acta 19 de 12 de

julio de 2017) de la

Universidad de Caldas

Indefinido

1203.03-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS  DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades que

contribuyen con el cumplimiento de las funciones misionales,

como lo es la labor social propia de la universidad de generar,

apropiar y difundir conocimiento por medio de procesos

curriculares, investigativos de proyección que contribuyan a la

formación integral de los ciudadanos, enmarcados en procesos

de eficiencia, equidad y transparencia que permitan al docente y a

la institución cumplir con su misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (acta 34 de 22 de 

diciembre de 2017) y Acuerdo

055 de 2009 del Consejo

Superior de la Universidad de

Caldas.

Indefinido

1203.03-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS

ACADÉMICOS DEL DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el

departamento a toda la comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.03-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE

ACTIVIDADES ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado, el cual

se construye atendiendo las necesidades de mejoramiento

continuo y los procesos de modernización curricular, propondrán

nuevas modificaciones o nuevos lineamientos articulados en los

diferentes niveles de formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 032 de 2007 del

Consejo Académico, el

Acuerdo 029 (Acta 20 y 21 -

16,17 y 23 de septiembre de

2008) de la Universidad de

Caldas.

Indefinido

1203.03-54-485 SOLICITUDES SOLICITUDES DE PRÉSTAMOS DE

TALLERES, LABORATORIOS,

INSUMOS PARA PRÁCTICAS

Solicitudes de préstamos de espacios físicos que sirven de apoyo

a la formación, fortalecimiento de los saberes en sus diferentes

modalidades (docencia, investigación y extensión).

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido
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CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1203.06-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes, y

proyectos además se toman decisiones en relación a los programas

institucionales de actividades académicas, y demás colectivo

docente, así como iniciativas o mejoras en las actividades de los

departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.06-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta informativa, para

emitir un mensaje a los colaboradores de la Universidad de Caldas,

sobre aspectos de carácter netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido

1203.06-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del departamento en

sus diferentes etapas, proceso que es adelantado cada 4 años,

donde se tiene encuenta la experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Ley 30 de 1992 artículos 79 y 

84, y el Art. 35 del Acuerdo 047 

de 2017, Acuerdo (Acta 32 de 

22 de octubre de 2018) del 

Consejo Superior de la 

Universidad de Caldas

Indefinido

1203.06-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DEL DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas en relación

a la armonía misional institucional, y como el departamento cumple

con la función académica y social, el informe permite establecer la

sinergia existente con la facultad, la universidad y las comunidades

académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de 

noviembre de 2006) de la 

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.06-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades propias del

departamento que conlleve a una educación y administración de

calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X
Acuerdo 047 de 2017 de la 

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.06-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A

PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas

académicas de los docentes, las cuales son concretadas en los

planes de labor académica de los departamentos, generadores de

conocimiento por medio de procesos curriculares, investigativos de

proyección, que permitan al docente y a la institución cumplir con su

misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 055 de 2009 del 

Consejo Superior de la 

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.06-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE

DEPARTAMENTOS

Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al inicio de cada

vigencia es realizado con el colectivo docente de los diferentes

departamentos, para la revisión de las propuestas, metas y

actividades que desarrollen los retos en docencia, investigación y

proyección alineados con el Plan de Acción de las Facultades, el Plan

de Acción Institucional y el Proyecto Educativo Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de 

noviembre de 2006) de la 

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.06-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN

DOCENTE DE LOS DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la capacitación y/o

actualizaciones permanente de sus docentes, como estrategía de

mejoras en el conocimiento y competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X
Acuerdo 064 de 1997,  el 

Acuerdo 047 de 2017 del 

Consejo Superior de la 

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.06-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO

ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y eficaz al

cumplimiento de la misión de la Universidad teniendo clara la misión y

visión de los departamentos con base en su objeto de estudio como

punto de partida y referente obligado para definir la oferta del

departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 17 (Acta 19 de 12 de 

julio de 2017) de la Universidad 

de Caldas

Indefinido

1203.06-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS  DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades que

contribuyen con el cumplimiento de las funciones misionales, como lo

es la labor social propia de la universidad de generar, apropiar y

difundir conocimiento por medio de procesos curriculares,

investigativos de proyección que contribuyan a la formación integral

de los ciudadanos, enmarcados en procesos de eficiencia, equidad y

transparencia que permitan al docente y a la institución cumplir con

su misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 047 (acta 34 de 22 de 

diciembre de 2017) y Acuerdo 

055 de 2009 del Consejo 

Superior de la Universidad de 

Caldas.

Indefinido

1203.06-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS

ACADÉMICOS DEL DEPARTAMENTO

Da a conocer  acerca de los servicios ofrecidos por el departamento a 

toda la comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X
Acuerdo 047 de 2017 de la 

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.06-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE

ACTIVIDADES ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado, el cual se

construye atendiendo las necesidades de mejoramiento continuo y

los procesos de modernización curricular, propondrán nuevas

modificaciones o nuevos lineamientos articulados en los diferentes

niveles de formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 032 de 2007 del 

Consejo Académico, el Acuerdo  

029 (Acta 20 y 21 -16,17 y 23 de 

septiembre de 2008) de la 

Universidad de Caldas.

Indefinido
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CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO CONSTITUTIONAL O 

LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1206-02-16 ACTAS ACTAS DE COMISIÓN DE

EVALUACIÓN DE MÉRITOS

Actas donde se consigna la revisión y evaluación de hojas de vida de aspirantes

inscritos en las convocatorias de docente de mérito con el fin de verificar el

cumplimiento de requisitos, realizar análisis de requisitos mínimos exigidos,

resolver reclamaciones en primera instancia que se presenten contra los actos

administrativos durante las etapas de análisis, se encargará además de los jurados

internos y externos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 029 de 2017 del Consejo Superior

de la Unviersidad de Caldas.

Indefindo

1206-02-17 ACTAS ACTAS DE COMISIÓN DE

INVESTIGACIONES Y POSGRADOS

Actas que concentran las decisiones tomadas por la comisión en relación con

temas acerca de los programas, procesos evaluativos de los programas de

posgrados, así como aprobación de proyectos investigativos en relación a los

posgrados, conceptos de tesis, y en general todos lo que coadyuve al aporte

investigativo en esta área del saber. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 019 de 2000 Artículo 25 de Consejo

Superior de la universidad de Caldas.

Indefindo

1206-02-25 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE

AUTOEVALUCIÓN Y

ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

DE  PROGRAMA

Documentos que reflejan las decisiones conducentes a promover el mejoramiento

permanente de la calidad académica del programa, orientar la cultura de

autoevaluación como mecanismo de autoregulación, así como el establecer

mecanismos de participación amplia y activa de profesores y estudiantes

vinculados al programa, tendientes a nuevos planteamientos académicos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Artículo 12 del Acuerdo 027 de 2004 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1206-02-31 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE CURRÍCULO Sustenta las decisiones respecto a la evaluación curricular del programa,

inspeccionar la integración de procesos investigativos, recomendaciones para las

actividades electivas del componente de profundización del programa.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 03 de 2008 del Consejo Superior de

la Universidad de Caldas.

Indefindo

1206-02-33 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE ÉTICA Y/O

BIOÉTICA EN INVESTIGACIÓN

Consigna las decisiones de la comunidad investigativa de la universidad, así como

apoyar la aplicación de las normas que permitan la evaluación del componente

bioético de los proyectos, suspender o cancelar investigaciones ante la presencia

de cualquier efecto  adverso que sea de impedimento desde el punto de vista ético. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X artículo 6 de la Resolución 0000611 de 2016

de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1206-02-60 ACTAS ACTAS DE CONSEJO DE FACULTAD Actas que consignan las decisiones tomadas por el consejo y direccionan el

desarrollo de la facultad, en relación a la organización interna, aprobación de

nuevos programas académicos, coordinación y evaluación del proceso investigativo

y de extensión de la facultad y demás actividades de fortalecimiento a la facultad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (Acta 34 de 22 de dic. de 2017)

de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1206-02-65 ACTAS ACTAS DE EVALUACIÓN DOCENTE Evidencia los resultados de las evaluaciones docentes en cumplimiento de sus

diferentes factores académicos, así como el cumplimiento de labores. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 043 de 1989 y del Consejo Superior,

Acuerdo 49 de 2018 del Consejo Académico

de la universidad de Caldas.

Indefindo

1206-03-77 ACTOS ADMINISTRATIVOS RESOLUCIONES CONSEJO DE

FACULTAD

Estas resoluciones evidencian actuaciones relativas a temas misionales de la

Facultad

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X artículo 25 del Acuerdo 047 (Acta 34 de 22

de dic. de 2017) de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1206-03-78 ACTOS ADMINISTRATIVOS RESOLUCIONES DE DECANATURA Reflejan las normas y disposiciones para el correcto funcionamiento de los

programas, en relación a convocatorias, modificaciones en las labores académicas

y demás en el proceso de coordinación de las actividades.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 595 de 016, y el Acuerdo 047

(Acta 34 de 22 de dic. de 2017)

Indefindo

1206-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Herramienta informativa, para emitir un mensaje a los colaboradores de la

Universidad de Caldas, sobre aspectos de carácter netamente administrativos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1206-16-176 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DECANO

Convocatoría donde el Consejo Superior invita a las personas que aspiren a ocupar

el cargo público de decano en la Universidad y a los docentes, estudiantes y

graduados que deseen participar en su elección, de aquellos que cumplan con los

requisitos minimos establecidos por la Universidad

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 30 del Acuerdo 047 de 2017, Acuedo

049 (Acta 32 del 22 de octubre de 2018) del

Consejo Superior de la Unviersidad de

Caldas.

Indefindo

1206-16-178 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE PROGRAMA

Convocatoria para las elecciones de director de programa son realizadas por el

Consejo de Facultad, el cual se realiza a la facultad a la que se encuentra adscrita

el programa, se podran inscribir aquellos que cumplan con los requisitos mínimos

establecidos por la Universidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 30 del Acuerdo 047 de 2017, Acuedo

049 (Acta 32 del 22 de octubre de 2018) del

Consejo Superior de la Unviersidad de

Caldas.

Indefindo

1206-25-230 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DE PROGRAMAS ACADÉMICOS

Informan los diversos avances o mejoras apartir de la autoevaluación de los

procesos acádemicos y administrativos de la facultad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la Universidad

de Caldas

Indefindo

1206-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades de coordinación, y

administración por un periodo de tiempo realizada por la Facultad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1206-25-243 INFORMES INFORMES DE PRÁCTICAS

ACADÉMICAS/ROTACIÓN DE

PROGRAMAS ACADÉMICOS

Cuenta de las actividades adelantadas durante el ciclo académico de la facultad en

relación a actividades extracurriculares, como enseñanzas, estudios de casos, en

prácticas educativas, empresarial o institucional para fines diferentes a los propios

de la vida universitaria.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo16 (Acta 17-5 de diciembre de 2007)

y el Acuerdo 029 (acta 20 y 21 - 16,17 y 23

de septiembre de 2008) Universidad de

Caldas.

Indefindo
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1206-37-334 PLANES PLAN OPERATIVO ANUAL - POA Herramienta de planeación anual de las actividades que se ejecutarán en la

Facultad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016. de Universidad de

Caldas.

Indefindo

1206-37-341 PLANES PLANES CURRICULARES DE LOS

PROGRAMAS ACADÉMICOS

Planeación básica del programa, el objeto de estudio, el plan de formación y la

justificación de los los programas, que sirve como orientación estratégica de la

misionalidad institucional.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 029 (ACta 20 y 21 16, 17 y 23 de

septiembre de 2008) de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1206-37-343 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE FACULTAD -

PAF

Potencian los objetivos planteados en el Plan de Desarrollo Institucional como

lineamientos a los objetivos misionales de la Universidad de Caldas. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (Acta 34 de 22 de dic. de 2017)

de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1206-37-353 PLANES PLANES DE DESARROLLO DE

FACULTAD

Plantea el Desarrollo Integral con el fin de presentar ejes estratégicos, objetivos y

metas a desarrollar en la facultad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1206-37-356 PLANES PLANES DE EQUIVALENCIAS Y

RECONOCIMIENTOS

Plan elabora por solicitud del comité de curriculo, ante la necesidad de algún

estudiante de pasarse al nuevo plan de estudios, como garantias de la transición de

los planes curriculares. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X cuerdo 049 (Acta 30 - 11 de diciembre de

2007 y Acta 31 - 18 de diciembre de 2007)

del Consejo Académico, y Acuerdo 029 de

2008 de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1206-37-363 PLANES PLANES DE MEJORAMIENTO DE LA

CALIDAD EDUCATIVA

Refleja los tratados de mejoras permanentes, a partir de las evaluaciones de cada

programas ofertados por la Universidad, el manual de procesos recoge la

importancia y pertinencia de este proceso dentro de la Universidad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1206-37-364 PLANES PLANES DE MEJORAMIENTO DE

PROGRAMAS ACADÉMICOS

Procedimiento para la planificación y verificación de la calidad académica de forma

integral de los diferentes programas, con fines de acreditación y reacreditación,

seguimiento realizado de la mano con la vicerrectoría académica y la oficina de

evaluación y calidad académica.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 027 (Acta 24 - 21 diciembre 2004),

Acuerdo 03 (acta 03 - 27 de febrero de

2008) de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1206-41-395 PROCESOS DE CALIDAD PROCESOS DE AUTOEVALUACIÓN

DE LA FACULTAD CON FINES DE

ACREDITACIÓN 

Evidencian el proceso de acreditación de los programas académicos donde se pone 

a disposición los servicios y herramientas con los que cuenta la universidad como

recursos para garantizar la calidad y la pertinencia de los servicios académicos

ofertados.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1206-41-396 PROCESOS DE CALIDAD PROCESOS DE EVALUACIÓN

CURRICULAR

Procesos de evaluación curricular como garantías de la evaluación permanente y

participativa y la pertinencia del curriculo institucional en cada uno de los planes

curriculares de los diferentes programas académicos, el proceso se realiza en aras

de un conocimiento real de las dinámicas de la realidad curricular en el país.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 029 (Actas 20 y 21 - 16, 17 y 23 de

septiembre de 2008)

Indefindo

1206-44-401 PROCESOS DISCIPLINARIOS PROCESOS DISCIPLINARIOS

ESTUDIANTES

Refleja el régimen disciplinario orientado a prevenir y corregir conductas contrarias

al Proyecto Educativo Institucional, los Estatutos y Reglamentos de la Universidad.

Físico

Electrónico

Desde el Auto de apertura

de indagación preliminar o

investigación disciplinaria.

X Acuerdo 016 de 2007 de la Universidad de

Caldas.

Art. 90 y 92 de la Ley 734

de 2002

Hasta la Formulación de

pliego de cargos o de

archivo definitivo.

1206-47-465 PROYECTOS PROYECTOS DE PRESUPUESTO DEL 

FONDO ESPECIAL DE FACULTAD

Registra la planeación de recursos para la adecuada oferta académica en

seguimiento con el Plan de acción. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1206-48 REGISTRO DE ESTUDIANTES REGISTRO DE ESTUDIANTES Resolver en primera instancia las novedades de estudiantes en cumplimiento de las

disposiciones y reglamentos vigentes. esta información se haya consolidada en el

registro detallado de cada estudiante (Historia ACadémica)

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 064 de 1997, y el Acuerdo 047 de

2017 de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1206-51 REGLAMENTO ESTUDIANTIL REGLAMENTO ESTUDIANTIL Define los marcos normativos en coherecia con el Proyecto Educativo Institucional

en la regulación de la actividad académica y disciplinaria de los estudiantes y sus

procesos de interacción social. El reglamento es aplicable a todos los estudiantes

de los Programas académicos de pregrado y de postgrado de la Universidad de

Caldas, en sus diferentes modalidades.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 016 de 2007 del Consejo Superior y

el artículo 109 de la Ley 30 de 1992. 

Indefindo



CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O 

LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1204-02-16 ACTAS ACTAS DE COMISIÓN DE

EVALUACIÓN DE MÉRITOS

Actas donde se consigna la revisión y evaluación de hojas de vida de

aspirantes inscritos en las convocatorias de docente de mérito con el

fin de verificar el cumplimiento de requisitos, realizar análisis de

requisitos mínimos exigidos, resolver reclamaciones en primera

instancia que se presenten contra los actos administrativos durante

las etapas de análisis, se encargará además de los jurados internos y

externos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 029 de 2017 del

Consejo Superior de la

Unviersidad de Caldas.

Indefindo

1204-02-17 ACTAS ACTAS DE COMISIÓN DE

INVESTIGACIONES Y POSGRADOS

Actas que concentran las decisiones tomadas por la comisión en

relación con temas acerca de los programas, procesos evaluativos

de los programas de posgrados, así como aprobación de proyectos

investigativos en relación a los posgrados, conceptos de tesis, y en

general todos lo que coadyuve al aporte investigativo en esta área del

saber. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 019 de 2000

Artículo 25 de Consejo

Superior de la

universidad de Caldas.

Indefindo

1204-02-25 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE

AUTOEVALUCIÓN Y

ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

DE  PROGRAMA

Documentos que reflejan las decisiones conducentes a promover el

mejoramiento permanente de la calidad académica del programa,

orientar la cultura de autoevaluación como mecanismo de

autoregulación, así como el establecer mecanismos de participación

amplia y activa de profesores y estudiantes vinculados al programa,

tendientes a nuevos planteamientos académicos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Artículo 12 del Acuerdo

027 de 2004 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1204-02-31 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE CURRÍCULO Sustenta las decisiones respecto a la evaluación curricular del

programa, inspeccionar la integración de procesos investigativos,

recomendaciones para las actividades electivas del componente de

profundización del programa.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 03 de 2008 del

Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1204-02-33 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE ÉTICA Y/O

BIOÉTICA EN INVESTIGACIÓN

Consigna las decisiones de la comunidad investigativa de la

universidad, así como apoyar la aplicación de las normas que

permitan la evaluación del componente bioético de los proyectos,

suspender o cancelar investigaciones ante la presencia de cualquier

efecto adverso que sea de impedimento desde el punto de vista

ético. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X artículo 6 de la

Resolución 0000611 de

2016 de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1204-02-60 ACTAS ACTAS DE CONSEJO DE FACULTAD Actas que consignan las decisiones tomadas por el consejo y

direccionan el desarrollo de la facultad, en relación a la organización

interna, aprobación de nuevos programas académicos, coordinación

y evaluación del proceso investigativo y de extensión de la facultad y

demás actividades de fortalecimiento a la facultad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (Acta 34 de

22 de dic. de 2017) de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1204-02-65 ACTAS ACTAS DE EVALUACIÓN DOCENTE Evidencia los resultados de las evaluaciones docentes en

cumplimiento de sus diferentes factores académicos, así como el

cumplimiento de labores. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 043 de 1989 y

del Consejo Superior,

Acuerdo 49 de 2018 del

Consejo Académico de

la universidad de Caldas.

Indefindo

1204-03-77 ACTOS ADMINISTRATIVOS RESOLUCIONES CONSEJO DE

FACULTAD

Estas resoluciones evidencian actuaciones relativas a temas

misionales de la Facultad

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X artículo 25 del Acuerdo

047 (Acta 34 de 22 de

dic. de 2017) de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1204-03-78 ACTOS ADMINISTRATIVOS RESOLUCIONES DE DECANATURA Reflejan las normas y disposiciones para el correcto funcionamiento

de los programas, en relación a convocatorias, modificaciones en las

labores académicas y demás en el proceso de coordinación de las

actividades.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 595 de 016, y

el Acuerdo 047 (Acta 34

de 22 de dic. de 2017)

Indefindo

1204-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Herramienta informativa, para emitir un mensaje a los colaboradores

de la Universidad de Caldas, sobre aspectos de carácter netamente

administrativos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1204-16-176 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DECANO

Convocatoría donde el Consejo Superior invita a las personas que

aspiren a ocupar el cargo público de decano en la Universidad y a los

docentes, estudiantes y graduados que deseen participar en su

elección, de aquellos que cumplan con los requisitos minimos

establecidos por la Universidad

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 30 del Acuerdo 047

de 2017, Acuedo 049

(Acta 32 del 22 de

octubre de 2018) del

Consejo Superior de la

Unviersidad de Caldas.

Indefindo

1204-16-178 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE PROGRAMA

Convocatoria para las elecciones de director de programa son

realizadas por el Consejo de Facultad, el cual se realiza a la facultad

a la que se encuentra adscrita el programa, se podran inscribir

aquellos que cumplan con los requisitos mínimos establecidos por la

Universidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 30 del Acuerdo 047

de 2017, Acuedo 049

(Acta 32 del 22 de

octubre de 2018) del

Consejo Superior de la

Unviersidad de Caldas.

Indefindo

1204-25-230 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN DE 

PROGRAMAS ACADÉMICOS

Informan los diversos avances o mejoras apartir de la autoevaluación

de los procesos acádemicos y administrativos de la facultad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de

2016 de la Universidad

de Caldas

Indefindo

1204-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades de

coordinación, y administración por un periodo de tiempo realizada por

la Facultad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de

2016 de la Universidad

de Caldas.

Indefindo
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1204-25-243 INFORMES INFORMES DE PRÁCTICAS

ACADÉMICAS/ROTACIÓN DE

PROGRAMAS ACADÉMICOS

Cuenta de las actividades adelantadas durante el ciclo académico de

la facultad en relación a actividades extracurriculares, como

enseñanzas, estudios de casos, en prácticas educativas, empresarial

o institucional para fines diferentes a los propios de la vida

universitaria.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo16 (Acta 17-5 de

diciembre de 2007) y el

Acuerdo 029 (acta 20 y

21 - 16,17 y 23 de

septiembre de 2008)

Universidad de Caldas.

Indefindo

1204-37-334 PLANES PLAN OPERATIVO ANUAL - POA Herramienta de planeación anual de las actividades que se

ejecutarán en la Facultad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de

2016. de Universidad de

Caldas.

Indefindo

1204-37-341 PLANES PLANES CURRICULARES DE LOS

PROGRAMAS ACADÉMICOS

Planeación básica del programa, el objeto de estudio, el plan de

formación y la justificación de los los programas, que sirve como

orientación estratégica de la misionalidad institucional.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 029 (ACta 20 y

21 16, 17 y 23 de

septiembre de 2008) de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1204-37-343 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE FACULTAD -

PAF

Potencian los objetivos planteados en el Plan de Desarrollo

Institucional como lineamientos a los objetivos misionales de la

Universidad de Caldas. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (Acta 34 de

22 de dic. de 2017) de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1204-37-353 PLANES PLANES DE DESARROLLO DE

FACULTAD

Plantea el Desarrollo Integral con el fin de presentar ejes

estratégicos, objetivos y metas a desarrollar en la facultad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de

2016 de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1204-37-356 PLANES PLANES DE EQUIVALENCIAS Y

RECONOCIMIENTOS

Plan elabora por solicitud del comité de curriculo, ante la necesidad

de algún estudiante de pasarse al nuevo plan de estudios, como

garantias de la transición de los planes curriculares. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X cuerdo 049 (Acta 30 - 11

de diciembre de 2007 y

Acta 31 - 18 de

diciembre de 2007) del

Consejo Académico, y

Acuerdo 029 de 2008 de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1204-37-363 PLANES PLANES DE MEJORAMIENTO DE LA

CALIDAD EDUCATIVA

Refleja los tratados de mejoras permanentes, a partir de las

evaluaciones de cada programas ofertados por la Universidad, el

manual de procesos recoge la importancia y pertinencia de este

proceso dentro de la Universidad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de

2016 de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1204-37-364 PLANES PLANES DE MEJORAMIENTO DE

PROGRAMAS ACADÉMICOS

Procedimiento para la planificación y verificación de la calidad

académica de forma integral de los diferentes programas, con fines

de acreditación y reacreditación, seguimiento realizado de la mano

con la vicerrectoría académica y la oficina de evaluación y calidad

académica.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 027 (Acta 24 -

21 diciembre 2004),

Acuerdo 03 (acta 03 -

27 de febrero de 2008)

de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1204-41-395 PROCESOS DE CALIDAD PROCESOS DE AUTOEVALUACIÓN

DE LA FACULTAD CON FINES DE

ACREDITACIÓN 

Evidencian el proceso de acreditación de los programas académicos

donde se pone a disposición los servicios y herramientas con los que

cuenta la universidad como recursos para garantizar la calidad y la

pertinencia de los servicios académicos ofertados.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de

2016 de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1204-41-396 PROCESOS DE CALIDAD PROCESOS DE EVALUACIÓN

CURRICULAR

Procesos de evaluación curricular como garantías de la evaluación

permanente y participativa y la pertinencia del curriculo institucional en

cada uno de los planes curriculares de los diferentes programas

académicos, el proceso se realiza en aras de un conocimiento real de

las dinámicas de la realidad curricular en el país.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 029 (Actas 20 y

21 - 16, 17 y 23 de

septiembre de 2008)

Indefindo

1204-44-401 PROCESOS DISCIPLINARIOS PROCESOS DISCIPLINARIOS

ESTUDIANTES

Refleja el régimen disciplinario orientado a prevenir y corregir

conductas contrarias al Proyecto Educativo Institucional, los Estatutos

y Reglamentos de la Universidad.

Físico

Electrónico

Desde el Auto de

apertura de indagación

preliminar o investigación

disciplinaria.

X Acuerdo 016 de 2007 de

la Universidad de

Caldas.

Art. 90 y 92 de la Ley

734 de 2002

Hasta la Formulación de

pliego de cargos o de

archivo definitivo.

1204-47-465 PROYECTOS PROYECTOS DE PRESUPUESTO DEL 

FONDO ESPECIAL DE FACULTAD

Registra la planeación de recursos para la adecuada oferta

académica en seguimiento con el Plan de acción. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1204-48 REGISTRO DE ESTUDIANTES REGISTRO DE ESTUDIANTES Resolver en primera instancia las novedades de estudiantes en

cumplimiento de las disposiciones y reglamentos vigentes. esta

información se haya consolidada en el registro detallado de cada

estudiante (Historia ACadémica)

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 064 de 1997, y

el Acuerdo 047 de 2017

de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1204-51 REGLAMENTO ESTUDIANTIL REGLAMENTO ESTUDIANTIL Define los marcos normativos en coherecia con el Proyecto Educativo

Institucional en la regulación de la actividad académica y disciplinaria

de los estudiantes y sus procesos de interacción social. El reglamento 

es aplicable a todos los estudiantes de los Programas académicos

de pregrado y de postgrado de la Universidad de Caldas, en sus

diferentes modalidades.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 016 de 2007 del

Consejo Superior y el

artículo 109 de la Ley 30

de 1992. 

Indefindo



CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO CONSTITUTIONAL O 

LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1203-02-16 ACTAS ACTAS DE COMISIÓN DE

EVALUACIÓN DE MÉRITOS

Actas donde se consigna la revisión y evaluación de hojas de vida de aspirantes inscritos

en las convocatorias de docente de mérito con el fin de verificar el cumplimiento de

requisitos, realizar análisis de requisitos mínimos exigidos, resolver reclamaciones en

primera instancia que se presenten contra los actos administrativos durante las etapas de

análisis, se encargará además de los jurados internos y externos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X Acuerdo 029 de 2017 del Consejo

Superior de la Unviersidad de Caldas.

Indefinido

1203-02-17 ACTAS ACTAS DE COMISIÓN DE

INVESTIGACIONES Y POSGRADOS

Actas que concentran las decisiones tomadas por la comisión en relación con temas

acerca de los programas, procesos evaluativos de los programas de posgrados, así como

aprobación de proyectos investigativos en relación a los posgrados, conceptos de tesis, y

en general todos lo que coadyuve al aporte investigativo en esta área del saber. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X

Acuerdo 019 de 2000 Artículo 25 de 

Consejo Superior de la universidad de 

Caldas.

Indefinido

1203-02-25 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE

AUTOEVALUCIÓN Y

ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

DE  PROGRAMA

Documentos que reflejan las decisiones conducentes a promover el mejoramiento

permanente de la calidad académica del programa, orientar la cultura de autoevaluación

como mecanismo de autoregulación, así como el establecer mecanismos de participación

amplia y activa de profesores y estudiantes vinculados al programa, tendientes a nuevos

planteamientos académicos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X

Artículo 12 del Acuerdo 027 de 2004 de 

la Universidad de Caldas.

Indefinido

1203-02-31 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE CURRÍCULO Sustenta las decisiones respecto a la evaluación curricular del programa, inspeccionar la

integración de procesos investigativos, recomendaciones para las actividades electivas

del componente de profundización del programa.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X

Acuerdo 03 de 2008 del Consejo 

Superior de la Universidad de Caldas.

Indefinido

1203-02-33 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE ÉTICA Y/O

BIOÉTICA EN INVESTIGACIÓN

Consigna las decisiones de la comunidad investigativa de la universidad, así como apoyar

la aplicación de las normas que permitan la evaluación del componente bioético de los

proyectos, suspender o cancelar investigaciones ante la presencia de cualquier efecto

adverso que sea de impedimento desde el punto de vista ético. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X

artículo 6 de  la Resolución 0000611 de 

2016 de la Universidad de Caldas.

Indefinido

1203-02-60 ACTAS ACTAS DE CONSEJO DE FACULTAD Actas que consignan las decisiones tomadas por el consejo y direccionan el desarrollo de

la facultad, en relación a la organización interna, aprobación de nuevos programas

académicos, coordinación y evaluación del proceso investigativo y de extensión de la

facultad y demás actividades de fortalecimiento a la facultad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X

Acuerdo 047 (Acta 34 de 22 de dic. de 

2017) de la Universidad de Caldas.

Indefinido

1203-02-65 ACTAS ACTAS DE EVALUACIÓN DOCENTE Evidencia los resultados de las evaluaciones docentes en cumplimiento de sus diferentes

factores académicos, así como el cumplimiento de labores. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X

Acuerdo 043 de 1989 y del Consejo 

Superior, Acuerdo  49 de 2018 del 

Consejo Académico de la universidad 

de Caldas.

Indefinido

1203-03-77 ACTOS ADMINISTRATIVOS RESOLUCIONES CONSEJO DE

FACULTAD

Estas resoluciones evidencian actuaciones relativas a temas misionales de la Facultad Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X

artículo 25 del Acuerdo 047 (Acta 34 de 

22 de dic. de 2017) de la Universidad 

de Caldas.

Indefinido

1203-03-78 ACTOS ADMINISTRATIVOS RESOLUCIONES DE DECANATURA Reflejan las normas y disposiciones para el correcto funcionamiento de los programas, en

relación a convocatorias, modificaciones en las labores académicas y demás en el

proceso de coordinación de las actividades.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X

Resolución 595 de 016, y el Acuerdo 

047 (Acta 34 de 22 de dic. de 2017)

Indefinido

1203-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Herramienta informativa, para emitir un mensaje a los colaboradores de la Universidad de

Caldas, sobre aspectos de carácter netamente administrativos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X Indefinido

1203-16-176 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DECANO

Convocatoría donde el Consejo Superior invita a las personas que aspiren a ocupar el

cargo público de decano en la Universidad y a los docentes, estudiantes y graduados que

deseen participar en su elección, de aquellos que cumplan con los requisitos minimos

establecidos por la Universidad

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X

Art. 30 del Acuerdo 047 de 2017,  

Acuedo 049 (Acta 32 del 22 de  octubre 

de 2018) del Consejo Superior de la 

Unviersidad de Caldas.

Indefinido

1203-16-178 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE PROGRAMA

Convocatoria para las elecciones de director de programa son realizadas por el Consejo

de Facultad, el cual se realiza a la facultad a la que se encuentra adscrita el programa, se

podran inscribir aquellos que cumplan con los requisitos mínimos establecidos por la

Universidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X

Art. 30 del Acuerdo 047 de 2017,  

Acuedo 049 (Acta 32 del 22 de  octubre 

de 2018) del Consejo Superior de la 

Unviersidad de Caldas.

Indefinido

1203-25-230 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DE PROGRAMAS ACADÉMICOS

Informan los diversos avances o mejoras apartir de la autoevaluación de los procesos

acádemicos y administrativos de la facultad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X

Resolución 0595 de 2016 de la 

Universidad de Caldas

Indefinido

1203-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades de coordinación, y administración

por un periodo de tiempo realizada por la Facultad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X

Resolución 0595 de 2016 de la 

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203-25-243 INFORMES INFORMES DE PRÁCTICAS

ACADÉMICAS/ROTACIÓN DE

PROGRAMAS ACADÉMICOS

Cuenta de las actividades adelantadas durante el ciclo académico de la facultad en

relación a actividades extracurriculares, como enseñanzas, estudios de casos, en

prácticas educativas, empresarial o institucional para fines diferentes a los propios de la

vida universitaria.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X

Acuerdo16 (Acta 17-5 de diciembre de 

2007) y el Acuerdo 029 (acta 20 y 21 - 

16,17 y 23 de septiembre de 2008) 

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203-37-334 PLANES PLAN OPERATIVO ANUAL - POA Herramienta de planeación anual de las actividades que se ejecutarán en la Facultad. Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X

Resolución 0595 de 2016. de 

Universidad de Caldas.

Indefinido
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1203-37-341 PLANES PLANES CURRICULARES DE LOS

PROGRAMAS ACADÉMICOS

Planeación básica del programa, el objeto de estudio, el plan de formación y la

justificación de los los programas, que sirve como orientación estratégica de la

misionalidad institucional.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X

Acuerdo 029 (ACta 20 y 21  16, 17 y 23 

de septiembre de 2008)  de la 

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203-37-343 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE FACULTAD -

PAF

Potencian los objetivos planteados en el Plan de Desarrollo Institucional como

lineamientos a los objetivos misionales de la Universidad de Caldas. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X

Acuerdo 047 (Acta 34 de 22 de dic. de 

2017) de la Universidad de Caldas.

Indefinido

1203-37-353 PLANES PLANES DE DESARROLLO DE

FACULTAD

Plantea el Desarrollo Integral con el fin de presentar ejes estratégicos, objetivos y metas a

desarrollar en la facultad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X

Resolución 0595 de 2016 de la 

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203-37-356 PLANES PLANES DE EQUIVALENCIAS Y

RECONOCIMIENTOS

Plan elabora por solicitud del comité de curriculo, ante la necesidad de algún estudiante

de pasarse al nuevo plan de estudios, como garantias de la transición de los planes

curriculares. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X

cuerdo 049 (Acta 30 - 11 de diciembre 

de 2007 y Acta 31 - 18 de diciembre de 

2007) del Consejo Académico, y 

Acuerdo 029 de 2008 de la Universidad 

de Caldas.

Indefinido

1203-37-363 PLANES PLANES DE MEJORAMIENTO DE LA

CALIDAD EDUCATIVA

Refleja los tratados de mejoras permanentes, a partir de las evaluaciones de cada

programas ofertados por la Universidad, el manual de procesos recoge la importancia y

pertinencia de este proceso dentro de la Universidad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X

Resolución 0595 de 2016 de la 

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203-37-364 PLANES PLANES DE MEJORAMIENTO DE

PROGRAMAS ACADÉMICOS

Procedimiento para la planificación y verificación de la calidad académica de forma

integral de los diferentes programas, con fines de acreditación y reacreditación,

seguimiento realizado de la mano con la vicerrectoría académica y la oficina de evaluación

y calidad académica.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X

Acuerdo 027 (Acta 24 - 21 diciembre 

2004), Acuerdo 03  (acta 03 - 27 de 

febrero de 2008) de la Universidad de 

Caldas.

Indefinido

1203-41-395 PROCESOS DE CALIDAD PROCESOS DE AUTOEVALUACIÓN

DE LA FACULTAD CON FINES DE

ACREDITACIÓN 

Evidencian el proceso de acreditación de los programas académicos donde se pone a

disposición los servicios y herramientas con los que cuenta la universidad como recursos

para garantizar la calidad y la pertinencia de los servicios académicos ofertados.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X

Resolución 0595 de 2016 de la 

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203-41-396 PROCESOS DE CALIDAD PROCESOS DE EVALUACIÓN

CURRICULAR

Procesos de evaluación curricular como garantías de la evaluación permanente y

participativa y la pertinencia del curriculo institucional en cada uno de los planes

curriculares de los diferentes programas académicos, el proceso se realiza en aras de un

conocimiento real de las dinámicas de la realidad curricular en el país.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X

Acuerdo 029 (Actas 20 y 21 - 16, 17 y 

23 de septiembre de 2008)

Indefinido

1203-44-401 PROCESOS DISCIPLINARIOS PROCESOS DISCIPLINARIOS

ESTUDIANTES

Refleja el régimen disciplinario orientado a prevenir y corregir conductas contrarias al

Proyecto Educativo Institucional, los Estatutos y Reglamentos de la Universidad.

Físico

Electrónico

Desde el Auto de

apertura de indagación

preliminar o investigación

disciplinaria.

X Acuerdo 016 de 2007 de la Universidad

de Caldas.

Art. 90 y 92 de la Ley 734 

de 2002

Hasta la Formulación de

pliego de cargos o de

archivo definitivo.

1203-47-465 PROYECTOS PROYECTOS DE PRESUPUESTO

DEL FONDO ESPECIAL DE

FACULTAD

Registra la planeación de recursos para la adecuada oferta académica en seguimiento

con el Plan de acción. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X

Acuerdo 047 de 2017 de la Universidad 

de Caldas.

Indefinido

1203-48 REGISTRO DE ESTUDIANTES REGISTRO DE ESTUDIANTES Resolver en primera instancia las novedades de estudiantes en cumplimiento de las

disposiciones y reglamentos vigentes. esta información se haya consolidada en el registro

detallado de cada estudiante (Historia ACadémica)

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X

Acuerdo 064 de 1997, y el Acuerdo 047 

de 2017 de la Universidad de Caldas.

Indefinido

1203-51 REGLAMENTO ESTUDIANTIL REGLAMENTO ESTUDIANTIL Define los marcos normativos en coherecia con el Proyecto Educativo Institucional en la

regulación de la actividad académica y disciplinaria de los estudiantes y sus procesos de

interacción social. El reglamento es aplicable a todos los estudiantes de los Programas

académicos de pregrado y de postgrado de la Universidad de Caldas, en sus diferentes

modalidades.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información
X

Acuerdo 016 de 2007 del Consejo 

Superior y el artículo 109 de la Ley 30 

de 1992. 

Indefinido



CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO CONSTITUTIONAL O LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1202-02-16 ACTAS ACTAS DE COMISIÓN DE

EVALUACIÓN DE MÉRITOS

Actas donde se consigna la revisión y evaluación de hojas de

vida de aspirantes inscritos en las convocatorias de docente

de mérito con el fin de verificar el cumplimiento de requisitos,

realizar análisis de requisitos mínimos exigidos, resolver

reclamaciones en primera instancia que se presenten contra

los actos administrativos durante las etapas de análisis, se

encargará además de los jurados internos y externos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 029 de 2017 del Consejo Superior de la

Unviersidad de Caldas.

Indefinido

1202-02-17 ACTAS ACTAS DE COMISIÓN DE

INVESTIGACIONES Y POSGRADOS

Actas que concentran las decisiones tomadas por la comisión

en relación con temas acerca de los programas, procesos

evaluativos de los programas de posgrados, así como

aprobación de proyectos investigativos en relación a los

posgrados, conceptos de tesis, y en general todos lo que

coadyuve al aporte investigativo en esta área del saber. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 019 de 2000 Artículo 25 de Consejo

Superior de la universidad de Caldas.

Indefinido

1202-02-25 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE

AUTOEVALUCIÓN Y

ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

DE  PROGRAMA

Documentos que reflejan las decisiones conducentes a

promover el mejoramiento permanente de la calidad

académica del programa, orientar la cultura de

autoevaluación como mecanismo de autoregulación, así

como el establecer mecanismos de participación amplia y

activa de profesores y estudiantes vinculados al programa,

tendientes a nuevos planteamientos académicos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Artículo 12 del Acuerdo 027 de 2004 de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1202-02-31 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE CURRÍCULO Sustenta las decisiones respecto a la evaluación curricular

del programa, inspeccionar la integración de procesos

investigativos, recomendaciones para las actividades

electivas del componente de profundización del programa.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 03 de 2008 del Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1202-02-33 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE ÉTICA Y/O

BIOÉTICA EN INVESTIGACIÓN

Consigna las decisiones de la comunidad investigativa de la

universidad, así como apoyar la aplicación de las normas que

permitan la evaluación del componente bioético de los

proyectos, suspender o cancelar investigaciones ante la

presencia de cualquier efecto adverso que sea de

impedimento desde el punto de vista ético. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X artículo 6 de la Resolución 0000611 de 2016 de

la Universidad de Caldas.

Indefinido

1202-02-60 ACTAS ACTAS DE CONSEJO DE FACULTAD Actas que consignan las decisiones tomadas por el consejo y

direccionan el desarrollo de la facultad, en relación a la

organización interna, aprobación de nuevos programas

académicos, coordinación y evaluación del proceso

investigativo y de extensión de la facultad y demás

actividades de fortalecimiento a la facultad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (Acta 34 de 22 de dic. de 2017) de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1202-02-65 ACTAS ACTAS DE EVALUACIÓN DOCENTE Evidencia los resultados de las evaluaciones docentes en

cumplimiento de sus diferentes factores académicos, así

como el cumplimiento de labores. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 043 de 1989 y del Consejo Superior,

Acuerdo 49 de 2018 del Consejo Académico de la

universidad de Caldas.

Indefinido

1202-03-77 ACTOS ADMINISTRATIVOS RESOLUCIONES CONSEJO DE

FACULTAD

Estas resoluciones evidencian actuaciones relativas a temas

misionales de la Facultad

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X artículo 25 del Acuerdo 047 (Acta 34 de 22 de dic.

de 2017) de la Universidad de Caldas.

Indefinido

1202-03-78 ACTOS ADMINISTRATIVOS RESOLUCIONES DE DECANATURA Reflejan las normas y disposiciones para el correcto

funcionamiento de los programas, en relación a

convocatorias, modificaciones en las labores académicas y

demás en el proceso de coordinación de las actividades.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 595 de 016, y el Acuerdo 047 (Acta 34

de 22 de dic. de 2017)

Indefinido

1202-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Herramienta informativa, para emitir un mensaje a los

colaboradores de la Universidad de Caldas, sobre aspectos

de carácter netamente administrativos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido

1202-16-176 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DECANO

Convocatoría donde el Consejo Superior invita a las

personas que aspiren a ocupar el cargo público de decano en

la Universidad y a los docentes, estudiantes y graduados que

deseen participar en su elección, de aquellos que cumplan

con los requisitos minimos establecidos por la Universidad

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 30 del Acuerdo 047 de 2017, Acuedo 049

(Acta 32 del 22 de octubre de 2018) del Consejo

Superior de la Unviersidad de Caldas.

Indefinido

1202-16-178 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE PROGRAMA

Convocatoria para las elecciones de director de programa son 

realizadas por el Consejo de Facultad, el cual se realiza a la

facultad a la que se encuentra adscrita el programa, se

podran inscribir aquellos que cumplan con los requisitos

mínimos establecidos por la Universidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 30 del Acuerdo 047 de 2017, Acuedo 049

(Acta 32 del 22 de octubre de 2018) del Consejo

Superior de la Unviersidad de Caldas.

Indefinido
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1202-25-230 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DE PROGRAMAS ACADÉMICOS

Informan los diversos avances o mejoras apartir de la

autoevaluación de los procesos acádemicos y administrativos

de la facultad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la Universidad de

Caldas

Indefinido

1202-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades de

coordinación, y administración por un periodo de tiempo

realizada por la Facultad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la Universidad de

Caldas.

Indefinido

1202-25-243 INFORMES INFORMES DE PRÁCTICAS

ACADÉMICAS/ROTACIÓN DE

PROGRAMAS ACADÉMICOS

Cuenta de las actividades adelantadas durante el ciclo

académico de la facultad en relación a actividades

extracurriculares, como enseñanzas, estudios de casos, en

prácticas educativas, empresarial o institucional para fines

diferentes a los propios de la vida universitaria.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo16 (Acta 17-5 de diciembre de 2007) y el

Acuerdo 029 (acta 20 y 21 - 16,17 y 23 de

septiembre de 2008) Universidad de Caldas.

Indefinido

1202-37-334 PLANES PLAN OPERATIVO ANUAL - POA Herramienta de planeación anual de las actividades que se

ejecutarán en la Facultad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016. de Universidad de

Caldas.

Indefinido

1202-37-341 PLANES PLANES CURRICULARES DE LOS

PROGRAMAS ACADÉMICOS

Planeación básica del programa, el objeto de estudio, el plan

de formación y la justificación de los los programas, que sirve

como orientación estratégica de la misionalidad institucional.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 029 (ACta 20 y 21 16, 17 y 23 de

septiembre de 2008)  de la Universidad de Caldas.

Indefinido

1202-37-343 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE FACULTAD -

PAF

Potencian los objetivos planteados en el Plan de Desarrollo

Institucional como lineamientos a los objetivos misionales de

la Universidad de Caldas. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (Acta 34 de 22 de dic. de 2017) de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1202-37-353 PLANES PLANES DE DESARROLLO DE

FACULTAD

Plantea el Desarrollo Integral con el fin de presentar ejes

estratégicos, objetivos y metas a desarrollar en la facultad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la Universidad de

Caldas.

Indefinido

1202-37-356 PLANES PLANES DE EQUIVALENCIAS Y

RECONOCIMIENTOS

Plan elabora por solicitud del comité de curriculo, ante la

necesidad de algún estudiante de pasarse al nuevo plan de

estudios, como garantias de la transición de los planes

curriculares. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 049 (Acta 30 - 11 de diciembre de 2007 y

Acta 31 - 18 de diciembre de 2007) del Consejo

Académico, y Acuerdo 029 de 2008 de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1202-37-363 PLANES PLANES DE MEJORAMIENTO DE LA

CALIDAD EDUCATIVA

Refleja los tratados de mejoras permanentes, a partir de las

evaluaciones de cada programas ofertados por la

Universidad, el manual de procesos recoge la importancia y

pertinencia de este proceso dentro de la Universidad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la Universidad de

Caldas.

Indefinido

1202-37-364 PLANES PLANES DE MEJORAMIENTO DE

PROGRAMAS ACADÉMICOS

Procedimiento para la planificación y verificación de la calidad

académica de forma integral de los diferentes programas,

con fines de acreditación y reacreditación, seguimiento

realizado de la mano con la vicerrectoría académica y la

oficina de evaluación y calidad académica.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 027 (Acta 24 - 21 diciembre 2004),

Acuerdo 03 (acta 03 - 27 de febrero de 2008) de

la Universidad de Caldas.

Indefinido

1202-41-395 PROCESOS DE CALIDAD PROCESOS DE AUTOEVALUACIÓN

DE LA FACULTAD CON FINES DE

ACREDITACIÓN 

Evidencian el proceso de acreditación de los programas

académicos donde se pone a disposición los servicios y

herramientas con los que cuenta la universidad como

recursos para garantizar la calidad y la pertinencia de los

servicios académicos ofertados.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la Universidad de

Caldas.

Indefinido

1202-41-396 PROCESOS DE CALIDAD PROCESOS DE EVALUACIÓN

CURRICULAR

Procesos de evaluación curricular como garantías de la

evaluación permanente y participativa y la pertinencia del

curriculo institucional en cada uno de los planes curriculares

de los diferentes programas académicos, el proceso se

realiza en aras de un conocimiento real de las dinámicas de

la realidad curricular en el país.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 029 (Actas 20 y 21 - 16, 17 y 23 de

septiembre de 2008)

Indefinido

1202-44-401 PROCESOS DISCIPLINARIOS PROCESOS DISCIPLINARIOS

ESTUDIANTES

Refleja el régimen disciplinario orientado a prevenir y corregir

conductas contrarias al Proyecto Educativo Institucional, los

Estatutos y Reglamentos de la Universidad.

Físico

Electrónico

Desde el Auto de

apertura de indagación

preliminar o investigación

disciplinaria.

X Acuerdo 016 de 2007 de la Universidad de Caldas. Art. 90 y 92 de la Ley 734

de 2002

Hasta la Formulación de

pliego de cargos o de

archivo definitivo.

1202-47-465 PROYECTOS PROYECTOS DE PRESUPUESTO

DEL FONDO ESPECIAL DE

FACULTAD

Registra la planeación de recursos para la adecuada oferta

académica en seguimiento con el Plan de acción. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la Universidad de Caldas. Indefinido

1202-48 REGISTRO DE ESTUDIANTES REGISTRO DE ESTUDIANTES Resolver en primera instancia las novedades de estudiantes

en cumplimiento de las disposiciones y reglamentos vigentes.

esta información se haya consolidada en el registro detallado

de cada estudiante (Historia Académica)

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 064 de 1997, y el Acuerdo 047 de 2017

de la Universidad de Caldas.

Indefinido

1202-51 REGLAMENTO ESTUDIANTIL REGLAMENTO ESTUDIANTIL Define los marcos normativos en coherecia con el Proyecto

Educativo Institucional en la regulación de la actividad

académica y disciplinaria de los estudiantes y sus procesos

de interacción social. El reglamento es aplicable a todos los

estudiantes de los Programas académicos de pregrado y de

postgrado de la Universidad de Caldas, en sus diferentes

modalidades.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 016 de 2007 del Consejo Superior y el

artículo 109 de la Ley 30 de 1992. 

Indefinido



CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O 

LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1203.01-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes, y proyectos

además se toman decisiones en relación a los programas institucionales

de actividades académicas, y demás colectivo docente, así como

iniciativas o mejoras en las actividades de los departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de

la Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.01-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta informativa, para emitir

un mensaje a los colaboradores de la Universidad de Caldas, sobre

aspectos de carácter netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido

1203.01-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del departamento en sus

diferentes etapas, proceso que es adelantado cada 4 años, donde se tiene 

encuenta la experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992 artículos

79 y 84, y el Art. 35 del

Acuerdo 047 de 2017,

Acuerdo (Acta 32 de 22

de octubre de 2018) del

Consejo Superior de la

Universidad de Caldas

Indefinido

1203.01-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DEL DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas en relación a la

armonía misional institucional, y como el departamento cumple con la

función académica y social, el informe permite establecer la sinergia

existente con la facultad, la universidad y las comunidades académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 -

28 de noviembre de

2006) de la Universidad

de Caldas.

Indefinido

1203.01-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades propias del

departamento que conlleve a una educación y administración de calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de

la Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.01-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A

PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas académicas

de los docentes, las cuales son concretadas en los planes de labor

académica de los departamentos, generadores de conocimiento por

medio de procesos curriculares, investigativos de proyección, que

permitan al docente y a la institución cumplir con su misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 055 de 2009 del

Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.01-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE

DEPARTAMENTOS

Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al inicio de cada

vigencia es realizado con el colectivo docente de los diferentes

departamentos, para la revisión de las propuestas, metas y actividades

que desarrollen los retos en docencia, investigación y proyección

alineados con el Plan de Acción de las Facultades, el Plan de Acción

Institucional y el Proyecto Educativo Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 -

28 de noviembre de

2006) de la Universidad

de Caldas.

Indefinido

1203.01-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN

DOCENTE DE LOS DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la capacitación y/o

actualizaciones permanente de sus docentes, como estrategía de mejoras 

en el conocimiento y competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 064 de 1997, el

Acuerdo 047 de 2017 del

Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.01-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO

ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y eficaz al

cumplimiento de la misión de la Universidad teniendo clara la misión y

visión de los departamentos con base en su objeto de estudio como punto

de partida y referente obligado para definir la oferta del departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 17 (Acta 19 de

12 de julio de 2017) de la

Universidad de Caldas

Indefinido

1203.01-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS  DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades que

contribuyen con el cumplimiento de las funciones misionales, como lo es

la labor social propia de la universidad de generar, apropiar y difundir

conocimiento por medio de procesos curriculares, investigativos de

proyección que contribuyan a la formación integral de los ciudadanos,

enmarcados en procesos de eficiencia, equidad y transparencia que

permitan al docente y a la institución cumplir con su misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (acta 34 de

22 de diciembre de 2017)

y Acuerdo 055 de 2009

del Consejo Superior de

la Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.01-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS

ACADÉMICOS DEL DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el departamento a

toda la comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de

la Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.01-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE

ACTIVIDADES ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado, el cual se

construye atendiendo las necesidades de mejoramiento continuo y los

procesos de modernización curricular, propondrán nuevas modificaciones

o nuevos lineamientos articulados en los diferentes niveles de formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 032 de 2007 del

Consejo Académico, el

Acuerdo 029 (Acta 20 y

21 -16,17 y 23 de

septiembre de 2008) de

la Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.01-54-485 SOLICITUDES SOLICITUDES DE PRÉSTAMOS DE

TALLERES, LABORATORIOS,

INSUMOS PARA PRÁCTICAS

Solicitudes de préstamos de espacios físicos que sirven de apoyo a la

formación, fortalecimiento de los saberes en sus diferentes modalidades

(docencia, investigación y extensión).

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido
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CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1206.02-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes, y proyectos

además se toman decisiones en relación a los programas institucionales de

actividades académicas, y demás colectivo docente, así como iniciativas o

mejoras en las actividades de los departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.02-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta informativa, para emitir un

mensaje a los colaboradores de la Universidad de Caldas, sobre aspectos de

carácter netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1206.02-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del departamento en sus

diferentes etapas, proceso que es adelantado cada 4 años, donde se tiene

encuenta la experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992 artículos 79 y 84, y

el Art. 35 del Acuerdo 047 de

2017, Acuerdo (Acta 32 de 22 de

octubre de 2018) del Consejo

Superior de la Universidad de

Caldas

Indefindo

1206.02-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DEL DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas en relación a la

armonía misional institucional, y como el departamento cumple con la función

académica y social, el informe permite establecer la sinergia existente con la

facultad, la universidad y las comunidades académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de

noviembre de 2006) de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.02-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades propias del

departamento que conlleve a una educación y administración de calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.02-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A

PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas académicas de

los docentes, las cuales son concretadas en los planes de labor académica

de los departamentos, generadores de conocimiento por medio de procesos

curriculares, investigativos de proyección, que permitan al docente y a la

institución cumplir con su misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 055 de 2009 del Consejo

Superior de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1206.02-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE

DEPARTAMENTOS

Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al inicio de cada

vigencia es realizado con el colectivo docente de los diferentes

departamentos, para la revisión de las propuestas, metas y actividades que

desarrollen los retos en docencia, investigación y proyección alineados con el

Plan de Acción de las Facultades, el Plan de Acción Institucional y el

Proyecto Educativo Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de

noviembre de 2006) de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.02-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN

DOCENTE DE LOS

DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la capacitación y/o

actualizaciones permanente de sus docentes, como estrategía de mejoras en

el conocimiento y competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 064 de 1997, el Acuerdo

047 de 2017 del Consejo Superior

de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.02-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO

ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y eficaz al

cumplimiento de la misión de la Universidad teniendo clara la misión y visión

de los departamentos con base en su objeto de estudio como punto de partida

y referente obligado para definir la oferta del departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 17 (Acta 19 de 12 de julio

de 2017) de la Universidad de

Caldas

Indefindo

1206.02-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS  DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades que contribuyen

con el cumplimiento de las funciones misionales, como lo es la labor social

propia de la universidad de generar, apropiar y difundir conocimiento por

medio de procesos curriculares, investigativos de proyección que contribuyan

a la formación integral de los ciudadanos, enmarcados en procesos de

eficiencia, equidad y transparencia que permitan al docente y a la institución

cumplir con su misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (acta 34 de 22 de

diciembre de 2017) y Acuerdo 055

de 2009 del Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.02-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS

ACADÉMICOS DEL DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el departamento a toda la

comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.02-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE

ACTIVIDADES ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado, el cual se

construye atendiendo las necesidades de mejoramiento continuo y los

procesos de modernización curricular, propondrán nuevas modificaciones o

nuevos lineamientos articulados en los diferentes niveles de formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 032 de 2007 del Consejo

Académico, el Acuerdo 029 (Acta

20 y 21 -16,17 y 23 de septiembre

de 2008) de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1206.02-54-485 SOLICITUDES SOLICITUDES DE PRÉSTAMOS DE

TALLERES, LABORATORIOS,

INSUMOS PARA PRÁCTICAS

Solicitudes de préstamos de espacios físicos que sirven de apoyo a la

formación, fortalecimiento de los saberes en sus diferentes modalidades

(docencia, investigación y extensión).

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo
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CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1206.05-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes, y proyectos

además se toman decisiones en relación a los programas institucionales de

actividades académicas, y demás colectivo docente, así como iniciativas o

mejoras en las actividades de los departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.05-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta informativa, para emitir un

mensaje a los colaboradores de la Universidad de Caldas, sobre aspectos de

carácter netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1206.05-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del departamento en sus

diferentes etapas, proceso que es adelantado cada 4 años, donde se tiene

encuenta la experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992 artículos 79 y 84, y

el Art. 35 del Acuerdo 047 de 2017,

Acuerdo (Acta 32 de 22 de octubre

de 2018) del Consejo Superior de la

Universidad de Caldas

Indefindo

1206.05-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DEL DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas en relación a la

armonía misional institucional, y como el departamento cumple con la función

académica y social, el informe permite establecer la sinergia existente con la

facultad, la universidad y las comunidades académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de

noviembre de 2006) de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.05-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades propias del

departamento que conlleve a una educación y administración de calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.05-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A

PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas académicas de los

docentes, las cuales son concretadas en los planes de labor académica de los

departamentos, generadores de conocimiento por medio de procesos

curriculares, investigativos de proyección, que permitan al docente y a la

institución cumplir con su misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 055 de 2009 del Consejo

Superior de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1206.05-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE

DEPARTAMENTOS

Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al inicio de cada vigencia

es realizado con el colectivo docente de los diferentes departamentos, para la

revisión de las propuestas, metas y actividades que desarrollen los retos en

docencia, investigación y proyección alineados con el Plan de Acción de las

Facultades, el Plan de Acción Institucional y el Proyecto Educativo

Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de

noviembre de 2006) de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.05-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN

DOCENTE DE LOS

DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la capacitación y/o

actualizaciones permanente de sus docentes, como estrategía de mejoras en

el conocimiento y competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 064 de 1997, el Acuerdo

047 de 2017 del Consejo Superior

de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.05-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO

ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y eficaz al

cumplimiento de la misión de la Universidad teniendo clara la misión y visión

de los departamentos con base en su objeto de estudio como punto de partida

y referente obligado para definir la oferta del departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 17 (Acta 19 de 12 de julio

de 2017) de la Universidad de

Caldas

Indefindo

1206.05-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS  DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades que contribuyen

con el cumplimiento de las funciones misionales, como lo es la labor social

propia de la universidad de generar, apropiar y difundir conocimiento por medio 

de procesos curriculares, investigativos de proyección que contribuyan a la

formación integral de los ciudadanos, enmarcados en procesos de eficiencia,

equidad y transparencia que permitan al docente y a la institución cumplir con

su misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (acta 34 de 22 de

diciembre de 2017) y Acuerdo 055

de 2009 del Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.05-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS

ACADÉMICOS DEL DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el departamento a toda la

comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.05-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE

ACTIVIDADES ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado, el cual se construye

atendiendo las necesidades de mejoramiento continuo y los procesos de

modernización curricular, propondrán nuevas modificaciones o nuevos

lineamientos articulados en los diferentes niveles de formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 032 de 2007 del Consejo

Académico, el Acuerdo 029 (Acta

20 y 21 -16,17 y 23 de septiembre

de 2008) de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1206.05-54-485 SOLICITUDES SOLICITUDES DE PRÉSTAMOS DE

TALLERES, LABORATORIOS,

INSUMOS PARA PRÁCTICAS

Solicitudes de préstamos de espacios físicos que sirven de apoyo a la

formación, fortalecimiento de los saberes en sus diferentes modalidades

(docencia, investigación y extensión).

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

UNIVERSIDAD DE CALDAS

ÍNDICE DE INFORMACIÓN PÚBLICA, PÚBLICA CLASIFICADA Y PÚBLICA RESERVADA 
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CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O 

LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1207-02-16 ACTAS ACTAS DE COMISIÓN DE

EVALUACIÓN DE MÉRITOS

Actas donde se consigna la revisión y evaluación de hojas de vida de aspirantes

inscritos en las convocatorias de docente de mérito con el fin de verificar el

cumplimiento de requisitos, realizar análisis de requisitos mínimos exigidos,

resolver reclamaciones en primera instancia que se presenten contra los actos

administrativos durante las etapas de análisis, se encargará además de los

jurados internos y externos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 029 de 2017 del

Consejo Superior de la

Unviersidad de Caldas.

Indefindo

1207-02-17 ACTAS ACTAS DE COMISIÓN DE

INVESTIGACIONES Y POSGRADOS

Actas que concentran las decisiones tomadas por la comisión en relación con

temas acerca de los programas, procesos evaluativos de los programas de

posgrados, así como aprobación de proyectos investigativos en relación a los

posgrados, conceptos de tesis, y en general todos lo que coadyuve al aporte

investigativo en esta área del saber. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 019 de 2000

Artículo 25 de Consejo

Superior de la universidad 

de Caldas.

Indefindo

1207-02-25 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE

AUTOEVALUCIÓN Y

ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD DE  

PROGRAMA

Documentos que reflejan las decisiones conducentes a promover el mejoramiento

permanente de la calidad académica del programa, orientar la cultura de

autoevaluación como mecanismo de autoregulación, así como el establecer

mecanismos de participación amplia y activa de profesores y estudiantes

vinculados al programa, tendientes a nuevos planteamientos académicos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Artículo 12 del Acuerdo

027 de 2004 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1207-02-31 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE CURRÍCULO Sustenta las decisiones respecto a la evaluación curricular del programa,

inspeccionar la integración de procesos investigativos, recomendaciones para las

actividades electivas del componente de profundización del programa.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 03 de 2008 del

Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1207-02-33 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE ÉTICA Y/O

BIOÉTICA EN INVESTIGACIÓN

Consigna las decisiones de la comunidad investigativa de la universidad, así como

apoyar la aplicación de las normas que permitan la evaluación del componente

bioético de los proyectos, suspender o cancelar investigaciones ante la presencia

de cualquier efecto adverso que sea de impedimento desde el punto de vista

ético. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X artículo 6 de la

Resolución 0000611 de

2016 de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1207-02-60 ACTAS ACTAS DE CONSEJO DE FACULTAD Actas que consignan las decisiones tomadas por el consejo y direccionan el

desarrollo de la facultad, en relación a la organización interna, aprobación de

nuevos programas académicos, coordinación y evaluación del proceso

investigativo y de extensión de la facultad y demás actividades de fortalecimiento

a la facultad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (Acta 34 de

22 de dic. de 2017) de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1207-02-65 ACTAS ACTAS DE EVALUACIÓN DOCENTE Evidencia los resultados de las evaluaciones docentes en cumplimiento de sus

diferentes factores académicos, así como el cumplimiento de labores. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 043 de 1989 y

del Consejo Superior,

Acuerdo 49 de 2018 del

Consejo Académico de la

universidad de Caldas.

Indefindo

1207-03-77 ACTOS ADMINISTRATIVOS RESOLUCIONES CONSEJO DE

FACULTAD

Estas resoluciones evidencian actuaciones relativas a temas misionales de la

Facultad

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X artículo 25 del Acuerdo

047 (Acta 34 de 22 de

dic. de 2017) de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1207-03-78 ACTOS ADMINISTRATIVOS RESOLUCIONES DE DECANATURA Reflejan las normas y disposiciones para el correcto funcionamiento de los

programas, en relación a convocatorias, modificaciones en las labores

académicas y demás en el proceso de coordinación de las actividades.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 595 de 016, y

el Acuerdo 047 (Acta 34

de 22 de dic. de 2017)

Indefindo

1207-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Herramienta informativa, para emitir un mensaje a los colaboradores de la

Universidad de Caldas, sobre aspectos de carácter netamente administrativos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1207-16-176 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DECANO

Convocatoría donde el Consejo Superior invita a las personas que aspiren a

ocupar el cargo público de decano en la Universidad y a los docentes, estudiantes

y graduados que deseen participar en su elección, de aquellos que cumplan con

los requisitos minimos establecidos por la Universidad

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 30 del Acuerdo 047

de 2017, Acuedo 049

(Acta 32 del 22 de

octubre de 2018) del

Consejo Superior de la

Unviersidad de Caldas.

Indefindo

1207-16-178 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE PROGRAMA

Convocatoria para las elecciones de director de programa son realizadas por el

Consejo de Facultad, el cual se realiza a la facultad a la que se encuentra adscrita

el programa, se podran inscribir aquellos que cumplan con los requisitos mínimos

establecidos por la Universidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 30 del Acuerdo 047

de 2017, Acuedo 049

(Acta 32 del 22 de

octubre de 2018) del

Consejo Superior de la

Unviersidad de Caldas.

Indefindo

1207-25-230 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN DE

PROGRAMAS ACADÉMICOS

Informan los diversos avances o mejoras apartir de la autoevaluación de los

procesos acádemicos y administrativos de la facultad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016

de la Universidad de

Caldas

Indefindo

1207-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades de coordinación, y

administración por un periodo de tiempo realizada por la Facultad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016

de la Universidad de

Caldas.

Indefindo
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1207-25-243 INFORMES INFORMES DE PRÁCTICAS

ACADÉMICAS/ROTACIÓN DE

PROGRAMAS ACADÉMICOS

Cuenta de las actividades adelantadas durante el ciclo académico de la facultad

en relación a actividades extracurriculares, como enseñanzas, estudios de casos,

en prácticas educativas, empresarial o institucional para fines diferentes a los

propios de la vida universitaria.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo16 (Acta 17-5 de

diciembre de 2007) y el

Acuerdo 029 (acta 20 y

21 - 16,17 y 23 de

septiembre de 2008)

Universidad de Caldas.

Indefindo

1207-37-334 PLANES PLAN OPERATIVO ANUAL - POA Herramienta de planeación anual de las actividades que se ejecutarán en la

Facultad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de

2016. de Universidad de

Caldas.

Indefindo

1207-37-341 PLANES PLANES CURRICULARES DE LOS

PROGRAMAS ACADÉMICOS

Planeación básica del programa, el objeto de estudio, el plan de formación y la

justificación de los los programas, que sirve como orientación estratégica de la

misionalidad institucional.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 029 (ACta 20 y

21 16, 17 y 23 de

septiembre de 2008) de

la Universidad de Caldas.

Indefindo

1207-37-343 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE FACULTAD -

PAF

Potencian los objetivos planteados en el Plan de Desarrollo Institucional como

lineamientos a los objetivos misionales de la Universidad de Caldas. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (Acta 34 de

22 de dic. de 2017) de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1207-37-353 PLANES PLANES DE DESARROLLO DE

FACULTAD

Plantea el Desarrollo Integral con el fin de presentar ejes estratégicos, objetivos y

metas a desarrollar en la facultad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016

de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1207-37-356 PLANES PLANES DE EQUIVALENCIAS Y

RECONOCIMIENTOS

Plan elabora por solicitud del comité de curriculo, ante la necesidad de algún

estudiante de pasarse al nuevo plan de estudios, como garantias de la transición

de los planes curriculares. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X cuerdo 049 (Acta 30 - 11

de diciembre de 2007 y

Acta 31 - 18 de diciembre

de 2007) del Consejo

Académico, y Acuerdo

029 de 2008 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1207-37-363 PLANES PLANES DE MEJORAMIENTO DE LA

CALIDAD EDUCATIVA

Refleja los tratados de mejoras permanentes, a partir de las evaluaciones de cada

programas ofertados por la Universidad, el manual de procesos recoge la

importancia y pertinencia de este proceso dentro de la Universidad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016

de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1207-37-364 PLANES PLANES DE MEJORAMIENTO DE

PROGRAMAS ACADÉMICOS

Procedimiento para la planificación y verificación de la calidad académica de

forma integral de los diferentes programas, con fines de acreditación y

reacreditación, seguimiento realizado de la mano con la vicerrectoría académica y

la oficina de evaluación y calidad académica.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 027 (Acta 24 -

21 diciembre 2004),

Acuerdo 03 (acta 03 - 27

de febrero de 2008) de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1207-41-395 PROCESOS DE CALIDAD PROCESOS DE AUTOEVALUACIÓN

DE LA FACULTAD CON FINES DE

ACREDITACIÓN 

Evidencian el proceso de acreditación de los programas académicos donde se

pone a disposición los servicios y herramientas con los que cuenta la universidad

como recursos para garantizar la calidad y la pertinencia de los servicios

académicos ofertados.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016

de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1207-41-396 PROCESOS DE CALIDAD PROCESOS DE EVALUACIÓN

CURRICULAR

Procesos de evaluación curricular como garantías de la evaluación permanente y

participativa y la pertinencia del curriculo institucional en cada uno de los planes

curriculares de los diferentes programas académicos, el proceso se realiza en

aras de un conocimiento real de las dinámicas de la realidad curricular en el país.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 029 (Actas 20 y

21 - 16, 17 y 23 de

septiembre de 2008)

Indefindo

1207-44-401 PROCESOS DISCIPLINARIOS PROCESOS DISCIPLINARIOS

ESTUDIANTES

Refleja el régimen disciplinario orientado a prevenir y corregir conductas

contrarias al Proyecto Educativo Institucional, los Estatutos y Reglamentos de la

Universidad.

Físico

Electrónico

Desde el Auto de

apertura de indagación

preliminar o investigación

disciplinaria.

X

Acuerdo 016 de 2007 de

la Universidad de Caldas.

Art. 90 y 92 de la Ley 734

de 2002

Hasta la Formulación de

pliego de cargos o de

archivo definitivo.

1207-47-465 PROYECTOS PROYECTOS DE PRESUPUESTO DEL

FONDO ESPECIAL DE FACULTAD

Registra la planeación de recursos para la adecuada oferta académica en

seguimiento con el Plan de acción. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de

la Universidad de Caldas.

Indefindo

1207-48 REGISTRO DE ESTUDIANTES REGISTRO DE ESTUDIANTES Resolver en primera instancia las novedades de estudiantes en cumplimiento de

las disposiciones y reglamentos vigentes. esta información se haya consolidada

en el registro detallado de cada estudiante (Historia ACadémica)

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 064 de 1997, y

el Acuerdo 047 de 2017

de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1207-51 REGLAMENTO ESTUDIANTIL REGLAMENTO ESTUDIANTIL Define los marcos normativos en coherecia con el Proyecto Educativo Institucional 

en la regulación de la actividad académica y disciplinaria de los estudiantes y sus

procesos de interacción social. El reglamento es aplicable a todos los estudiantes

de los Programas académicos de pregrado y de postgrado de la Universidad de

Caldas, en sus diferentes modalidades.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 016 de 2007 del

Consejo Superior y el

artículo 109 de la Ley 30

de 1992. 

Indefindo



CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL SERIE - SUBSERIE - TIPO DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.
Medio de Conservación 

y/o Soporte

Fecha de Producción 

de la Información

Información Pública 

(Marque con una X)

Infomación Pública 

Clasificada

(Marque con una X)

Información Pública 

Reservada 

(Marque con una X)

Norma(s) que Sustenta(n) la 

Excepción

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

Plazo de la Excepción

1204.04-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes, y proyectos

además se toman decisiones en relación a los programas institucionales de

actividades académicas, y demás colectivo docente, así como iniciativas o

mejoras en las actividades de los departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1204.04-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta informativa, para emitir un

mensaje a los colaboradores de la Universidad de Caldas, sobre aspectos

de carácter netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1204.04-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE DIRECTOR DE

DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del departamento en sus

diferentes etapas, proceso que es adelantado cada 4 años, donde se tiene

encuenta la experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992 artículos 79 y 84, y

el Art. 35 del Acuerdo 047 de 2017,

Acuerdo (Acta 32 de 22 de octubre

de 2018) del Consejo Superior de

la Universidad de Caldas

Indefindo

1204.04-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN DEL

DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas en relación a la

armonía misional institucional, y como el departamento cumple con la

función académica y social, el informe permite establecer la sinergia

existente con la facultad, la universidad y las comunidades académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de

noviembre de 2006) de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1204.04-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades propias del

departamento que conlleve a una educación y administración de calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1204.04-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A PLANES DE LABOR

ACADÉMICA DE LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas académicas de

los docentes, las cuales son concretadas en los planes de labor académica

de los departamentos, generadores de conocimiento por medio de procesos

curriculares, investigativos de proyección, que permitan al docente y a la

institución cumplir con su misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 055 de 2009 del Consejo

Superior de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1204.04-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE  DEPARTAMENTOS Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al inicio de cada

vigencia es realizado con el colectivo docente de los diferentes

departamentos, para la revisión de las propuestas, metas y actividades que

desarrollen los retos en docencia, investigación y proyección alineados con

el Plan de Acción de las Facultades, el Plan de Acción Institucional y el

Proyecto Educativo Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de

noviembre de 2006) de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1204.04-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN DOCENTE DE LOS

DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la capacitación y/o

actualizaciones permanente de sus docentes, como estrategía de mejoras

en el conocimiento y competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 064 de 1997, el Acuerdo

047 de 2017 del Consejo Superior

de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1204.04-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y eficaz al

cumplimiento de la misión de la Universidad teniendo clara la misión y visión

de los departamentos con base en su objeto de estudio como punto de

partida y referente obligado para definir la oferta del departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 17 (Acta 19 de 12 de julio

de 2017) de la Universidad de

Caldas

Indefindo

1204.04-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE LOS

DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades que contribuyen

con el cumplimiento de las funciones misionales, como lo es la labor social

propia de la universidad de generar, apropiar y difundir conocimiento por

medio de procesos curriculares, investigativos de proyección que

contribuyan a la formación integral de los ciudadanos, enmarcados en

procesos de eficiencia, equidad y transparencia que permitan al docente y a

la institución cumplir con su misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (acta 34 de 22 de

diciembre de 2017) y Acuerdo 055

de 2009 del Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1204.04-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS ACADÉMICOS DEL

DEPARTAMENTO

Da a conocer  acerca de los servicios ofrecidos por el departamento a toda la 

comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1204.04-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE ACTIVIDADES

ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado, el cual se

construye atendiendo las necesidades de mejoramiento continuo y los

procesos de modernización curricular, propondrán nuevas modificaciones o

nuevos lineamientos articulados en los diferentes niveles de formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 032 de 2007 del Consejo

Académico, el Acuerdo 029 (Acta

20 y 21 -16,17 y 23 de septiembre

de 2008) de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1204.04-54-485 SOLICITUDES SOLICITUDES DE PRÉSTAMOS DE TALLERES,

LABORATORIOS, INSUMOS PARA PRÁCTICAS

Solicitudes de préstamos de espacios físicos que sirven de apoyo a la

formación, fortalecimiento de los saberes en sus diferentes modalidades

(docencia, investigación y extensión).

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

UNIVERSIDAD DE CALDAS

ÍNDICE DE INFORMACIÓN PÚBLICA, PÚBLICA CLASIFICADA Y PÚBLICA RESERVADA 

JARDÍN BOTÁNICO 1204.04



CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL NOMBRE O TÍTULO DE LA INFORMACIÓN DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO CONSTITUTIONAL O 

LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1203.02-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes, y proyectos además

se toman decisiones en relación a los programas institucionales de actividades

académicas, y demás colectivo docente, así como iniciativas o mejoras en las

actividades de los departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la Universidad

de Caldas.

Indefinido

1203.02-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta informativa, para emitir un

mensaje a los colaboradores de la Universidad de Caldas, sobre aspectos de

carácter netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido

1203.02-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE DIRECTOR DE

DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del departamento en sus

diferentes etapas, proceso que es adelantado cada 4 años, donde se tiene

encuenta la experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Ley 30 de 1992 artículos 79 y 84, y el 

Art. 35 del Acuerdo 047 de 2017, 

Acuerdo (Acta 32 de 22 de octubre de 

2018) del Consejo Superior de la 

Universidad de Caldas

Indefinido

1203.02-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN DEL

DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas en relación a la

armonía misional institucional, y como el departamento cumple con la función

académica y social, el informe permite establecer la sinergia existente con la

facultad, la universidad y las comunidades académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de 

noviembre de 2006) de la Universidad 

de Caldas.

Indefinido

1203.02-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades propias del departamento

que conlleve a una educación y administración de calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X
Acuerdo 047 de 2017 de la Universidad 

de Caldas.

Indefinido

1203.02-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A PLANES DE LABOR

ACADÉMICA DE LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas académicas de los

docentes, las cuales son concretadas en los planes de labor académica de los

departamentos, generadores de conocimiento por medio de procesos

curriculares, investigativos de proyección, que permitan al docente y a la

institución cumplir con su misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 055 de 2009 del Consejo 

Superior de la Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.02-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE  DEPARTAMENTOS Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al inicio de cada vigencia

es realizado con el colectivo docente de los diferentes departamentos, para la

revisión de las propuestas, metas y actividades que desarrollen los retos en

docencia, investigación y proyección alineados con el Plan de Acción de las

Facultades, el Plan de Acción Institucional y el Proyecto Educativo Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de 

noviembre de 2006) de la Universidad 

de Caldas.

Indefinido

1203.02-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN DOCENTE DE LOS

DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la capacitación y/o

actualizaciones permanente de sus docentes, como estrategía de mejoras en el

conocimiento y competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 064 de 1997,  el Acuerdo 047 

de 2017 del Consejo Superior de la 

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.02-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y eficaz al

cumplimiento de la misión de la Universidad teniendo clara la misión y visión de

los departamentos con base en su objeto de estudio como punto de partida y

referente obligado para definir la oferta del departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 17 (Acta 19 de 12 de julio de 

2017) de la Universidad de Caldas

Indefinido

1203.02-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE LOS

DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades que contribuyen con

el cumplimiento de las funciones misionales, como lo es la labor social propia de

la universidad de generar, apropiar y difundir conocimiento por medio de

procesos curriculares, investigativos de proyección que contribuyan a la

formación integral de los ciudadanos, enmarcados en procesos de eficiencia,

equidad y transparencia que permitan al docente y a la institución cumplir con su

misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 047 (acta 34 de 22 de 

diciembre de 2017) y Acuerdo 055 de 

2009 del Consejo Superior de la 

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.02-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS ACADÉMICOS DEL

DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el departamento a toda la

comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X
Acuerdo 047 de 2017 de la Universidad 

de Caldas.

Indefinido

1203.02-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE ACTIVIDADES

ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado, el cual se construye

atendiendo las necesidades de mejoramiento continuo y los procesos de

modernización curricular, propondrán nuevas modificaciones o nuevos

lineamientos articulados en los diferentes niveles de formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 032 de 2007 del Consejo 

Académico, el Acuerdo  029 (Acta 20 y 

21 -16,17 y 23 de septiembre de 2008) 

de la Universidad de Caldas.

Indefinido

UNIVERSIDAD DE CALDAS

ÍNDICE DE INFORMACIÓN PÚBLICA, PÚBLICA CLASIFICADA Y PÚBLICA RESERVADA 
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CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN

DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA 

INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN 

PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O 

LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1203.08-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes,

y proyectos además se toman decisiones en relación a los

programas institucionales de actividades académicas, y

demás colectivo docente, así como iniciativas o mejoras en

las actividades de los departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1203.08-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta

informativa, para emitir un mensaje a los colaboradores de

la Universidad de Caldas, sobre aspectos de carácter

netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1203.08-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del

departamento en sus diferentes etapas, proceso que es

adelantado cada 4 años, donde se tiene encuenta la

experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992 artículos

79 y 84, y el Art. 35 del

Acuerdo 047 de 2017,

Acuerdo (Acta 32 de 22

de octubre de 2018) del

Consejo Superior de la

Universidad de Caldas

Indefindo

1203.08-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DEL DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas

en relación a la armonía misional institucional, y como el

departamento cumple con la función académica y social, el

informe permite establecer la sinergia existente con la

facultad, la universidad y las comunidades académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 -

28 de noviembre de

2006) de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1203.08-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades

propias del departamento que conlleve a una educación y

administración de calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1203.08-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A

PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas

académicas de los docentes, las cuales son concretadas

en los planes de labor académica de los departamentos,

generadores de conocimiento por medio de procesos

curriculares, investigativos de proyección, que permitan al

docente y a la institución cumplir con su misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 055 de 2009

del Consejo Superior de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1203.08-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE

DEPARTAMENTOS

Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al

inicio de cada vigencia es realizado con el colectivo

docente de los diferentes departamentos, para la revisión

de las propuestas, metas y actividades que desarrollen los

retos en docencia, investigación y proyección alineados

con el Plan de Acción de las Facultades, el Plan de Acción

Institucional y el Proyecto Educativo Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 -

28 de noviembre de

2006) de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1203.08-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN

DOCENTE DE LOS

DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la

capacitación y/o actualizaciones permanente de sus

docentes, como estrategía de mejoras en el conocimiento y

competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 064 de 1997,

el Acuerdo 047 de 2017

del Consejo Superior de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1203.08-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO

ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y

eficaz al cumplimiento de la misión de la Universidad

teniendo clara la misión y visión de los departamentos con

base en su objeto de estudio como punto de partida y

referente obligado para definir la oferta del departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 17 (Acta 19 de

12 de julio de 2017) de

la Universidad de Caldas

Indefindo

1203.08-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS  DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades

que contribuyen con el cumplimiento de las funciones

misionales, como lo es la labor social propia de la

universidad de generar, apropiar y difundir conocimiento

por medio de procesos curriculares, investigativos de

proyección que contribuyan a la formación integral de los

ciudadanos, enmarcados en procesos de eficiencia,

equidad y transparencia que permitan al docente y a la

institución cumplir con su misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (acta 34 de

22 de diciembre de

2017) y Acuerdo 055 de

2009 del Consejo

Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1203.08-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS

ACADÉMICOS DEL DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el

departamento a toda la comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1203.08-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE

ACTIVIDADES ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado,

el cual se construye atendiendo las necesidades de

mejoramiento continuo y los procesos de modernización

curricular, propondrán nuevas modificaciones o nuevos

lineamientos articulados en los diferentes niveles de

formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 032 de 2007

del Consejo Académico,

el Acuerdo 029 (Acta 20

y 21 -16,17 y 23 de

septiembre de 2008) de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

UNIVERSIDAD DE CALDAS

ÍNDICE DE INFORMACIÓN PÚBLICA, PÚBLICA CLASIFICADA Y PÚBLICA RESERVADA 
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CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO CONSTITUTIONAL 

O LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1206.01-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes, y proyectos

además se toman decisiones en relación a los programas institucionales

de actividades académicas, y demás colectivo docente, así como

iniciativas o mejoras en las actividades de los departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.01-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta informativa, para emitir

un mensaje a los colaboradores de la Universidad de Caldas, sobre

aspectos de carácter netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1206.01-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del departamento en sus

diferentes etapas, proceso que es adelantado cada 4 años, donde se tiene

encuenta la experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992 artículos 79 y 84, y el

Art. 35 del Acuerdo 047 de 2017,

Acuerdo (Acta 32 de 22 de octubre

de 2018) del Consejo Superior de la

Universidad de Caldas

Indefindo

1206.01-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DEL DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas en relación a la

armonía misional institucional, y como el departamento cumple con la

función académica y social, el informe permite establecer la sinergia

existente con la facultad, la universidad y las comunidades académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de

noviembre de 2006) de la Universidad 

de Caldas.

Indefindo

1206.01-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades propias del

departamento que conlleve a una educación y administración de calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.01-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A

PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas académicas de

los docentes, las cuales son concretadas en los planes de labor

académica de los departamentos, generadores de conocimiento por medio

de procesos curriculares, investigativos de proyección, que permitan al

docente y a la institución cumplir con su misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 055 de 2009 del Consejo

Superior de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.01-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE

DEPARTAMENTOS

Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al inicio de cada

vigencia es realizado con el colectivo docente de los diferentes

departamentos, para la revisión de las propuestas, metas y actividades

que desarrollen los retos en docencia, investigación y proyección

alineados con el Plan de Acción de las Facultades, el Plan de Acción

Institucional y el Proyecto Educativo Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de

noviembre de 2006) de la Universidad 

de Caldas.

Indefindo

1206.01-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN

DOCENTE DE LOS

DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la capacitación y/o

actualizaciones permanente de sus docentes, como estrategía de mejoras

en el conocimiento y competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 064 de 1997, el Acuerdo

047 de 2017 del Consejo Superior de

la Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.01-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO

ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y eficaz al

cumplimiento de la misión de la Universidad teniendo clara la misión y

visión de los departamentos con base en su objeto de estudio como punto

de partida y referente obligado para definir la oferta del departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 17 (Acta 19 de 12 de julio de

2017) de la Universidad de Caldas

Indefindo

1206.01-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS  DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades que

contribuyen con el cumplimiento de las funciones misionales, como lo es la

labor social propia de la universidad de generar, apropiar y difundir

conocimiento por medio de procesos curriculares, investigativos de

proyección que contribuyan a la formación integral de los ciudadanos,

enmarcados en procesos de eficiencia, equidad y transparencia que

permitan al docente y a la institución cumplir con su misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (acta 34 de 22 de

diciembre de 2017) y Acuerdo 055 de

2009 del Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.01-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS

ACADÉMICOS DEL DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el departamento a toda

la comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.01-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE

ACTIVIDADES ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado, el cual se

construye atendiendo las necesidades de mejoramiento continuo y los

procesos de modernización curricular, propondrán nuevas modificaciones

o nuevos lineamientos articulados en los diferentes niveles de formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 032 de 2007 del Consejo

Académico, el Acuerdo 029 (Acta 20

y 21 -16,17 y 23 de septiembre de

2008) de la Universidad de Caldas.

Indefindo

UNIVERSIDAD DE CALDAS

ÍNDICE DE INFORMACIÓN PÚBLICA, PÚBLICA CLASIFICADA Y PÚBLICA RESERVADA 

DEPARTAMENTO DE MATEMÁTICAS  1206.01



CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1205.06-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes, y proyectos

además se toman decisiones en relación a los programas

institucionales de actividades académicas, y demás colectivo docente,

así como iniciativas o mejoras en las actividades de los departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1205.06-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta informativa, para

emitir un mensaje a los colaboradores de la Universidad de Caldas,

sobre aspectos de carácter netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1205.06-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del departamento en

sus diferentes etapas, proceso que es adelantado cada 4 años, donde

se tiene encuenta la experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992 artículos 79 y 84,

y el Art. 35 del Acuerdo 047 de

2017, Acuerdo (Acta 32 de 22 de

octubre de 2018) del Consejo

Superior de la Universidad de

Caldas

Indefindo

1205.06-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DEL DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas en relación a

la armonía misional institucional, y como el departamento cumple con la

función académica y social, el informe permite establecer la sinergia

existente con la facultad, la universidad y las comunidades académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de

noviembre de 2006) de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1205.06-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades propias del

departamento que conlleve a una educación y administración de

calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1205.06-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A

PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas académicas

de los docentes, las cuales son concretadas en los planes de labor

académica de los departamentos, generadores de conocimiento por

medio de procesos curriculares, investigativos de proyección, que

permitan al docente y a la institución cumplir con su misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 055 de 2009 del

Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1205.06-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE

DEPARTAMENTOS

Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al inicio de cada

vigencia es realizado con el colectivo docente de los diferentes

departamentos, para la revisión de las propuestas, metas y actividades

que desarrollen los retos en docencia, investigación y proyección

alineados con el Plan de Acción de las Facultades, el Plan de Acción

Institucional y el Proyecto Educativo Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de

noviembre de 2006) de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1205.06-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN

DOCENTE DE LOS DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la capacitación y/o

actualizaciones permanente de sus docentes, como estrategía de

mejoras en el conocimiento y competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 064 de 1997, el

Acuerdo 047 de 2017 del

Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1205.06-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO

ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y eficaz al

cumplimiento de la misión de la Universidad teniendo clara la misión y

visión de los departamentos con base en su objeto de estudio como

punto de partida y referente obligado para definir la oferta del

departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 17 (Acta 19 de 12 de

julio de 2017) de la Universidad

de Caldas

Indefindo

1205.06-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS  DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades que

contribuyen con el cumplimiento de las funciones misionales, como lo

es la labor social propia de la universidad de generar, apropiar y difundir

conocimiento por medio de procesos curriculares, investigativos de

proyección que contribuyan a la formación integral de los ciudadanos,

enmarcados en procesos de eficiencia, equidad y transparencia que

permitan al docente y a la institución cumplir con su misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (acta 34 de 22 de

diciembre de 2017) y Acuerdo

055 de 2009 del Consejo

Superior de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1205.06-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS

ACADÉMICOS DEL DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el departamento a

toda la comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1205.06-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE

ACTIVIDADES ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado, el cual se

construye atendiendo las necesidades de mejoramiento continuo y los

procesos de modernización curricular, propondrán nuevas

modificaciones o nuevos lineamientos articulados en los diferentes

niveles de formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 032 de 2007 del

Consejo Académico, el Acuerdo

029 (Acta 20 y 21 -16,17 y 23 de

septiembre de 2008) de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1205.06-54-485 SOLICITUDES SOLICITUDES DE PRÉSTAMOS DE

TALLERES, LABORATORIOS,

INSUMOS PARA PRÁCTICAS

Solicitudes de préstamos de espacios físicos que sirven de apoyo a la

formación, fortalecimiento de los saberes en sus diferentes

modalidades (docencia, investigación y extensión).

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

UNIVERSIDAD DE CALDAS

ÍNDICE DE INFORMACIÓN PÚBLICA, PÚBLICA CLASIFICADA Y PÚBLICA RESERVADA 

DEPARTAMENTO  MATERNO INFANTIL 1205.06



CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL NOMBRE O TÍTULO DE LA INFORMACIÓN DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O 

LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1203.05-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes, y proyectos

además se toman decisiones en relación a los programas institucionales

de actividades académicas, y demás colectivo docente, así como

iniciativas o mejoras en las actividades de los departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de

la Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.05-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta informativa, para emitir

un mensaje a los colaboradores de la Universidad de Caldas, sobre

aspectos de carácter netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido

1203.05-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE DIRECTOR DE

DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del departamento en sus

diferentes etapas, proceso que es adelantado cada 4 años, donde se

tiene encuenta la experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X
Ley 30 de 1992 artículos 

79 y 84, y el Art. 35 del 

Acuerdo 047 de 2017, 

Acuerdo (Acta 32 de 22 

de octubre de 2018) del 

Consejo Superior de la 

Universidad de Caldas

Indefinido

1203.05-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN DEL

DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas en relación a la

armonía misional institucional, y como el departamento cumple con la

función académica y social, el informe permite establecer la sinergia

existente con la facultad, la universidad y las comunidades académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 057 (Acta 38 - 

28 de noviembre de 2006) 

de la Universidad de 

Caldas.

Indefinido

1203.05-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades propias del

departamento que conlleve a una educación y administración de calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X
Acuerdo 047 de 2017 de 

la Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.05-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A PLANES DE LABOR

ACADÉMICA DE LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas académicas

de los docentes, las cuales son concretadas en los planes de labor

académica de los departamentos, generadores de conocimiento por

medio de procesos curriculares, investigativos de proyección, que

permitan al docente y a la institución cumplir con su misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 055 de 2009 del 

Consejo Superior de la 

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.05-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE  DEPARTAMENTOS Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al inicio de cada

vigencia es realizado con el colectivo docente de los diferentes

departamentos, para la revisión de las propuestas, metas y actividades

que desarrollen los retos en docencia, investigación y proyección

alineados con el Plan de Acción de las Facultades, el Plan de Acción

Institucional y el Proyecto Educativo Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 057 (Acta 38 - 

28 de noviembre de 2006) 

de la Universidad de 

Caldas.

Indefinido

1203.05-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN DOCENTE DE LOS

DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la capacitación y/o

actualizaciones permanente de sus docentes, como estrategía de

mejoras en el conocimiento y competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X
Acuerdo 064 de 1997,  el 

Acuerdo 047 de 2017 del 

Consejo Superior de la 

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.05-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y eficaz al

cumplimiento de la misión de la Universidad teniendo clara la misión y

visión de los departamentos con base en su objeto de estudio como punto

de partida y referente obligado para definir la oferta del departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 17 (Acta 19 de 

12 de julio de 2017) de la 

Universidad de Caldas

Indefinido

1203.05-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE LOS

DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades que

contribuyen con el cumplimiento de las funciones misionales, como lo es

la labor social propia de la universidad de generar, apropiar y difundir

conocimiento por medio de procesos curriculares, investigativos de

proyección que contribuyan a la formación integral de los ciudadanos,

enmarcados en procesos de eficiencia, equidad y transparencia que

permitan al docente y a la institución cumplir con su misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 047 (acta 34 de 

22 de diciembre de 2017) 

y Acuerdo 055 de 2009 

del Consejo Superior de la 

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.05-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS ACADÉMICOS DEL

DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el departamento a

toda la comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X
Acuerdo 047 de 2017 de 

la Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.05-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE ACTIVIDADES

ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado, el cual se

construye atendiendo las necesidades de mejoramiento continuo y los

procesos de modernización curricular, propondrán nuevas modificaciones

o nuevos lineamientos articulados en los diferentes niveles de formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 032 de 2007 del 

Consejo Académico, el 

Acuerdo  029 (Acta 20 y 

21 -16,17 y 23 de 

septiembre de 2008) de la 

Universidad de Caldas.

Indefinido

1203.05-54-485 SOLICITUDES SOLICITUDES DE PRÉSTAMOS DE TALLERES,

LABORATORIOS, INSUMOS PARA PRÁCTICAS

Solicitudes de préstamos de espacios físicos que sirven de apoyo a la

formación, fortalecimiento de los saberes en sus diferentes modalidades

(docencia, investigación y extensión).

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido

UNIVERSIDAD DE CALDAS

ÍNDICE DE INFORMACIÓN PÚBLICA, PÚBLICA CLASIFICADA Y PÚBLICA RESERVADA 

DEPARTAMENTO DE MÚSICA  1203.05



CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN

DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA 

INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO CONSTITUTIONAL 

O LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1201-02-34 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE EVALUACIÓN

Y SELECCIÓN HOJAS DE VIDA

ACADÉMICAS DE EGRESADOS

Consolidan las decisiones que se toman en relación con las

hojas de vidas académicas de los egresados. Por su

importancia y como testimonio para futuros estudios o

investigaciones en el campo de la educación, ciencia,

cultura, se conserva de forma permanente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0337 de 2010 de la

Universidad de Caldas.

1201-02-57 ACTAS ACTAS DE COMITÉ VEEDOR PARA

EL PROCESO DE ADMISIÓN

Consignan el seguimiento al procedimiento de admisiones,

con el propósito de garantizar la transparencia de los

procesos de admisión de la Universidad de Caldas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 17 (Acta 11 - 22 de junio

de 2010) de la Universidad de

Caldas.

1201-02-63 ACTAS ACTAS DE ELIMINACIÓN DE

DIPLOMAS

Hace referencia a los documentos que hayan sido

sometidos a correcciones por solicitud del egresado. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

1201-07-100 CERTIFICADOS CERTIFICADOS DE SERVICIOS

ACADÉMICOS

Refleja la expedición o constancia de estudio donde se

especifican situaciones de carácter académico tanto para

los estudiantes que se encuentran como los que hayan

estado activos en un programa de la Universidad de

Caldas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992 (art. 109, 122 literal

f), Resolución 0136 de 2007 ( art. 1),

Acuerdo 018 de 2002 (anexo 25). 

Indefinido

1201-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Documento utilizado como una herramienta informativa,

para emitir un mensaje a los colaboradores de la

Universidad de Caldas, sobre aspectos de carácter

netamente administrativos

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992 del Congreso de la

República de Colombia. 

Indefinido

1201-22-211 HISTORIAS ACADÉMICAS HISTORIAS ACADÉMICAS DE

PREGRADO

Consigna los requisitos y situación académica y discpilinaria

del estudiante de pregrado de la Universidad de Caldas.  

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992 del Congreso de la

República de Colombia. 

Ley 734 de 2002 Indefinido

1201-22-212 HISTORIAS ACADÉMICAS HISTORIAS ACADÉMICAS DE

POSGRADO 

Consigna los requisitos y situación académica y discpilinaria

del estudiante de posgrado de la Universidad de Caldas.  

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992 del Congreso de la

República de Colombia. 

Ley 734 de 2002 Indefinido

1201-25-234 INFORMES INFORMES DE CUPOS Y GRUPOS Evidencia los reportes de capacidad educativa de un

período.  

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992 del Congreso de la

República de Colombia. 

Indefinido

1201-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Reflleja la gestión y cumplimiento de las funciones

asignadas en el área.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1201-32 LIBROS DE REGISTRO DE TÍTULOS

UNIVERSITARIOS 

LIBROS DE REGISTRO DE TÍTULOS

UNIVERSITARIOS 

Documento que soporta el ejercicio misional de la entidad,

acredita el título en cada etapa del ciclo educativo. Es

competencia de la Universidad de Caldas la expedición de

un diploma donde conste el reconocimienton del título; en

este se registran los datos generales del graduado, fecha y

lugar de graduación, número de acta de graduación y

firmas. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Decreto 636 de 1996 del Ministerio

de Educación y el Artículo 63 de la

Ley 2150 de 1995.

Indefinido

1201-47-462 PROYECTOS PROYECTOS DE PRESUPUESTO DE

ADMISIÓN Y REGISTRO

Registra la planeación de recursos para el adecuado

funcionamiento de la Oficina de Admisiones.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la

Universidad de Caldas.

Indefinido
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CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO CONSTITUTIONAL 

O LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1503-02-24 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE

ADMINISTRACIÓN Y ADJUDICACIÓN

DE RESIDENCIAS ESTUDIANTILES

Consigna decisiones tomadas para la adjudicación de cupos de

residencias estudiantiles, trámites y solicitudes de estudiantes residentes,

así como decisiones en relación a la permanencia en las residencias en

los períodos académicos, así como lo relativo al buen uso.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 14 de 2017 de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1503-02-28 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE BIENESTAR Reflejan decisiones entorno a las políticas y estrategías que se

materializan en el bienestar de la comunidad universitaria, estudiar y

aprobar los reglamentos internos de las actividades de bienestar, así como

sus programas o proyectos. 

Físico 

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 9, parágrafo 1 del Acuerdo 05 de

2018 de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1503-02-39 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE MATRÍCULA Establece las solicitudes de estudio socioeconómicos, que por escrito

presentan los admitidos, antiguos, reservas de cupo, estudiantes de

pregrado regular de las Universidad, para su aprobación, así como la

verificación de inconsistencias. 

Físico 

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 2 del Acuerdo 04 de 2018 del

Consejo Superior de la Universidad de

Caldas

Indefindo

1503-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN evidencia el cumplimiento de metas de las actividades de coordinación, y

administración por un periodo de tiempo realizada por la dependencia. 

Físico 

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1503-25-244 INFORMES INFORMES DE PROGRAMAS DE

BIENESTAR UNIVERSITARIO

Informan actividades adelantadas en el marco del Programa de Bienestar

Universitario por cada semestre lectivo, permitiendo así presentar un

balance cualitativo y cuantitativo de los diversos programas adelantados y

autorizados por la Universidad de Caldas

Físico 

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1503-25-245 INFORMES INFORMES DE PROGRAMAS DE

PROMOCIÓN SOCIOECONÓMICA

Evidencia el cumplimiento de las actividades de promoción otorgadas por

la Universidad a estudiantes matriculados, como lo son los proyectos de

subsidios de alimentación, becas de compensación, residencias

estudiantiles, monitorias, becas de compensación.

Físico 

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1503-46-425 PROGRAMAS PROGRAMAS DE BIENESTAR

UNIVERSITARIO

Programa actividades orientadas a las actividades institucionales que

impactan en la comunidad universitaria en general, sean en planes,

programas o proyectos en relación al desarrollo físico, psicoafectivo,

social, cultural que incluye a estudiantes, docentes y personal

administrativo de la Universidad de Caldas.

Físico 

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992, Acuerdo 03 de 1995

CESU, Decreto 2566 de 2003 del

Ministerio de Educación, Acuerdo 05

(Acta 03 del 23 de febrero de 2018)

Universidad de Caldas.

Indefindo

1503-46-427 PROGRAMAS PROGRAMAS DE DESARROLLO

HUMANO Y CONVIVENCIA

UNIVERSITARIA

Programa para sentido de pertenencia y compromiso individual con la

institución y fortalecimiento de las relaciones humanas que redunde en el

beneficio del entorno social, que se ven reflejados en espacios de

aprovechamientos, a la promoción de la convivencia y capacidades

humanas orientas tanto a estudiantes, docentes como administrativos de

la Universidad de Caldas.

Físico 

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992, Acuerdo 03 de marzo

21 de 1995 del Consejo nacional de

Educación Superior CESU, Acuerdo

05 de 2018 de la Universidad de

Caldas. 

Indefindo

1503-46-433 PROGRAMAS PROGRAMAS DE PROMOCIÓN DE LA

SALUD INTEGRAL Y EL

AUTOCUIDADO

Hace parte de los programa del Bienestar Universitario, que contienen las

estrategias relacionadas con la prevención y la promoción de los estilos de

vida saludables y auto cuidado entre estudiantes, docentes, y personal

administrativo de la Universidad de Caldas. 

Físico 

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992, Acuerdo 03 de marzo

21 de 1995 del Consejo nacional de

Educación Superior CESU, Acuerdo

05 de 2018 de la Universidad de

Caldas. 

Indefindo

1503-46-434 PROGRAMAS PROGRAMAS DE PROMOCIÓN

SOCIECONÓMICA

Refleja ayudas o beneficios que son otorgados a los estudiantes de la

universidad de Caldas, los cuales son otorgados por medio de proyectos

como lo son las becas de compensación, subsidio de alimentación,

proyecto de monitorias académicas, y las residencias estudiantiles, los

cuales son verificados y se realiza el estudio de caso por el área de

promoción socioeconómica  adscrita a esta oficina. 

Físico 

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 05 de 2018 del Consejo

Superior de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1503-46-439 PROGRAMAS PROGRAMAS EXPRESIONES

CULTURALES Y ARTÍSTICAS

Hace parte de los programas del Bienestar Universitario, que refleja los

estímulos que la universidad otorga para el desarrollo de aptitudes

artísticas así como para su formación y divulgación, de los diferentes

actores que hacen parte de la comunidad Universitaria, como lo son los

estudiantes, docentes y administrativos.

Físico 

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992, Acuerdo 03 de marzo

21 de 1995 del Consejo nacional de

Educación Superior CESU, Acuerdo

05 de 2018 de la Universidad de

Caldas. 

Indefindo

1503-46-440 PROGRAMAS PROGRAMAS FOMENTO DE LA

ACTIVIDAD FÍSICA, EL DEPORTE Y

LA RECREACIÓN

En ellos se consolidan las estrategias orientadas a la promoción de hábitos 

saludables y al fomento de la actividad física, el deporte y el adecuado uso

del tiempo libre por parte de estudiantes, funcionarios, docentes y

administrativos de la Universidad.

Físico 

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992, Acuerdo 03 de marzo

21 de 1995 del Consejo nacional de

Educación Superior CESU, Acuerdo

05 de 2018 de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1503-47-451 PROYECTOS PROYECTOS BECAS DE

COMPENSACIÓN

Proyectos de apoyo a los estudiantes de bajos recursos económicos que

se encuentren matriculados, mediante un beneficio económico, durante un

semestre o período determinado.

Físico 

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 078 de febrero 12 de

2004.

Indefindo
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1503-47-461 PROYECTOS PROYECTOS DE MONITORIAS

ACADÉMICAS

En ellos se consignan los procedimientos administrativos en los cuales se

regulan los cargos abiertos por las distintas facultades para el apoyo en los

proceso de investigación y apoyo a la docencia.

Físico 

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 11 (Acta 08 – 3 de mayo de

2005) de la Universidad de Caldas

Indefindo

1503-47-468 PROYECTOS PROYECTOS DE RESIDENCIAS

ESTUDIANTILES

Proyectos que consignan las decisiones relacionadas con la

administración y adjudicación de las residencias estudiantiles de la

Universidad de Caldas de acuerdo al reglamento y por carecer de valores

secundarios por cuanto la información o solicitud es actualizada cada

semestre.

Físico 

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 026 de 1986 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1503-47-470 PROYECTOS PROYECTOS DE SUBSIDIO DE

ALIMENTACIÓN

En ellos se consolidan los beneficios de almuerzo a estudiantes de bajo

recursos, en una de las cafeterías de la universidad.

Físico 

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 05 de 2018 de la Universidad

de Caldas.

Indefindo



CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1209-02-21 ACTAS ACTAS DE COMITÉ CENTRAL DE

EDUCACIÓN A DISTANCIA

Refleja las decisiones tomadas en el Comité como articulador de la política de

Educación a distancia con el Consejo Académico, acerca de la planeación,

control y pertinencia del proceso de oferta de programas en CERES.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992, y el Acuerdo 020

(Acta 07 - 18 de junio de 2010) de

la Universidad de Caldas.

Indefindo

1209-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta informativa, para emitir un

mensaje a los colaboradores de la Universidad de Caldas, sobre aspectos de

carácter netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1209-16-187 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS MINISTERIO DE

EDUCACIÓN - MEN

Relaciona los ganadores de convocatorias ante el Ministerio de Educación

Nacional.  

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 020 (Acta No 07 -18 junio

del 2010) de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1209-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades propias del

departamento que conlleve a una educación y administración de calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1209-37-349 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN EN

ENTORNOS VIRTUALES Y A

DISTANCIA

Refleja las actividades adelantadas por medio de talleres, seminarios, en el

marco del conocimiento del manejo de las herramientas y técnicas para el

diseño y ejecución de los cursos ofertados por la Universidad en los entornos

virtuales y a distancia por parte de los docentes, y administrativos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 595 de 2016 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1209-37-359 PLANES PLANES DE GESTIÓN  ESTRATÉGICA 

DE EDUCACIÓN A DISTANCIA 

Refleja las estrategias implementadas para el mejoramiento en la cobertura y

entrega de conocimiento en los programas a distancia, el plan es socializado

ante el comité central de educación a distancia el cual conceptua al respecto. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 020 (Acta 07 -18 de junio

de 2010) Universidad de Caldas.

Indefindo

1209-46-426 PROGRAMAS PROGRAMAS DE CENTROS

REGIONALES DE EDUCACIÓN

SUPERIOR - CERES

Refleja las necesidades de apertura de los Centros Regionales de Educación,

con el fin de alcanzar a llevar el conocimiento a zonas apartadas,

proyectandose así como una universidad socialmente incluyente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 020 (Acta 07 -18 de junio

de 2010) Universidad de Caldas.

Indefindo

1209-47-454 PROYECTOS PROYECTOS DE CREACIÓN DE

PROGRAMAS ACADÉMICOS A

DISTANCIA

Relaciona la creación de programas académicos con el propósito de ampliar,

mejorar y ser acertivos en la oferta académica en las diferentes municipios de

Caldas, en concordancia y cumplimiento de las directrices del Ministerio de

Educación Nacional.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 020 (Acta No 07 -18 junio

del 2010) de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1209-47-463 PROYECTOS PROYECTOS DE PRESUPUESTO DE

LA ESTRUCTURA ACADÉMICO

ADMINISTRATIVA DE EDUCACIÓN A

DISTANCIA

Registra la planeación de recursos para el adecuado funcionamiento y oferta

de programas de la oficina de virtualidad. Los tiempos de retención son

contados a partir de la pérdida de vigencia del proyecto. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 020 (Acta No 07 -18 junio

del 2010) de la Universidad de

Caldas.

Indefindo
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CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO CONSTITUTIONAL 

O LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1502-02-12 ACTAS ACTAS DE COMISIÓN ASESORA DE

CARRERA ADMINISTRATIVA

Refleja las decisiones tomadas en el marco de las garantías y proteciones del 

sistema del mérito en el empleo público, con el fin de garantizar la plena

vigencia del principio del mérito en el empleo público de carrera

administrativa. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 014 (Acta No 03 -19 de marzo

del 2010) de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1502-02-18 ACTAS ACTAS DE COMISIÓN DE

PERSONAL

Refleja las decisiones y el cumplimiento de las normas de los procesos de

evaluación a los empleados de carrera, conocer en primera instancia las

reclamaciones que realicen los empleados de carrera, velar por el

cumplimiento de planes de estimulos y capacitación. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 014 (Acta No 03-19 de marzo

de 2010) de la Univerdsidad de Caldas,

Ley 909 de 2004.

Indefindo

1502-02-30 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE

CONVIVENCIA LABORAL

Consigna las dicisiones en relación con el buen ambiente, clima

organizacional y armonia en los espacios laborales, orientar a sujetos pasivos 

del acoso laboral, ante una eventual denuncia, así como el estudio de casos

ante estas quejas, para lo cual se convocan a reuniones permanentes.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 00543 de 2007 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1502-02-32 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE ESTÍMULOS

E INCENTIVOS

Consignan la socialización de disposiciones y búsqueda de condiciones

favorables para el desempeño laboral del personal, reconocimiento en el

desempeño de excelencia, otorgamiento de reconocimiento pecunarios y no

pecuniarios, al tiempo que se definen criterios en el proceso de evaluación

en el proceso de incentivos, sirviendo todos estos mecanismos al

cumplimiento misional  por parte de los funcionarios de la Universidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0000359 de 2015 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1502-02-55 ACTAS ACTAS DE COMITÉ PARITARIO DE

SALUD Y SEGURIDAD EN EL

TRABAJO - COPASST 

Relaciona temas tratados y acordados por el Comité Paritario Salud y

Seguridad en el Trabajo, como evidencia de las decisiones tomadas por la

entidad encaminadas al mejoramiento y mantenimiento de las condiciones de

vida y salud del personal vinculado.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 00509 de 2017 de la

Universidad de Caldas, artículo 11 de

la Resolución 02013 de 1986 del

Ministerio de Trabajo.

Indefindo

1502-02-67 ACTAS ACTAS DE NEGOCIACIÓN SINDICAL Refleja las negociaciones o acuerdos llegados en relación a los pliegos de

peticiones presentados por la Asociación Sindical de Funcionarios de la

universidad de Caldas y la Universidad de Caldas

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 411 de 1997, Decreto 160 de

2014

Indefindo

1502-07-103 CERTIFICADOS CERTIFICADOS DE VACANCIAS DE

LA PLANTA DE PERSONAL

Establece el tamaño de la planta docente, e identifica las plazas vacantes por

Departamento, a ser provistas dentro del concurso de mértitos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 029 de 2017 del Consejo

Superior, Acuerdo 11 de 2018 del

Consejo Acádemico, Acuerdo 035 de

2015 del Consejo Superior de la

Universidad de Caldas. 

Indefindo

1502-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Documento se utiliza como una herramienta informativa, para emitir un

mensaje a los colaboradores de la Universidad de Caldas, sobre aspectos de

carácter netamente administrativos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1502-16-169 CONVOCATORIAS CONVOCATORIA A CARRERA

ADMINISTRATIVA

Consigna la regulación y administración por medio de sus estatutos internos,

los procesos de carrera administrativa, con objetivo de regular las

condiciones de ingreso por mérito e igualdad, que sirva de apoyo al

desarrollo de adecuado de los programas académicos y la gestión

administrativa en general.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

X

Acuerdo 014 de 2010 del Consejo

Superior de la Universidad de Caldas.

Ley 1712 de 2014, Corte

Constitucional C-746 de 1999. Decreto

Unico reglamentario 1083 de 2015.

Indefindo

1502-16-170 CONVOCATORIAS CONVOCATORIA A PLANTA DE

EMPLEOS TEMPORALES

Refleja las necesidades tránsitorias de la vinculación de personal con miras a 

dar respuesta efectiva a los requerimientos institucionales con base en un

estudio técnico previamente aprobado, dichas convocatorias se amparan en

disposciones nacionales.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

X

Acuerdo 020 de 14 de junio de 2019 de 

la Universidad de Caldas, Decreto

1225 de 2005, Ley 909 de 2004.

Indefindo

1502-24-218 HISTORIAS LABORALES HISTORIAS LABORALES

ADMINISTRATIVOS

Dispone de la infromación de los trabajadores administrativos de la

universidad de Caldas, con el recorrido a lo largo del tiempo trabajado,

evidencia cada una de las asignaciones que se le realizan 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

X

El Código Sustantivo del Trabajo

(Decreto Ley 2663 de 1950), Decreto

1072 de 2015 del Ministerio de

Trabajo.

Indefindo

1502-24-219 HISTORIAS LABORALES HISTORIAS  LABORALES DOCENTES Dispone de la infromación de los trabajadores docentes de la universidad de

Caldas, con el recorrido a lo largo del tiempo trabajado, evidencia cada una

de las asignaciones que se le realizan 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

X

El Código Sustantivo del Trabajo

(Decreto Ley 2663 de 1950), Decreto

1072 de 2015 del Ministerio de

Trabajo.

Indefindo

1502-24-220 HISTORIAS LABORALES HISTORIAS  OCUPACIONALES Refleja las condiciones con las que cuenta los funcionarios en los puestos de 

trabajo.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X
X

Indefindo

1502-25-226 INFORMES INFORMES A ENTES DE CONTROL hace referencia a la documentación generada como resultado de facilitar el

cumplimiento de las exigencias de la Ley o las solicitudes formales realizadas

por los entes de control de la Universidad de Caldas. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 734 de 2002, Constitución Politica

de Colombia artículos 119 y 2778,

Resolución 0595 de 2016 de la

Universidad de Caldas

Indefindo
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1502-25-236 INFORMES INFORMES DE EVALUACIÓN Y

SEGUIMIENTO A PLANES

INSTITUCIONALES DE

CAPACITACIÓN - PIC

Permiten hacer seguimiento y evaluación al plan de capacitación

administrativa impartida a los funcionarios de la Universidad

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1502-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia las actividades de coordinación, y administración por un periodo de 

tiempo realizada por la dependencia. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1502-25-241 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN

SEGURIDAD Y SALUD EN EL

TRABAJO

Referencia las actividades definidas en relación a la Seguridad en el trabajo

de la Universidad, las cuales buscan mejorar el ambiente laboral. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Decreto 1072 de 2015 del Miniterio de

Trabajo

Indefindo

1502-25-260 INFORMES INFORMES TRIMESTRALES DE

COMITÉ DE CONVIVENCIA LABORAL

Presentado a la alta dirección de la universidad para informar la gestión de

quejas, seguimientos de casos y las recomendaciones que atiende el Comité

de Convivencia Laboral, así como las mejoras implementadas en materias de

prevención.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0543 de 2007 de la

Universidad de Caldas, y Resolución

0652 de 2012 del Ministerio del

Trabajo.

Indefindo

1502-34-312 MANUALES MANUALES ESPECÍFICOS DE

FUNCIONES Y DE COMPETENCIAS

LABORALES

Sirven como herramienta de gestión de talento humano que permite

estabecer las funciones y competencias laborales de los empleos que

conforman la planta de personal de la Universidad de Caldas, cuyas

funciones deben ser cumplidas con críterios de eficiencia y eficacia al logro

de la misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la

Universidad de Caldas, Decreto 1083

de 2015 departamento Administrativo

de FUnción Pública. 

Indefindo

1502-35-319 NÓMINA LIQUIDACIÓN DE INCAPACIDADES Solicitudes de reconocimiento y cobro a las EPS de las incapacidades de los

colaboradores de la Universidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1502-35-320 NÓMINA LIQUIDACIÓN DE NÓMINA Soportes necesarios que hacen efectiva la vinculación con la Universidad,

consolidan algunos aspectos económicos y prestacionales del funcionario

durante cada año.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Decreto 1919 (27 de Agosto, 2002) del

Consejo Superior.   

Indefindo

1502-35-321 NÓMINA REPORTE DE NOVEDADES DE

NÓMINA

Hacen referencia al reporte periódico de las diferentes situaciones

administrativas de los funcionarios en su vinculación laboral, descuentos

legales, judiciales y voluntarios que tienen un efecto directo en la liquidación

mensual y pago de la nómina. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 08 de 2017 del Consejo

Superior.

Indefindo

1502-37-338 PLANES PLANES ANUALES DE EMPLEOS

VACANTES

Plantean las estrategias para la temporalidad del talento humano, con el fin

de identificar necesidades en la planta de personal para el adecuado

funcionamiento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 909 de 2004 y el Decreto1227 de

2005 del Departamento de Función

Pública.

Indefindo

1502-37-355 PLANES PLANES DE EMERGENCIA Y

CONTINGENCIA INSTITUCIONAL

Análisis de vulnerabilidad que permite identificar las posibles amenazas, que

permite definir procedimientos para controlar cada riesgo y emergencias que

se pudieran presentar como asonadas, sismos, explosiones, incendios,

atentados terroristas, desplazamientos en la Universidad de Caldas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Decreto 1072 de 2005 artículo

2.2.4.6.25.

Indefindo

1502-37-357 PLANES PLANES DE ESTÍMULOS E

INCENTIVOS INSTITUCIONALES

Los planes de incentivos y distinciones individuales, en el reconocimiento de

las metas y objetivos cumplidos como compromiso y sentido de pertenencia

con la Universidad, los cuales se presentan en auxilios para adelantar

programas de educación superior, condecoraciones, y otros pecuniarios

ofrecidos a equipos de trabajo.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Decreto 1083 de 2015, Resolución 359  

de 2015 de la Universidad de Caldas,

Decreto Ley 1279 de 2002 

Indefindo

1502-37-369 PLANES PLANES DE PREVENCIÓN,

PREPARACIÓN Y RESPUESTAS

ANTE EMERGENCIAS

Reflejan los procedimientos para actuar en caso de desastre y su fin es

presentar a los funcionarios de la Universidad las destrezas y condiciones

para actuar de manera rápida y coordinada frente a una emergencia. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X artículo 2.2.4.6.13. del Decreto 1072

de 2015 del Ministerio de Trabajo. 

Indefindo

1502-37-370 PLANES PLANES DE PREVISIÓN DE

RECURSOS HUMANOS

Establece la disponibilidad de personal con la capacidad de desempeñar

exitosamente los empleos en la Universidad de Caldas, para la ejecución de

la caracterización de las necesidades se realiza un cálculo de los empleos

necesarios, los requisitos y perfiles en relación al Manual Especifico de

Funciones y Competencias Laborales, al tiempo que se adelanta la

estimación e identificación de la necesidad de forma cuantitativa y cualitativa

y los gastos derivados de ellos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 909 de 2004, y el Decreto Ley

648 de 2017.

Indefindo

1502-37-374 PLANES PLANES DE TRABAJO ANUAL DEL

SISTEMA DE GESTIÓN DE

SEGURIDAD Y SALUD EN EL

TRABAJO -SG- SST

Sirve para identificar metas, responsables, recursos y cronogramas de

actividades para alcanzar los objetivos, propuestos en seguridad y salud en

el trabajo.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Decreto 1072 de 2015 del Ministerio de

Trabajo. 

Indefindo

1502-37-380 PLANES PLANES ESTRATÉGICOS DE

TALENTO HUMANO

Consolida las estrategias a desarrollar para garantizar las mejores prácticas

de gestión y desarrollo del talento humano, para una organización como la

Universidad de Caldas, cuya misión gira en torno a los servicios y al

conocimiento generado y tramitado por personas, la gestión del talento

humano es uno de los retos centrales.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 909 de 2004, y Decreto 2539 de

2005 y la Norma Técnica de Calidad

en la Gestión Pública NTCGP

1000:2004

Indefindo

1502-37-382 PLANES PLANES INSTITUCIONALES DE

CAPACITACIÓN - PIC

Se planean las acciones de capacitación y formación que facilitan el

desarroollo de competencia, el mejoramiento de los procesos institucionales y 

el fortalecimiento de la capacitación laboral de empleados a nivel individual y

de equipo para conseguir los resultados y metas institucionales establecidas

en la Universidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Decreto 1567 de 1998 de presidencia,

Decreto 1083 de 2015 Departamento

Administrativo de la Función Pública.

Indefindo

1502-46-428 PROGRAMAS PROGRAMAS DE INDUCCIÓN Y

REINDUCCIÓN

Contiene el plan de actividades, que facilita la incorporación y adaptación de

las personas a la administración, estos procesos permiten la integración a las

actividades de la cultura organizacional, y el proceso de reinducción permite

al funcionario estar actualizado de los cambios producidos al interior de la

Universidad en sus procesos, todo se da por medio de procesos de

formación y capacitación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la

Universidad de Caldas, Ley 909 de

2004, Decreto 1072 de 2015

Indefindo



1502-46-436 PROGRAMAS PROGRAMAS DE PROMOCIÓN Y

PREVENCIÓN 

Refleja las acciones y procedimientos integrales que velan por la toma de

medidas que conlleven a mitigar o controlar el riesgo que afecten la

seguridad y salud de lesiones, o enfermedades de los funcionarios de la

Universidad de Caldas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la

Universidad de Caldas.Decreto 1072

de 2015

Indefindo

1502-46-437 PROGRAMAS PROGRAMAS DE SEGURIDAD

INDUSTRIAL

Refleja medidas en el marco de adecuados espacios laborales, así como la

vigilancia para el cumplimento del programa, como la utilización de

herramientas de  protección para la comunidad universitaria.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Decreto 1072 de 2015 Indefindo

1502-46-438 PROGRAMAS PROGRAMAS DE SEGURIDAD Y

SALUD EN EL TRABAJO

Refleja los subprogramas orientadas a la promoción y mantenimiento de la

salud del trabajador, en procura que el trabajo no conduzca al deterioro del

estado físico y mental, en el ejercicio de sus funciones al tiempo que se dan

acciones dirigidas a ambiente de trabajo. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Decreto 1443 de 2014 - Decreto 1072

de 2015 Capitulo 6. Ministerio de

Trabajo.

Indefindo



CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O 

LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1001-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Documento utilizado como una herramienta informativa,

para emitir un mensaje a los colaboradores de la

Universidad de Caldas, sobre aspectos de carácter

netamente administrativos

Físico

Electrónico

Desde la creación de la 

información

X Indefinido

1001-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Reflleja la gestión y cumplimiento de las funciones

asignadas en el área.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la 

información

X

Resolución 0595 de 

2016 de la Universidad 

de Caldas.

Indefinido

1001-36-327 PATENTES PATENTES DE INVENCIÓN Refleja el reconocimiento o título de propiedad intelectual

que otorga la superintendencia de industria y comercio a la

Universidad de Caldas sobre la creación de un nuevo

producto, una nueva manera de hacer algo, una nueva

solución a un problema; o de un procedimiento el cual

haya sido ejecutado con un nuevo estado,una nueva

técnica, o estado del arte, es decir que no se encuentre

documentado en en ninguno de los soportes; garantizando

esto su originalidad y autoría; adicional de las

características legales con las que cuenta la invención

Físico

Electrónico

Desde la creación de la 

información

X

Decisión 486 de la 

Comisión de la 

Comunidad Andina del 

año 2000, y Resolución 

0595 de 2016 de la 

Universidad de caldas. 

Indefinido

1001-36-328 PATENTES PATENTES DE MODELO DE UTILIDAD Protegen toda nueva forma, configuración o disposición de

elementos, de algún artefacto, herramienta, instrumento,

mecanismo u otro objeto o de alguna parte del mismo, que

permita un mejor funcionamiento, utilización o fabricación

del objeto que incorpore o que le proporcione alguna

utilidad, ventaja o efecto técnico que antes no tenia

Físico

Electrónico

Desde la creación de la 

información

X

Decisión 486 de la 

Comisión de la 

Comunidad Andina del 

año 2000, y Resolución 

0595 de 2016 de la 

Universidad de caldas. 

Indefinido
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CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN

DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA 

INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN 

PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O 

LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1401-02-23 ACTAS ACTAS DE COMITÉ CIENTÍFICO DE

ESTRATIGRAFÍA

Refleja recomendaciones para el funcionamiento general

del instituto, establecer políticas, aprobar presupuesto,

aprueba proyectos de investigaciones y demás funciones

en aras del buen desempeño del instituto de

investigaciones en estratigrafías IIES dedicado a la

investigación, en el campo de la ciencia de la tierra.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 028 de 2013 de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1401-02-43 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE PROPIEDAD

INTELECTUAL 

Refleja las decisiones, recomendaciones o asesorias en

relación a asuntos de propiedad intelectual, derechos y

obligaciones, alcances de contratos o convenios,

conceptua acerca de las propuestas que contengan temas

relacionados con propiedad intelectual y demás actividades

que dedan ser reguladas por la Universidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Titulo IV capitulo I del

Acuerdo 021 (Acta No

11 - 23 de julio de 2008)

de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1401-16-174 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta

informativa, para emitir un mensaje a los colaboradores de

la Universidad de Caldas, sobre aspectos de carácter

netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1401-16-174 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE COLCIENCIAS proceso de inscripción y cumplimiento de requisitos para

aspirar a estímulos por parte de Colciencia como un

mecanismo permanente de fortalecimiento a la

investigación, la cultura y la ciencia.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 019 (Acta 17 -

Agosto 16 del 2000) de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1401-16-181 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE

INVESTIGACIÓN CONJUNTA CON LA

UNIVERSIDAD NACIONAL

Establece las convocatorias de cofinanciación de proyectos

con la Universidad Nacional sede Manizales, donde quedan

estipulados la caracterización para la presentación de

proyectos proceso que se adelanta con un investigador

responsable o principal y estudiantes de las Universidades.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 019 (Acta 17 -

Agosto 16 del 2000) de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1401-16-183 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE PROYECTOS

DE INVESTIGACIÓN

Requisitos, tiempos y propuestas presentadas a la

Universidad y a organismos internacionales de

financiaciación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Artículo 4 del Acuerdo

019 de 2000 del

Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1401-16-184 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE PROYECTOS

DE INVESTIGACIÓN CON

FINANCIACIÓN DE ENTIDADES

EXTERNAS

Define los procesos para los proyectos que sirven de

consolidación y fortalecimiento de su sistema de

investigación como apoyo para la generación y uso de

nuevos conocimientos, por medio de invitaciones a

iniciativas con iniciativas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 019 de 2000,

003 de 2007 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1401-16-186 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE PROYECTOS

SEMILLEROS DE INVESTIGACIÓN

Convocatorias las cuales deben ser dirigidas, coordinadas

por un docente, se podrán inscribir los estudiantes que

califiquen con los requisitos establecidos por la Universidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 019 de 2000, y

Resolución 595 de 2016

de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1401-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades de

coordinación, y administración por un periodo de tiempo

realizada por la Facultad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de

2016 de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1401-47-452 PROYECTOS PROYECTOS CREACIÓN GRUPO DE

SEMILLEROS DE INVESTIGACIÓN

Sirve para estimular de forma continua los trabajos

investigativos de los grupos de estudiantes los cuales son

fortalecidos por el acompañamiento permanente por

docentes de la Universidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 16 (acta 17 - 5

de diciembre de 2007)

Resolución 0595 de

2016 de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1401-47-458 PROYECTOS PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN Procesos continuos del saber científico, técnico,

humanístico o artístico de investigación que sean de

importancia para la región através de las diversas líneas de

investigación, los cuales son presentados por docentes,

adscritos preferiblemente a su Departamento respectivo. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de

2016 , Acuerdo 019 de

2000, Acuerdo 03 (acta

07 - 16 de mayo de

2007) artículo 4 de la

Universidad de Calda.

Indefindo

1401-47-459 PROYECTOS PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN

CON COFINANCIACIÓN DE

ENTIDADES EXTERNAS

Proyectos en un área cientifica, que vincula recursos y

actividades con una duración de período de tiempo

determinado, suscrito en este caso con alguna institución

que presente voluntad y compromiso para desarrollar

actividades de cooperación mutua, la propuesta es

presentada por los docentes, el proceso de investigación se

enmarca en los procesos misionales que se contemplan en

el manual de proceso de la Universidad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 019 de 2000,

003 de 2007 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1401-47-460 PROYECTOS PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN EN 

EL AULA

Fortalece la investigación formativa, para propiciar una

mejor relación entre la docencia e investigación e

investigación - creación, que propone contribuir e

incorporar práctica investigativa como estrategía

pedagógica en el aula. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de

2016, y Acuerdo 045 de

2012 de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1401-47-469 PROYECTOS PROYECTOS DE SEMILLEROS DE

INVESTIGACIÓN

Conformación del proyecto el cual es elaborado por el

estudiante, y coordinadao por el profesor integrante del

semillero. los proyectos de investigación de semillero

aportan al conocimiento de un área del saber, al tiempo

que se presenta como apoyo y/o estimulo para el

crecimiento e interes de los estudiantes por la investigación. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 19 de 2000, y

Resolución 595 de 2016

de la Universidad de

Caldas.

Indefindo
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1401-47-471 PROYECTOS PROYECTOS GRUPOS DE

INVESTIGACIÓN DESARROLLO

TECNOLÓGÍCO O DE INNOVACIÓN

Proceso de intervención en las relaciones entre ciencia,

tecnológia y sociedad cumpliendo el objetivo ampliar las

dinámicas de generación, circulación y uso del

conocimiento cientifico -tecnológico, con el fin de adelantar

sinergias entre sectores académicos, productivos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 19 de 2000, y

Resolución 595 de 2016

de la Universidad de

Caldas.

Indefindo



CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN

DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA 

INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA (Marque con 

una X)

INFOMACIÓN 

PÚBLICA 

CLASIFICADA (Marque 

con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O 

LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1002-02-19 ACTAS ACTAS  DE COMISIÓN DE 

PRESUPUESTO

Estructuran el presupuesto de inversión, según las

asignaciones específicas a los proyectos y tomando como

base lo establecido en el Plan Plurianual de Inversiones,

obteniendo el Plan Operativo Anual de Inversiones.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido

1002-02-36 ACTAS ACTAS  DE COMITÉ DE GOBIERNO 

EN LÍNEA

Se consignan los documentos que garantizan la adecuada

implementación de la estrategia Gobierno en Línea por

parte de la entidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Decreto 1151 del 14 de

Abril de 2008 y la

Resolución 000930 del

07 de octubre de 2010

de la Rectoria. 

Indefinido

1002-02-49 ACTAS ACTAS  DE COMITÉ INSTITUCIONAL 

DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO 

Relacionan los planes y acciones de la entidad para el

adecuado cumplimiento de la misión institucional.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Artículo 6 del Decreto

2482 de 2012.

Indefinido

1002-02-50 ACTAS ACTAS  DE COMITÉ INSTITUCIONAL 

DE GESTIÓN Y DESEMPEÑO

Relacionan las directrices asumidas por el comité en la

orientación, articulación y ejecución de las acciones y

estrategias para la correcta implementación, operación,

desarrollo, evaluación y seguimiento al Modelo Integrado

de Planeación y Gestión - MIPG.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Artículo 2.2.22.3.8 del

Decreto 1499 de 2017. 

Indefinido

1002-04 ANTEPROYECTO DE 

PRESUPUESTO

ANTEPROYECTO DE 

PRESUPUESTO

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido

1002-04-93 ANTEPROYECTO DE 

PRESUPUESTO

PRESUPUESTO DE FONDOS 

ESPECIALES

Refleja la preparación, fuentes de financiación y ejecución

presupuestal de las diferentes facultades y programas

académicos de la universidad que garantiza la autonomía

técnica, presupuestal y administrativa de las unidades

ejecutoras.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 026 del

Consejo Superior (acta

15 - 24 de septiembre de

2008).

Indefinido

1002-04-94 ANTEPROYECTO DE 

PRESUPUESTO

PRESUPUESTO INSTITUCIONAL Hace referencia a la estimación preliminar de ingresos,

gastos e inversión en que incurre la entidad en un

determinado período de tiempo para el desarrollo de los

programas sustantivos y de apoyo de la entidad o como

parte del funcionamiento de la institucion

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 01 de 1998

(enero 23 ) del Consjeo

Superior "Estatuto

Financiero de la

Universidad de Caldas"

Indefinido

1002-20 HISTORIALES  DE BIENES 

INMUEBLES 

HISTORIALES  DE BIENES 

INMUEBLES 

Los historiales de bienes inmuebles son documento que

evidencian la gestión de los bienes inmuebles que posee

una entidad, por lo cual su contenido informativo permite el

estudio de la memoria histórica institucional.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X artículo 4 de la Ley 791

de 2002

Indefinido

1002-25-226 INFORMES INFORMES A ENTES DE CONTROL Hace referencia a la documentación generada como

resultado de facilitar el cumplimiento de las exigencias de la

Ley o las solicitudes formales realizadas por los entes de

control de la Universidad de Caldas. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 734 de 2002,

Constitución Politica de

Colombia artículos 119 y

2778, Resolución 0595

de 2016 de la

Universidad de Caldas

Indefinido

1000-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Reflleja la gestión y cumplimiento de las funciones

asignadas en el área.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de

2016 de la Universidad

de Caldas.

Indefinido
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1002-25-251 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO Y 

CONTROL  A SISTEMA INTEGRADO 

DE GESTIÓN - SIG 

Define las etapas para el desarrollo y ejecución de las

reuniones de revisión por la alta dirección como escenario

para realizar el seguimiento al Sistema Integrado de

Gestión de la Universidad de Caldas, de modo que se

pueda examinar el desempeño del sistema de conformidad

con los requisitos establecidos por las normas de

referencia que lo regulan.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido

1002-25-252 INFORMES INFORMES DE SOLICITUDES DE 

ACCESO A LA INFORMACIÓN 

Da instrucciones sobre la publicación de informes acerca

de las solicitudes, denuncias y los tiempos de respuesta a

cada una de ellas así como aquellas en las cuales se negó

el acceso a la infomación. Dichos expedientes estarán a

disposición del público en los términos establecidos por la

Universidad para tal fin.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 1712 (06 de marzo

de 2014) y el Modelo

Integrado de Planeación

y Gestión.

Indefinido

1002-25-258 INFORMES INFORMES TRIMESTRALES DE  

SEGUIMIENTO AL MODELO 

INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y 

GESTIÓN - MIPG

Determina el cumplimiento del Modelo Integrado de

Planeación y Gestión, en el marco de las actividades

ejecutadas en el Plan de Acción Institucional y el

seguimiento a las estrategias de Gobierno en Línea.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Decreto 1078 de 2015

(Decreto 2573 de 2014).

Indefinido

1002-34-306 MANUALES MANUALES DE GOBIERNO EN 

LÍNEA

Describen los lineamientos para cumplir con la política

establecida por el Gobierno Nacional en el logro de la

inclusión social y en la competitividad de la Universidad a

través de la apropiación del uso adecuado de las

tecnologías de la información y las comunicaciones, tanto

en el quehacer universitario como en la vida cotidiana de

los empleados, docentes y estudiantes de la  Universidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 000930 (07

de octubre de 2010).

Indefinido

1002-34-307 MANUALES MANUALES DE PRESUPUESTO Sirven como herramienta que ayuda a la planificación,

desarrollo y uso de manera efectiva de los recursos de la

entidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 01 de 1998 en

el cual se constituye las

normas del manejo

financiero de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1002-34-308 MANUALES MANUALES DE PROCESOS Y 

PROCEDIMIENTOS

Definen y unifican los macroprocesos, procesos y

procedimientos que se realizan en la entidad mediante el

enfoque sistémico fomentando el desarrollo institucional y

el mejoramiento continúo para el cumplimiento de la misión

de la Universidad de Caldas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 87 del 29 de

noviembre de 1993.

Indefinido

1002-34-311 MANUALES MANUALES DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE GESTIÓN

Documentos estratégicos dentro de la estructura

documental del Sistema de Integrado de Gestión - SIG, los

cuales describen la forma en que este da cumplimiento a

los requisitos establecidos por ley, el cliente, la Universidad

y los definidos por las normas de referencia adoptadas

dentro del sistema.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X NTCGP 1000 de 2009 y

el Acuerdo 11 de junio

de 2008 del Consejo

Superior

Indefinido

1002-37-335 PLANES PLAN OPERATIVO ANUAL DE 

INVERSIONES  - POAI

Señalan los proyectos de inversión clasificados por

docencia, investigación y extensión, en concordancia con

el Plan de Desarrollo Institucional.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 01 (enero 23 de

1998) Estatuto

Financiero de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1002-37-336 PLANES PLANES ANTICORRUPCIÓN Y 

ATENCIÓN AL CIUDADANO

Registra anualmente la estrategia de lucha contra la

corrupción y atención al ciudadano de la Universidad de

Caldas y contempla entre otros el mapa de riesgos de

corrupción de la institución, las medidas concretas de

mitigación y las estrategias anti trámites.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 1474 de 2011, en

concordancia con los

Decretos 124 del 26 de

enero de 2016 y el 1499

de 2017 del 11 de

septiembre de 2017. 

Indefinido

1002-37-337 PLANES PLANES  ANUALES DE 

ADQUISICIONES

Herramienta de planificacion de las adquisiciones de

bienes, obras y servicios que contribuyen a realizar la

oportuna programación, elaboración y control durante la

vigencia fiscal 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 08 de 2017 del

Consejo Superior,

Resolución 000666 del

30 de junio de 2017 de

Rectoría y la Circular

Externa Nro. 2 del 16 de

Agosto de 2013

Colombia Compra 

Indefinido

1002-37-344 PLANES PLANES  DE ACCIÓN 

INSTITUCIONAL 

Define las directrices para el cumplimiento de la misión,

visión, objetivos estratégicos de la Universidad de Caldas

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 05 de 2009 y la

Resolución 01156 de

Rectoría de 2018.

Indefinido

1002-37-347 PLANES PLANES DE AUDITORÍAS INTERNAS 

DE CALIDAD

Recopilan todos los procesos del Sistema Integrado de

Gestión de la Universidad y en el cual se encuentran

consignadas las responsabilidades y las actividades

comprendidas entre la planificación de las auditorías,

seguimiento y verificación, la difusión de la información de

los resultados y el acompañamiento a los líderes en la

elaboración y seguimiento a los planes de mejoramiento

que se deriven de los resultados de las auditorías de 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X artículo 209 y 269 de la

Constitución Política de

Colombia, Ley 87 de

1993.

Indefinido



1002-37-354 PLANES PLANES DE DESARROLLO 

INSTITUCIONAL  - PDI -

Instrumento que busca por medio de acciones concretas y

planificadas el desarrollo institucional de la Universidad de

Caldas en un período de tiempo determinado

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 045 de 2018

(Acta 27 del 31 de

Agosto 2018) del

Consejo Superior.

Indefinido

1002-37-358 PLANES PLANES DE GESTIÓN DEL RIESGO Definen las políticas, las estrategias, y la evaluación para la

gestión del riesgo institucional, sirven de soporte para la

recuperación de información en relación a temas

preventivos a riesgos de la Universidad en una época.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 1523 (24 de abril

2012).

Indefinido

1002-37-362 PLANES PLANES DE MANTENIMIENTO DE 

SERVICIOS TECNOLÓGICOS 

Consignan los requerimientos presupuestales para la

realización de las actividades de mantenimiento preventivo

y correctivo, la respuesta oportuna a los requerimientos de

los usuarios hasta la evaluación de los servicios prestados

por parte de los contratistas de la Universidad de Caldas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido

1002-37-366 PLANES PLANES DE ORDENAMIENTO FÍSICO 

- POF

Establece los lineamientos y directrices para el diseño e

implementación de proyectos en materia de organización

espacial que contempla la construcción de nuevas

edificaciones, las intervenciones por adecuación o

mejoramiento de la infraestructura física existente, así

como la gerencia de espacios en general como apoyo a la

función misional de formación, investigación y extensión en

los campus de la Universidad de Caldas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido

1002-37-367 PLANES PLANES DE PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA EN LA GESTIÓN 

Plantea la importancia de una comunicación bidireccional

entre la Universidad y los grupos de interés a través de un

proceso ordenado y de realimentación permanente, que

conlleven a fortalecer, los canales que se han diseñado

para la participación ciudadana en la gestión en el diseño,

formulación desarrollo y seguimiento de las políticas, donde

se informa oportunamente y con claridad el derecho a la

participación en los contenidos de la Universidad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Sustentada en la Ley

1757 de 2015.

Indefinido

1002-37-371 PLANES PLANES DE RACIONALIZACIÓN DE 

TRÁMITES

Facilita a la comunidad el acceso a los trámites y servicios

que esta brinda; así entonces enlazados con el SUIT que

es la fuente única y válida de la información de los trámites

que todas las instituciones del Estado ofrecen a la

ciudadanía, la entidad da a conocer los trámites existentes.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 962 de 2005,

Decreto Ley 19 de 2012.

Indefinido

1002-37-372 PLANES PLANES DE SEGURIDAD Y 

PRIVACIDAD DE LA INFORMACIÓN

Contemplan las actividades de protección, preservación y

administra la confidencialidad, integridad, disponibilidad,

autenticidad y no repudio de la información que circula en

el mapa de procesos de la Universidad de Caldas. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido

1002-37-375 PLANES PLANES DE TRATAMIENTO DE 

DATOS PERSONALES

Documentos en los cuales se garantizan a los titutales de

los datos personales registrados en cualquier base de

datos de que disponga la Universidad de Caldas y que no

tengan la naturaleza de públicos, la reserva de la

información, inclusive después de finalizada su relación con

alguna de las labores que comprende el tratamiento,

cuando ello corresponda al desarrollo de las actividades

propias de la entidad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 31 (acta 18-10

de septiembre de 2015)

del Consejo Superior,

Ley estatutaria 1571 de

2012 y el decreto

reglamentario 1377 de

2013.

Indefinido

1002-37-381 PLANES PLANES ESTRATÉGICOS 

TECNOLOGÍAS DE LA 

INFORMACIÓN Y LAS 

COMUNICACIONES - PETIC

Estructura los lineamientos institucionales del PEI y el Plan

de Desarrollo; en ellos se encuentran consignados los

planes y proyectos que permitan adecuar eficientemente la

infraestructura física y tecnológica a los procesos

administrativos,académicos, de investigación y de

proyección, dentro de un ambiente general de bienestar.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido

1002-47-449 PROYECTOS BANCO UNIVERSITARIO DE 

PROGRAMAS Y PROYECTOS DE 

INVERSIÓN - BUPPI

Refleja el sistema de información de proyectos de inversión

viables técnica, financiera, económica, social, institucional y

ambientalmente, susceptibles de ser financiados o

cofinanciados con recursos del presupuesto de inversión

de la Universidad de Caldas.   

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 5 del Estatuto

Financiero de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1002-47-450 PROYECTOS PROYECTO EDUCATIVO 

INSTITUCIONAL - PEI

Contienen las apuestas teleológicas de formación, los

principios y fines de la universidad, los recursos docentes,

la estrategia pedagógica, el reglamento para docentes y

estudiantes y el sistema de gestión, todo ello encaminado a

cumplir con las disposiciones de la ley general de

educación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido

1002-55 SOLICITUDES DE ELABORACIÓN, 

MODIFICACIÓN  O ELIMINACIÓN DE 

LA DOCUMENTACIÓN DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE GESTIÓN

Documentación que es controlada por el Sistema

Integrado de Gestión y que se encuentra disponible en la

página Web de la Universidad blindada contra la

modificación indebida.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido



CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O 

LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1402-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta informativa, para emitir un

mensaje a los colaboradores de la Universidad de Caldas, sobre aspectos de

carácter netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1402-16-173 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ASIGNACIÓN

BECAS DE POSGRADOS A

EGRESADOS

Información acerca de ayudas que aportan a la formación integral de los

estudiantes.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 019 (Acta 17 -

Agosto 16 del 2000) de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1402-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades de coordinación, y

administración por un periodo de tiempo realizada por la Facultad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016

de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1402-46-432 PROGRAMAS PROGRAMAS DE POSGRADOS Refleja las necesidades de apertura de los programas para ser atendidos en

los Centros Regionales de Educación, con el fin de alcanzar a llevar el

conocimiento a zonas apartadas, proyectandose así como una universidad

socialmente incluyente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 020 (Acta 07 -18

de junio de 2010)

Universidad de Caldas.

Indefindo
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CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO CONSTITUTIONAL 

O LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1501-02-10 ACTAS ACTAS DE ARQUEO DE CAJA

MENOR 

Relacionan las operaciones de la caja menor y los procesos de apertura,

ejecución, reembolso y legalización

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Decreto 2768 del 28 de diciembre de

2012  en su art.12.

Indefindo

1501-02-38 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE

INVERSIONES

Allí se encuentran consignados los análisis de las inversiones, así como la

definición de las políticas para adquisición y liquidación de inversiones de la

entidad, así como del manejo del Portafolio de Inversiones por disponibilidad de

efectivo.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Decreto 1984 de 2018 capítulo 2 Art.

3.3.8.2.1.

Indefindo

1501-02-54 ACTAS ACTAS DE COMITÉ PARA LA

SOSTENIBILIDAD DEL SISTEMA

CONTABLE PÚBLICO 

refleja las recomendaciones hechas por el Comité a la Alta Dirección y a las

dependencias que generan la información contable de la Universidad de Caldas

en procura que la entidad cumpla con las características fundamentales de

relevancia y representación fiel.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 209, 269 y 354 de la Consitución

política de Colombia.

Indefindo

1501-02-56 ACTAS ACTAS DE COMITÉ UNIVERSITARIO

DE POLÍTICA ECONÓMICA Y FISCAL -

CUPEF

Establecen los lineamientos para exonerar de transferencias por un 15% a

todos los proyectos que por su naturaleza y en cumplimiento de la misión, no

generan los recursos para su aplicación según las políticas emanadas del

Consejo Superior y previa sustentación del Vicerrector o Decano según el caso.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 026 de 2008 Art. 2 del

Consejo Superior. 

Indefindo

1501-05 BOLETINES DE DEUDORES

MOROSOS DEL ESTADO 

BOLETINES DE DEUDORES

MOROSOS DEL ESTADO 

Reportan las personas naturales y jurídicas que tienen obligaciones contraídas

con la Universidad de Caldas y cuya cuantía supera los cinco salarios mínimos

mensuales legales vigentes y más de seis meses de mora, o que habiendo

suscrito un acuerdo de pago, lo haya incumplido. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 28, Ley 962 de 2005. Indefindo

1501-06 BOLETINES DIARIOS DE TESORERÍA BOLETINES DIARIOS DE TESORERÍA Presenta los saldos de las cuentas bancarias de la Universidad de Caldas; así

como los movimientos efectuados por la tesorería en un día determinado.

Trámite de pagos, elaboración boletin diario de tesorería, expedición de

certificados, y conciliaciones bancarias de tesorería. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 28, Ley 962 de 2005. Indefindo

1501-08 CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD

PRESUPUESTAL 

CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD

PRESUPUESTAL 

Garantiza la existencia de apropiación presupuestal disponible y libre afectación

para la asunción de compromisos, con cargo al presupuesto de la respectiva

vigencia fiscal de la Universidad de Caldas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1501-10-116 COMPROBANTES CONTABLES COMPROBANTES CONTABLES DE

INGRESO

Resumen las operaciones financieras, económicas, sociales y ambientales de la

Univerisidad de Caldas, asi mismo las operaciones relacionadas con el recaudo

de efectivo o documento que lo represente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1501-10-117 COMPROBANTES CONTABLES COMPROBANTES DE EGRESO POR

AVANCES

Resumen las operaciones financieras, económicas, sociales y ambientales de la

Univerisidad de Caldas

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Artículo 354, de la Constitución

Política de Colombia, y el artículo 28,

Ley 962 de 2015.

Indefindo

1501-10-118 COMPROBANTES CONTABLES COMPROBANTES DE EGRESO POR

FONDO ROTATORIO

Sirve como planeación para asegurar los recursos existentes para la ejecución

anual.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1501-10-119 COMPROBANTES CONTABLES COMPROBANTES DE EGRESO POR

REGALIAS

resumen las operaciones financieras, económicas, sociales y ambientales por

regalias para  la Univerisidad de Caldas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1501-13 CONCILIACIONES BANCARIAS CONCILIACIONES BANCARIAS Consolidan las comparaciones entre los datos informados por la oficina

financiera, sobre los movimientos de una cuenta corriente o de ahorros, con los

libros de contabilidad de la entidad contable pública, con explicación de sus

diferencias, si las hubiere

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1501-17-193 DECLARACIONES TRIBUTARIAS DECLARACIONES DE ACTIVOS EN

EL EXTERIOR

Relacionan todos los soportes presentados por la Universidad de Caldas a la

administración de impuestos, para dar cuenta de los activos en el exterior.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 1.6.1.13.2.5 del Decreto 1625 de

2011.

Indefindo

1501-17-194 DECLARACIONES TRIBUTARIAS DECLARACIONES DE GRAVAMEN A

LOS MOVIMIENTOS FINANCIEROS

Relacionan todos los soportes presentados por la Universidad de Caldas a la

administración de impuestos, para dar cuenta de los movimientos financieros 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 1.6.1.13.2.5 del Decreto 1625 de

2011.

Indefindo

1501-17-195 DECLARACIONES TRIBUTARIAS DECLARACIONES DE IMPUESTOS

SOBRE LAS VENTAS - IVA

Da cuenta de las ventas producto de la venta de servicios, productos y

prestación de asesorías 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 1.6.1.13.2.5 del Decreto 1625 de

2011. 

Indefindo

1501-17-196 DECLARACIONES TRIBUTARIAS DECLARACIONES DE RENTA Y

COMPLEMENTARIOS

Presentado por la Universidad de Caldas a la administración de impuestos, para

dar cuenta de los ingresos susceptibles de incrementar el patrimonio,

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 1.6.1.13.2.5 del Decreto 1625 de

2011 y el Acuerdo 064 Art. 12 del

Consejo Superior.

Indefindo

1501-17-197 DECLARACIONES TRIBUTARIAS DECLARACIONES DE RETENCIONES

EN LA FUENTE

Relacionan todos los soportes presentados por la Universidad de Caldas a la

administración de impuestos, para dar cuenta de las declaraciones de retención

en la fuente

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 1.6.1.13.2.5 del Decreto 1625 de

2011.

Indefindo

1501-17-198 DECLARACIONES TRIBUTARIAS DECLARACIONES DEL IMPUESTO AL

PATRIMONIO

Relacionan todos los soportes presentados por la Universidad de Caldas a la

administración de impuestos, para dar cuenta del impuesto al patrimonio

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1501-19-204 ESTADOS FINANCIEROS ESTADOS FINANCIEROS DE

PROPÓSITO ESPECIAL 

Consignan la información que es preparada para satisfacer las necesidades

específicas de ciertos usuarios de la información contable. Se caracterizan por

tener una circulación de uso limitado y por suministrar un mayor detalle de

algunas partidas u operaciones

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Decreto 2649 de 1993. Art. 24. Indefindo
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1501-19-205 ESTADOS FINANCIEROS ESTADOS FINANCIEROS DE

PROPÓSITO GENERAL

Son preparados al cierre de un período para ser conocidos por usuarios

indeterminados, con el ánimo principal de satisfacer el interés común del público

en evaluar la capacidad de la Universidad de Caldas para generar flujos

favorables de fondos

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Decreto 2649 de 1993. Art. 21. Indefindo

1501-25-226 INFORMES INFORMES A ENTES DE CONTROL hace referencia a la documentación generada como resultado de facilitar el

cumplimiento de las exigencias de la Ley o las solicitudes formales realizadas

por los entes de control de la Universidad de Caldas. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 734 de 2002, Constitución

Politica de Colombia artículos 119 y

2778, Resolución 0595 de 2016 de la

Universidad de Caldas

Indefindo

1501-25-228 INFORMES INFORMES  CIERRE DE VIGENCIA Infrome consolidado de cierre de vigencia sobre la ejecución presupuestal, las

reservas presupuestales y las cuentas por pagar   

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1501-25-233 INFORMES INFORMES DE CREACIÓN Y

MODIFICACIÓN AL PRESUPUESTO

GENERAL

Reflejan la intención de la Universidad de Caldas en adecuar el presupuesto a

nuevas condiciones económicas, sociales, o ambientales que se presentan

durante la ejecución de los gastos de funcionamiento y proyectos de inversión,

que, por diferentes motivos, no fueron previstas durante la etapa de

programación presupuestal

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X capítulo XI de Decreto 111 de 1996. Indefindo

1501-25-235 INFORMES INFORMES DE EJECUCIÓN

PRESUPUESTAL

Reflejan la ejecución del gasto, a nivel de compromisos y obligaciones, del

presupuesto de la entidad. Presentan las obligaciones presupuestadas para el

año y el cumplimiento de las metas propuestas en los planes y compromisos

adquiridos por la Universidad de Caldas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1501-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia las actividades de coordinación, y administración por un periodo de

tiempo realizada por la dependencia. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1501-25-246 INFORMES INFORMES DE RECAUDO DE

ESTAMPILLA

Participan de la naturaleza de las contribuciones parafiscales que son percibidas

en beneficio de la Universidad por contener un carácter social. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1501-25-254 INFORMES INFORMES DE VIGENCIAS FUTURAS Operaciones realizadas por la Universidad en las vigencias actuales y las cuales

son cargadas al presupuesto de una vigencia posterior

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 819 de julio 09 de 2003 art. 10 la

cual deroga el Art. 9 de la Ley 179 de

1994.

Indefindo

1501-29 LIBROS CONTABLES AUXILIARES LIBROS CONTABLES AUXILIARES Registros contables indispensables para el control detallado de las

transacciones y operaciones de la Universidad de Caldas. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1501-30-290 LIBROS CONTABLES PRINCIPALES LIBRO DIARIO Presenta en los movimientos débito y crédito de las cuentas, el registro

cronológico y preciso de las operaciones diarias efectuadas, con base en los

comprobantes de contabilidad de la Universidad de Caldas tal como lo indica el

Régimen de Contaduría Pública. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1501-30-291 LIBROS CONTABLES PRINCIPALES LIBRO MAYOR Contiene los saldos de las cuentas del mes anterior, clasificados de manera

nominativa según la estructura del Catálogo General de Cuentas; las sumas de

los movimientos débito y crédito de cada una de las cuentas del respectivo mes,

que han sido tomadas del Libro Diario; y el saldo final del mismo mes de la

Universidad de Caldas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1501-31-292 LIBROS DE CONTABILIDAD

PRESUPUESTAL 

LIBROS DE INGRESOS Libros donde se deben registrar el monto estimado de los recursos a ser

recaudados en una vigencia fiscal por la Universidad de Caldas, su

reconocimiento, el monto de los ingresos recaudados, las devoluciones

realizadas, así como las modificaciones efectuadas a los respectivos registros,

por quienes los administran de acuerdo con la Ley

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Artículo 9 de la Resolución 0007 de

2016.

Indefindo

1501-31-293 LIBROS DE CONTABILIDAD

PRESUPUESTAL 

LIBROS DE GASTOS Libros donde se registran las operaciones que afecten el presupuesto de gastos

por cada uno de los rubros definidos en el acto administrativo de la entidad que

lo desagregue, reflejando la apropiación inicial, sus modificaciones, la

apropiación definitiva, los certificados de disponibilidad, lo compromisos

contraídos, las obligaciones y los pagos realizados de la Universidad de Caldas. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1501-31-294 LIBROS DE CONTABILIDAD

PRESUPUESTAL 

LIBROS DE VIGENCIAS FUTURAS Reflejan las operaciones realizadas por la Universidad en las vigencias actuales

y las cuales son cargadas al presupuesto de una vigencia posterior

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 819 de julio 09 de 2003 art. 10 la

cual deroga el Art. 9 de la Ley 179 de

1994.

Indefindo

1501-46-423 PROGRAMAS PROGRAMAS ANUALES

MENSUALIZADOS DE CAJA -  PAC

Documentos por lo cuales se programa, administra, verifica y aprueba el monto

máximo mensual de fondos disponibles para el gasto de la Universidad de

Caldas

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 63 del Acuerdo 064 de 1997 del

Consejo Superior.

Indefindo

1501-50 REGISTROS DE OPERACIÓN DE

CAJA MENOR

REGISTROS DE OPERACIÓN DE

CAJA MENOR

Registran las operaciones de la caja menor y los procesos de apertura,

ejecución, reembolso y de legalización. Los tiempos de retención son contados a

partir del último registro contable

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo



CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO CONSTITUTIONAL O 

LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1204.03-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes, y proyectos

además se toman decisiones en relación a los programas

institucionales de actividades académicas, y demás colectivo docente,

así como iniciativas o mejoras en las actividades de los departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1204.03-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta informativa, para

emitir un mensaje a los colaboradores de la Universidad de Caldas,

sobre aspectos de carácter netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1204.03-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del departamento en

sus diferentes etapas, proceso que es adelantado cada 4 años, donde

se tiene encuenta la experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992 artículos 79 y 84, y el Art.

35 del Acuerdo 047 de 2017, Acuerdo

(Acta 32 de 22 de octubre de 2018) del

Consejo Superior de la Universidad de

Caldas

Indefindo

1204.03-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DEL DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas en relación a

la armonía misional institucional, y como el departamento cumple con la

función académica y social, el informe permite establecer la sinergia

existente con la facultad, la universidad y las comunidades académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de noviembre

de 2006) de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1204.03-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades propias del

departamento que conlleve a una educación y administración de

calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1204.03-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A

PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas académicas

de los docentes, las cuales son concretadas en los planes de labor

académica de los departamentos, generadores de conocimiento por

medio de procesos curriculares, investigativos de proyección, que

permitan al docente y a la institución cumplir con su misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 055 de 2009 del Consejo

Superior de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1204.03-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE

DEPARTAMENTOS

Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al inicio de cada

vigencia es realizado con el colectivo docente de los diferentes

departamentos, para la revisión de las propuestas, metas y actividades

que desarrollen los retos en docencia, investigación y proyección

alineados con el Plan de Acción de las Facultades, el Plan de Acción

Institucional y el Proyecto Educativo Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de noviembre

de 2006) de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1204.03-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN

DOCENTE DE LOS

DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la capacitación y/o

actualizaciones permanente de sus docentes, como estrategía de

mejoras en el conocimiento y competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 064 de 1997, el Acuerdo 047 de

2017 del Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1204.03-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO

ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y eficaz al

cumplimiento de la misión de la Universidad teniendo clara la misión y

visión de los departamentos con base en su objeto de estudio como

punto de partida y referente obligado para definir la oferta del

departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 17 (Acta 19 de 12 de julio de

2017) de la Universidad de Caldas

Indefindo

1204.03-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS  DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades que

contribuyen con el cumplimiento de las funciones misionales, como lo

es la labor social propia de la universidad de generar, apropiar y difundir

conocimiento por medio de procesos curriculares, investigativos de

proyección que contribuyan a la formación integral de los ciudadanos,

enmarcados en procesos de eficiencia, equidad y transparencia que

permitan al docente y a la institución cumplir con su misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (acta 34 de 22 de diciembre

de 2017) y Acuerdo 055 de 2009 del

Consejo Superior de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1204.03-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS

ACADÉMICOS DEL DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el departamento a

toda la comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1204.03-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE

ACTIVIDADES ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado, el cual se

construye atendiendo las necesidades de mejoramiento continuo y los

procesos de modernización curricular, propondrán nuevas

modificaciones o nuevos lineamientos articulados en los diferentes

niveles de formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 032 de 2007 del Consejo

Académico, el Acuerdo 029 (Acta 20 y

21 -16,17 y 23 de septiembre de 2008) de 

la Universidad de Caldas.

Indefindo

1204.03-54-485 SOLICITUDES SOLICITUDES DE PRÉSTAMOS DE

TALLERES, LABORATORIOS,

INSUMOS PARA PRÁCTICAS

Solicitudes de préstamos de espacios físicos que sirven de apoyo a la

formación, fortalecimiento de los saberes en sus diferentes

modalidades (docencia, investigación y extensión).

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo
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CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1206.03-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes, y proyectos

además se toman decisiones en relación a los programas institucionales

de actividades académicas, y demás colectivo docente, así como

iniciativas o mejoras en las actividades de los departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.03-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta informativa, para emitir

un mensaje a los colaboradores de la Universidad de Caldas, sobre

aspectos de carácter netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1206.03-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del departamento en sus

diferentes etapas, proceso que es adelantado cada 4 años, donde se

tiene encuenta la experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992 artículos 79 y 84,

y el Art. 35 del Acuerdo 047 de

2017, Acuerdo (Acta 32 de 22 de

octubre de 2018) del Consejo

Superior de la Universidad de

Caldas

Indefindo

1206.03-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DEL DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas en relación a la

armonía misional institucional, y como el departamento cumple con la

función académica y social, el informe permite establecer la sinergia

existente con la facultad, la universidad y las comunidades académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de

noviembre de 2006) de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.03-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades propias del

departamento que conlleve a una educación y administración de calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.03-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A

PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas académicas

de los docentes, las cuales son concretadas en los planes de labor

académica de los departamentos, generadores de conocimiento por

medio de procesos curriculares, investigativos de proyección, que

permitan al docente y a la institución cumplir con su misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 055 de 2009 del Consejo

Superior de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1206.03-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE

DEPARTAMENTOS

Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al inicio de cada

vigencia es realizado con el colectivo docente de los diferentes

departamentos, para la revisión de las propuestas, metas y actividades

que desarrollen los retos en docencia, investigación y proyección

alineados con el Plan de Acción de las Facultades, el Plan de Acción

Institucional y el Proyecto Educativo Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de

noviembre de 2006) de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.03-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN

DOCENTE DE LOS DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la capacitación y/o

actualizaciones permanente de sus docentes, como estrategía de

mejoras en el conocimiento y competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 064 de 1997, el Acuerdo

047 de 2017 del Consejo Superior

de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.03-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO

ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y eficaz al

cumplimiento de la misión de la Universidad teniendo clara la misión y

visión de los departamentos con base en su objeto de estudio como

punto de partida y referente obligado para definir la oferta del

departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 17 (Acta 19 de 12 de julio

de 2017) de la Universidad de

Caldas

Indefindo

1206.03-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS  DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades que

contribuyen con el cumplimiento de las funciones misionales, como lo es

la labor social propia de la universidad de generar, apropiar y difundir

conocimiento por medio de procesos curriculares, investigativos de

proyección que contribuyan a la formación integral de los ciudadanos,

enmarcados en procesos de eficiencia, equidad y transparencia que

permitan al docente y a la institución cumplir con su misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (acta 34 de 22 de

diciembre de 2017) y Acuerdo 055

de 2009 del Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.03-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS

ACADÉMICOS DEL DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el departamento a

toda la comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1206.03-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE

ACTIVIDADES ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado, el cual se

construye atendiendo las necesidades de mejoramiento continuo y los

procesos de modernización curricular, propondrán nuevas

modificaciones o nuevos lineamientos articulados en los diferentes

niveles de formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 032 de 2007 del Consejo

Académico, el Acuerdo 029 (Acta

20 y 21 -16,17 y 23 de septiembre

de 2008) de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1206.03-54-485 SOLICITUDES SOLICITUDES DE PRÉSTAMOS DE

TALLERES, LABORATORIOS,

INSUMOS PARA PRÁCTICAS

Solicitudes de préstamos de espacios físicos que sirven de apoyo a la

formación, fortalecimiento de los saberes en sus diferentes modalidades

(docencia, investigación y extensión).

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

UNIVERSIDAD DE CALDAS

ÍNDICE DE INFORMACIÓN PÚBLICA, PÚBLICA CLASIFICADA Y PÚBLICA RESERVADA 

DEPARTAMENTO DE QUÍMICA  1206.03



CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO CONSTITUTIONAL O 

LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1205.03-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes, y

proyectos además se toman decisiones en relación a los

programas institucionales de actividades académicas, y demás

colectivo docente, así como iniciativas o mejoras en las

actividades de los departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1205.03-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta informativa, para 

emitir un mensaje a los colaboradores de la Universidad de

Caldas, sobre aspectos de carácter netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1205.03-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del departamento

en sus diferentes etapas, proceso que es adelantado cada 4

años, donde se tiene encuenta la experiencia, trayectoria del

docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992 artículos 79 y 84, y el

Art. 35 del Acuerdo 047 de 2017,

Acuerdo (Acta 32 de 22 de octubre de

2018) del Consejo Superior de la

Universidad de Caldas

Indefindo

1205.03-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DEL DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas en

relación a la armonía misional institucional, y como el

departamento cumple con la función académica y social, el

informe permite establecer la sinergia existente con la facultad, la

universidad y las comunidades académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de noviembre

de 2006) de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1205.03-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades propias del

departamento que conlleve a una educación y administración de

calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1205.03-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A

PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas

académicas de los docentes, las cuales son concretadas en los

planes de labor académica de los departamentos, generadores de

conocimiento por medio de procesos curriculares, investigativos

de proyección, que permitan al docente y a la institución cumplir

con su misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 055 de 2009 del Consejo

Superior de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1205.03-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE

DEPARTAMENTOS

Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al inicio de

cada vigencia es realizado con el colectivo docente de los

diferentes departamentos, para la revisión de las propuestas,

metas y actividades que desarrollen los retos en docencia,

investigación y proyección alineados con el Plan de Acción de las

Facultades, el Plan de Acción Institucional y el Proyecto

Educativo Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de noviembre

de 2006) de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1205.03-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN

DOCENTE DE LOS DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la capacitación y/o 

actualizaciones permanente de sus docentes, como estrategía de

mejoras en el conocimiento y competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 064 de 1997, el Acuerdo 047

de 2017 del Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1205.03-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO

ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y eficaz

al cumplimiento de la misión de la Universidad teniendo clara la

misión y visión de los departamentos con base en su objeto de

estudio como punto de partida y referente obligado para definir la

oferta del departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 17 (Acta 19 de 12 de julio de

2017) de la Universidad de Caldas

Indefindo

1205.03-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS  DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades que

contribuyen con el cumplimiento de las funciones misionales,

como lo es la labor social propia de la universidad de generar,

apropiar y difundir conocimiento por medio de procesos

curriculares, investigativos de proyección que contribuyan a la

formación integral de los ciudadanos, enmarcados en procesos

de eficiencia, equidad y transparencia que permitan al docente y a

la institución cumplir con su misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (acta 34 de 22 de

diciembre de 2017) y Acuerdo 055 de

2009 del Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1205.03-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS

ACADÉMICOS DEL DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el

departamento a toda la comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1205.03-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE

ACTIVIDADES ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado, el cual

se construye atendiendo las necesidades de mejoramiento

continuo y los procesos de modernización curricular, propondrán

nuevas modificaciones o nuevos lineamientos articulados en los

diferentes niveles de formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 032 de 2007 del Consejo

Académico, el Acuerdo 029 (Acta 20 y

21 -16,17 y 23 de septiembre de 2008)

de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1205.03-54-485 SOLICITUDES SOLICITUDES DE PRÉSTAMOS DE

TALLERES, LABORATORIOS,

INSUMOS PARA PRÁCTICAS

Solicitudes de préstamos de espacios físicos que sirven de apoyo

a la formación, fortalecimiento de los saberes en sus diferentes

modalidades (docencia, investigación y extensión).

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo
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CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN

DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA 

INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA

 (Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O 

LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1000-03-79 ACTOS ADMINISTRATIVOS RESOLUCIONES DE RECTORÍA Testimonian decisiones de la primera autoridad ejecutiva

de la Universidad, dentro del desarrollo de su gestión

académica y administrativa para el desarrollo y el buen

funcionamiento de la entidad

Físico 

Electrónico

Desde la creación de la 

información

X Art. 21 parágrafo 2

Acuerdo 047 de 2017 del

Consejo Superior, el cual

reconoce la Rectoría

como Órgano Directivo.

Indefinido

1000-09-109 CIRCULARES CIRCULARES DISPOSITIVAS Documentos dispositivos e informativos en los cuales se

consignan la toma de decisiones, dirigidas a personas al

interior de la entidad en aspectos administrativos, jurídicos,

económicos y sociales

Físico 

Electrónico

Desde la creación de la 

información

X Ley 1437 del 18 de

enero de 2011, código

de procedimiento

administrativo.

Ley 734 de 2002, art. 30

numeral 5, se converte

en fuente de

información, para

investigaciones de

carácter histórico sobre

los desarrollos

administrativos de la

Universidad

Indefinido

1000-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Documento utilizado como una herramienta informativa,

para emitir un mensaje a los colaboradores de la

Universidad de Caldas, sobre aspectos de carácter

netamente administrativos

Físico 

Electrónico

Desde la creación de la 

información

X Indefinido

1000-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Reflleja la gestión y cumplimiento de las funciones

asignadas en el área.

Físico 

Electrónico

Desde la creación de la 

información

X Resolución 0595 de

2016 de la Universidad

de Caldas.

Indefinido

1000-34-309 MANUALES MANUALES DE PROTOCOLO Fundamental para la imagen de la Universidad, en los

diversos eventos oficiales de la institución, debido a su

variedad se realiza la caracterización o ruta para la

adecuada aplicación de protocolo en cada caso, para la

adecuada instalación y/o preparación de los actos

Físico 

Electrónico

Desde la creación de la 

información

X Indefinido

1000-34-310 MANUALES MANUALES DE REDES SOCIALES Guía para el adecuado uso de los medios de comunicación

no convencionales como lo son las redes sociales como

Facebook, Instagram, You Tube, y Twitter, por ser estos la

voz oficial de la Universidad de Caldas y contribuyen a la

reputación de la marca, y a potenciarlas como escenarios

de comunicación que complementen los otros medios

institucionales

Físico 

Electrónico

Desde la creación de la 

información

X Directiva Presidencial No 

5 de 2014.

Indefinido

1000-34-313 MANUALES MANUALES DE MEDIOS 

INSTITUCIONALES

Ruta para el adecuado manejo de las comunicaciones

institucionales, siguiendo lineamientos de forma

responsable en la publicación de contenidos, la utilización

de medios digitales, portal web, correo electrónico, redes

sociales e intranet, base de datos y envíos masivos, los

cuales se deben presentar en consonancia con la misión y

la visión de la institución para el manejo adecuado de la

marca.

Físico 

Electrónico

Desde la creación de la 

información

X Ley 1712 de 2014,

Decreto 1151 de 2008

del Ministerio de

Comunicaciones, 

Directiva presidencial No

5  de 2014.

Indefinido

1000-37-377 PLANES PLANES ESTRATÉGICOS DE 

COMUNICACIONES

Tiene como finalidad planear y reglamentar las pautas para

la presentación de las comunicaciones de la entidad tanto

internas como externas, que permite cumplir con el

principio de transparencia al mantener y promover una

actitud institucional que permita que los propósitos,

actuaciones y resultados de la gestión sean visibles para

todos los grupos o partes interesadas en la gestión

institucional.

Físico 

Electrónico

Desde la creación de la 

información

X Ley 1712 de 2014,

Decrero 1151 de 2008

Colombia Ministerio de

Comunicaciones, 

Directiva Presidencial No 

5 de 2014.

Indefinido
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CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO CONSTITUTIONAL O 

LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1204.01-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes, y proyectos

además se toman decisiones en relación a los programas institucionales

de actividades académicas, y demás colectivo docente, así como

iniciativas o mejoras en las actividades de los departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1204.01-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta informativa, para emitir

un mensaje a los colaboradores de la Universidad de Caldas, sobre

aspectos de carácter netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1204.01-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del departamento en sus

diferentes etapas, proceso que es adelantado cada 4 años, donde se

tiene encuenta la experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Ley 30 de 1992 artículos 79 y 84, y el Art. 

35 del Acuerdo 047 de 2017, Acuerdo 

(Acta 32 de 22 de octubre de 2018) del 

Consejo Superior de la Universidad de 

Caldas

Indefindo

1204.01-23 HISTORIAS CLÍNICAS HISTORIAS CLÍNICAS Historicos para el control, prevención de los problemas que comprometen

la condición de la salud de animales en diferentes complejidades, que

requieran su atención.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Ley 576 de 2000 del Congreso de la 

República

Indefindo

1204.01-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DEL DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas en relación a la

armonía misional institucional, y como el departamento cumple con la

función académica y social, el informe permite establecer la sinergia

existente con la facultad, la universidad y las comunidades académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de noviembre 

de 2006) de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1204.01-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades propias del

departamento que conlleve a una educación y administración de calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X
Acuerdo 047 de 2017 de la Universidad 

de Caldas.

Indefindo

1204.01-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A

PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas académicas

de los docentes, las cuales son concretadas en los planes de labor

académica de los departamentos, generadores de conocimiento por

medio de procesos curriculares, investigativos de proyección, que

permitan al docente y a la institución cumplir con su misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 055 de 2009 del Consejo 

Superior de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1204.01-28-284 INVENTARIOS INVENTARIOS DE INSUMOS

MÉDICOS

Refleja el seguimiento de existencia de medicamento en bodega de los

insumos requeridos para el adecuado funcionamiento del hospital en un

periodo de ejecución de actividades.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Ley 576 de 2000 del Congreso de la 

República.

Indefindo

1204.01-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE

DEPARTAMENTOS

Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al inicio de cada

vigencia es realizado con el colectivo docente de los diferentes

departamentos, para la revisión de las propuestas, metas y actividades

que desarrollen los retos en docencia, investigación y proyección

alineados con el Plan de Acción de las Facultades, el Plan de Acción

Institucional y el Proyecto Educativo Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de noviembre 

de 2006) de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1204.01-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN

DOCENTE DE LOS

DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la capacitación y/o

actualizaciones permanente de sus docentes, como estrategía de mejoras

en el conocimiento y competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 064 de 1997,  el Acuerdo 047 de 

2017 del Consejo Superior de la 

Universidad de Caldas.

Indefindo

1204.01-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO

ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y eficaz al

cumplimiento de la misión de la Universidad teniendo clara la misión y

visión de los departamentos con base en su objeto de estudio como punto

de partida y referente obligado para definir la oferta del departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 17 (Acta 19 de 12 de julio de 

2017) de la Universidad de Caldas

Indefindo

1204.01-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS  DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades que

contribuyen con el cumplimiento de las funciones misionales, como lo es

la labor social propia de la universidad de generar, apropiar y difundir

conocimiento por medio de procesos curriculares, investigativos de

proyección que contribuyan a la formación integral de los ciudadanos,

enmarcados en procesos de eficiencia, equidad y transparencia que

permitan al docente y a la institución cumplir con su misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 047 (acta 34 de 22 de diciembre 

de 2017) y Acuerdo 055 de 2009 del 

Consejo Superior de la Universidad de 

Caldas.

Indefindo

1204.01-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS

ACADÉMICOS DEL DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el departamento a

toda la comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X
Acuerdo 047 de 2017 de la Universidad 

de Caldas.

Indefindo

1204.01-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE

ACTIVIDADES ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado, el cual se

construye atendiendo las necesidades de mejoramiento continuo y los

procesos de modernización curricular, propondrán nuevas modificaciones

o nuevos lineamientos articulados en los diferentes niveles de formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Acuerdo 032 de 2007 del Consejo 

Académico, el Acuerdo  029 (Acta 20 y 

21 -16,17 y 23 de septiembre de 2008) de 

la Universidad de Caldas.

Indefindo
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1204.01-49-477 REGISTROS DE CONTROL REGISTROS Y CONTROLES DE

ENTREGA DE INSUMOS MÉDICOS Y

MEDICAMENTOS

Registros para llevar control de los insumos y medicamentos que se

entregan para la adecuada y oportuna asistencia de animales con alguna

afectación médica.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X

Ley 576 de 2000 del Congreso de la 

República.

Indefindo

1204.01-54-485 SOLICITUDES SOLICITUDES DE PRÉSTAMOS DE

TALLERES, LABORATORIOS,

INSUMOS PARA PRÁCTICAS

Solicitudes de préstamos de espacios físicos que sirven de apoyo a la

formación, fortalecimiento de los saberes en sus diferentes modalidades

(docencia, investigación y extensión).

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo



CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN

DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA 

INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN 

PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O 

LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1205.08-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes,

y proyectos además se toman decisiones en relación a los

programas institucionales de actividades académicas, y

demás colectivo docente, así como iniciativas o mejoras en

las actividades de los departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1205.08-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta

informativa, para emitir un mensaje a los colaboradores de

la Universidad de Caldas, sobre aspectos de carácter

netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1205.08-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del

departamento en sus diferentes etapas, proceso que es

adelantado cada 4 años, donde se tiene encuenta la

experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992 artículos

79 y 84, y el Art. 35 del

Acuerdo 047 de 2017,

Acuerdo (Acta 32 de 22

de octubre de 2018) del

Consejo Superior de la

Universidad de Caldas

Indefindo

1205.08-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DEL DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas

en relación a la armonía misional institucional, y como el

departamento cumple con la función académica y social, el

informe permite establecer la sinergia existente con la

facultad, la universidad y las comunidades académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 -

28 de noviembre de

2006) de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1205.08-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades

propias del departamento que conlleve a una educación y

administración de calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1205.08-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A

PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas

académicas de los docentes, las cuales son concretadas

en los planes de labor académica de los departamentos,

generadores de conocimiento por medio de procesos

curriculares, investigativos de proyección, que permitan al

docente y a la institución cumplir con su misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 055 de 2009

del Consejo Superior de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1205.08-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE

DEPARTAMENTOS

Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al

inicio de cada vigencia es realizado con el colectivo

docente de los diferentes departamentos, para la revisión

de las propuestas, metas y actividades que desarrollen los

retos en docencia, investigación y proyección alineados

con el Plan de Acción de las Facultades, el Plan de Acción

Institucional y el Proyecto Educativo Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 -

28 de noviembre de

2006) de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1205.08-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN

DOCENTE DE LOS

DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la

capacitación y/o actualizaciones permanente de sus

docentes, como estrategía de mejoras en el conocimiento y

competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 064 de 1997,

el Acuerdo 047 de 2017

del Consejo Superior de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1205.08-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO

ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y

eficaz al cumplimiento de la misión de la Universidad

teniendo clara la misión y visión de los departamentos con

base en su objeto de estudio como punto de partida y

referente obligado para definir la oferta del departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 17 (Acta 19 de

12 de julio de 2017) de

la Universidad de Caldas

Indefindo

1205.08-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS  DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades

que contribuyen con el cumplimiento de las funciones

misionales, como lo es la labor social propia de la

universidad de generar, apropiar y difundir conocimiento

por medio de procesos curriculares, investigativos de

proyección que contribuyan a la formación integral de los

ciudadanos, enmarcados en procesos de eficiencia,

equidad y transparencia que permitan al docente y a la

institución cumplir con su misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (acta 34 de

22 de diciembre de

2017) y Acuerdo 055 de

2009 del Consejo

Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1205.08-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS

ACADÉMICOS DEL DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el

departamento a toda la comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1205.08-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE

ACTIVIDADES ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado,

el cual se construye atendiendo las necesidades de

mejoramiento continuo y los procesos de modernización

curricular, propondrán nuevas modificaciones o nuevos

lineamientos articulados en los diferentes niveles de

formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 032 de 2007

del Consejo Académico,

el Acuerdo 029 (Acta 20

y 21 -16,17 y 23 de

septiembre de 2008) de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo
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CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN

DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA 

INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN 

PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O 

LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1205.02-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes,

y proyectos además se toman decisiones en relación a los

programas institucionales de actividades académicas, y

demás colectivo docente, así como iniciativas o mejoras en

las actividades de los departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1205.02-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta

informativa, para emitir un mensaje a los colaboradores de

la Universidad de Caldas, sobre aspectos de carácter

netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1205.02-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del

departamento en sus diferentes etapas, proceso que es

adelantado cada 4 años, donde se tiene encuenta la

experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992 artículos

79 y 84, y el Art. 35 del

Acuerdo 047 de 2017,

Acuerdo (Acta 32 de 22

de octubre de 2018) del

Consejo Superior de la

Universidad de Caldas

Indefindo

1205.02-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DEL DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas

en relación a la armonía misional institucional, y como el

departamento cumple con la función académica y social, el

informe permite establecer la sinergia existente con la

facultad, la universidad y las comunidades académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 -

28 de noviembre de

2006) de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1205.02-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades

propias del departamento que conlleve a una educación y

administración de calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1205.02-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A

PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas

académicas de los docentes, las cuales son concretadas

en los planes de labor académica de los departamentos,

generadores de conocimiento por medio de procesos

curriculares, investigativos de proyección, que permitan al

docente y a la institución cumplir con su misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 055 de 2009

del Consejo Superior de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1205.02-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE

DEPARTAMENTOS

Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al

inicio de cada vigencia es realizado con el colectivo

docente de los diferentes departamentos, para la revisión

de las propuestas, metas y actividades que desarrollen los

retos en docencia, investigación y proyección alineados

con el Plan de Acción de las Facultades, el Plan de Acción

Institucional y el Proyecto Educativo Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 -

28 de noviembre de

2006) de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1205.02-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN

DOCENTE DE LOS

DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la

capacitación y/o actualizaciones permanente de sus

docentes, como estrategía de mejoras en el conocimiento y

competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 064 de 1997,

el Acuerdo 047 de 2017

del Consejo Superior de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1205.02-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO

ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y

eficaz al cumplimiento de la misión de la Universidad

teniendo clara la misión y visión de los departamentos con

base en su objeto de estudio como punto de partida y

referente obligado para definir la oferta del departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 17 (Acta 19 de

12 de julio de 2017) de

la Universidad de Caldas

Indefindo

1205.02-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS  DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades

que contribuyen con el cumplimiento de las funciones

misionales, como lo es la labor social propia de la

universidad de generar, apropiar y difundir conocimiento

por medio de procesos curriculares, investigativos de

proyección que contribuyan a la formación integral de los

ciudadanos, enmarcados en procesos de eficiencia,

equidad y transparencia que permitan al docente y a la

institución cumplir con su misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (acta 34 de

22 de diciembre de

2017) y Acuerdo 055 de

2009 del Consejo

Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1205.02-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS

ACADÉMICOS DEL DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el

departamento a toda la comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1205.02-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE

ACTIVIDADES ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado,

el cual se construye atendiendo las necesidades de

mejoramiento continuo y los procesos de modernización

curricular, propondrán nuevas modificaciones o nuevos

lineamientos articulados en los diferentes niveles de

formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 032 de 2007

del Consejo Académico,

el Acuerdo 029 (Acta 20

y 21 -16,17 y 23 de

septiembre de 2008) de

la Universidad de

Caldas.

Indefindo
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CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN

DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA 

INFORMACIÓN. MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO 

CONSTITUTIONAL O LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1100-01-01 ACCIONES CONSTITUCIONALES ACCIONES  DE CUMPLIMIENTO En estos procesos los ciudadanos, estudiantes o

funcionarios hacen la exigencia de darle cumplimiento a una 

norma u acto administrativo.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Artículo 87 de la Constitución

Política

Indefinido

1100-01-02 ACCIONES CONSTITUCIONALES ACCIONES  DE GRUPO En estos procesos los ciudadanos, estudiantes o

funcionarios hacen la exigencia de darle cumplimiento a sus

derechos colectivos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido

1100-01-03 ACCIONES CONSTITUCIONALES ACCIONES  DE TUTELA Responder a posibles investigaciones disciplinarias y

permitenevidenciar que las solicitudes de la ciudadanía

fueron atendidas de manera clara, oportuna y respetando

el derecho de turno dentro de la Universidad de Caldas.     

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X rt. 86 de la constitución política de

Colombia, el Decreto 2591 de 1991

y el Decreto 1382 de 12 de julio de

2000.  

Indefinido

1100-01-04 ACCIONES CONSTITUCIONALES ACCIONES  POPULARES En estos procesos los ciudadanos, estudiantes o

funcionarios hacen la exigencia de la protección de los

derechos e intereses colectivos, relacionados con el

patrimonio, el espacio, la seguridad y la salubridad pública,

la moral administrativa, el ambiente. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X artículo 88 de la Constitución

Política. 

Indefinido

1100-02-29 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE 

CONCILIACIÓN

Consolidadas las políticas sobre prevención al daño

antijurídico y defensa de los interéses de la entidad; o

cualquier otro medio alternativo de solución de conflictos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución de Rectoria 0266 de

2017,  y el Decreto 1069 de 2015.

Indefinido

1100-02-52 ACTAS ACTAS DE COMITÉ INTERNO DE 

ARCHIVO

Contiene información que da fé del cumplimiento por parte

de la secretaria general en la conservación de los

documentos de archivo de la entidad en un período o

época. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución de Rectoría 0000683 de

2015 y el Artículo 2.8.2.1.16 del

Decreto 1080 de 2015.

Indefinido

1100-02-58 ACTAS ACTAS DE COMITÉ VEEDOR PARA LA 

CONSULTA DE DESIGNACIÓN DE 

RECTOR 

Realiza seguimiento al proceso de designación de Rector

de la Universidad de Caldas, con el propósito de garantizar

la transparencia del proceso de consulta.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 036 (Acta 22 de diciembre

de 2013) de la Universidad de

Caldas.

Indefinido

1100-02-59 ACTAS ACTAS DE CONSEJO ACADÉMICO Su contenido es de carácter ejecutivo y refleja la toma de

decisiones sobre el funcionamiento y desarrollo de la

Entidad, 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 16 del Acuerdo 047 de 2017

del Consejo Superior. 

Indefinido

1100-02-61 ACTAS ACTAS DE CONSEJO SUPERIOR Conservan las decisiones administrativas y académicas de

la Universidad, sirve de apoyo para la reconstrucción de la

memoria institucional en la toma de decisiones de una

época y/o un proceso.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 11 del Acuerdo 047 de 2017

del Consejo Superior.

Indefinido

1100-02-64 ACTAS ACTAS DE ELIMINACIÓN 

DOCUMENTAL 

Evidencia el proceso de eliminación documental, resultado

de la aplicación de las disposiciones finales registradas

para series y subseries en las Tablas de Retención

Documental y Tablas de Valoración Documental de la

Universidad de Caldas

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 004 de 2019 del Archivo

General de la Nación. 

Indefinido

1100-02-66 ACTAS ACTAS DE MICROFILMACIÓN Velan por la correcta administración y protección de la

información documental de la Universidad de Caldas,

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0190 de 1983 de la

Rectoria

Indefinido

1100-03-75 ACTOS ADMINISTRATIVOS ACUERDOS DEL CONSEJO 

ACADÉMICO

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 Estatuto

General de la Universidad.

Indefinido

1100-03-76 ACTOS ADMINISTRATIVOS ACUERDOS DEL CONSEJO 

SUPERIOR

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 16 del Acuerdo 047 de 2017

del Consejo Superior.

Indefinido

1100-03-80 ACTOS ADMINISTRATIVOS RESOLUCIONES DE SECRETARIA 

GENERAL - COBRO COACTIVO 

Hace referencia a las acciones realizadas para el recaudo

de acreencias a favor de la Universidad de Caldas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 116 de la Constitución política

de Colombia.

Indefinido

1100-03-85 ACTOS ADMINISTRATIVOS RESOLUCIONES DEL COMITÉ 

CENTRAL DE ELECCIONES

Sirven como instancia de consulta frente a todos los

actores que participan en los diferentes procesos de

elección en la entidad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 9 del Acuerdo 049 de 22 de

octubre de 2018 del Consejo

Superior. Documentos que sirven

como instancia de consulta frente a

Indefinido

1100-03-86 ACTOS ADMINISTRATIVOS RESOLUCIONES DEL CONSEJO 

ACADÉMICO

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 13 (Acta 34 del 22 de diciembre

de 2017) Acuerdo 047 del Consejo

Superior de la Universidad de

Caldas. 

Indefinido

1100-03-87 ACTOS ADMINISTRATIVOS RESOLUCIONES DEL CONSEJO 

SUPERIOR

Son documentos mediante los cuales la autoridad ejecutiva

de la Universidad de Caldas resuelve situaciones y toma

decisiones concretas de la administración.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Parágrafo 2 Art. 9 del Acuerdo 047

de 2017 del Consejo Superior

Indefinido

1100-09-109 CIRCULARES CIRCULARES DISPOSITIVAS Consignan la toma de decisiones, dirigidas a personas al

interior de la entidad en aspectos administrativos, jurídicos,

económicos y sociales

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley  1437 del 18 de enero de 2011 Indefinido

1100-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Documento utilizado como una herramienta informativa,

para emitir un mensaje a los colaboradores de la

Universidad de Caldas

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido
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1100-12-134 CONCEPTOS CONCEPTOS JURÍDICOS Reune las opiniones, apreciaciones o juicios emitidos por la

Universidad de Caldas, con el fin de informar u orientar

sobre cuestiones en materia jurídica, planteadas y

solicitadas por un funcionario.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Sentencia de abril 22 de 2019 del

Consejo de Estado.

Indefinido

1100-14-140 CONTRATOS CONTRATOS DE ACEPTACIÓN DE 

OFERTAS

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 80 de 1993 Art. 55 del

Congreso de la República y el

Acuerdo 08 de 2017 del Consejo

Superior. 

Indefinido

1100-14-141 CONTRATOS CONTRATOS DE ADQUISICIÓN DE 

PÓLIZAS

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 80 de 1993 Art. 55 del

Congreso de la República y el

Acuerdo 08 de 2017 del Consejo

Superior.

Indefinido

1100-14-142 CONTRATOS CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO Evidencian arendamiento de un inmueble representativo o

estratégico para la Universidad

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 80 de 1993 Art. 55 del

Congreso de la República y el

Acuerdo 08 de 2017 del Consejo

Superior.

Indefinido

1100-14-143 CONTRATOS CONTRATOS DE CESIÓN DE 

DERECHOS

Evidencian procesos de cesión de derechos sobre

patentes, obras de alto valor intelectual o científico

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 80 de 1993 Art. 55 del

Congreso de la República y el

Acuerdo 08 de 2017 del Consejo

Superior.

Indefinido

1100-14-144 CONTRATOS CONTRATOS DE COMISIONES DE 

ESTUDIO 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 08 de 2017 del Consejo

Superior.

Indefinido

1100-14-145 CONTRATOS CONTRATOS DE COMODATO Evidencian procesos de Comodato que contribuyan o en el

que se afectan los Procesos MIsionales de la Universidad,

como la IPS Universitaria, Laboratorios de Investigación

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 80 de 1993 Art. 55 del

Congreso de la República y el

Acuerdo 08 de 2017 del Consejo

Superior.

Indefinido

1100-14-146 CONTRATOS CONTRATOS DE COMPRA - ODC Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 32 de la Ley 80 de 1993 y el

Acuerdo 08 de 2017 del Consejo

Superior. 

Indefinido

1100-14-147 CONTRATOS CONTRATOS DE EDICIÓN Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido

1100-14-148 CONTRATOS CONTRATOS DE OBRA - ODO Se trata de contratación obras para la infraestructura física

de la Universidad

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 32 de la Ley 80 de 1993 y el

Acuerdo 08 de 2017 del Consejo

Superior.

Indefinido

1100-14-149 CONTRATOS CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS - ODS

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 32 de la Ley 80 de 1993 y el

Acuerdo 08 de 2017 del Consejo

Superior.  

Indefinido

1100-14-150 CONTRATOS CONTRATOS DE SUMINISTROS - 

OSU

contraciones de suministros importantes, como equipos

científicos, por grandes cuantías 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido

1100-15-156 CONVENIOS CONVENIOS CON PERSONAS 

NATURALES Y JURÍDICAS DE 

DERECHO PRIVADO

convenios que aportan a la misionalidad de la Universidad

en materia tecnológica o científica

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 80 de 1993 Art. 55 del

Congreso de la República y el

Acuerdo 08 de 2017 del Consejo

Superior. 

Indefinido

1100-15-160 CONVENIOS CONVENIOS 

INTERADMINISTRATIVOS

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 80 de 1993 Art. 55 del

Congreso de la República y el

Acuerdo 08 de 2017 del Consejo

Superior. 

Indefinido

1100-15-161 CONVENIOS CONVENIOS INTERNACIONALES SIN 

MOVILIDAD

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 80 de 1993 Art. 55 del

Congreso de la República y el

Acuerdo 08 de 2017 del Consejo

Superior. 

Indefinido

1100-15-163 CONVENIOS CONVENIOS UNIVERSIDAD COMO 

CONTRATISTA

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 08 de 2017 del Consejo

Superior.

Indefinido

1100-16-171 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS COMITES,  MESAS 

Y COMISIONES

Sustentan el proceso de elección de órganos y comisiones,

documentos de valor administrativo y legal.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 19 del Acuerdo 047 de 2017 del

Consejo Superior. 

Indefinido

1100-16-179 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE 

RECTOR

Sustentan los actos públicos por el cual el Comité Central

de Elecciones de la Universidad de Caldas invita a todas

las personas que aspiren a inscribirse en el proceso de

elección del rector. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 19 del Acuerdo 049 (Acta 32

del 22 de octubre de 2018) del

Consejo Superior.      

Indefinido

1100-16-180 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIONES 

CONSEJO SUPERIOR CONSEJO 

ACADÉMICO CONSEJO DE 

FACULTAD Y COMITÉ DE 

CURRÍCULO

Sustentan el proceso de elección de órganos directivos,

documentos de valor administrativo y legal.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 19 del Acuerdo 047 de 2017 del

Consejo Superior.             

Indefinido

1100-18 DERECHOS DE PETICIÓN DERECHOS DE PETICIÓN Facultad de toda persona para presentar solicitudes

respetuosas ante la Universidad ya sea por motivos de

interés general o particular.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X sustentan el proceso de elección de

órganos directivos, documentos de

valor administrativo y legal.

Indefinido



1100-25-226 INFORMES INFORMES A ENTES DE CONTROL Hace referencia a la documentación generada como

resultado de facilitar el cumplimiento de las exigencias de la

Ley o las solicitudes formales realizadas por los entes de

control de la Universidad de Caldas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 734 de 2002, Constitución

Politica de Colombia artículos 119 y

2778, Resolución 0595 de 2016 de

la Universidad de Caldas

Indefinido

1100-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia las actividades de coordinación, y administración

por un periodo de tiempo realizado por la dependencia.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1100-26-262 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS BANCO TERMINOLÓGICO DE SERIES 

Y SUBSERIES DOCUMENTALES

Herramienta de estandarización para la armonización

terminológica de las series y subseries documentales que

se ven reflejadas en el Cuadro de Clasificación Documental

de la Universidad de Caldas, donde los datos van

acompañados de referencias y definiciones para su mejor

comprensión y utilización.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 004 de 2019 del AGN Indefinido

1100-26-263 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS CUADROS DE CLASIFICACIÓN 

DOCUMENTAL

Refleja la jerarquización dada a la documentación que

produce la Universidad, por medio de secciones,

subsecciones, series y subseries.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 004 de 2019 del AGN Indefinido

1100-26-264 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS INVENTARIOS DOCUMENTALES Describe de manera exacta y precisa las series y asuntos

de los documentos que se encuentran en el archivo de la

Universidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X artículo 26 de la Ley 594 de 2000 y

Acuerdo 038 de 2002 del AGN

Indefinido

1100-26-265 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS PLANES INSTITUCIONALES DE 

ARCHIVOS - PINAR

Plasma la planeación de la función archivística en la

Universidad de Caldas, en artículación con los planes y

proyectos estratégicos de la entidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Decreto 1080 de 1015 Indefinido

1100-26-266 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS PROGRAMAS DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL  - PGD

Permite establecer los componentes de la Gestión

Documental, desde la planeación, producción, gestión,

trámite, organización, transferencias y disposición final de

los documentos, a partir de la valoración. Optimiza la

trazabilidad de la información producida en las diferentes

etapas del ciclo vital del documento independientemente

del medio de registro y almacenamiento, atendiendo la

necesidad de mejora continua del proceso de gestión

documental.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Decreto 1080 de 1015, Ley 1712 de 

2014

Indefinido

1100-26-267 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS TABLAS DE RETENCIÓN 

DOCUMENTAL - TRD

Instrumento que permite establecer cuáles son los

documentos de la Universidad de Caldas, su necesidad e

importancia en términos de tiempo de conservación y

preservación y que debe hacerse con ellos una vez finalice

su vigencia o utilidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 004 de 2019 del AGN Indefinido

1100-26-268 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS TABLAS DE VALORACIÓN 

DOCUMENTAL - TVD

Listado de asuntos o series y subseries documentales a los

cuales se les determina un tiempo de permanencia en el

Archivo Central, así como su disposición final aplicable a

los documentos producidos y que han pasado a su

segunda o tercera etapa y que han dejado de emplearse

con fines legales o administrativos en la Universidad de

Caldas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 004 de 2019 del AGN Indefinido

1100-27-276 INSTRUMENTOS DE CONTROL INSTRUMENTOS DE CONTROL DE 

COMUNICACIONES OFICIALES

Certifica la recepción de los documentos, por los

funcionarios competentes de la Universidad de Caldas, así

como el seguimiento a los tiempos de respuesta de las

comunicaciones recibidas

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Art. 8 del Acuerdo 060 de 2001. Indefinido

1100-37-351 PLANES PLANES DE CONSERVACIÓN 

DOCUMENTAL

Establecen las acciones a corto, mediano y largo plazo que

tienen como fin implementar los programas, procesos y

procedimientos, tendientes a mantener las características

físicas y funcionales de los documentos de archivo

conservan con sus características de autenticidad,

integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y

disponibilidad a través del tiempo.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Artículo 12, Acuerdo 006 de 2014. Indefinido

1100-37-367 PLANES PLANES DE PRESERVACIÓN DIGITAL 

A LARGO PLAZO

Establece las acciones a corto, mediano y largo plazo que

tienen como fin implementar los programas, estrategias,

procesos y procedimientos, tendientes a asegurar la

preservación a largo plazo de los documentos electrónicos

de archivo de la Universidad de Caldas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Artículo 12, Acuerdo 006 de 2014. Indefinido

1100-38-384 PLANES DE TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES

PLANES DE TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES PRIMARIAS

Contiene el resgistro del proceso técnico, administrativo y

legal mediante el cual se trasladan los documentos de

archivo de gestión al Archivo Central de la Universidad de

Caldas

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Artículo 2.8.2.9.3 del Decreto 1080

de 2015

Indefinido

1100-38-385 PLANES DE TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES

PLANES DE TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES SECUNDARIAS

Refleja el registro del proceso técnico, administrativo y legal

mediante el cual se trasladan los documentos del archivo

central al Archivo histórico de la Universidad de Caldas

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Artículo 2.8.2.9.3 del Decreto 1080

de 2015.

Indefinido

1100-42 PROCESOS DE COBRO COACTIVO PROCESOS DE COBRO COACTIVO Permiten hacer efectivos directamente los créditos a su

favor, sin necesidad de acudir a la jurisdicción oridinaria.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X artículos 823 y siguientes del

Estatuto Tributario

Indefinido

1100-43 PROCESOS DECLARADOS 

DESIERTOS O NO ADJUDICADOS

PROCESOS DECLARADOS 

DESIERTOS O NO ADJUDICADOS

Evidencian el proceso precontractual, en especial las

propuestas de las licitaciones no seleccionadas. En algunos

casos presentan la resolución por medio de la cual se

declara desierta o no adjudicada la licitación.   

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 80 de 1993, artículo 55 Indefinido



1100-44-400 PROCESOS DISCIPLINARIOS PROCESOS DISCIPLINARIOS DE 

PROFESORES Y ADMINISTRATIVOS

Físico

Electrónico

Desde el Auto de

apertura de indagación

preliminar o investigación

disciplinaria.

X Art. 90 y 92 de la Ley

734 de 2002

Hasta la Formulación de

pliego de cargos o de

archivo definitivo.

1100-45-406 PROCESOS JUDICIALES CONCILIACIONES EXTRAJUDICIALES Físico

Electrónico

Desde el Auto de

apertura de indagación

preliminar o investigación

disciplinaria.

X Ley 640 de 2001, la Ley 446 de

1998 y la Ley 23 de 1991. 

Art. 90 y 92 de la Ley

734 de 2002

Hasta la Formulación de

pliego de cargos o de

archivo definitivo.

1100-45-407 PROCESOS JUDICIALES PROCESOS CIVILES Físico

Electrónico

Desde el Auto de

apertura de indagación

preliminar o investigación

disciplinaria.

X Art. 1 de la Ley 1564 de julio 12 de

2012. 

Art. 90 y 92 de la Ley

734 de 2002

Hasta la Formulación de

pliego de cargos o de

archivo definitivo.

1100-45-408 PROCESOS JUDICIALES PROCESOS CONTENCIOSOS 

ADMINISTRATIVOS

Físico

Electrónico

Desde el Auto de

apertura de indagación

preliminar o investigación

disciplinaria.

X Art. 83 del Código Contencioso

Administrativo

Art. 90 y 92 de la Ley

734 de 2002

Hasta la Formulación de

pliego de cargos o de

archivo definitivo.

1100-45-409 PROCESOS JUDICIALES PROCESOS LABORALES Físico

Electrónico

Desde el Auto de

apertura de indagación

preliminar o investigación

disciplinaria.

X Art. 53 de la Constitución Política de

Colombia y el Código Sustantivo del

Trabajo.

Art. 90 y 92 de la Ley

734 de 2002

Hasta la Formulación de

pliego de cargos o de

archivo definitivo.

1100-45-410 PROCESOS JUDICIALES PROCESOS PENALES Físico

Electrónico

Desde el Auto de

apertura de indagación

preliminar o investigación

disciplinaria.

X Ley 1142 de 2007. Art. 90 y 92 de la Ley

734 de 2002

Hasta la Formulación de

pliego de cargos o de

archivo definitivo.

1100-53 SOLICITUD DE AÑO SABÁTICO SOLICITUD DE AÑO SABÁTICO Consolidada la información concerniente al beneficio de

año sabático otorgada a los docentes de carrera asociados

o titulares de la Universidad de Caldas cumpliendo a

cabalidad los lineamientos y políticas institucionales y la

normativiad aplicable. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Articulo 10 del Acuerdo 14 de 2009

del Consejo Superior.

Indefinido



CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO CONSTITUTIONAL 

O LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1207.02-02-62 ACTAS ACTAS DE DEPARTAMENTOS Actas donde se aprueban decisiones como labor docentes, y proyectos

además se toman decisiones en relación a los programas institucionales de

actividades académicas, y demás colectivo docente, así como iniciativas o

mejoras en las actividades de los departamentos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1207.02-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta informativa, para emitir un

mensaje a los colaboradores de la Universidad de Caldas, sobre aspectos

de carácter netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1207.02-16-177 CONVOCATORIAS CONVOCATORIAS DE ELECCIÓN DE

DIRECTOR DE DEPARTAMENTO

Evidencia el proceso de elecciones del director del departamento en sus

diferentes etapas, proceso que es adelantado cada 4 años, donde se tiene

encuenta la experiencia, trayectoria del docente.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992 artículos 79 y 84, y el

Art. 35 del Acuerdo 047 de 2017,

Acuerdo (Acta 32 de 22 de octubre de

2018) del Consejo Superior de la

Universidad de Caldas

Indefindo

1207.02-25-231 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN

DEL DEPARTAMENTO 

Recoge todas las acciones de mejoramiento identificadas en relación a la

armonía misional institucional, y como el departamento cumple con la

función académica y social, el informe permite establecer la sinergia

existente con la facultad, la universidad y las comunidades académicas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de

noviembre de 2006) de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1207.02-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades propias del

departamento que conlleve a una educación y administración de calidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1207.02-25-248 INFORMES INFORMES DE SEGUIMIENTO A

PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS DEPARTAMENTOS

Recoge el cumplimiento, efectividad y metas de las cargas académicas de

los docentes, las cuales son concretadas en los planes de labor académica

de los departamentos, generadores de conocimiento por medio de procesos

curriculares, investigativos de proyección, que permitan al docente y a la

institución cumplir con su misión.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 055 de 2009 del Consejo

Superior de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1207.02-37-342 PLANES PLANES DE ACCIÓN DE

DEPARTAMENTOS

Consolidado el ejercicio académico que anualmente, al inicio de cada

vigencia es realizado con el colectivo docente de los diferentes

departamentos, para la revisión de las propuestas, metas y actividades que

desarrollen los retos en docencia, investigación y proyección alineados con

el Plan de Acción de las Facultades, el Plan de Acción Institucional y el

Proyecto Educativo Institucional. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 057 (Acta 38 - 28 de

noviembre de 2006) de la Universidad

de Caldas.

Indefindo

1207.02-37-348 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN

DOCENTE DE LOS

DEPARTAMENTOS

Refleja el cumplimiento de la universidad sobre la capacitación y/o

actualizaciones permanente de sus docentes, como estrategía de mejoras

en el conocimiento y competencias. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 064 de 1997, el Acuerdo 047

de 2017 del Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1207.02-37-352 PLANES PLANES DE DESARROLLO

ACADÉMICO DE LOS

DEPARTAMENTOS - PADE 

Documento que pretende contribuir de manera articulada y eficaz al

cumplimiento de la misión de la Universidad teniendo clara la misión y

visión de los departamentos con base en su objeto de estudio como punto

de partida y referente obligado para definir la oferta del departamento.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 17 (Acta 19 de 12 de julio de

2017) de la Universidad de Caldas

Indefindo

1207.02-37-360 PLANES PLANES DE LABOR ACADÉMICA DE

LOS  DEPARTAMENTOS

Constituye la relación de distribuciones de las actividades que contribuyen

con el cumplimiento de las funciones misionales, como lo es la labor social

propia de la universidad de generar, apropiar y difundir conocimiento por

medio de procesos curriculares, investigativos de proyección que

contribuyan a la formación integral de los ciudadanos, enmarcados en

procesos de eficiencia, equidad y transparencia que permitan al docente y

a la institución cumplir con su misión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 (acta 34 de 22 de

diciembre de 2017) y Acuerdo 055 de

2009 del Consejo Superior de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1207.02-40-391 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE SERVICIOS

ACADÉMICOS DEL DEPARTAMENTO

Da a conocer acerca de los servicios ofrecidos por el departamento a toda

la comunidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1207.02-46-441 PROGRAMAS PROGRAMAS INSTITUCIONALES DE

ACTIVIDADES ACADÉMICAS - PIAA

Refleja toda actividad académica de pregrado y posgrado, el cual se

construye atendiendo las necesidades de mejoramiento continuo y los

procesos de modernización curricular, propondrán nuevas modificaciones o

nuevos lineamientos articulados en los diferentes niveles de formación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 032 de 2007 del Consejo

Académico, el Acuerdo 029 (Acta 20 y

21 -16,17 y 23 de septiembre de 2008)

de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1207.02-54-485 SOLICITUDES SOLICITUDES DE PRÉSTAMOS DE

TALLERES, LABORATORIOS,

INSUMOS PARA PRÁCTICAS

Solicitudes de préstamos de espacios físicos que sirven de apoyo a la

formación, fortalecimiento de los saberes en sus diferentes modalidades

(docencia, investigación y extensión).

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo
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CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN

DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA 

INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO CONSTITUTIONAL 

O LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1200-02-26 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE

AUTOEVALUCIÓN Y

ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

INSTITUCIONAL 

Testimonian las decisiones de avances académicos,

científicos y de innovación por parte del comité de

Autoevaluación y Aseguramiento de la Calidad Institucional

para la Universidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 027 de 2004 del Consejo

Superior de la Universidad de Caldas.

Indefinido

1200-02-27 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE BIBLIOTECA Refleja información en relación a los temas de adquisición,

actualizacion, y demás programas en la biblioteca de la

Universidad de Caldas, en aras de contar con un adecuado

y oportuno servicio bibliotecario a la comunidad

universitaria.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 093 de 1972 Universidad

de Caldas.

Indefinido

1200-02-41 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE PERSONAL

DOCENTE

Analiza y se adelantan recomendaciones al Consejo

Académico y/o Superior acerca del ascenso en el escalafón

docente de los profesores de carrera, así mismo estudia el

resultado de la evaluación del desempeño de los

profesores. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 46 de 2009. Art. 26 de la

Universidad de Caldas. 

Indefinido

1200-02-51 ACTAS ACTAS DE COMITÉ INSTITUCIONAL

DE LABORATORIOS

Refleja las decisiones como aprobación o Sustentan la

creación de laboratorios, en el cumplimiento de requisitos

normativos, establecer las directrices académicas y

administrativas en los laboratorios, para su fortalecimiento y

posicionamiento, servir de apoyo en los procesos de

certificación, y analizar dispoibilidad de recursos para su

asignación y capacidad institucional.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 00866 de 2016 de la

rectoría de la Universidad de Caldas. 

Indefinido

1200-02-53 ACTAS ACTAS DE COMITÉ INTERNO DE

ASIGNACIÓN Y RECONOCIMIENTO

DE PUNTAJE - CIARP

Actas de asignación y reconocimiento de bonificaciones,

asignación de puntos salariales por producción académica,

asignación de punto por evaluación del desempeño,

asignación de puntos por desempeño destacado.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Decreto Ley 1279 de 2002, y el

acuerdo 46 de 2009, capítulo I. del

Consejo Superior Universidad de

Caldas. 

Indefinido

1200-03-81 ACTOS ADMINISTRATIVOS RESOLUCIONES DE

VICERRECTORÍA ACADÉMICA

Reflejan decisiones tomadas por la Vicerrectoría de tipo

legal para la entrega de directrices en correlación con la

misionalidad de la dependencia para la ejecución de sus

funciones, la Universidad faculta la expedición de

resoluciones.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 artículo 9.

paragráfo 2, Acuerdo 05 de (4 de

febrero de 1998) artículo 11.

Universidad de Caldas.

Indefinido

1200-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Herramienta informativa, para emitir un mensaje a los

colaboradores de la Universidad de Caldas, sobre aspectos 

de carácter netamente administrativos.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefinido

1200-16-172 CONVOCATORIAS CONVOCATORIA CONCURSO

PÚBLICO DE MÉRITO DOCENTE

Mecanismo institucional para la incorporación a la planta de

cargo docentes y posterior ingreso a carrera. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 029 de 2017 del Consejo

Superior. Acuerdo 11 de 2018 del

Consejo Acádemico, Acuerdo 035 de

2015 del Consejo Superior Acuerdo

20 (Acta 11 de 11 de abril de 2018)

de la Universidad de Caldas. 

Indefinido

1200-25-226 INFORMES INFORMES A ENTES DE CONTROL Hace referencia a la documentación generada como

resultado de facilitar el cumplimiento de las exigencias de la

Ley o las solicitudes formales realizadas por los entes de

control de la Universidad de Caldas. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 734 de 2002, Constitución Politica

de Colombia artículos 119 y 2778,

Resolución 0595 de 2016 de la

Universidad de Caldas

Indefinido

1200-25-229 INFORMES INFORMES DE ACREDITACIÓN Y

REGISTRO CALIFICADO DE LA

BIBLIOTECA

Refleja el nivel de cumplimiento organizativo de la

Biblioteca de la Universidad de Caldas en el marco de los

requerimientos de calidad para lograr su certificación. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 115 de 1994, lineamiento en la

acreditación institucional Acuerdo 03

de 2014.

Indefinido

1200-25-232 INFORMES INFORMES DE AUTOEVALUACIÓN Y

ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD

INSTITUCIONAL

Contiene avances institucionales que sirven para la

acreditación y reacreditación de la Universidad de Caldas,

como la muestra de un trabajo constante y permanente

ligado al cumplimiento de la función social y naturaleza

pública de la Universidad, el informe es enviado al Consejo

Nacional de Acreditación.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 03 de 2014 del Consejo

Nacional de Educación Superior -

CESU

Indefinido

1200-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades de

coordinación, y administración por un periodo de tiempo

realizada por la dependencia.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la

Universidad de Caldas.

Indefinido

1200-25-240 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN DE LOS

LABORATORIOS INSTITUCIONALES

Informan el cumplimiento de los compromisos generados

de las diversas necesidades, utilización desde los

componentes prácticos, facilitando los métodos de

aprendizaje en cada uno de los departamentos en la

Universidad de Caldas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0866 de 2016 de la

Universidad de Caldas.

Indefinido
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1200-28-285 INVENTARIOS INVENTARIOS DE MATERIAL

BIBLIOGRÁFICO                                                      

Compone el listado de material bibliográfico físico y

electrónico que hace parte del acervo documental de la

Universidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 1379 de 2010, y la Ley 115 de

1994.

Indefinido

1200-37-345 PLANES PLANES DE ADQUISICIÓN DE

MATERIAL BIBLIOGRÁFICO POR

COMPRA CANJE O DONACIÓN

Relaciona los procesos para la adquisición, compra o

donación de material bibliográfico de la Universidad de

Caldas que van a servir de apoyo a los programas

académico y de investigación, estos pueden ser físicos o

digitales, actividad que inicia con el diagnóstico de

necesidades reales de actualización del material

bibliográfico de la Universidad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 1341 de 2009, Ley 1379 de 2010 Indefinido

1200-37-350 PLANES PLANES DE CAPACITACIÓN

FORMAL Y  NO FORMAL

Plasman los criterios, requisitos para la asignación de

apoyos para capacitación formal (posgrados) y no formal

(pasantías, cursos, talleres) coherentes con los perfiles de

cada docente que aporten al fortalecimiento de la calidad

educativa a nivel individual y de equipo de la Universidad

de Caldas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 012 de 2003 Consejo

Académico de la Universidad de

Caldas, y el Decreto 1567 de 1998

articulo 3 literal C.

Indefinido

1200-46-430 PROGRAMAS PROGRAMAS DE MANTENIMIENTO

PREVENTIVO DE CONSERVACIÓN Y

RESTAURACIÓN DE COLECCIONES

BIBLIOGRÁFICAS

Refleja el cuidado en las tenencias bibliográficas de la

Universidad de Caldas, en aras de las prevenciones a

causa de deterioro o manipulación de los textos dado a la

permanente consulta de sus fondos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 115 de 1994, Resolución 000257

de 1998 de la Universidad de Caldas.

Indefinido

1200-46-442 PROGRAMAS PROGRAMAS PERMANECE CON

CALIDAD

Refleja una estrategia de acompañamiento e intervención a

estudiantes de programas de pregrados presenciales, y a

distancias, que, a través de una red de apoyo de carácter

académico, físico, psicológico, socioeconómico y jurídico

busca promover la prevención de deserción estudiantil de la

Universidad de Caldas. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 00866 de 2016, y Acuerdo

37 (Acta No 20 de 26 de junio de

2018) de la Universidad de Caldas.

Indefinido

1200-47-455 PROYECTOS PROYECTOS DE CREACIÓN O

ACTUALIZACIÓN DE LABORATORIOS

Reune toda la red institucional de laboratorios de la

Universidad de Caldas, como la forma de interacción,

conectividad, y organización de todos los laboratorios,

talleres, y salas especializadas con el fin de potencializar

vinculos y contribuir con la calidad académica requerida por

los diversos programas acádemicos ofertados por la

Universidad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 00570 de 2018

Universidad de Caldas.

Indefinido

1200-47-466 PROYECTOS PROYECTOS DE PRESUPUESTO DE

FONDOS ESPECIALES DE

VICERRECTORIA 

Refleja los ingresos generados por las vicerrectorías para

la ejecución de programas especiales y proyectos, cuya

característica principal es el auto sostenibilidad, el proyecto

es aprobado implícitamente con el presupuesto

institucional, dicho presupuesto contendrá los gastos de

operación estrictamente necesarios que garantice su

ejecución y los recursos excedentes se aplican a

inversiones de la respectiva vicerrectoría.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 01 de 1998 del Consejo

Superior, y el Manual de Presupuesto

de la Universidad de Caldas, Acuerdo

026 de 2008 del Consejo Superior de

la Universidad de Caldas

Indefinido



CÓDIGO SERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O TÍTULO DE LA 

INFORMACIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CONTENIDO DE LA INFORMACIÓN.

MEDIO DE 

CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE

FECHA DE LA 

CALIFICACIÓN 

INFORMACIÓN

INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

(Marque con una X)

INFOMACIÓN PÚBLICA 

CLASIFICADA 

(Marque con una X)

INFORMACIÓN 

PÚBLICA RESERVADA 

(Marque con una X)

FUNDAMENTO CONSTITUTIONAL O 

LEGAL 

NORMA(S) QUE 

SUSTENTA(N) LA 

EXCEPCIÓN

PLAZO DE LA 

EXCEPCIÓN

1500-02-20 ACTAS ACTAS DE COMITÉ

ADMINISTRADOR DE BIENES

Resume el cumplimiento de las normas legales vigentes sobre la administración

de los bienes de la Universidad de Caldas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 000747 de 2007 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1500-02-35 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE GESTIÓN

AMBIENTAL 

Reflejan las decisiones tomadas al interior del comité en la formulación,

implementación, evaluación y seguimiento al plan de acción ambiental con el fin

de dar cumplimiento a la política.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1500-02-37 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE

INFRAESTRUCTURA FÍSICA

Consignan decisiones tomadas en la comisión integrada por diferentes actores

universitarios involucrados en el desarrollo de obras de infraestructura física,

mantenimiento, suministro y control de los recursos físicos y tecnológicos, así

como define la disponibilidad presupuestal y aprueba iniciativas para dar a

conocer la viabilidad y sostenibilidad de cada obra

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0001136 de 2014 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1500-02-40 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE OBRAS

FÍSICA

Testimonio de decisiones administrativas en cuanto a la gestión del

mantenimiento, suministro y control de los recursos físicos para el desarrollo de

las obras y adecuaciones de la Universidad de Caldas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 000861 de Rectoría (22 de

octubre de 2008).

Indefindo

1500-02-45 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE SEGURIDAD

VÍAL

refleja las decisiones en relación a la visión, Objetivos alcances del Plan

estratégico de seguridad vial acorde con los mínimos establecidos por la

autoridad competente, al tiempo que sirve para identificar los factores de riesgos,

establece un estándar de seguridad, que garantice la integridad y bienestar que

contribuya a minimizar los riesgos de acccidentes de tránsito.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0583 de 2016 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1500-02-46 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE VIAJES DE

ESTUDIO

Consignan las solicitudes de viajes de tipo académico presentadas por las

Facultades; así como aprobar o rechazar según la disponibilidad o pertinencia

velando siempre por aplicación de los principios de austeridad en el gasto

público, celeridad, eficiencia, transparencia e igualdad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 00118 de 2006 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1500-03-82 ACTOS ADMINISTRATIVOS RESOLUCIONES DE VICERECTORÍA

ADMINISTRATIVA

Resuelve situaciones y toma decisiones concretas de la administración. Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 000747 de 2007 de la

Rectoria Titulo X

Indefindo

1500-11-125 COMPROBANTES DE ALMACÉN COMPROBANTES DE BAJA DE

BIENES DE ALMACÉN 

Dictan las disposiciones sobre aquellos bienes que por su desgaste, deterioro u

obsolescencia no sean útiles para el servicio de la Universidad de Caldas, y no

sea posible su reparación o adaptación, previo concepto técnico del área

competente, podrán ser dados de baja siguiendo los procedimientos establecidos

por la entidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 000747 de 2007 de la

Rectoria 

Indefindo

1500-11-126 COMPROBANTES DE ALMACÉN COMPROBANTES DE EGRESO DE

BIENES DE ALMACÉN 

Acredita la salida material y real de un bien o elemento del almacén, de tal forma

que se cuente con un soporte para legalizar los registros en la dependencia que

corresponda así como el debido asiento de contabilidad de acuerdo

procedimientos establecidos por la Universidad de Caldas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 000747 de 2007 de la

Rectoria,

artículo 4 de la Ley 791 de 2002, artículo

28 de la Ley 962 de 2005

Indefindo

1500-11-127 COMPROBANTES DE ALMACÉN COMPROBANTES DE INGRESO DE

BIENES DE ALMACÉN 

Acredita el ingreso material y real de un bien o elemento al almacén de la

Universidad de Caldas, constituyéndose así en el soporte para legalizar los

registros de inventario y efectuar los asientos de contabilidad, segun los

lineamientos dados por la entidad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 000747 de 2007 de la

Rectoria Título V, artículo 4 de la Ley 791

de 2002, artículo 28 de la Ley 962 de

2005. 

Indefindo

1500-21 HISTORIALES  DE VEHÍCULOS HISTORIALES  DE VEHÍCULOS Respalda el valor de vehículo en los activos de la entidad, así como el cálculo de

la depreciación, utilizada para para el seguimiento y control de los vehículos de la

entidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0001565 del 6 de junio de

2014, artículo 1081 del Código de

Comercio, artículo 28 de la Ley 962 de

2005.

Indefindo

1500-25-226 INFORMES INFORMES A ENTES DE CONTROL Documentación generada por norma para ser presentados a órganos de control

cuando la Ley lo establece o por las solicitudes formales realizadas por los entes

de control a la Universidad de Caldas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 734 de 2002, Constitución Politica de

Colombia artículos 119 y 2778,

Resolución 0595 de 2016 de la

Universidad de Caldas

Indefindo

1500-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Reflleja la gestión y cumplimiento de las funciones asignadas en el área. Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1500-37-361 PLANES PLANES DE MANTENIMIENTO DE

MAQUINARIA Y EQUIPO 

Evidencian la programación, ejecución y verificación de las actividades

necesarias para realizar el mantenimiento preventivo y correctivo de bienes

muebles e inmuebles de la Universidad de Caldas, con el fin de garantizar

continuidad en la prestación de los servicios misionales, optimizando los recursos

invertidos para tal fin.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1500-37-373 PLANES PLANES DE SEGURIDAD Y

VIGILANCIA

Planes tendientes a prevenir o detectar perturbaciones a la seguridad, o

vulnerabilidad, y analizando amenazas en las diferentes sedes o instalaciones de

la Universidad de Caldas, en ellos quedan consolidas las medidas técnicas y

organizadas por parte de la empresa se seguridad contratada para la prestación

del servicio. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Decreto 356 de 1994 de la

Superintendencia de vigilancia y

seguridad privada.

Indefindo
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1500-37-379 PLANES PLANES ESTRATÉGICOS DE

SEGURIDAD VIAL

Refleja el compromiso con las acciones encaminadas a promover en la

comunidad universitaria la formación de hábitos, comportamientos y conductas

seguras en las vías, el objetivo del plan es el de prevenir controlar la ocurrencia

de accidentes de tránsito de toda la comunidad universitaria

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 1503 de 2011, Resolución 0001231

de 2016 del Ministerio de Transporte

Indefindo

1500-39 POLÍTICA AMBIENTAL POLÍTICA AMBIENTAL Consolidan las actividades institucionales que impactan el ambiente en las áreas

académicas y administrativas mediante acciones que permitan prevenir y

minimizar los impactos ambientales en temas relacionados con: Infraestructura

sostenible, ahorro y uso eficiente de agua y energía, manejo integral de residuos

sólidos y peligrosos, educación ambiental, movilidad sostenible y el cumplimiento

de la normativa ambiental.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X NTC - ISO 14001 y el documento guía de

Gestión ambiental de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1500-46-429 PROGRAMAS PROGRAMAS DE MANTENIMIENTO

DE BIENES Y EQUIPOS

Conservan los documentos que evidencia las tareas que realizan periódicamente

para evitar el deterioro o daño en los equipos o instalaciones locativas de una

Universidad de Caldas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X artículo 28 de la Ley 962 de 2005 Indefindo

1500-47-466 PROYECTOS PROYECTOS DE PRESUPUESTO DE

FONDOS ESPECIALES DE

VICERRECTORIA 

Refleja los ingresos generados por las vicerrectorías para la ejecución de

programas especiales y proyectos, cuya característica principal es el auto

sostenibilidad, el proyecto es aprobado implícitamente con el presupuesto

institucional, dicho presupuesto contendrá los gastos de operación estrictamente

necesarios que garantice su ejecución y los recursos excedentes se aplican a

inversiones de la respectiva vicerrectoría.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 01 de 1998 del Consejo

Superior, Manual de Presupuesto de la

Universidad de Caldas, Acuerdo 026 de

2008 del Consejo Superior de la

Universidad de Caldas

Indefindo

1500-49-476 REGISTROS DE CONTROL CONTROLES DEL SERVICIO DE

TRANSPORTE 

Relacionan las decisiones tomadas para garantizar y optimizar los planes de

transporte implementados por la Universidad de Caldas, durante un período o

vigencia.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1500-54-483 SOLICITUDES SOLICITUDES DE MANTENIMIENTO

DE INFRAESTRUCTURA Y EQUIPOS

Refleja la gestión adelantada por la entidad para el mantenimiento, suministro y

control de los recursos físicos, tecnológicos y demás adecuaciones que

permiten el desarrollo de las actividades misionales, administrativas, de docencia,

investigación y proyección de la Universidad de Caldas

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1500-54-484 SOLICITUDES SOLICITUDES DE PRÉSTAMO

ESPACIOS FÍSICOS

solicitudes de espacios físicos y elementos de la Universidad que sirven de

apoyo a la formación académica.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1500-54-486 SOLICITUDES SOLICITUDES DE VIAJES DE

ESTUDIOS  ACADÉMICOS

solicitudes de viajes correspondientes al cuplimientos de practicas o salidas

académicas de la Universidad que sirven de apoyo a la formación académica.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo
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1300-02-11 ACTAS ACTAS DE ASAMBLEA GENERAL DE

EGRESADOS

cuenta de decisiones de la máxima instancia del estamento de egresados,

asuntos relacionados con los aportes al mejoramiento de programas

académicos, la gestión y desarrollo institucional, y decisiones de competencia

de los egresados, los cuales tienen participación en el consejo de facultad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 29 (acta 25 - 13 de diciembre de 2005)

Artículo 10 de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1300-02-15 ACTAS ACTAS DE COMISIÓN CENTRAL DE

PROYECCIÓN

Da cuenta de las propuestas, políticas de proyección, refleja las decisiones de

fortalecimiento y diversificación de la proyección, conceptua ante organismos

competentes, otorgamiento de estimulos en relación a desarrollo de proyección,

y toda clase de comunicaciones y acuerdos tendientes a proyectos de

proyección  desde su ámbito financiero como temáticos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución de Rectoría 01051 de 2004 de la

Universidad de Caldas. 

Indefindo

1300-02-42 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE POLÍTICA

CULTURAL

refleja las decisiones tomadas alrededor de la formulación, e implementación

del plan cultural, articulado con los lineamientos de planes de desarrollo

nacional y regional, se consolida formación de red de cultura con actorres

interdisciplinarios de carácter regional a otras redes nacionales, al tiempo que

refleja las decisiones tomadas en el Consejo de cultura, de patrimonio.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 004 de 2014 de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1300-02-44 ACTAS ACTAS DE COMITÉ DE

REGIONALIZACIÓN

refleja las decisiones de asesoramiento, planeación, control, evaluación, y

mejoras en la calidad del proceso de ofertas de los programas y proyectos en

los territorios, así como las propuestas para la conformación o modificación de

dependencias ejecutivas o grupos de trabajo que atienden los compromisos de

regionalización, y decisiones de cierre o traslado de un CERES.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 06 de 2018 de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1300-02-47 ACTAS ACTAS DE COMITÉ EDITORIAL refleja decisiones en la aplicación de políticas editoriales, racionaliza y organiza

por medio del plan de publicaciones la presentación y aprobación de obras con

sello del Alma mater, establece las condiciones con instituciones oficiales o

privadas mediante convenios, decisiones de estrategías de promoción y

difusión. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 31 de 1997, artículo 2 - 3 - 4 de la

Universidad de Caldas. 

Indefindo

1300-03-84 ACTOS ADMINISTRATIVOS RESOLUCIONES DE

VICERRECTORÍA DE PROYECCIÓN

UNIVERSITARIA

reflejan decisiones tomadas por la Vicerectoría de tipo legal para la entrega de

directrices en correlación con la misionalidad de la dependencia para la

ejecución de sus funciones, la Universidad faculta la expedición de

resoluciones. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 047 de 2017 artículo 9. paragráfo 2,

Acuerdo 05 de (4 de febrero de 1998) artículo

11. Universidad de Caldas.

Indefindo

1300-09-110 CIRCULARES CIRCULARES INFORMATIVAS Este documento se utiliza como una herramienta informativa, para emitir un

mensaje a los colaboradores de la Universidad de Caldas, sobre aspectos de

carácter netamente administrativos. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1300-15-157 CONVENIOS CONVENIOS DE MOVILIDAD

ENTRANTE

Registros de convenios con movilidad de estudiantes que salen a otras

universidades

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 034 (Acta09-03-2010) de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1300-15-158 CONVENIOS CONVENIOS DE MOVILIDAD

SALIENTE

Registros de convenios con movilidad de estudiantes que vienen de otras

universidades

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 034 (Acta09-03-2010) de la

Universidad de Caldas.

Indefindo

1300-15-159 CONVENIOS CONVENIOS DE PRACTICAS refleja el fortalecimiento de relaciones institucionales, interinstitucionales,

intersectoriales, a través de alianzas , redes o convenios por parte de la

Universidad, con instituciones de acreditación de alta calidad, por medio de

convenios categorizados en entrantes y salientes, ofertados a docentes,

estudiantes, que cumplan con los requisitos mínimos exigidos por la

Universidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 008 de 2006, Acuerdo 034 de 2010 de

la Universidad de Caldas.

Indefindo

1300-16-182 CONVENIOS CONVOCATORIAS DE PROYECTOS

DE EMPRENDIMIENTO

procesos de inscripción de los proyectos de emprendimiento y desarrollo de los

mismos, los cuales deben responder a los sectores estratégicos como

creaciones digitales, productivos, y agroindustriales, TIC´S, salud y servicios.

Posee valor secundario histórico, cultural, investigativo, que sirve de testimonio

como apoyo en el ejercicio de creación, innovación de bienes y servicios de

forma creativa, reponsable y efectiva por la comunidad universitaria en una

época.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 1014 de 2006. Acuerdo 08 de 2006. Indefindo

1300-16-185 CONVOCATORIAS CONVOCATORIA DE PROYECTOS DE

PROYECCIÓN

contiene los proyectos presentados por las diferentes áreas, bajo los criterios

de viabilidad, pertinencia, articulación, sostenibilidad e impacto, presentado por

los docentes o administrativos de la Universidad de Caldas, el cual es

presentado en sus diferentes modalidades (proyectos de extensión, educación

continuada y eventos de extensión y servicios de extensión), los cuales se

contienen en esta convocatoria.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 30 de 1992, el Acuerdo 0595 de 2016, y

Acuerdo 08 de 2006 de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1300-25-226 INFORMES INFORMES A ENTES DE CONTROL Hace referencia a la documentación generada como resultado de facilitar el

cumplimiento de las exigencias de la Ley o las solicitudes formales realizadas

por los entes de control de la Universidad de Caldas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 734 de 2002, Constitución Politica de

Colombia artículos 119 y 2778, Resolución 0595

de 2016 de la Universidad de Caldas

Indefindo
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1300-25-237 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN Evidencia el cumplimiento de metas de las actividades de coordinación, y

administración por un periodo de tiempo realizada por la Facultad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1300-25-239 INFORMES INFORMES DE GESTIÓN DE LA

COMISIÓN CENTRAL DE

PROYECCIÓN UNIVERSITARIA 

refleja el seguimiento a los proyectos de proyección, el cual es socializado con

con la Vicerrectoría  de proyección y las Facultades.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 01051 de 2004 de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1300-25-242 INFORMES INFORMES DE

INTERNACIONALIZACIÓN 

Evidencia los resultados de los procesos de internacionalización por medio de

los convenios de movilidad entrante, saliente y corta, que son trabajados de

forma articulada con las diversas vicerrectorías ofertados tanto para estudiantes

como para docentes.    

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo

1300-28-283 INVENTARIOS

INVENTARIO DE COLECCIONES

PATRIMONIALES

da cuenta de las colecciones de piezas museológicas que hacen parte de la

Universidad, las cuales poseen la informacón básica, código o inventario,

procedencia, forma, fecha de adquisición, entidad tenedora de los objetos a

colección y su descripción.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1300-37-339 PLANES PLANES ANUALES DE

PUBLICACIONES

recoge la planificación y autorización de obras por parte de la Universidad, que

tiene el propósito de fortalecer y enriquecer la discusión critica de ideas,

criterios y propuestas intelectuales en la comunidad académica; la tipología

documental resultado de evaluación de libros 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X posee reserva de confidencial en cumplimiento

de la Ley 1712 de 2014 art. 19 -20 del Congreso

de la República.

Indefindo

1300-37-340 PLANES PLANES CULTURALES establece los lineamientos en relación a los planes culturales como contribución

al conocimiento de la investigación del patrimonio, a expresiones artisticas y

demás manifestaciones culturales de la Universidad de Caldas.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 2079 de 2011 del Ministerio de

Cultura, Ley 397 de 1997, y el Acuerdo 004 de

2014 de la Universidad de Caldas.

Indefindo

1300-37-376 PLANES PLANES ESPECIALES DE

EDUCACIÓN RURAL

hace parte del Programa de desarrollo con enfoque territorial, y que se

encuentra direccionado a promover la amplaición de la oferta y capacitación

académica en áreas relacionadas con el desarrollo rural, donde se localizan los

municipios priorizados reconocidos por el programa de desarrollo con enfoque

territorial (PDET), en concordancia con la implementación de los Acuerdos de

firmados con el gobierno nacional, y el Ministerio de Educacion Nacional -MEN.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Informe de rendición de cuentas de la

implementación del acuerdo de paz de

noviembre 2016 - mayo 2018, y el Decreto Ley

893 de 2017.

Indefindo

1300-40-390 PORTAFOLIOS PORTAFOLIO DE PRODUCTOS Y

SERVICIOS UNIVERSITARIOS

refleja los diversos servicios ofertados en un período de tiempo para para toda

la comunidad externa, por lo que la Universidad al contar con consultorios,

laboratorios, médicos y demás hace extensivo su portafolio para dar a conocer

las diversas actividades y servicios que adelanta, con responsabilidad y

compromiso social. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1300-46-431 PROGRAMAS PROGRAMAS DE MERCADEO Y

MEDIOS

Evidencian la difusión y promoción de programas, servicios y bienes

institucionales de la Universidad a toda la comunidad, con un alto sentido de

responsabilidad social, que abarca todos los procesos investigativos,

empresariales, culturales, de salud, asesorías y demás que se encuentran a

disposición en el portafolio de servicios de la Universidad. 

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Resolución 0595 de 2016 de la Universidad de

Caldas.

Indefindo

1300-47-457 PROYECTOS PROYECTOS DE EMPRENDIMIENTO refleja los alcances, metas de los proyectos de emprendimiento los cuales

deben responder a los sectores estratégicos como creaciones digitales,

productivos, y agroindustriales, TIC´S, salud y servicios.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Ley 1014 de 2006. Acuerdo 08 de 2006. Indefindo

1300-47-466 PROYECTOS PROYECTOS DE PRESUPUESTO DE

FONDOS ESPECIALES DE

VICERRECTORIA 

refleja los ingresos generados por las vicerrectorías para la ejecución de

programas especiales y proyectos, cuya característica principal es el auto

sostenibilidad, el proyecto es aprobado implícitamente con el presupuesto

institucional, dicho presupuesto contendrá los gastos de operación

estrictamente necesarios que garantice su ejecución y los recursos excedentes

se aplican a inversiones de la respectiva vicerrectoría.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Acuerdo 01 de 1998 del Consejo Superior, y el

Manual de Presupuesto de la Universidad de

Caldas, Acuerdo 026 de 2008 del Consejo

Superior de la Universidad de Caldas

Indefindo

1300-47-467 PROYECTOS PROYECTOS DE PROYECCIÓN contribuye con fines informativos e investigativos en la Universidad, en ellos se

desarrollan los fines misionales de la Entidad.

Físico

Electrónico

Desde la creación de la

información

X Indefindo
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