Invitacion a cotizar No 30-2015 Servicio de correo

UNIVERSIDAD DE CALDAS
NIT: 890801063

INVITACION POR CONTRATACION DIRECTA No. 30 DE 2015

Ciudad: MANIZALES
Fecha: 13/02/2015
Periodo: 201502

Centro de Gastos: Rectoria

Sefiores:

SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A/900062917-9
Kilometro 14 via al Magdalena Malteria

Teléfono 8743400 Ext. 101

Patricia.zuluaga@4-72.com.co

Manizales.

OBJETO

Servicio de correo interno, local, nacional e internacional, centro de administracion
de correspondencia (ventanilla Gnica) y servicios afines para las diferentes sedes de
la Universidad de Caldas.

CRONOGRAMA

FECHA DE APERTURA: DiA /5 MES ‘Q

FECHA MAX. ENTREGA PROPUESTAS:  DiA 27 MES \J HORA .,?330/%.,

FECHA PROBABLE DE ADJUDICACION: DIiA 07{2- MES é
GENERALIDADES

1. Encontrarse inscrito en BANCO DE PROVEEDORES de la Universidad de
Caldas, lo que se podrda efectuar a través de la péagina principal
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www.ucaldas.edu.co, link de contratacion, portal web de contratacién, solicitud de
registro de proveedor.

2. Carta de presentacion de la propuesta: ANEXO 1
3. Carta de no inhabilidades y compromiso ético: ANEXO 2

5. Certificado de Existencia y Representacion legal con fecha de expedicidén no
superior a 90 dias.

6. Aportar propuesta econdmica la cual debe indicar:
Iva discriminado (si estan obligados a ello)
Valor total de la oferta (no es subsanable ni en su contenido, ni por su falta de
presentacion)

7. Poliza de seriedad de la oferta por el minimo al diez por ciento (10%) del valor de la
oferta y vigente hasta la fecha sefialada como probable para la adjudicacion.

8. Copia de la cédula de ciudadania del representante legal.

9. El proponente no podréa encontrarse en ninguna de estas situaciones: Cesacion de
pagos, Concurso de acreedores o embargos judiciales, liquidacién o cualquier otra
circunstancia que justificadamente permita a la Universidad presumir incapacidad
o imposibilidad juridica, econémica, moral o técnica del proponente para cumplir
el objeto del contrato, tampoco deberan aparecer en el boletin de responsables
fiscales de la Contraloria General de la Republica (Articulo 85 de la Ley 42 de
1993 y articulo 60 de la Ley 610 de 2000), lo cual manifestaran bajo la gravedad
de juramento.

10. Verificacion de la informacion: La Universidad de Caldas, se reserva el
derecho de verificar total o parcialmente la informacion presentada por los
oferentes, a través de la cifin, cruce de informacidn con aseguradoras, visitas a las
oficinas del proponente etc, lo cual el proponente con la presentacién de su oferta
igualmente autoriza.

PARTICIPACION DE LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

Las veedurias ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley, podran desarrollar
su actividad durante la etapa precontractual, contractual y postcontractual en el
presente proceso de seleccion, de conformidad con lo establecido en el Articulo 9° del
Decreto 2170 de 2002 y la Ley 850 de 2003.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS

Prestar los servicios de Correo Interno Local, Nacional e Internacional, Centro de
Administraciéon de Correspondencia, con un mensajero motorizado urbano y un
mensajero que cubra las diferentes sedes de la Universidad de Caldas:

- Sede Central

- Sede Versalles

- Sede Agropecuarias
- Sede Juridicas

- Sede Bellas Artes

Los turnos o recorridos seran de 8am a 12pm y de 2pm a 6pm y deberdn ser
coordinados con el supervisor del contrato.

Toda la correspondencia sin excepcion debera ser radicada en planillas y contar con
recibo de entrega.

La ventanilla tinica estard ubicada en la sede central, con un auxiliar de tiempo
completo y un auxiliar de medio tiempo, quienes deberan absolver consultas sobre el
estado de los envios, radicar y describir en el sistema Admiarchi, todas las
comunicaciones externas con su consecutivo, escanearlas y distribuirlas a sus
destinatarios.

Los Servicios a contratar deberan prestarse en condiciones de maxima eficiencia y
eficacia, con el personal idéneo en el manejo de correspondencia en condiciones de
privacidad, agilidad, oportunidad en la recepcién, entrega y/o despacho de la
correspondencia que egresa e ingresa en la Universidad de Caldas.

Otros servicios: Todos los servicios especiales o complementarios, tales como
servicios de transporte, embalaje, casillas internacionales y afines, que esté en
capacidad técnica o tecnologica de ofrecer a la Universidad y que posteriormente ésta
determine contratar.

DURACION DEL CONTRATO

Un aiio contado desde la fecha de legalizacion del contrato.

REVISION Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Se revisard que la propuesta retna lo solicitado en generalidades, que este
acompafiada de aquellos documentos necesarios para la evaluacién, que existan las
manifestaciones solicitadas, que se ajuste al presupuesto convocado y que cumpla con
las especificaciones técnicas. Los documentos faltantes o por corregiran distintos de
los necesarios para la evaluacion, podran ser subsanados. Se evaltian las propuestas
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que se encuentren completas o aquellas que hayan sido subsanadas dentro del tiempo
otorgado.

FACTORES DE EVALUACION

Para adjudicar la orden de compra, la Universidad tendra en cuenta que la propuesta
cumpla con las condiciones técnicas y se ajuste al presupuesto.

PRESUPUESTO

El contrato serd cubierto con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal No.
123 del 20 de enero de 2015 y por valor de hasta $130.000.000 millones.

CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS
Son causales de rechazo de las propuestas:

- Cotizar por un valor superior al presupuesto convocado

- Incumplir con lo indicado en la parte de especificaciones técnicas de los
bienes o servicios solicitados.

- Entregar la propuesta en dia, horario y lugar diferente al sefialado en el
cronograma.

- No aportar su propuesta econdémica

- Cuando existan varias propuestas presentadas por la misma persona, natural o
Juridica.

- No aportar aquellos documentos que sean necesarios para los factores de
evaluacion

COMUNICACION DEL RESULTADO DEL ESTUDIO TECNICO Y
ECONOMICO

Una vez realizado el respectivo andlisis Técnico y Econdémico o el cuadro
comparativo, se realizard la comunicacién de los mismos al proponente, al correo
electrénico respectivo, a su vez, el participante contard con un término de dos dias
habiles para presentar objeciones y de ser asi deberd ser manifestada via correo
electrénico a la direcciéon que para el efecto se determina en el item de
comunicaciones.

ADJUDICACION

La Universidad adjudicara el contrato al proponente que cumpla con las condiciones
técnicas y se ajuste al presupuesto.
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COMUNICACIONES

Las dudas y objeciones a la presente convocatoria seran recepcionadas en las oficinas
respectivas y/o a través del correo electrénico juntadecompras@ucaldas.edu.co. No
se atenderan llamadas ni visitas presenciales.

LEGALIZACION

El oferente a quien se adjudique el contrato, dentro de los 5 dias siguientes a su firma,
debera cumplir con los siguientes requisitos:

L

(5]

Cancelar lo correspondiente al 1% del valor del contrato antes de IVA por
concepto de estampilla Pro-Universidades de Caldas y Nacional para lo cual con
la firma del contrato el contratista autoriza a la Universidad a descontar del primer
pago lo correspondiente al valor de la estampilla.

. Constituir polizas que garanticen:

Cumplimiento del contrato por el equivalente al 20% del valor total, vigente
durante su ejecucion y 2 meses mas.

Calidad en la prestacion de los servicios equivalente al 50% del valor total del
contrato, vigente durante su ejecucion y un afio mas.

Responsabilidad civil extracontractual equivalente al 5% del valor total del
contrato, vigente durante la ejecucion del contrato.

Amparo de salarios y prestaciones sociales equivalente al 10% del valor del
contrato, vigente durante su ejecucion y por tres (03) afios mas.

Afiliacion al sistema de Pensiones y Salud. Debera aportar la certificacion del
Gerente o Revisor Fiscal, donde certifiquen que se encuentran a paz y salvo en el
pago seguridad social y parafiscales de sus empleados.

Todos los gastos que demande la legalizacion del contrato corren por cuenta del

contratista.

FORMA DE PAGO

No se aceptaran solicitudes de pago de anticipos. Para la cancelacion del presente
contrato se requerira en cada pago del certificado de aportes a seguridad social y
parafiscales, el recibido a satisfaccion del supervisor y la factura o cuenta de cobro, el
cual se cancelara de forma mensual.
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REGIMEN CONTRACTUAL APLICABLE

En los términos de la Ley 30 de 1992, la Universidad de Caldas se sujetard en la
presente Contratacion al Acuerdo 03 de 2009, especialmente al articulo 18 literal a)
sobre contratacion directa: “En los siguientes casos, la Universidad de Caldas podrd
contratar en forma directa aun cuando sobrepase los ciento cincuenta salarios
minimos legales vigentes (150 SMLMV): a) Cuando se contrate con entidades
estatales”

ENTREGA DE PROPUESTAS

Para efectos de hora de cierre de la convocatoria, se tomard como referencia la hora
oficial sefialada en la pagina Web de la Superintendencia de Industria y Comercio.
No podra participar en la presente convocatoria, quien llegue posterior a la fecha y
hora de cierre o radique su oferta en lugar diferente al sefialado

La propuesta podra ser presentada o enviada en sobre cerrado indicando en su
exterior el nimero de la presente convocatoria a la CALLE 65 No 26-10
UNIVERSIDAD DE CALDAS, SEDE PRINCIPAL, OFICINA DE
CONTRATACION, antes de la fecha y hora indicada como de cierre de la presente
convocatoria o por correo electrénico a juntadecompras@ucaldas.edu.co.

Agradece su participacion,

e

FELIPE CESAR-EONDONO LOPEZ

Rector

Elabord: Luz Mirvam Orozco
Revisd: Sebastidn Gutiérrez
Aprobé: Adriana Diaz - Secrefaria General
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ANEXO 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Lugar: , fecha:

Sefiores
UNIVERSIDAD DE CALDAS

REF: Invitacion a cotizar

El suscrito , actuando
en calidad de de la empresa

., habiendo examinado
cuidadosamente la oferta de la referencia y recibidas las aclaraciones solicitadas, presento
oferta para el proceso de la referencia, de acuerdo con las especificaciones técnicas y las
condiciones comerciales y contractuales que se detallan en la misma.

De ser aceptada la oferta nos comprometemos a presentar la documentacion requerida, dentro
del tiempo establecido para ello en la invitacién a cotizar.

Ejecutaremos el contrato por los precios y plazos sefialados en nuestra oferta, en las
condiciones contractuales y técnicas exigidas en los documentos de la contratacion y
previstos por las normas que rigen la contratacion con la Universidad de Caldas y de
conformidad con la aceptacion de nuestra oferta.

Mantendremos vélida nuestra oferta durante sesenta (60) dias calendario, contados desde la
fecha de cierre del proceso de contratacion, contados a partir de la fecha de cierre.

Finalmente declaro que la informacion contenida en nuestra oferta es exacta y veraz y que
aportaremos las pruebas que la Universidad de Caldas considere necesarias para verificar su

exactitud.

Atentamente,

Firma
Representante legal:
Cédula de Ciudadania: de
Razon o denominacion social de la firma Proponente:
NIT:

Direccion del Proponente:
Ciudad:

Teléfono (s): Fax:
E-mail:

Régimen al que pertenecen:
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. ANEXO 2 ;
DECLARACION DE NO INHABILIDAD Y COMPROMISO ETICO

Lugar , fecha

Sefiores
UNIVERSIDAD DE CALDAS

REF: Invitacion a cotizar

El suscrito , obrando en
nombre y representacion legal de la empresa
, legalmente constituida, tal
como consta en el certificado de existencia y representacion, se permite manifestar que el
representante legal, los socios, su junta directiva y la sociedad oferente, no estan incursos en
causales de inhabilidad e incompatibilidad consagradas en las leyes Colombianas, que
impidan su participacion en el proceso contractual y en la celebracion del respectivo contrato
y en caso de sobrevenir alguna de ellas, cederemos el contrato previa autorizacion escrita de
LA UNIVERSIDAD o se dara por terminado el mismo.

En consonancia con lo anterior, dejo especial constancia que actualmente SI__ NO ___ soy
servidor piblico y que SI _ NO __ tengo vinculos de parentesco, hasta el segundo grado
de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil con los servidores publicos de los
niveles directivo, asesor ¢jecutivo o con los miembros de la junta o consejo directivo, o con
las personas que ejerzan el control interno o fiscal de la Universidad de Caldas.

La anterior manifestacion se entiende hecha bajo la gravedad de juramento (Art. 25 de Ley
962 de 2005)*

Igualmente me permito manifestar que me comprometo a actuar con rectitud, idoneidad,
responsabilidad, respeto y eficiencia, ha exigir de mi personal igual condicion y a no
desarrollar ninguna conducta que atente contra los reglamentos universitarios y principios de
la contratacion estatal.

Se suscribe el presente compromiso como acuerdo real, garantizando actuar dentro del marco
de la ética, la moral, transparencia y objetividad en nuestras actuaciones.

Firma
Representante legal:
Cédula de Ciudadania: de

*Al efecto se hace saber que quien falte a la verdad en forma total o parcial, incurrira en
sanciones conforme dispone nuestro ordenamiento penal.
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