Invitacién por contratacion directa No 12-2015 Intermediacion de seguros

UNIVERSIDAD DE CALDAS
NIT: 890801063

INVITACION A CONTRATACION DIRECTA No. 12 DE 2015

Sefores

UNION TEMPORAL

DELIMA MARSH S.A

WILLIS COLOMBIA CORREDERES DE SEGURO S.A
LOPEZ GOMEZ Y CIA LTDA.

Calle 24 No. 22-13 Of. 302

Edificio San Fernando

8806221 — 8806265 — 8806310

3165256554

seguroslg.gerencia@une.net.co

Manizales.

OBJETO

CONTRATAR EL SERVICIO DE ASESORIA JURIDICA, TECNICA Y
FINANCIERA EN EL MANEJO DE INTERMEDIACION DE SEGUROS.

CRONOGRAMA

FECHA DE APERTURA: DiA ((3 MES 6

7
FECHA MAX. ENTREGA PROPUESTAS: DiA @fz MES O HORA _\f : OO/M

GENERALIDADES

1. Encontrarse inscrito en BANCO DE PROVEEDORES de la Universidad de
Caldas, lo que se podrd efectuar a través de la pagina principal www.ucaldas.edu.co,
link de contratacion, portal web de contratacion, solicitud de registro de proveedor.

2. Carta de presentacion de la propuesta: ANEXO 1

3. Carta de no inhabilidades y compromiso ético: ANEXO 2
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4. Certificado de existencia y representacion legal con fecha de expediciéon no
superior a 90 dias de cada uno de los integrantes de la Unién Temporal.

5. Copia de la cédula de ciudadania de cada uno de los representantes legales de la
Unién Temporal.

6. Certificado de inscripcion ante la Superintendencia Financiera como sociedad
corredora de seguros, de cada uno de los integrantes de la Unién Temporal.

7. Documento de constitucion de la Unién Temporal, en el que sefialen las reglas
béasicas que regulen sus relaciones y su responsabilidad. En el mismo documento se
designaré a la compaiifa lider, la cual representar4 a la Unién Temporal a través del
Representante Legal de la misma. De igual forma, debe facultarse para presentar en
su nombre la propuesta, representarla en todos los aspectos relacionados con la
convocatoria y posteriormente en la firma y ejecucién del contrato en caso de ser
designado. El documento sefialara las reglas basicas que regulen las relaciones entre
ellos y su responsabilidad. La Unién Temporal debe demostrar que el término de
duracién de la sociedad es como minimo igual al plazo de ejecucion del contrato y un
ano mas.

8. Adjuntar certificado expedido por el Revisor Fiscal donde conste que la empresa
se encuentra a paz y salvo con el pago de aportes al sistema de seguridad social y con
el pago de parafiscales de los trabajadores a su cargo, correspondiente a los tltimos 6
meses y de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002. Lo anterior, por
cada una de las empresas que hacen parte de la Unién Temporal.

9. Cada uno de los integrantes de la Unién Temporal deberd acreditar tener poliza de
responsabilidad civil errores y omisiones.

ESPECIFICACIONES TECNICAS

El proponente deberd manifestar su compromiso y desarrollo del mismo, frente a las
siguientes condiciones técnicas, las cuales hacen parte integral de sus obligaciones
dentro del desarrollo del contrato resultante de esta invitaciéon.

1. Elaborar los estudios previos para disefiar los programas de seguros que requiera la
Universidad de Caldas y presentar, dentro del término solicitado por la Universidad,
la invitacion respectiva.

2. Asesorar en todos los tramites previos y durante el proceso de seleccion de las
compaiiias de seguros tales como preparacién de los términos de referencia,
reuniones preliminares derivadas del proceso de seleccién, asesoria en la evaluacion
de las ofertas y proyecciéon de respuestas a las observaciones formuladas por los
proponentes.



Invitaci6n por contratacion directa No 12-2015 Intermediacién de seguros

3. Asesorar a la entidad en lo relacionado con la celebracion y desarrollo del contrato
de seguros en todas sus etapas, tales como solicitud del seguro, expedicién de la
poliza, pago oportuno de la prima, variacion de los riesgos y su consiguiente
notificaciéon a la compaifiia, aviso del siniestro, reclamacion ante la aseguradora,
presentacion en forma oportuna y dentro de los términos establecidos para el efecto
de la totalidad de la documentacion requerida para el pago de la indemnizacién y en
general en todo lo concerniente a la correcta ejecucion del contrato de seguros.

4. Prestar asesoria en la elaboracion y estructuracién de las pélizas y coberturas, bajo
aspectos técnicos y econdémicos, con miras a proteger debidamente las personas,
bienes e intereses patrimoniales de la Universidad de Caldas.

5. Presentar informes semestrales sobre el estado de las reclamaciones, asi como el
informe final del estado actual del programa general de seguros de la Universidad de
Caldas.

6. Inspeccionar periddicamente las instalaciones y bienes asegurados, mantener
actualizada la calificacion de riesgo y recomendar los correctivos a que haya lugar
para disminuir los riesgos.

7. Prestar asesoria directa ante las Compafifas de seguros de las diferentes
reclamaciones que por siniestro se presenten durante la ejecucion del contrato que se
celebre, y los que se presenten y sigan su estudio a pesar del vencimiento de las
polizas.

8. Obtener y mantener vigentes las polizas del programa de seguros de la
Universidad de Caldas, en los plazos y montos establecidos.

9. Asesorar a la Universidad cuando se presenten reclamaciones sobre la garantia
Unica aportada por contratistas y proveedores.

10. Asesorar juridica y técnicamente a la Universidad en el drea de seguros y riesgos
profesionales.

11. Revisar todas las polizas, certificados de modificacion, anexos, facturas, notas
crédito, notas débito y en general, a toda la documentacién e informacion expedida
por las aseguradoras con quien se hayan contratado las pélizas, y controlar los
documentos expedidos, especialmente en lo relacionado con amparos otorgados,
sumas aseguradas, tasas aplicadas, verificando que las polizas, certificados y anexos
se ajusten a lo establecido en los respectivos términos de referencia y en la propuesta
respectiva.

12. Realizar jornadas de capacitacion a los funcionarios y colaboradores, sobre los
alcances, requisitos y amparos del contrato de seguros y de las pélizas que forman
parte del programa de la entidad y sobre los programas de seguridad industrial y

, G



Invitacion por contratacién directa No 12-2015 Intermediacion de seguros

prevencion de pérdidas que desarrollard el intermediario, previa programacion y
concertacion con la Universidad.

13. Garantizar la idoneidad del personal designado por la firma para la prestacion del
servicio de intermediacion de seguros.

14. Realizar un plan de Inspeccion en riesgos, presentando un plan complementario
al que la Universidad desarrolle.

15. Desarrollar el plan de capacitacion presentado en su propuesta y en los términos
requeridos por la Universidad.

16. Las demas que se asignen relacionadas con el cumplimiento de las obligaciones
derivadas de la intermediacién de seguros.

PROGRAMAS A ASESORAR
El programa de seguros que asesorar4 el intermediario contiene las pélizas necesarias

para amparar todos los bienes y otros de la Universidad de Caldas. Los ramos que
incluyen el programa de seguros son los siguientes:

RAMOS GENERALES

1 | DANOS MATERIALES — GLOBAL PROTECCION

2 | AUTOMOVILES

3 | EQUIPO Y MAQUINARIA

4 | MANEJO

5 | RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

6 | TRANSPORTE DE MERCANCIAS

7 | TRANSPORTE DE VALORES

8 | ACCIDENTES PERSONALES VIAJERO Y NO VINCULADO

9 | ACCIDENTES PERSONALES

10 | RESPONSABILIDAD CIVIL CLINICAS Y HOSP.

11 | RESPONSABILIDAD CIVIL SERVIDORES PUBLICOS

DURACION DEL CONTRATO

Un afio contado a partir de su legalizacién
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REVISION Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

La revision y evaluacion de la propuesta presentada constard de una revisién juridica
y una evaluacion técnica, de acuerdo a lo establecido con los factores de evaluacion.

FACTORES DE EVALUACION

Para adjudicar el contrato, la Universidad tendra en cuenta que la propuesta cumpla
con las condiciones técnicas y de generalidades solicitadas.

PRESUPUESTO

La contratacion del objeto convocado no requiere la asignacién de presupuesto por
parte de la Universidad.

CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS
Son causales de rechazo de las propuestas:

- Incumplir con lo indicado en la parte de especificaciones técnicas de los
bienes o servicios solicitados.

- Entregar la propuesta en dia, horario y lugar diferente al sefialado en el
cronograma.

COMUNICACION DEL RESULTADO DEL ESTUDIO TECNICO Y
ECONOMICO

Una vez realizado el respectivo anélisis juridico y técnico, se realizard la
comunicacion de los mismos al proponente, al correo electrénico respectivo, a su vez,
el participante contard con un término de dos dias hébiles para presentar objeciones y
de ser asi deberd ser manifestada via correo electrénico a la direccién que para el
efecto se determina en el ftem de comunicaciones.

ADJUDICACION

La Universidad adjudicara el contrato al proponente que cumpla con las condiciones
técnicas y

COMUNICACIONES

Las dudas y objeciones a la presente convocatoria seran recepcionadas en las oficinas
respectivas y/o a través del correo electrénico juntadecompras@ucaldas.edu.co. No

se atenderdn llamadas ni visitas presenciales.
s q
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LEGALIZACION

El oferente a quien se adjudique el contrato, dentro de los 5 dias siguientes a su firma,
debera cumplir con los siguientes requisitos:

1. Firma de las partes
2. Verificacion de antecedentes por parte de la Universidad

Todos los gastos que demande la legalizacion del contrato corren por cuenta del
contratista.

REGIMEN CONTRACTUAL APLICABLE
En los términos de la Ley 30 de 1992, la Universidad de Caldas se sujetara en la
presente Contratacién al Acuerdo 03 de 2009, y sus modificaciones, emanadas del
Consejo Superior de la Universidad de Caldas.

ENTREGA DE PROPUESTAS

Para efectos de hora de cierre de la convocatoria, se tomar4a como referencia la hora
oficial sefialada en la pagina Web de la Superintendencia de Industria y Comercio.
No podré participar en la presente convocatoria, quien llegue posterior a la fecha y
hora de cierre o radique su oferta en lugar diferente al sefialado

La propuesta podra ser enviada al correo electrénico Juntadecompras@ucaldas.edu.co

Agradece su participacion,

FELIPE CESARTONDONO LOPEZ

Rector

Elabord: Luz Mirvam Orozco
Revisd: Sebasticn Gutiérrez
Aprobd: Adriana Diaz — Secretaria General.
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ANEXO 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Lugar: , fecha:

Sefiores
UNIVERSIDAD DE CALDAS

REF: Invitacion a cotizar

El suscrito , actuando
en calidad de de la empresa
, habiendo  examinado
cuidadosamente la oferta de la referencia y recibidas las aclaraciones solicitadas, presento
oferta para el proceso de la referencia, de acuerdo con las especificaciones técnicas y las
condiciones comerciales y contractuales que se detallan en la misma.

De ser aceptada la oferta nos comprometemos a presentar la documentacion requerida, dentro
del tiempo establecido para ello en la invitacién a cotizar.

Ejecutaremos el contrato por los y plazos sefialados en nuestra oferta, en las condiciones
contractuales y técnicas exigidas en los documentos de la contratacién y previstos por las
normas que rigen la contratacién con la Universidad de Caldas y de conformidad con la
aceptacion de nuestra oferta.

Mantendremos vélida nuestra oferta durante sesenta (60) dias calendario, contados desde la
fecha de cierre del proceso de contratacion, contados a partir de la fecha de cierre.

Finalmente declaro que la informacién contenida en nuestra oferta es exacta y veraz y que
aportaremos las pruebas que la Universidad de Caldas considere necesarias para verificar su

exactitud.

Atentamente,

Firma
Representante legal:
Cédula de Ciudadania: de
Razén o denominacion social de la firma Proponente:
NIT:

Direccién del Proponente:
Ciudad:

Teléfono (s): Fax:
E-mail:

Régimen al que pertenecen:
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, ANEXO 2 ,
DECLARACION DE NO INHABILIDAD Y COMPROMISO ETICO

Lugar , fecha

Sefiores
UNIVERSIDAD DE CALDAS

REF: Invitacién a cotizar

El suscrito , obrando en
nombre y representacion legal de la empresa
, legalmente constituida, tal
como consta en el certificado de existencia y representacion, se permite manifestar que el
representante legal, los socios, su junta directiva y la sociedad oferente, no estan incursos en
causales de inhabilidad e incompatibilidad consagradas en las leyes Colombianas, que
impidan su participacion en el proceso contractual y en la celebracién del respectivo contrato
y en caso de sobrevenir alguna de ellas, cederemos el contrato previa autorizacion escrita de
LA UNIVERSIDAD o se dara por terminado el mismo.

En consonancia con lo anterior, dejo especial constancia que actualmente SI_ NO _ soy
servidor pliblico y que SI __ NO ___ tengo vinculos de parentesco, hasta el segundo grado
de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil con los servidores publicos de los
niveles directivo, asesor ejecutivo o con los miembros de la junta o consejo directivo, o con
las personas que ejerzan el control interno o fiscal de la Universidad de Caldas.

La anterior manifestacion se entiende hecha bajo la gravedad de juramento (Art. 25 de Ley
962 de 2005)*

Igualmente me permito manifestar que me comprometo a actuar con rectitud, idoneidad,
responsabilidad, respeto y eficiencia, ha exigir de mi personal igual condicién y a no
desarrollar ninguna conducta que atente contra los reglamentos universitarios y principios de
la contratacién estatal.

Se suscribe el presente compromiso como acuerdo real, garantizando actuar dentro del marco
de la ética, la moral, transparencia y objetividad en nuestras actuaciones.

Firma
Representante legal:
Cédula de Ciudadania: de

*Al efecto se hace saber que quien falte a la verdad en forma total o parcial, incurrira en
sanciones conforme dispone nuestro ordenamiento penal.



