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S I ‘,((;,“ a UNIVERSIDAD DE CALDAS
e e '.:'{,'l',',', FORMATO PARA REALIZAR EL ARQUEO DE CAJA MENOR
CODIGO: R-571-P-GF-165 EVERSION: 2
Constitucion Caja menor Resolucion No.370 Fecha:
Unidad Ejecutora: Secretaria General Valor:1.900.000
Funcionario responsable de la administracion: Lorena Cardona
Funcionario responsable del manejo:
EFECTIVO
DENOMINACION | CANTIDAD VALOR
CHEQUES No.
1.000
MONEDAS
1.131.000
BILLETES
TOTAL CHEQUES
TOTAL EFECTIVO 1.132.000
LEGALIZADO 07-09-17 735965
TOTAL ARQUEO DE CAJA 1.867.965
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
DESCRIPCION SALDO EN LIBROS SALDO EN ARQUEO DIFERENCIA

TOTAL ADQUISICION DE
BIENES Y SERVICIOS

DOCUMENTOS SOPORTES-GASTOS

FECHA BENEFICIARIO CONCEPTO VALOR i
25/09/2017 [Notaria Quinta Autenticacion 4.046
21/09/2017|BBVA Representacion Legal 18.400
12/09/2017 |Jose H. Castario Transporte 10.000

TOTAL GASTOS 32.446
OBSERVACIONES:

Durante la auditoria se encontraron adicionales $411

I,

BTRACION CAJA MENOR ELABORAOO POR
f ()0 VdDM
i RESPOMABLE MANEJO CAJA MENOR REVISADO POR
Calle 65 No. 26-10
FECHA ARQUEO: 02/10/2017 PRX (57).(6) 878 1500
, - b ucaldas@ucaldas.edu.co
6 Belaclrﬁggt?flzgg www.ucaldas.edu.co
N J de dlta calidad 2012 / 2018 Manizales - Colombia
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Wi o " )IGO: R-571-P-GF-165 VERSION: 2

Constitucién caja menor Resolucién No. 00212

Unidad Ejecutora;: FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS

Fecha: 21/03/2017

Valor: $2.000.000.00.

Funcionario responsable de la administracion: ALBA LUCIA GIRALDO ALVAREZ

Funcionario responsable del manejo: ALBA LUCIA GIRALDO ALVAREZ

EFECTIVO Bt
DENOMINACION | ; CANTIDAD VALOR
CHEQUES No. 0 0
10 * $200 $ 2.000,00
MONEDAS 22 * $100 $ 2.200,00
14* $ 50 $ 700,00
DE $50.000.00 $ 1.000.000,00
DE $20.000.00 $ 80.000,00
BILLETES DE $10.000.00 $ 40.000,00
DE $2.000 $ 46.000,00
DE $1.000 $ 2.000,00
RECIBO PROVISIONAL (Juan Sebastian Garcia Arias) $ 30.000,00
TOTAL CHEQUES 0
TOTAL EFECTIVO 1.172.900
Un recibo provisional 30.000
TOTAL ARQUEO DE CAJA 1.202.900
osscmpgﬁn SALDO EN LIBROS SALDO EN ARQUEO DIFERENCIA
resolucion de -
constitucion $ 2.000.000,00 | $ 2.000.030,00 | $ 30,00

TOTAL ADQUISICION
DE BIENES Y SERVICIOS

DOCUMENTOS SOPORTES-GASTOS

FECHA

BENEFICIARIO

CONCEPTO

Calle 65 No. 26-T0 |
PBX (SVALRORS 1500
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z '2;@\‘ 2 Universidad de Caldas
£ ‘ )
04/09/2017|DIRECCION TERRITORIAL DE SALUD MOREWNA M@LLAIS X 10 MG 120.700
TRANSPORTE LECHE GRANJA
08/09/2017|ISABEL CRISTINA BAENA SANCHEZ TESORITO 50.000
08/09/2017|CLAUDIA MARIA ARREDONDO PERALTA |VALVULA CHEQUE HORIZONTAL 50.000
TRANSPORTE LECHE GRANJA
15/09/2017|JUAN DAVID ACEVEDO GIRALDO TESORITO 20.000
NSTITUTO COLOMBIANO
15/09/2017|AGROPECUARIO GUIA DE MOVILIZACION 6.800
INSTITUTO COLOMBIANO
15/09/2017|AGROPECUARIO GUIA DE MOVILIZACION 6.800
21/09/2017|EDUAIME CARDENAS PACHON TRANSPORTE 200.000
25/09/2017|PATRICIA VELEZ HENAO TRANSPORTE 160.000
TRANSPORTE DE FRUTA GRANJA
26/09/2017|ISABEL CRISTINA BAENA SANCHEZ TESORITO 30.000
02/10/2017|COMITE DEPTAL DE GANADEROS COCIGAN 25 MG 6.223
02/10/2017|COMITE DEPTAL DE GANADEROS QUINOCALF 10% 12.607
04/10/2017|INSERCOM LTDA. DUPLICADO DE LLAVES 4.000
CESAR AUGUSTO CASTANO PELICULA OPALIZADA Y LOGO
29/09/2017|CARMONA PARA PUERTA DE AUDITORIO 130.000
TOTAL GASTOS 797.130

OBSERVACIONES: Arqueo realizado con fecha 06/10/2017, previa presentacién del contenido del articulo 14 de la
resolucién Nro. 212 que manifiesta .."deberdn efectuarse arqueos periodicos y sorpresivos por parte del Area de Tesoreria,
independientes de la verificacion que realice la oficina de Control Interno de la Universidad de Caldas ."

OBSERVACION: Se encontré un recibo provisional a nombre del funcionario Juan Sebastian Arias Garcia por valor de $30.000.
fechado el 04/10/2017, a la fecha del arqueo, el funcionario receptor del dinero no habia legalizado el mismo, el cual debio
realizarse a las 24 horas. (Articulo 7 de la resoluciéon 212 de marzo de 2017). ei\

P Bl I

- - .

RESPONSABLE ADMINISTRACION CAJA MENOR ELABORADO POR

ALBA LUCIA GIRALDO ALVAREZ
RESPONSABLE MANEJO CAJA MENOR REVISADO POR

FECHA ARQUEO: 06/10/2017 A LAS 16:00 HORAS

Calle 65 No. 26-10
PBX (57) (6) 878 15 00
ucaldas@ucaldas.edu.co

6 9 Reacreditﬂcaén www.ucaldas.edu.co

de alta calidad 20]2 /2018 Manitdes S Cdlombia



E_A@é‘ e A - 5 D TN S T
S'Ste UNIVERSIDAD DE CALDAS Z .}‘ N E: CTITversaac aeCarca
|stema
nte r_:apl:;(gi; FORMATO PARA REALIZAR EL ARQUEO DE CAJA MENOR
iy {b" CODIGO: R-571-P-GF-165 VERSION: 2
Constitucion Caja menor Resolucion N° 00212 del 01 de Marzo de 2017 Fecha: 01/03/2017
Unidad Ejecutora: FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Valor:$2.000.000
Funcionario responsable de la administracién: ALBA LUCIA GIRALDO ALVAREZ
Funcionario responsable del manejo: ALBA LUCIA GIRALDO ALVAREZ
EFECTIVO
DENOMINACION | o CANTIDAD VALOR
CHEQUES No. RECIBO PROVISIONAL POR $30,000
MONEDAS TR 4.900|
BICTETES T.168.000|
I TOTALPROVISTUNAL g
TOTAL EFECTIVO = 1.172.900|
TOTALARQUED DECAJA  2.000.030
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
DESCRIPCION SALDO EN LIBROS SALDO EN ARQUEO DIFERENCIA
TOTAL
ADQUISICION DE
BIENES Y SERVICIOS
DOCUMENTOS SOPORTES-GASTOS
FECHA BENEFICIARIO CONCEPTO VALOR
40 08-sep-17 ¢ |DIRECCION TERRITORIAL DE SALUD MORFINA AMPOLLASX10 MGS 120.70
TRANSPORTE DE LECHE
41 08-sep-1T7 ISABEL CRISTINA BAENA SANCHEZ GRANJA TESORITO 50.006
VALVULA CHEQUE
42 08-sep-17, CLAUDIA MARIA ARREDONDO PERALTA HORIZONTAL SD.OOdl
TRANSPORTE DE LECHE
43 15-sep-17" JUAN DAVID ACEVEDO GIRALDO GRANJA TESORITO ZU.OOda
44 15-sep-17 - INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO |GUIA DE MOVILIZACION 6.80
45 15-sep-17 - INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO [GUIA DE MOVILIZACION 6.80
46 21-sep-17 ¢ EDUAIME CARDENAS PACHON TRANSPORTE 200.00&'
47 25-sep-17 ¢ PATRICIA VELEZ HENAO TRANSPORTE 160.00;'
TRANSPORTE DE FRUTA
48 26-sep-17 3 ISABEL CRISTINA BAENA SANCHEZ GRANJA TESORITO 30.008|
49 02-oct-17 * |comITE DEPARTAMENTAL DE GANADEROS [COCIGAN 25 MG 6.223%
50 02-oct-17 ¢ COMITE DEPARTAMENTAL DE GANADEROS |QUINOCALF 10% 12.609\
51 04-oct-17 ~ INSERCOM LTDA DUPLICADO LLAVES 4.0007
PELICULA OPALIZADA Y LOGO
52 29-sep-17. CESAR AUGUSTO CASTANO CARMONA PARA PUERTA DE AUDITORIO 130.00(" :
TOTAL GASTOS 797.13%‘
OBWON% Hay un sobrante de $30 producto del cambio a proveedores : ‘t \ L
VOl Lol e s e
,AL:?UEEA GIRALDO ALVAREZ EDUARDO CASTRO ECHEVERRY
RESPONSABLE MANEJO CAJA MENOR REVISADO POR Calle 65 No. 2610
OCTUBRE 6 DE 2017 PBX (57) (6) 878 15 00
ucaldas@ ucaldas.edu.co

g:‘ ’j Reacre

ditacion
2012 / 2018

www.ucaldas.edu.co
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b 3-,1 ;, ic ,,‘1 FORMATO PARA REALIZAR EL ARQUEO DE CAJA MENOR
CODIGO: R-571-P-GF-165 VERSION: 2 .
Constitucion Caja menor: Resolucion No. 00212 DEL 01/03/2017 y No. 000370 26/04/2017 |Fecha:
Unidad Ejecutora: Grupo Interno de Trabajo de Servicios Generales Valor:2.800.000
Funcionario responsable de la administracién: Lina Maria Corrales Rodriguez
Funcionario responsable del manejo: Lina Maria Corrales Rodriguez
EFECTIVO
DENOMINACION [ CANTIDAD VALOR
b
$
CHEQUES No. b e
$ 100,00
MONEDAS
$2,5654,000
$ e
BILLETES $ .
TOTAL CHEQUES 0
TOTAL EFECTIVO $2,554,100
TOTAL ARQUEO DE CAJA $2,554,100
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
DESCRIPCION SALDO EN LIBROS SALDO EN ARQUEO DIFERENCIA -
TOTAL ADQUISICION DE
BIENES Y SERVICIOS
DOCUMENTOS SOPORTES-GASTOS
FECHA BENEFICIARIO CONCEPTO VALOR
Becerra Hernandez Marco
29/09/2017 |Tulio
Recibo Nro. 13 Materiales y mantenimiento $ 90,000
Jaime Andrés Chala
09/10/2017|Recibo Nro. 14 Transporte $ 104,900
Jaime Andrés Chala -
09/10/2017|Recibo Nro. 15 Transporte $ 51,000
TOTAL GASTOS Al /] $ 245,900
OBSERVACIONES: / / / / / 4.7 ) /

LINA MARJ'A

ﬁRA S RODR!GUEZ
RESPONSABLE ADMINISTR CION CAJA MENOR

12|

FRANCY ELENA fédENO ZRPATA
/ELABORADO POR

13

LINA MARIA CORRALES RODRIGUEZ

RESPONSABLE MANEJO CAJA MENOR REVISADO POR

FECHA ARQUEO: Octubre 9 de 2017
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Constitucion Caja menor Resoluciones No. 000316 de Abril de 2017 Rectoria

Unidad Ejecutora: FACULTAD DE INGENIERIAS $ 2.000.000

Funcionario responsable de la administracion: ANDRES EDUARDO HENAO PINILLA

Funcionario responsable del manejo: ANDRES EDUARDO HENAO PINILLA

EFECTIVO
DENOMINACION | : ' CANTIDAD VALOR
CHEQUES No. 0
MONEDAS 900
BILLETES 1.766.000
TOTAL CHEQUES 0
TOTAL EFECTIVO 1.766.900
TOTAL ARQUEO DE CAJA 1.766.900
DOCUMENTOS SOPORTES-GASTOS
FECHA | BENEFICIARIO CONCEPTO VALOR
INSUMOS, TRANSPORTE Y
PRACTICAS ACADEMICAS priyl $ 166.000

ADQUISICION Y

QUINTERO AGUIRRE | |[RANSPORTE DE

6/10/2017 INSUMOS PARA $ 166.000
IR CERAR PRACTICAS ACADEMICAS
DE LA UTA
PRODUCCION Y SERVICIOS DE LA UNIDAD __|INSUMOS, TRANSPORTE ¥ '
TECNOLOGICA DE ALIMENTOS OTROS
T ~ TOTALGASIOS| - $166.000

OBSERVACIONES EN EL MES DE SEPT[EMBR_——E 2017 SE HIZO REEMBOLSO DE CAJA MENOR SOLO EN EL
PROYECTO DE PRACTICAS ACADICAS POR VALOR DE $996,472, Y SE LEGALIZARON GASTOS DE PRODUCCION Y
SERVICIOS POR VALOR DE $67,200; ESTE ULTIMO NO SE REEMBOSLO POR NO CONTAR CON APROPIACION PARA
EL EFECTO, CON ESTA SE PRESENTA UN SALDO A FAVOR DE $100, PRODUCTO DE DEVUELTAS Y CAMBIOS EN EL
BANCO. /

2 P S [ - =
. *f,u\ 5 = 7‘)_/7%')
S %N-D-R.ES EDUARDO HENAO PINILLA EDUAR ALDANA GIL
RESPONSABLE ADMINISTRAC\OK CAJA MENOR ELABORADO POR

RESPONSABLE MANEJO CAJA MENOR

FECHA ARQUEO: 9-oct-17
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SECRETARIA DE FACULTAD

Manizales, 20 de Septiembre de 2017

Doctora

AURA LILIANA GAVIRIA GIRALDO
Jefe Oficina Financiera

Universidad de Caldas

REFERENCIA: Reembolso y legalizacién de gastos de Caja Menor.
Cordial Saludo,

En relacion con el asunto de la referencia, adjunto al presente oficio encontrara la
Resolucion de Decanatura No. G8429, por valor de $996.472, cuyo objeto es el
reembolso de la Caja Menor de la Facultad de Ingenierias, en el proyecto de Practicas
Académicas, asi como documentos con los cuales se sustentan los gastos efectuados
hasta la fecha; se aclara que se efectuaron gastos por el proyecto de Produccion y
Servicios de la UTA por valor de 67.200, pero no es posible hacer reembolso en el mismo,
por cuanto aln no se cuenta con disponibilidad presupuestal para el efecto:

1. Planilla de Legalizacién: Desde el 01/01/2017 hasta el 18/09/2017 en la que se
reportan gastos por valor de UN MILLON SESENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS
SETENTA Y DOS PESOS M/CTE. ($1.063.672). '

2. Soportes de los gastos correspondientes al proyecto de Fracticas Acadeémicas por
valor de NOVECIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y
DOS M/CTE ($996.472)

3. Soportes para legalizacion de los gastos correspondientes al proyecto de
Produccidén y Servicios de la Unidad Tecnolégica de Alimentos por valor de
SETENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE. ($67.200).

Quedo atento-a sus observaciones.

S EDUARDO‘HE\.'AQ PINILLA
Prgfesional Especializado

Secretario de Facultad v W
N

Calle 65 No. 26-10

il
%' BX (57)(6) 878 1500
aldagta ucaldas.edu.co
Q!'m:in:ls.vd L.co

Cantea da InyeadlgAIhL fisIvaElon, Colombia
Desarrolo y Transiscanca ds Tecnologie

6 .- Bel_a.c_redifucién
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P (©) Universidad de Caldas

NIT 890801063-0
CENTRO DE GASTOS : G8-FACULTAD DE INGENIERIA
RESOLUCION G8-429
RFC - G8429
FECHA DE ELABORACION: 19 de Septiembre de 2017

El DECANO DE LA FACULTAD DE INGENIERIAS, EN USO DE SUS ATRIBUCIONES
LEGALES Y ESTATUTARIAS Y EN GENERAL LA DELEGACION ADMINISTRATIVA
CONFERIDA EN LA RESOLUCION No.00788 DEL 15 DE AGOSTO DE 2014, Y

CONSIDERANDO:

Que para el cumplimiento de la misién de la UNIVERSIDAD DE CALDAS, es necesario
autorizar el siguiente gasto.

Que mediante Resolucién 000316 del 03 de Abril de 2017 de la Rector(a, se constituyo la
Caja Menor para la Facultad de Ingenieria por la suma de DOS MILLONES DE PESOS
M/CTE ($2.000.000).

Que a la fecha se han hecho gastos por la suma de UN MILLON SESENTA Y TRES MIL
SEISCIENTOS SETENTA Y DOS PESOS MICTE. ($1.063.672) correspondientes a los
Proyectos: Préacticas Académicas ($996.472) y Produccion y Servicios de la UTA
($67.200).

Que dichos gastos se encuentran soportados en los anexos que hacen parte integral de la
presente Resolucion.

Que se requiere hacer el reembolso por la suma de NOVECIENTOS NOVENTA Y SEIS
MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y DOS PESOS M/CTE. ($996.472) de practicas
académicas, ya que en el programa de Produccion y Servicios de la UTA adn no se
cuenta con disponibilidad presupuestal para efectuar el reembolso.

Que conforme a la constitucion de la Caja Menor, el beneficiario de dicho avance es el
Secretario de la Facultad, Profesional Especializado Andrés Eduardo Henao Pinilla. Por lo
que se,

RESUELVE:

ARTICULO 1° Conforme a los considerandos de la presente Resolucién autorizar el
reembolso para la Caja Menor de la Facultad de Ingenierias, por la suma de
NOVECIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y DOS PESOS
M/CTE. ($996.472) correspondientes al Proyecto Practicas Académicas.

Calle 65 No. 26-10 ‘

FBX (57)(6) 878 15 00 |
/’ S ucaldasi@ ucaldas.edu.co
C_ ]anfcll;elc}slgflzm www.uealdas.edu.co
. Manizales - Colombia
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I\ " < Version: 2.
S - : . oo
7 = :- e Universidad d&€8144s

ntecyrado de

Sl stema
.- Oestion

L7 : -_,v“"u - T
UNIVER%‘:IDAD DE CALDAS

FORMATO PARA REALIZAR EL ARQUEO DE CAJA MENOR

CcODIGO: R-571-P-GF-165

VERSION: 2

Constitucion Caja menor Resolucion No.229

Fecha: 09 Marzo 2017

Unidad Ejecutora: Facultad de Ciencias Exactas y Naturales

Valor:1,200,000

Funcionario responsable de la administracion: Marco Tulio Salazar

Funcionario responsable del manejo: Sandra Bibiana Parra Giraldo

EFECTIVO
DENOMINACION | CANTIDAD VALOR
CHEQUES No.
MONEDAS 550
BILLETES 629.000
TOTAL CHEQUES
TOTAL EFECTIVO
TOTAL ARQUEO DE CAJA 629.550
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
DESCRIPCION SALDO EN LIBROS SALDO EN ARQUEO DIFERENCIA
TOTAL ADQUISICION DE
BIENES Y SERVICIOS
DOCUMENTOS SOPORTES-GASTOS
FECHA BENEFICIARIO CONCEPTO VALOR
TOTAL GASTOS 1.200.040

banco

OBSERVACIONES: Se realizé legalizacion por un valor de $570.490 el 6 de Octubre de 2017 segun
instruccion impartida por la Oficina Financiera, se anexa oficio del 6 de Octubre de 2017 y Planilla Resumen
Legalizacion Cajas Menores. Se presenta un saldo a favor de $40, producto de devueltas y cambios en el

n
/’& CL(Q&(Q R,

Sandra Bibiana Parra Giraldo

Edwar A Aldana Gil

RESPONSABLE ADMINISTRACION CAJA MENOR

ELABORADO POR

FECHA ARQUEO: 10/10/2017

@ Reacreditacion

de alta calidad 20]2 f2°ls

Calle 65 No. 26-10

PBX (57) (6) 878 15 00
ucaldas@ucaldas.edu.co

www.ucaldas.edu.co
Manizales - Colombia
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FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS Y NATURALES

DECANATURA

Manizales, 6 de octubre de 2017

Senores
DIVISION FINANCIERA
Universidad de Caldas

ASUNTO: Legalizacion caja menor

En relacion con ¢l asunto y siguiendo las instrucciones relacionadas con la legalizacion
que s¢ debe sepuir realizando los 5 primeros dias del mes, de mancra alenta, hago
entrega de las facturas registradas en el Sistema Financiero conforme a la planilla
restimen de legalizacion caja menor adjunta, las cuales suman $570.490.

Agradezco su colaboracion y apoyo.
Cardial saludo;

X&_ k\c—k» (_,\t:). :

SANDRA BIBIANA PARRA GIRALDO
Secretaria de Facultad
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