
 

MANIZALES 
           

            
CARGO PROFESION FUNCIONES EXPERIENCIA LABORAL HORARIO 

Analista Contable 

Contaduría. Administración de 
Empresas, Administración 
Financiera, Ingeniería Administrativa 
o carreras afines. 

Responsable de brindar soporte contable a las 
tiendas, conciliaciones, cuentas por pagar, 
cuentas por cobrar, estados financieros. 
Reportes diarios, semanales y mensuales al 
área central. 

Profesional graduado. Mínimo 2 
años de experiencia en cargos 
relacionados. 

Lunes a Sábado 

Analista de Soporte a 
Usuarios 

Ingeniería de Sistemas  
Experiencia en Windows NT o Súper Market 
Application y experiencia en atención a 
usuarios. 

Profesional graduado. Mínimo 2 
años de experiencia en soporte 
técnico. 

Lunes a Sábado 

Coordinador de Cajas 

Ingeniero Industrial, Ingeniero 
Financiero, Contador, Administrador 
de Empresas, Economía o carreras 
afines.  Deseable estudios de 
educación continuada como 
diplomado  o Especialización en 
Seguridad Industrial y Salud 
Ocupacional.  

Coordinar y controlar el cumplimiento del 
proceso en las áreas de cajas y empaque, 
asegurando una óptima atención a los clientes 
y un manejo adecuado de los títulos valores 
que se manejan en el área, mediante el 
registro oportuno y confiable de las 
transacciones en las cajas y la respuesta 
oportuna a las necesidades de los clientes, de 
acuerdo con los lineamientos de la 
Organización 

Profesional graduado. Mínimo 2 
años de experiencia en  manejo de 
medios de pago, financiación, 
sistema Pos, manejo de personal, 
servicio al cliente y registro de 
cajas. 

Disponibilidad 
para trabajar por 
turnos de 
domingo a 
domingo  

Coordinador de Gestión 
Humana 

Psicología, Administración de 
Empresas, Ingeniería Industrial, 
deseable especialización en el área 
de Gestión Humana   

Coordinar  y asegurar el cumplimiento de los 
procesos  de Gestión humana definidos por la 
Compañía ( Selección,  contratación, 
desarrollo, Formación, RSE, Bienestar Social, 
Clima Organizacional  y Administración de 
Personal) , basados en la normatividad interna 
y la legislación vigente, logrando un 
mejoramiento continuo que asegure el 
bienestar y el desarrollo de los colaboradores. 

Profesional graduado. Mínimo 2 
años de experiencia en la gestión  
procesos del Talento Humano: 
selección, contratación, legislación 
laboral, capacitación, desarrollo, 
bienestar y nómina. 

Lunes a Sábado 

Coordinador de 
Inventarios 

Profesional en Logística 
Administración de Empresas , 
Ingeniería Industrial, Economía o 
Afines  

Responsable del control de inventarios, 
realización de los inventarios periódicos, 
actualización de inventarios, implementación 
de las medidas para la prevención de perdidas 
y el análisis de los posibles riesgos que 
incrementen la merma por hurto o por mal 
estado o rotura. 

Profesional graduado con 
experiencia mínimo de 2 años  en 
toma y control de inventarios 
(Logística), revisión y auditoria de 
procesos, dirección de  personal y 
conocimientos sobre Prevención y 
Perdidas y Administración del 
riesgo.  

Disponibilidad 
para trabajar por 
turnos de 
domingo a 
domingo  



Coordinador de 
Operaciones 

Profesional en Logística 
Administración de Empresas, 
Ingeniería Industrial, Economía o 
Afines  

Garantizar el recibo, reposición y despacho de 
la mercancía según el proceso  y 
procedimientos  establecidos por la Compañía, 
con el fin de lograr  el registro adecuado en el 
kárdex de la entrada de la mercancía, 
asegurar la disponibilidad de productos para la 
venta y Garantizar que al cliente se le 
entregue  con oportunidad y calidad en su 
domicilio, los productos comprados en 
nuestras Tiendas 

Con experiencia en uno o varios de 
los siguientes  procesos: 
Inventarios, manejo de mercancías 
(recibo, reposición, despachos), 
manejo de puntos de pago, logística 
integral, sistema SAPS y dirección 
de personal.  

Disponibilidad 
para trabajar por 
turnos de 
domingo a 
domingo  

Coordinador de Patio 
Administración, Arquitectura, 
Ingeniería Civil, Diseño o carrera 
afines. 

Coordinar  la efectividad de los procesos del 
área de ventas, de la categoría de  materiales 
de construcción, focalizando a nuestros 
vendedores en la venta de proyectos y 
atención a nuestros  clientes de acuerdo con 
los lineamientos establecidos por la Compañía 

Profesional graduado. Mínimo 2 
años de experiencia en el área 
comercial. Con conocimientos en 
productos de la construcción y 
experiencia en dirección de 
personal. 

Disponibilidad 
para trabajar por 
turnos de 
domingo a 
domingo  

Coordinador de 
Seguridad 

Administración de Empresas, 
Ingeniería Industrial, Administración  
en Salud Ocupacional o carreras 
afines. Estudios de educación 
continuada como diplomado  o 
Especialización en Seguridad 
Industrial y Salud Ocupacional. 

Coordinar y asegurar  el cumplimiento de los 
procesos establecidos en seguridad integral en 
cada Tienda  , mediante la ejecución oportuna 
y confiable de los  procedimientos 
operacionales y administrativos del área, con 
el fin de asegurar la integridad de las personas 
y/o bienes de la compañía. 

Profesional graduado. Mínimo 2 
años de experiencia en el desarrollo 
y ejecución de programas de salud 
ocupacional, seguridad industrial e 
higiene. Manejo de indicadores de 
gestión, análisis de riesgos 
relacionados con la seguridad 
industrial. Experiencia en cargos 
similares, preferiblemente en 
Almacenes de cadena o de grandes 
superficies 

Disponibilidad 
para trabajar por 
turnos de 
domingo a 
domingo  

Coordinador de Servicio 
al Cliente 

Administración de Empresas , 
Ingeniería Industrial, Comunicación 
Social , Publicidad y Mercado  o 
Afines  

Coordinar y garantizar el cumplimiento del 
proceso integral de la Gestión de 
Requerimientos reportados por los clientes del 
almacén respectivo, alineando los recursos y 
los procedimientos de acuerdo con la 
estrategia de la Gerencia de Servicios, con el 
fin de mantener indicadores que permitan 
controlar y detectar las oportunidades de 
mejoramiento y optimización para ofrecer un 
excelente servicio al cliente. 

Profesional graduado con 
experiencia mínimo de 2 años  en 
coordinación, ejecución y control del 
servicio al cliente, manejo de 
sugerencias, quejas, reclamos y 
solicitudes en volúmenes, dirección 
de personal y estrategias en pro del 
mejoramiento en el servicio al 
cliente. 

Disponibilidad 
para trabajar por 
turnos de 
domingo a 
domingo  

Coordinador de 
Tesorería 

Administración de Empresas , 
Ingeniería Industrial, Contaduría 
Economía o carreras afines 

Garantizar en correcto control del recadado 
diario de dinero, reportar a la sede central, el 
recaudo diario. Gestionar oportunamente los 
pagos y manejar el sistema de información 
Oracle. 

Profesional graduado. Mínimo 2 
años de experiencia en la 
coordinación, ejecución y control de 
los procesos de tesorería (manejo 
de dineros en volúmenes diarios), 
seguridad de valores, realización 
oportuna de pagos, manejo de 
personal y conocimiento de Oracle. 

Disponibilidad 
para trabajar por 
turnos de 
domingo a 
domingo  



Coordinador de Ventas 
Administración de Empresas , 
Ingeniería Industrial, Economía o 
Afines  

Supervisión y control de programas y 
actividades relacionadas con el producto, 
precio, la exhibición, promoción y atención de 
los clientes, garantizando el cumplimiento del 
presupuesto de ventas, los indicadores de 
servicio al cliente y la rentabilidad de los 
departamentos a cargo.  

Profesional graduado con mínimo 2 
años de experiencia y 
conocimientos en  técnicas de 
ventas, exhibiciones, pedidos de 
mercancías, inventarios, 
cumplimiento de presupuesto de 
ventas, estrategias comerciales y de 
mercadeo, almacenamiento, 
indicadores de gestión y dirección 
de personal.      

Disponibilidad 
para trabajar por 
turnos de 
domingo a 
domingo  

Ejecutivo de Cuenta 

Administración, Economía, Ingeniería 
Industrial, Mercadeo y publicidad o 
carreras afines. Tecnologías 
Administrativas. 

Garantizar la expansión y conocimiento de la 
cadena en la región. Consecución de clientes, 
cierre y mantenimiento de negociaciones. 
Seguimiento y cumplimiento del presupuesto 
de ventas.  

Profesional o Tecnólogo  en 
carreras administrativas o afines 
con experiencia en el área 
comercial, en procesos de ventas a 
clientes empresariales (búsqueda, 
asesoría, cierre, seguimiento y 
sostenimiento). Deseable 
experiencia en el sector de la 
construcción. 

Lunes a Sábado 

Jefe de Ventas y 
Operaciones 

Administración de Empresas , 
Ingeniería Industrial, Economía o 
Afines  

Supervisión y control de programas y 
actividades relacionados con el producto, 
precio, la exhibición, promoción y atención de 
los clientes, garantizando el cumplimiento del 
presupuesto de ventas, los indicadores de 
servicio al cliente y la rentabilidad de los 
departamentos a cargo. Adicionalmente 
responde por el desarrollo de las actividades 
relacionadas con recibo, despachos, 
reposición, cajas, centro de servicios, 
devoluciones y mantenimiento.  

Profesional graduado con mínimo 3 
años de experiencia comercial y 
logística, liderando equipos de 
trabajo y desarrollando estrategias 
orientadas al cumplimiento del 
presupuesto de ventas y los 
indicadores de gestión. Preferible 
con experiencia en retail o grandes 
cadenas.  

Disponibilidad 
para trabajar por 
turnos de 
domingo a 
domingo  

Jefe de Ventas y 
Tesorería 

Administración de Empresas , 
Ingeniería Industrial, Economía o 
Afines  

Supervisión y control de programas y 
actividades relacionadas con el producto, 
precio, la exhibición, promoción y atención de 
los clientes, garantizando el cumplimiento del 
presupuesto de ventas, los indicadores de 
servicio al cliente y la rentabilidad de los 
departamentos a cargo. Adicionalmente 
manejo de procesos de tesorería. 

Profesional graduado con mínimo 3 
años de experiencia comercial y 
manejo de tesorería, liderando 
equipos de trabajo y desarrollando 
estrategias orientadas al 
cumplimiento del presupuesto de 
ventas y los indicadores de gestión. 
Preferible con experiencia en retail 
o grandes cadenas. 

Disponibilidad 
para trabajar por 
turnos de 
domingo a 
domingo  

            
CIUDAD: Manizales 

TIPO DE CONTRATO: 
Indefinido 

CORREO PARA ENVIAR HOJAS DE VIDA: 
selecciondepersonalmanizales2@gmail.com      

     

FECHA LIMITE: 
1 de septiembre 

de 2011   
      


